Zarzadzenie nr 928/10
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 28 wrzénia 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow pasywow
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach za rok 2010

Dziatajac na podstawie:
- art. 4 i art. 26 ustawy z dnia 29 wirmia 1994 roku o rachunkowa (Dz.U. z 2009 r. Nr 152,

poz. 1223 z @d. zm.) oraz
- zarzdzenia Nr 923/10 Prezydenta Miasta Suwaik z dniaviz@snia 2010 r. w sprawie ustalenia

instrukcji inwentaryzacyjnej, zagdzam co naspuje:

1.

Inwentaryzagj roczry aktywow i pasywow naley przeprowadzi do dnia 15 stycznia 2011 roku
wedtug nasfpujacego planu:

1)
a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

metodh spisu z natury:

aktywow piengznych w kasie i depozytéw waddowych - wedlug stanu na daie31
grudnia 2010 r.,

rzeczy znalezionych przechowywanych w ramach poawsnego biura rzeczy znalezionych
- wedtug stanu na dzie81 grudnia 2010 r.,

drukéwscistego zarachowania - wedtug stanu naid3ie grudnia 2010 r.,

materiatdbw w magazynach Wi, w tym podgczny zapas materiatdw biurowycérodki
czystaci, paliwo w bakach samochodéw i pojazdéw, akces&omputerowe - wedtug
stanu na dzie31 grudnia 2010 r.,

nieruchoméci zaliczonych do inwestycji oraz maszyn i adzex wchodacych w skiad
srodkéw trwatych w budowie - wedtug stanu na dzZsd grudnia 2010,

srodkow trwatych, pozostatyckrodkéw trwatych - wedtug stanu na dzi81 padziernika
2010 .,

sktadnikéw majtkowych ugtych wylkcznie w ewidencji iléciowej - wedtug stanu na dzie
31 p&dziernika 2010 r.,

sktadniki aktywow bdace witasnécia innych jednostek - wedtug stanu na @z84 grudnia
2010 .,

2) metod uzyskania potwierdzenia sald:

a)

b)
c)

d)

aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkamhkbwych lub przechowywanych
przez inne jednostki, kredytbw bankowych, w tym ipepwv wartgciowych w formie
zdematerializowanej (wyemitowanych obligacji, pdsiaych akcji i udziatow w spotkach) -
wedtug stanu na daie31 grudnia 2010 r.,

udzielonych payczek - wedtug stanu na dai@1 grudnia 2010 r.,

naleznosci z wyjatkiem nalenosci spornych i watpliwych, nalenosci od pracownikow, z
tytutéw publicznoprawnych oraz nalesci od osob nie prowadeych ksiag rachunkowych
- wedtug stanu na dzie30 listopada 2010 r.,

powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikowyaiiw - wedtug stanu na dzie3l
grudnia 2010 r.

3) metody weryfikacji:
a) gruntéw, srodkow trwatych, do ktérych dogi jest znacznie utrudniony oraz praw

zakwalifikowanych do nieruchomia,

b) wartgci niematerialnych i prawnych,
c) nalenosci spornych i wgtpliwych,



d) nalenosci i zobowhzan z pracownikami,
e) nalenosci i zobowhrzan z tytutéw publicznoprawnych,
f) naleznosci i zobowhzan wobec 0séb nie prowaslzych ksag rachunkowych,
g) funduszy i kapitatdw,
h) rezerw i rozliczé miedzyokresowych przychodéw,
i) srodkéw piengznych w drodze,
j) innych aktywow i pasywow nie podlegajych spisowi z natury i uzgodnieniu sald,
k) skiadnikdbw wymienionych w pkt. 1 i 2, Feli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bytalme
- wedtug stanu na dzie81 grudnia 2010 r.
Inwentaryzag przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna ustalonaglmaym Zaradzeniem
Prezydenta Miasta Suwaik.
Inwentaryzag metod, spisu z natury przeprowagzzespoty spisowe powotane przez
Prezydenta na wniosek Przewodrmzgo komisji inwentaryzacyjnej.
Inwentaryzagg metody uzyskania potwierdzenia sald przeprowadmracownicy Wydziatu
Finansowego.
Inwentaryzag metody weryfikacji przeprowadz pracownicy Wydziatu Finansowego przy
udziale os6b merytorycznie i organizacyjnie odpalzialnych za okrdone salda.

. Zobownzujc Przewodnicacego komisji inwentaryzacyjne] do opracowania planu
inwentaryzacji oraz harmonogramu i terminarza inaeyzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
| przedstawienia do zatwierdzenia Prezydentowi Mi&iwalk.

. Zobownzuje Skarbnika oraz Przewodnigzego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zdspo spisowych, a tate innych osob
bioracych udziat w inwentaryzaciji.

. Zespoty spisowe spaidzap sprawozdania opisowe z przebiegu i wyniku inwersacji w
terminie 7 dni od dnia zakozenia inwentaryzacji, w terminie do 12 styczniadl2Qoku i
przedktadaj je Przewodniczcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

. Zobowhnzuje Przewodnicacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzeniaryfikacji
roznic inwentaryzacyjnych, spadzenia protokotu z wynikéw i éic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotygzych ich rozliczenia, a tak sporadzenia sprawozdania z
przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji BRi#a, opinii radcy prawnego
I przedstawienia do zatwierdzenia Prezydentowi Mi&uwatk w terminie do dnia 15 stycznia
2011 roku.

10. Zobowazuje Skarbnika do wcia r&nic inwentaryzacyjnych w ksgach rachunkowych 2010

roku.

11. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zdeenia w celu prawidiowego przeprowadzenia

inwentaryzacji powierzam  Skarbnikowi, SekretarzowiPrzewodnicacemu  komisji

inwentaryzacyjnej oraz Naczelnikowi Wydziatu Infaatyki.

12. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
Palty Funkcg

Prezydenta $aSuwalki
Wiest&telmach



