
ZARZĄDZENIE NR 227/ 2026 
PREZYDENTA MIASTA SUWAŁK 

z dnia 30 czerwca 2026 r. 

w sprawie wprowadzenia Planu ochrony informacji niejawnych Urzędu Miejskiego 
w Suwałkach oraz instrukcji określających sposób i tryb przetwarzania informacji 

niejawnych. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2026 r. poz. 446 z późn. zm.) oraz art. 14 ust. 1 i art. 43 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632), w celu zapewnienia właściwego 
poziomu bezpieczeństwa oraz jednolitego sposobu postępowania z materiałami zawierającymi 
informacje niejawne w Urzędzie Miejskim w Suwałkach, zarządza się, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się do stosowania w Urzędzie Miejskim w Suwałkach: 
1) „Plan ochrony informacji niejawnych Urzędu Miejskiego w Suwałkach”, stanowiący załącznik 

nr 1 do niniejszego zarządzenia; 
2) „Instrukcję dotyczącą sposobu i trybu wytwarzania, przetwarzania i przechowywania informacji 

niejawnych o klauzuli POUFNE w Urzędzie Miejskim w Suwałkach”, stanowiącą załącznik nr 
2 do niniejszego zarządzenia; 

3) „Instrukcję dotyczącą sposobu i trybu wytwarzania, przetwarzania i przechowywania informacji 
niejawnych o klauzuli ZASTRZEŻONE w Urzędzie Miejskim w Suwałkach”, stanowiącą 
załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 
§ 2. 1. Załączniki, o którym mowa § 1 ze względu na zawartość informacji i procedur 

dotyczących bezpieczeństwa informacji niejawnych mają charakter aktu wewnętrznego 
i obowiązuje wyłącznie pracowników Urzędu Miejskiego w Suwałkach posiadających stosowne 
uprawnienia do dostępu do informacji niejawnych. 

2. Ze względu na konieczność zapewnienia bezpieczeństwa systemu ochrony fizycznej 
i teleinformatycznej Urzędu Miejskiego w Suwałkach, treść załączników o którym mowa § 
1 nie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej ani w żaden inny sposób nie jest 
podawana do publicznej wiadomości na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. 
o dostępie do informacji publicznej. 

§ 3. Do przestrzegania postanowień dokumentów, o których mowa w § 1, zobowiązani są 
wszyscy pracownicy Urzędu Miejskiego w Suwałkach, których zakres obowiązków wiąże się 
z dostępem lub przetwarzaniem informacji niejawnych. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia oraz bieżący nadzór nad realizacją procedur określonych 
w załącznikach powierza się Pełnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzędu 
Miejskiego w Suwałkach. 
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§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

   

Prezydent Miasta Suwałk 
 
 

Czesław Renkiewicz 
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