ZARZADZENIE NR 227/2026
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Planu ochrony informacji niejawnych Urzedu Miejskiego
w Suwalkach oraz instrukcji okreslajacych sposob i tryb przetwarzania informacji
niejawnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22026 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz art. 14 ust. 11 art. 43 ust. 31 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 632), w celu zapewnienia wilasciwego
poziomu bezpieczenstwa oraz jednolitego sposobu postgpowania z materiatami zawierajacymi
informacje niejawne w Urzedzie Miejskim w Suwatkach, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Suwatkach:

1) ,,Plan ochrony informacji niejawnych Urzedu Miejskiego w Suwatkach”, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) ,,Instrukcje dotyczaca sposobu i trybu wytwarzania, przetwarzania i przechowywania informacji
niejawnych o klauzuli POUFNE w Urzedzie Miejskim w Suwatkach”, stanowiaca zalacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia;

3) ,.Instrukcje dotyczaca sposobu i trybu wytwarzania, przetwarzania i przechowywania informacji
niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE w Urzedzie Miejskim w Suwatkach”, stanowigca
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zalaczniki, o ktorym mowa § 1ze wzgledu na zawarto$¢ informacji 1 procedur
dotyczacych bezpieczenstwa informacji niejawnych maja charakter aktu wewnetrznego
1 obowigzuje wylacznie pracownikéw Urzedu Miejskiego w Suwatkach posiadajacych stosowne
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych.

2.Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa systemu ochrony fizycznej
i teleinformatycznej Urzedu Miejskiego w Suwalkach, tres¢ zalacznikéw o ktorym mowa §
1 nie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej ani w Zaden inny sposob nie jest
podawana do publicznej wiadomos$ci na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;.

§ 3. Do przestrzegania postanowien dokumentéw, o ktorych mowa w § 1, zobowigzani s3
wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ktérych zakres obowigzkéw wigze sig
z dostgpem lub przetwarzaniem informacji niejawnych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia oraz biezacy nadzor nad realizacjg procedur okreslonych
w zatacznikach powierza si¢ Petlnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Miejskiego w Suwalkach.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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