ZARZADZENIE NR 355/2025
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

7 dnia 25 wrze$nia 2025 r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzurow na terenie
Miasta Suwalk w stanach gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie 20 ust. 1 pkt 6 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. 22023 r. poz. 122 ze zm.), w zwigzku § 8 ust. 5 pkt. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r poz. 355) oraz
zarzadzenia nr 114/2025 Wojewody Podlaskiego z dnia 25 sierpnia 2025 r. w sprawie organizacji,
uruchamiania 1 funkcjonowania systemu statych dyzurow na terenie wojewodztwa podlaskiego
w stanach gotowos$ci obronnej panstwa, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dla zapewnienia ciaglo$ci przekazywania decyzji izadan wynikajacych ze stanow
gotowosci obronnej panstwa na terenie Miasta Suwatk, tworzg System Statych Dyzuréw, zwany
dalej w skroécie ,,SSD”.

§ 2. W sklad SSD wchodza:

1) Staty Dyzur Prezydenta Miasta Suwatk (SD PMS) — wsiedzibie Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Suwatkach;

2) State Dyzury jednostek organizacyjnych, podmiotow podlegtych inadzorowanych Miasta
Suwatk (SD) - w siedzibach (obiektach) tych podmiotow:

a) Staty Dyzur Zarzadu Drog i Zieleni w Suwatkach,

b) Staty Dyzur Przedsigbiorstwa Wodociaggdéw 1 Kanalizacji w Suwatkach Sp. z o.0.,
c) Staty Dyzur Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej w Suwalkach Sp. z o.0.,

d) Staty Dyzur Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS Sp. z o.0.,

e) Staty Dyzur Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Suwalkach,
f) Staty Dyzur Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Suwatkach,

g) Staty Dyzur O$rodka Sportu i Rekreacji w Suwaltkach.

§ 3. Zadania realizowane w ramach stalego SSD obejmujg w szczegdlnosci:

1) przekazywanie 1 odbieranie decyzji organéw uprawnionych w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa oraz przekazywania wlasciwym jednostkom organizacyjnym i upowaznionym osobom
funkcyjnym informacji o stopniu realizacji uruchomionych zadan,

2) przekazywanie 1 odbieranie decyzji uruchamiania realizacji zadan ujgtych w,Planach
operacyjnych funkcjonowania miasta Suwalki w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, a takze w celu realizacji przedsigwzig¢ i procedur
wdrazania systemu stopni alarmowych na terenie miasta Suwalk,

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie inatychmiastowe przekazywanie sygnaldw 1 decyzji
dotyczacych podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, realizacji zadan na rzecz sit zbrojnych
oraz zadan w zakresie HNS,

4) uruchamianie procedur, zawartych w dokumentacji zarzadzania kryzysowego,

5) wspotdziatanie z instytucjami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach
bezpieczenstwa powszechnego,

6) wspotdziatanie zcentrami zarzadzania kryzysowego w zakresie przekazywania informacji
i zadan dotyczacych ochrony ludnosci i obrony cywilnej,
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7) powiadamianie, ostrzeganie 1 alarmowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa powszechnego,

8) ewidencjonowanie wplywajacych i przekazywanych meldunkow i informacji, w tym ustalonych
meldunkow 1 sprawozdan dobowych, poprzez prowadzenie dokumentacji SD lub punktu
kontaktowego,

9) przyjmowanie i przekazywanie innym podmiotom uczestniczacym w systemie statych dyzurow
informacji o wydarzeniach, ktére moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo panstwa,
otrzymywanych w szczego6lnosci z Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego, Urzgdu Miejskiego w Suwatkach oraz podlegtych inadzorowanych przez
Prezydenta Miasta Suwatk miejskich jednostek organizacyjnych,

10) wykonywanie innych polecen Wojewody Podlaskiego i Prezydenta Miasta Suwatk w zakresie
przekazywania, przyjmowania lub gromadzenia informacji.

§ 4. 1. Okresla si¢ Instrukcje organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Stalego Dyzuru
Prezydenta Miasta Suwatk w stanach gotowosci obronnej panstwa, ktora zawiera:

1) strukture obsady i zmiany dyzurow,

2) miejsce pelnienia dyzuru oraz wymagania techniczne (pomieszczenie, srodki tacznosci, $rodki
informatyczne, zabezpieczenie socjalne, urzadzenia biurowe),

3) procedury uruchomienia i odwotania dyzuru,
4) obieg decyzji i informacji,

5) zakres dokumentacji (np. dziennik dziatania, raporty dzienne i sytuacyjne, wykazy osob
kontaktowych),

6) sposob powiadamiania teleadresowego jednostek 1 0s6b odpowiedzialnych,
7) obowiazki 0s6b petniagcych SD PMS.
2. Kierownicy / zarzad podmiotoéw wymienionych w § 2 pkt 2 zobowigzani sg do:

1) wyznaczenia os6b do obsady SD zpodzialem na zmiany, zapewniajacej funkcjonowanie
catodobowo, jezeli to konieczne,

2) zapewnienia warunkéw technicznych i organizacyjnych dla dyzuru;
3) opracowania i uaktualniania dokumentacji SD,

4) przekazania danych teleadresowych obsady dyzuru do Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Suwatkach,

5) udziatu w szkoleniach i ¢wiczeniach.

§ 5. 1. Uruchomienie SSD na terenie miasta Suwalk wykonuje si¢ na polecenie Prezydenta
Miasta Suwatk lub Wojewody Podlaskiego.

2. Uruchomienie SSD nast¢puje niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o jego uruchomieniu.

3. SSD petniony jest w sposob ciagly, od momentu uruchomienia do czasu wydania decyzji
0 jego zakonczeniu.

§ 6. Ustala si¢ organizacj¢ obiegu informacji SSD:

1) SD PMS przyjmuje zadania iinformacje bezposrednio od statego dyzuru Wojewody
Podlaskiego,

2) SD PMS przekazuje zadania i informacje:
a) SD podmiotow, o ktorych mowa w § 2 pkt 2,

b) kierownikom podlegltych inadzorowanych przez Prezydenta Miasta Suwalk miejskich
jednostek organizacyjnych,

¢) kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Suwatkach,
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d) podmioty wymienione w pkt. 2 przekazuja meldunki i informacje bezposrednio do SD PMS,

e) SD PMS przekazuje meldunki iinformacje bezposrednio do statego dyzuru Wojewody
Podlaskiego.

§ 7. Ustala si¢ nastepujaca organizacje i zasady petnienia SSD:

1) SD PMS pehiony jest przez cala dobe w systemie dwuzmianowym i realizowane sg przez
stuzbe dyzurng Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Suwatkach zgodnie
z Regulaminem funkcjonowania Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia nr 470/2022 Prezydenta Miasta Suwalk,

2) w zaleznosci od sytuacji 1 potrzeb oddeleguje si¢ do sktadu SD PMS pracownikéw z wybranych
komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Suwatkach,

3) szczegdtowe zasady organizacji i petnienia SD w podmiotach, o ktorych mowa w § 2 pkt 2,
ustalaja ich kierownicy/zarzad,

4) w podmiotach, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 dopuszcza si¢ pelnienie SD w formie punktu
kontaktowego dziatajacego w godzinach pracy. Role punktu kontaktowego, w tym czasie petni

sekretariat kierownika jednostki lub wyznaczona osoba, w pozostalym czasie obsada osobowa
SD;

5) SSD organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem
0s6b posiadajacych przydziaty mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne,

6) SSD pelnig przeszkoleni pracownicy, legitymujacy si¢ poswiadczeniem bezpieczenstwa,
uprawniajgcym dostgp do informacji niejawnych stosownie do klauzuli posiadanych
dokumentow niejawnych

7) miejscem petnienia SD powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢ w poblizu miejsca pracy
kierownika jednostki / zarzadu,

8) pomieszczenie nalezy wyposazy¢ w srodki tacznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy oraz
biurowy,

9) w zaleznos$ci od potrzeb, osobom peligcym SD moze by¢ przydzielony niezbedny $rodek
transportu wraz z kierowca,

10) w celu realizacji zadan szkoleniowych i kontrolnych SSD moze by¢ uruchamiany w pelnym
lub ograniczonym zakresie na podstawie decyzji Prezydenta Miasta Suwalk.

§ 8. 1. Nizej wymienionych Naczelnikéw Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Suwatkach
zobowigzuje do wyznaczenia i oddelegowania w zaleznos$ci od sutuacji 1 potrzeb pracownikéw do
sktadu osobowego SD PMS:

1) Wydzial Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej Promoc;i,
2) Wydziat Architektury i Gospodarki Przestrzennej,

3) Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia,

4) Wydziat Oswiaty i Wychowania,

5) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

6) Wydzial Komunikacji,

7) Wydziat Kultury i Sportu,

8) Wydziat Podatkow i Optat,

9) Wydziat Organizacyjny.

2. Naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich oraz Kierownika Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego zobowigzuje do:
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1) sprawowania nadzoru nad catoksztaltem spraw zwiazanych z organizacja systemu statych
dyzurow na terenie miasta Suwatki,

2) ¢wiczebnego sprawdzania gotowosci wyznaczonych pracownikoéw do dziatania,
3) wydania niezbednych materiatléw i instrukcji pomocniczych w zakresie statych dyzuréw,

4) udzielenia podmiotom, o ktorych mowa w § 2 pkt2, w ktérych tworzy si¢ SD instruktazu
1 pomocy merytorycznej,

5) kontroli spraw dotyczacych dziatania SSD na terenie miasta Suwatki,

6) opracowania ,Instrukcji organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru
Prezydenta Miasta Suwatk w stanach gotowosci obronnej panstwa”,

7) opracowanie dokumentacji SD,

8) realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych =z organizacja i funkcjonowaniem SD PMS oraz
merytorycznego przygotowania os6b wyznaczonych do jego sktadu.

3. Naczelnika Wydziatlu Informatyki zobowigzuj¢ do:

1) zabezpieczenia niezbgdnego sprzetu informatycznego ilacznosci w pomieszczeniu
przeznaczonego do pelnienia SD PMS w Urzedzie Miejskim w Suwalkach lub w zapasowym
Miejscu Pracy Prezydenta Miasta Suwatk,

2) zapewnienia utrzymania w ciaglej sprawnosci srodkoéw tacznosci 1 informatyki,
3) nadzzoru nad bezpieczenstwem przekazywanych informacji w systemie teleinformatycznym.
4. Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego zobowigzuje do:

1) zapewnienia niezbgdnego sprzgtu kwaterunkowego, wyposazenia i artykuty biurowe w miejscu
petnienia SD PMS w Urzedzie Miejskim w Suwatkach lub w zapasowym Miejscu Pracy
Prezydenta Miasta Suwatk,

2) zapewnienia wyzywienia, warunki do jego spozycia oraz miejsce do odpoczynku,
3) przydzielenia niezbednego $rodka transportu wraz z kierowca.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 200/2016 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 24 czerwca 2016 .
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu staltych dyzurow na terenie miasta
Suwalki w stanach gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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