ZARZADZENIE NR 168/ 2025
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

7 dnia 30 kwietnia 2025 r.

zmieniajace w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego oraz skonsolidowanego bilansu Miasta Suwalk"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 1 1940), art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 175611907 oraz Dz. U. 22025 r. poz. 39),
art. 41 10 oraz rozdziat 51 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295oraz Dz. U. z2024r. poz.619, 168511863), oraz §29, §31, §33ust. 4
1§ 34 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 oraz Dz. U. z 2025 r. poz. 347), zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 131/2019 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 20 marca 2019 r. w sprawie
wprowadzenia  ,Instrukcji  sporzadzania  lacznego  sprawozdania  finansowego  oraz
skonsolidowanego bilansu Miasta Suwalk" Zalgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 168/ 2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 30 kwietnia 2025 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA
LACZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO MIASTA SUWALK

§ 1. Laczne sprawozdanie finansowe Miasta Suwalk, zwane dalej ,,lacznym sprawozdaniem”,
sporzadza Prezydent Miasta Suwalk.

§ 2. 1. Laczne sprawozdanie sktada si¢ z:
1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych,

2) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkoéw zyskow i strat
jednostek budzetowych,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu jednostek budzetowych,

4) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzadowych
jednostek budzetowych.

2. Dane do sprawozdania tacznego przesytane sg elektronicznie za posrednictwem programu Cesarz.

§ 3. Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan finansowych
sporzadzonych przez kierownikdéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym zatacznik
nr 3 do zarzadzenia, po dokonaniu odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
organizacyjnymi.

§ 4. Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zaltaczajg
nastgpujace informacje dotyczace rozliczen wzajemnych mi¢dzy tymi jednostkami organizacyjnymi:

1) wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, mi¢dzy
jednostkami budzetowymi, instytucjami kultury i spoétkami kapitalowymi wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji, (arkusz wytaczen do bilansu w programie Cesarz),

2) przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych mig¢dzy jednostkami, wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 2 do niniejszej Instrukeji, (arkusz wylgczen do rachunku zyskow i strat w programie
Cesarz),

3) warto$¢ nieodplatnie przekazanych/otrzymanych migdzy jednostkami sktadnikow majatkowych,
ktore sg zaliczane do srodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie lub warto$ci niematerialnych
1 prawnych, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do niniejszej Instrukeji, (arkusz wytaczen do
zestawienia zmian w funduszu jednostki w programie Cesarz).

§ 5. W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi na
podstawie dokumentow, o ktéorych mowa w § 4, sporzadza si¢ arkusze wylagczen wg wzordw
stanowigcych zatgczniki Nr 4,5 1 6 do niniejszej Instruke;ji.

§ 6. 1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilansow jednostek budzetowych, po uwzglgdnieniu
wyltaczen wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan mi¢dzy tymi jednostkami.

2. Laczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkow zyskow 1 strat
jednostek budzetowych, po dokonaniu wytgczen przychodéw i kosztow z tytutu operacji migdzy tymi
jednostkami. W transakcjach pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, gdy jednostka sprzedajaca jest
podatnikiem podatku VAT a odbiorca nie jest podatnikiem podatku VAT, wylgczeniu podlega kwota
kosztow bez podatku VAT — z uwagi na to, iz ta kwota jest rowna przychodom w drugiej jednostce.
W pozostatych przypadkach wytaczeniu podlegaja wartosci brutto.
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3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien zmian
w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgczen wartoSci nieodptatnie
przekazanych / otrzymanych s$rodkéw trwatych (oraz $rodkow trwatych w budowie i warto$ci
niematerialnych i prawnych) pomi¢dzy tymi jednostkami.

§ 7. Pracownik Wydziatu Geodezji prowadzacy ewidencj¢ mienia komunalnego w terminie do 31
stycznia kazdego roku sporzadza informacje¢ o warto$ci gruntow uzytkowanych wieczyscie przez Miasto
Suwatki, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 7 do niniejszej Instrukcji.

§ 8. Nie dokonuje si¢ wzajemnych wytgczen, jezeli zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
nie wywierajg istotnego wpltywu na przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego.

§ 9. 1. Zgodnie z art. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz w oparciu o wytyczne
mie¢dzynarodowych standardow rachunkowosci ustala si¢ prog istotnosci w stosunku do wylgczen w
sprawozdaniach acznych.

2. Poziom istotnosci dla ktorego nie stosuje si¢ wytaczen stanowi 10% sumy bilansowej wykazanej
w sprawozdaniu tgcznym za rok poprzedzajacy rok obrotowy.

§ 10. Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalgczajg
informacj¢ dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z informacji dodatkowych jednostek
budzetowych wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 8 do niniejszej Instrukcji, (informacja
dodatkowa w programie Cesarz).

§ 11. 1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisuje Skarbnik Miasta Suwatk i Prezydent Miasta
Suwalk.

2. Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Zespot
w Suwatkach w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

§ 12. 1. Wzory drukoéw i informacji dotyczace sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Miasta Suwalk przedstawiajg nizej wymienione zatgczniki:

1) Zatacznik Nr 1 do Instrukcji — Arkusz wytaczen do bilansu wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan
oraz innych rozrachunkow do sprawozdania finansowego migdzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem finansowym.

2) Zalacznik Nr 2 do Instrukcji - Arkusz wylaczen do rachunku zyskow i strat przychodow i kosztow
z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem
finansowym.

3) Zalacznik Nr 3 do Instrukcji - Arkusz wylaczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki
nieodptatnie przekazanych / otrzymanych sktadnikow majatkowych miedzy jednostkami objgtymi
lacznym sprawozdaniem finansowym.

4) Zatacznik Nr 4 do Instrukcji — Arkusz korekt i wytaczen do bilansu - naleznosci i zobowigzan oraz
innych rozrachunkow o podobnym charakterze mig¢dzy jednostkami objetymi Iacznym
sprawozdaniem finansowym / skonsolidowanym bilansem.

5) Zatacznik Nr 5 do Instrukcji — Arkusz korekt i wytaczen do rachunku zyskow i strat — przychody
i koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem
finansowym.

6) Zatgcznik Nr 6 do Instrukcji — Arkusz korekt i wytaczen dla zestawienia zmian w funduszu jednostki
- nieodptatnie przekazanych / otrzymanych sktadnikéw majatkowych miedzy jednostkami obj¢tymi
facznym sprawozdaniem finansowym.

7) Zatacznik Nr 7 do Instrukcji — Arkusz do zestawienia wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie.

8) Zalgcznik Nr 8 do Instrukcji — Informacja dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z informacji
dodatkowych jednostek budzetowych.
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