ZARZADZENIE NR 153/2025
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

7 dnia 22 kwietnia 2025 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzedu
Miejskiego w Suwalkach i jednostek organizacyjnych Miasta Suwalki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym  (Dz.U. z2024r. poz. 1465, 1572, 190711940) oraz  art. 53 ust. 1,
art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 213 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907 oraz Dz. U z 2025 r. poz.39) w zwiazku
z art. 7 ust. 1 i art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907 1 1940), zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okre$la sposob 1itryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Urzgdu Miejskiego w Suwatkach oraz pozostatych jednostkach organizacyjnych Miasta
Suwalki nieposiadajacych osobowos$ci prawne;.

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Suwaltkach

2. jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Miasta
Suwalki nieposiadajace osobowos$ci prawnej, z wytaczeniem Urzedu;

3. miejskie instytucje kultury — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowe instytucje kultury, dla
ktorych organizatorem jest Miasto Suwatki,

4. kierownikach jednostek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw jednostek
organizacyjnych Miasta Suwalki, z wylaczeniem Prezydenta Miasta Suwalk;

5. sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego Urzedu oraz pozostalych jednostek organizacyjnych do realizowania zadan
statutowych;

6. zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 1 nie beda mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu
lub jednostki organizacyjnej, lub

b) nie nadaja si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie lub w jednostce organizacyjne;,
a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

7. zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa, lub
b) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub

c) sa technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony lub
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d) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

8. warto$ci rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ ustalong na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie na rynku wtdérnym tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem
ich stanu 1 stopnia zuzycia,

9. warto$ci ewidencyjnej — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ jednostkowa w cenie brutto
wynikajaca z dokumentu zakupu.

10. majatek ruchomy — nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu Urzgdu
1 jednostki organizacyjnej zaliczany do §rodkéw trwatych lub pozostatych srodkow trwatych, dajacy
si¢ przenies¢;

11. organizatorze przetargu — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwalk lub osobe

przez  niego  upowazniong,  kierownika  jednostki  organizacyjnej  organizujacego
1 przeprowadzajacego przetarg lub osobe przez niego upowazniong.
Rozdzial 2.

Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Urzad oraz jednostki organizacyjne wykorzystuja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
do realizacji zadan statutowych oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposob oszczedny
i racjonalny.

2. Urzad oraz jednostki organizacyjne utrzymuja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
Ww stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej
realizacji zadan statutowych urzedu oraz innych jednostek organizacyjnych za zgoda Prezydenta
Miasta Suwalk lub kierownika jednostki odpowiadajacego za dany sktadnik majatku ruchomego,
jezeli nie ogranicza to wykonywania zadan statutowych jednostki inie powoduje powstania
dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§ 4. 1. Urzad oraz jednostki organizacyjne obowigzane s na biezaco analizowaé stan majatku
ruchomego z uwzglednieniem jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania Prezydent Miasta Suwatk lub kierownik jednostki organizacyjnej powoluje komisje,
w sklad ktorej wehodzg co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow.

3. W przypadku stwierdzenia w trakcie biezacej dziatalnosci lub w trakcie inwentaryzacji, ze
sktadniki mienia ruchomego spelniaja kryteria, o ktorych mowa w § 2 pkt 6 lub 7, nalezy ztozy¢
wniosek o dokonanie oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego. Wzoér wniosku stanowi
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego do dalszego uzytkowania dokonuje
komisja.

5. Komisja, o ktoérej mowa w ust. 2, sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny sktadnikdéw
rzeczowych majatku ruchomego, w ktorym przedstawia propozycje podzialu ocenionych
sktadnikow na zuzyte, zbedne lub nadajace si¢ do dalszego uzytkowania wraz z propozycja sposobu
zagospodarowania tych sktadnikow. Okresla rowniez ich wartos¢.
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6. Warto$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, w przypadku zagospodarowania
w sposob o ktérym mowa w § 6 pkt 213 okresla si¢ wartos¢ szacunkowa, jednostkowa wartos¢
rynkowa kazdego znich, uwzgledniajac cen¢ zakupu, stopien zuzycia oraz oile to mozliwe
aktualng warto$¢ rynkowa przedmiotéw o podobnym roku produkcji, poziomie technicznym
istopniu zuzycia, popytu na nie, chyba Ze co innego wynika z przepisow szczegdlnych,
z zastrzezeniem § 9 ust. 11§ 10 ust. 3

7. Wzér protokotu z prac ww. komisji stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego, zuzytego lub nadajacego si¢ do dalszego uzytkowania oraz o sposobie jego dalszego
zagospodarowania decyduje w Urzedzie Prezydent Miasta Suwatk lub osoba przez niego
upowazniona, a w jednostce organizacyjnej jej kierownik lub osoba przez niego upowazniona, po
rozpatrzeniu propozycji komisji.

§ 6. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowego majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem:
1. nieodptatnego przekazania jednostce organizacyjnej lub Urzedowi;
2. darowizny;
3. oddania w najem, dzierzawe lub sprzedazy;
4. likwidacji.
Rozdziat 3.
Nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 7. Urzad oraz jednostki organizacyjne moga nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce
organizacyjnej lub Urzedowi zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego na czas
oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacje
zadan publicznych.

§ 8. 1. Nieodplatne przekazanie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego nastepuje po
spelnieniu nastgpujacych warunkow:

a) przekazane sktadniki bedg wykorzystywane do realizacji zadan statutowych;

b) po uprzednim zlozeniu uzasadnionego wniosku do Prezydenta Suwatk lub kierownika jednostki
organizacyjnej o bezptatne ich przekazanie.

2. Po wyrazeniu zgody przez Prezydenta Miasta Suwatk lub osoby przez niego upowaznionej
albo przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego zostang nieodptatnie przekazane na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego. Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 9. 1. Wartos$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nieodptatnie przekazywanego okresla
si¢ wedlug wartosci ewidencyjne;j.

2. Koszty odbioru przekazanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi podmiot na
rzecz ktorego nastapilo przekazanie.

3. W przypadku nieodptatnego przekazania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi miasta, o wartosci powyzej 5.000 zt. konieczne jest
uzyskanie zgody Prezydenta Miasta Suwatk lub osoby przez niego upowaznione;.
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Rozdzial 4.
Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 10. 1. Urzad oraz jednostki organizacyjne moga dokona¢ darowizny zbednego lub zuzytego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego:

a)na rzecz organizacji pozarzadowych prowadzacych dzialalno$¢ w zakresie okreslonym
w art. 4 ust. 1 ustawy o dzialalnoSci pozytku publicznego 1 wolontariacie, z przeznaczeniem na
realizacj¢ ich celow statutowych, z zastrzezeniem ust. 2.

b)na rzecz osob fizycznych bedacych uzytkownikami skladnikow majatkowych nabytych
w ramach realizacji projektu dofinansowanego ze S$rodkow zewngtrznych 1 sktadniki te
wykorzystywane byly, zgodnie z zasadami projektu przez okres trwalo$ci przez te osoby

c)na rzecz miejskich instytucji kultury, bedacych uzytkownikami skladnikow majatkowych
nabytych w ramach realizacji projektu dofinansowanego ze srodkéw zewnetrznych 1 sktadniki te
wykorzystywane byly, zgodnie zzasadami projektu przez okres trwalosci przez miejskie
instytucje kultury lub z przeznaczeniem na realizacj¢ ich zadan statutowych.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepisOw
o ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami, przekazuje si¢ w formie darowizny samorzagdowym
instytucjom kultury wyspecjalizowanym w opiece nad zabytkami.

3. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego okresla si¢ wedtug wartosci
ewidencyjnej.

§ 11. 1. Dokonanie darowizny nastepuje na wniosek jednostek, o ktorych mowa § 10 ust 1, na
podstawie umowy.

2. w przypadku jednostek, o ktorych mowa w § 10 ust.1 pkt a) wniosek powinien zawierac:
a) statut zainteresowanego podmiotu,
b) pisemne uzasadnienie potrzeb,
c) wskazaniem sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego,

d) zobowigzanie obdarowanego do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw
odbioru przedmiotu darowizny.

3. Whnioski, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 zatwierdza Prezydent Miasta Suwalk lub osoba przez
niego upowazniona.

4. Wzbér umowy darowizny stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Do umowy darowizny, o ktorej mowa w ust. 1, powinien by¢ dotagczony protokot zdawczo-
odbiorczy.

Rozdzial 5.
Sprzedaz, najem lub dzierzawa skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 12. Zbe¢dne Iub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego Urzedu lub jednostki
organizacyjnej moga by¢ przedmiotem sprzedazy, najmu lub dzierzawy.

§ 13. 1. Sprzedaz sktadnikow, o ktérych mowa w§ 12, nastepuje w drodze przetargu,
z zastrzezeniem ust. 2 1 ust. 4.

2. Sktadniki, o ktorych mowa w § 12 mogga zosta¢ sprzedane bez przeprowadzania przetargu,
w przypadku zaistnienia jednej z ponizej wymienionych przestanek:

1. gdy ich warto$¢ rynkowa nie przekracza 5.000 zi;
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2. w drodze przetargu nie uzyska si¢ wyzszej ceny, niz kwota okreslona w pkt. 1;

3.nie zostaly sprzedane w przetargu, pomimo wyczerpania procedury opisanej w §14 - §
19 niniejszego zarzadzenia.

3. Zbg¢dnych lub zuzytych skladnikoéw majatku ruchomego nie moga nabywaé pracownicy
urze¢du lub jednostki organizacyjnej, z wyjatkiem ust.4

4. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci rynkowej do 5.000 zt, oddane
pracownikowi jednostki pozostajacemu w stosunku pracy do uzytku shuzbowego na okres co
najmniej 1 roku, moga zosta¢ sprzedane temu pracownikowi z pomini¢ciem trybu okreslonego
wust .1.

§ 14. Organizator przetargu zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszen w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej jednostki lub w prasie. Wzor
ogloszenia o przetargu stanowi zalacznik nr 5

§ 15. 1 Cen¢ wywolawcza zawierajaca nalezny podatek VAT (wedlug obowiazujacych stawek)
ustala si¢ wedtug warto$ci rynkowe;.

2. Termin sktadania ofert nalezy wyznaczy¢ tak, aby migdzy data ogloszenia a terminem
przetargu uptyneto co najmniej 7 dni.

§ 16. 1. Czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
powolana przez organizatora przetargu, sktadajaca si¢ z co najmniej trzech pracownikéw, tj.
z przewodniczacego komisji oraz z dwdch cztonkow.

2. Komisja przetargowa sprawdza:
a) liczbg ztozonych ofert;
b) czy ztozone oferty spetniajg wymagania wskazane w ogloszeniu.
3. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;
b) oferent ztozyl wiecej niz jedng oferte;

c)nie zawiera danych i1dokumentow lub s3a one niekompletne, nieczytelne lub budza inng
watpliwos¢, za$ ztozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte.

§ 17. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

2. Organizator jest obowigzany powiadomi¢ niezwlocznie na piSmie uczestnikOw przetargu
o jego wyniku albo zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

§ 18. 1. Zawiadomienie oferenta o przyje¢ciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie
przetargu.

2. Nabywca jest obowiazany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzedazy
lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni.

3. Wzdér umowy sprzedazy stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

4. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia, na
podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego stanowigcego zatacznik do umowy sprzedazy.

§ 19. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 7 do
zarzadzenia.

§ 20. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego zarzadzenia w zakresie dotyczacym sprzedazy.
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Rozdzial 6.
Likwidacja zbednego lub zuzytego skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 21. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
si¢ przez zniszczenie.

§ 22. 1. Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu
przepisoOw ustawy o odpadach, sa unieszkodliwiane przez przedsigbiorcow, ktorzy zgodnie z ustawa
o odpadach, posiadaja zezwolenie na przetwarzanie odpadow.

2. Zbedne 1 zuzyte sktadniki rzeczowe moga by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na surowce
wtorne.

§ 23. Do przeprowadzenia likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego powoluje w Urzedzie Prezydent Miasta Suwalk, a w jednostce organizacyjnej jej
kierownik, stalg lub dorazng komisj¢ likwidacyjng w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§ 24. Do zadan czlonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy w szczego6lnosci:
1. opiniowanie wnioskéw o likwidacje rzeczowego sktadnika majatku ruchomego;

2. analizowanie protokoléw z przeprowadzonej inwentaryzacji oraz zoceny przydatnosci
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;

3. okreslanie sposobu zniszczenia sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;
4. przeprowadzanie postepowania likwidacyjnego sktadnikdw.

§ 25. 1. Likwidacji  sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje komisja
likwidacyjna.

2.Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokoét, ktdry w szczegodlnosci
powinien zawierac:

a) date zniszczenia,

b) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace (np. numer inwentarzowy albo numer systemowy) oraz
wartos$¢ ksiegowa sktadnika;

C) przyczyng¢ zniszczenia;
d) sposdb zniszczenia;
e) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.
3. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

§ 26. Komisja likwidacyjna po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego przygotowuje
stosowne dokumenty ksiggowe, ktore wraz z protokotem, o ktdrym mowa w § 25 ust. 2, przekazuje
naczelnikowi Wydzialy Budzetu i Finansow lub gtownemu ksiegowemu jednostki organizacyjnej
w celu zdjecia zlikwidowanych sktadnikow z ewidencji ksiegowe;.

§ 27. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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§ 28. Traci moc zarzadzenie Nr 109/2018 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 22 marca 2018 r.,
Zarzadzenie Nr 130/2019 Prezydenta Miasta Suwatk zdnia 19 maca 2019r., Zarzadzenie
Nr 194/2019 Prezydenta Miasta Suwatk zdnia 30 kwietnia 2019 r., Zarzadzenie Nr113/2020
Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 4 marca 2020 r., Zarzadzenie Nr224/2023 Prezydenta Miasta
Suwatk z dnia 12 lipca 2023 r.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 153/2025

Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR
Suwalki, dnia ..........oooiiiiiii
(Imig i nazwisko wystepujqgcego z wnioskiem)
(Stanowisko stuzbowe)
Prezydent Miasta Suwatk /
Dyrektor jednostki organizacyjnej
Whiosek

o dokonanie oceny przydatnosci
skladnikow majatku ruchomego

Prosze o dokonanie oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego:

L Nazwa sktadnika Nr Rok Jedno | Cena Wartos¢

p. majatku inwenta | produkcji/zak | stka | jednost | ewidencyjna
IZOWYy upu miary | kowa

1.

2.

Uzasadnienie:

Ad 1.

Ad 2.

(Data i podpis osoby wystepujgcej z wnioskiem)
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR Suwalki, dnia ............oooeiiiien..

Protokot z posiedzenia Komisji ds. oceny przydatnosci zbednych badz zuzytych skladnikéw majatkowych Urzedu /jednostki

organizacyjnej
Komisja powotana zarzadzeniem Prezydenta Miasta Suwatk/ Dyrektora jednostki organizacyjnejnr ... zdnia .................. w skladzie:
N
2
T

dokonata oceny sktadnikow majatku ruchomego pod katem wykorzystania ich do realizacji zadan jednostki lub ktére z nich nie nadajg si¢ do
dalszego uzytkowania i proponuje:

Lp. Nazwa rzeczowego Rok nabycia Kwalifikacja Propozycja komisji do oceny Wartos¢ Wartos¢ rynkowa
sktadnika majatku nr fabryczny | sktadnika: zuzyty/ przydatnosci sktadnikow poczatkowa
ruchomego nr inwentarz. | zbedny/nadajacy majatkowych
si¢ do dalszego
uzytkowania
1
2
3
Podpisy cztonkow komisji Decyzja Prezydenta

............................................. Miasta Suwatk/kierownika jednostki:
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR
(pieczel nagtowkowa)

Protokdt zdawczo-odbiorczy

Sporzadzony w dniu..................

TEPTCZENIOWANY PIZEZ. ..\ e ene et eees et e et et e et et et e e et et et et et e e et et e et e e e e e e s e e e aneaenens
(imig i nazwisko kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej)

P Zy MU CY . ... o e

TEPTCZENIOWANY PIZEZ. ..\ e ene et enet et e et et e et et et e et et et et et e e et e e et et et e e e e e e e e e aaenenens
(imig i nazwisko kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej)

Przekazujacy przekazuje nieodptatnie, a Przyjmujacy otrzymuje nastepujace sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:
rodzaj, nazwa przekazywanego sktadnika majatku ruchomego:

warto$¢ ewidencyjna brutto ......................
warto$¢ dotychczasowego umorzenia ...........ceovvvevnieennnennnn.

Uwagi dotyczace przekazywanego sktadnika majatku ruchomego oraz jego stanu technicznego

(imig i nazwisko) (podpis) (imig i nazwisko) (podpis)
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR
UMOWA DAROWIZNY
zawartaw dniu .................... r. w Suwatkach pomiedzy:
1) (nazwa jednostki organizacyjnej) z siedzibg w Suwatkach przy ul.................. ,

REGON ..., NIP , reprezentowang przez
................................................................. , zwanym dalej Darczyncag

a
2 ) e, z siedzibg W ...l ,
ul, , wpisanym do KRS pod nr .................. , REGON
.......................... , NIP ... ............ Treprezentowanym przez
........................... , zwanym dalej Obdarowanym.
§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodplatne przeniesienie wiasnosci rzeczy
ruchomej przez Darczynce na rzecz Obdarowanego.

2. Darczynca oswiadcza, iz jest wiascicielem (rnazwa przedmiotu darowizny) bgdacego
przedmiotem darowizny. Ponadto Darczynca o$wiadcza, iz przedmiot darowizny
wolny jest od wad prawnych.

3. Darczynca zobowigzuje si¢ do przekazania na wilasno$é, bezplatnie na rzecz
Obdarowanego (nazwa przedmiotu darowizny, model i typ) z przeznaczeniem na cele
(statutowe) zwiazane z dzialalnos$cia (nazwa wltasna Obdarowanego).

§2

Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng przyjmuje i zgodnie z wolg Darczyncy zobowiazuje si¢
ja przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie.

Wartos$¢ przedmiotu darowizny wynosi ............ zl (stownie: ...................l zlotych).

§4

1. Obdarowany os$wiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany
1 przyjmuje go w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejecia.
2. Protokot zdawczo-odbiorczy stanowi zalacznik do niniejszej umowy.
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§5

Obdarowany zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z niniejsza umowa,
a w szczegoOlnosci kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

§8

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

DARCZYNCA OBDAROWANY
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sporzadzony w dniu

WZOR

Zalgcznik
do umowy darowizny
zawartej

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

organizacyjnej) w Suwatkach.

Na podstawie niniejszego protokotu

(nazwa jednostki

Strona zdajaca: ..................oee.e. (nazwa jednostki organizacyjnej) z siedzibg w Suwatkach przy

StroNa PrZYJIMUJGCA: .. vttt ettt e et e e e e e e e e e e ,

NIP

przyjmuje nast¢pujace sktadniki mienia ruchomego:

Hosé Wartos¢ Informacje o stanie
Lp. Nazwa i rodzaj skladnika jednostkowa . ie
(szt.) (zh) techniczno-uzytkowym
1 2 3 4 5
l.
2.
3.
4.

Przedmiot protokotu zostanie przekazany

(podpis i pieczatka Zdajacego)

(miejsce i termin odbioru sktadnikéw mienia ruchomego)

(podpis i pieczatka Przyjmujacego)
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR

(nazwa i adres jednostki) (miejscowos¢ i data)

Ogloszenie o przetargu

1. Miejsce i1 termin przeprowadzenia przetargu:

2. Miejsce 1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku

ruchomego:

3. Informacje na temat sprzedawanych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

(min.: rodzaj, typy i ilosc):

4. Wysoko$¢ wadium oraz forma, termin i miejSce jego WNIieSienia: ..........evveureeneennannn.n.

5. Cena wywotawcza brutto .............ccovevieinnnnnn..

6. Wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta:

1
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7. Termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca:

8. Termin zawarcia umowy sprzedazy: ............cceeeveiniennnnn..

Organizator zastrzega, ze przystluguje mu prawo zamknig¢cia przetargu bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.

2
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR
UMOWA SPRZEDAZY
zawarta w dniu.................. , pomiedzy:
SPIZEAAACYIMN: ..ttt
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)
TEPIEZENTOWANYINL PIZEZ: . e e eteett et et et ettt e e et et ettt et et e e et e e e e enaeeaens
a
SR T 0 1.7 5 0
(imig i nazwisko/nazwa firmy)
TEPIEZENTOWAINYIIL PIZEZ 1 ettt ettt et et ettt et et et et et e et ettt et et e et eee e aneans
lub
Legitymujacy si¢ dowodem osobistym seria............cceeveieinnienannn... 1) SO
A 111 10 1 0) A< w
Ao
Zamieszkatym w ... LUl
REGON/NIP ..o
§1
Sprzedawca zobowigzuje si¢ przenies¢ na Kupujacego wlasnos$¢ nastgpujacych rzeczy:
L
2,
PR
§2
Kupujacy zaptaci Sprzedajacemu CENE e, zt
(stownie:..........oovviiiiiiiinnn.. z) brutto przelewem na rachunek bankowy Sprzedajacego
1) P N w terminie
dO e
§3

Wydanie przedmioty sprzedazy nastgpi niezwlocznie po zaplaceniu przez Kupujacego ceny
nabycia oraz podpisania protokotu przekazania.

§4

Strony wylaczaja uprawnienia Kupujacego wynikajace z r¢kojmi.
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§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§6

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednych dla kazdej ze Stron.

(Sprzedajgcy) (Kupujgcy)
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WZOR

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Zatgcznik
do umowy sprzedazy zawartej

sporzadzony w dniu ..., W ottt (nazwa jednostki

organizacyjnej) w Suwatkach.
Na podstawie niniejszego protokotu

Strona zdajaca:

(nazwa i adres jednostki)

zdaje, a

N8 T0) 1T 100 7407 001812 Yot

(imig i nazwisko/nazwa i adres firmy)

REGON/NIP ..ot

przyjmuje nastepujace sktadniki mienia ruchomego:

Toéé Wartos¢
Lp Nazwa i rodzaj skladnika jednostkowa Informacje o stanie
. (szt.) techniczno-uzytkowym
' (zh
1 2 3 4 5
I.
2.
3.
4.
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Przedmiot protokolu zostanie przekazany ............ccccecveviereenieeniienienieneseeee e

(miejsce i termin odbioru sktadnikéw mienia ruchomego)

(podpis i pieczatka Zdajacego) (podpis i pieczatka Przyjmujacego)
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Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR

(nazwa i adres jednostki) (miejscowos¢ i data)

Protokot z przebiegu przetargu

Komisja w sktadzie:

Lo

2

T PP

dokonata oceny ofert przetargu pisemnego nr ......... , ktory odbyt siew ...l w
dniu......... 0 godzini€.............ccvennnnn.

Cena wywolawcza przedmiotu przetargu wynosita ..., W odpowiedzi na

zamieszczone ogloszenie wplynety nastepujace oferty:

Zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie

Lp. Data wptywu Oferent Oferowana cena

(imie, nazwisko (firma) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedziba)

Wysokos$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny ................

1
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Na podstawie powyzszego wnosi si¢ o przekazanie przedmiotu przetargu oferentowi

................... po spetieniu wszystkich warunkow zawartych w ogloszeniu.

Podpisy cztonkéw komis;ji: Zatwierdzam:

2
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Zalacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 153/2025
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 kwietnia 2025 r.

WZOR

PROTOKOL NR..........
Z LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Komisja Likwidacyjna [Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub jednostki organizacyjnej]
w skladzie:

cteeeeenes = przewodniczacy
veeerene.. - CZlOnek
................................................... - cztonek

WAniu ... r. przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne w obecnosci
osoby, ktérej mienie zostalo powierzone [imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe].

Komisja Likwidacyjna ocenita stan wszystkich sktadnikow majatku ruchomego i stwierdzita,
ze wymienione ponizej sktadniki zostaly przeznaczone do zniszczenia:

Nr Warto$é ., | Wartosé Warto$é Przyczyna
Nazwa . Data . Tlo$¢ .
Lp. . inwenta- jednostkowa poczatkowa | umorzona | przeznaczenia
skladnika zakupu (szt.) . .
rzowy (zh) (zh) (zh) do zniszczenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.

Kol. 4 - w przypadku braku daty zakupu nalezy poda¢ przyblizona dat¢ zakupu (np. rok)
Kol. 9 — nalezy wpisac¢: sktadnik zostat zuzyty, zniszczony, jest uszkodzony i nie nadaje si¢ do naprawy, jest niezdatny do uzytku itp.

Wdniu.............ol Komisja Likwidacyjna dokonata likwidacji sktadnikoéw poprzez ich
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Uwagi Komisji:

Suwalki, ....oooovviiiinnn.L. .
(podpis Przewodniczacego Komisji)

(podpis cztonka Komisji)
(podpis czlonka Komisji)

(podpis osoby, ktorej zlikwidowane mienie byto

powierzone)

ZATWIERDZAM:
(data i podpis)
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