Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Wydzial Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Suwalkach w 2024 r.

Rodzaj kontroli

Problemowa

Podmiot
kontrolowany /

Temat kontroli /

Istotne
zalecenia

i wnioski
pokontrolne

1. OSrodek Sportu i Rekreacji w Suwalkach, ul. Wojska Polskiego 2

,, Gospodarowanie skiadnikami rzeczcowymi majgtku ruchomego w Swietle przepisow wprowadzonych Zarzgdzeniem nr 109/2018 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 22
marca 2018 r. w sprawie zasad gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majqgtku ruchomego Urzedu Miejskiego w Suwalkach i jednostek organizacyjnych Miasta
Suwatk”

Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne

- przestrzeganie zasad przyjetych w Polityce rachunkowosci OSiR tj. prowadzenie ewidencji ksiggowe]j srodkow trwatych / pozostatych srodkéw trwatych, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z przepisow Rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polski;

- zobowigzanie pracownikow Osrodka do wlasciwego prowadzenia dowodow ksiegowych, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zawierajacych co najmnie;j
dane okreslone w art. 21 ustawy oraz wolnych od btedow rachunkowych;

- wskazanie w uregulowaniach wewnetrznych, kto w jednostce odpowiada za dokonanie kontroli formalno — rachunkowej dowodéw ksiegowych dot. zbycia
rzeczowych sktadnikéw majatku;

- dokumentowanie procesu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w jednostce zgodnie ze wzorami wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 109/2018
Prezydenta Miasta Suwalk (ze zm.) oraz wewngtrznymi przepisami;

- yymowanie w ksiggach rachunkowych jednostki operacji dotyczacych majatku trwatego na podstawie dowodow ksi¢gowych wskazanych w Instrukceji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow finansowo — ksiggowych;

- kazdorazowe zweryfikowanie danych ujetych w dokumentacji opisujacej proces rozchodu rzeczowych sktadnikow majatku, tak aby nieprawidlowosci wynikajace
z omytek pisarskich, mogly by¢ odpowiednio wczesniej wykryte oraz na biezaco poprawione. Dodatkowo rekomenduje si¢, wzmocnienie nadzoru na etapie
wykonywania kontroli formalno- rachunkowej dowodoéw finansowo-ksiegowych;

- zobowigzanie pracownikéw Osrodka do prowadzenia ewidencji w sposob rzetelny, zgodny ze stanem faktycznym i dokumentacjg zroédlowa;

- wprowadzenie do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania (...) dokumentdéw stosowanych w procesie gospodarowania majatkiem w celu zapewnienia rzetelnosci
obiegu dowodow ksiegowych.

2. Przedszkole nr 10 im. Marii Konopnickiej w Suwalkach, ul. Nowomiejska 18

Przestrzeganie stosowania procedury wewnetrznej w zakresie wypetniania obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 336/2020 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 12 sierpnia 2020 r.”




3. Zarzad Drég i Zieleni w Suwalkach, ul. Sejnenska 84

,, Prawidtowos¢ wydatkowania srodkow publicznych na zakup materiatow i wyposazenia”

Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne

- prawidlowe i kompletne opracowanie zasad (polityki) rachunkowosci, w tym zakltadowego planu kont, dostosowujac dokumentacje do przepiséw prawa i potrzeb
jednostki, stosownie do art. 10 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci oraz § 19 ust. 2 i § 20 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.,
a w szczegolnosci:
- uaktualni¢ i dostosowac zapisy polityki rachunkowos$ci do sposobu prowadzenia ksiagg rachunkowych w jednostce;
- w dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera okresli¢ wtasciwa nazwe oraz aktualng wersj¢ oprogramowania i date
rozpoczgcia jego eksploatacji (art. 10 ust.1 pkt 3¢ Ustawy);
- okresli¢ zasady funkcjonowania konta 016 ,,Dobra kultury” zgodne z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.;

- ksiggowanie umorzenia zakupionych skladnikow majatku, zgodnie co do tresci ekonomicznej konta 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”’;

- aktualizowanie podstaw prawnych zarzadzen wydanych przez Dyrektora jednostki, zgodnie z zasadami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie "Zasad techniki prawodawczej" (Dz.U.2016.283 t.j.);

- w dokumentacji wewnetrznej jednostki wprowadzenie karty wzoréw podpiséw 0séb upowaznionych do kontroli, dekretacji i zatwierdzania dowoddéw ksiegowych;

- w uregulowaniach wewnetrznych wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza 5.000,00 zt;

- dokonanie wstepnej analizy wszystkich planowanych do udzielenia w nastgpnym roku budzetowym postgpowan i ujgcie ich w wykazach zamoéwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz kwota 130.000 zt netto / o wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 130.000 zt;

- w Regulaminie postgpowania w sprawie udzielania zamoéwien publicznych w ZDiZ wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych obowiazku zgtaszania i aktualizacji
planowanych do udzielenia zamoéwien o warto$ci do 130.000,00 zI netto jak i o warto$ci rownej oraz przekraczajacej kwotg 130.000,00 zt netto;

- zatwierdzanie do wyptaty dowodow ksiggowych zgodnie z wydanymi upowaznieniami oraz obowigzujacymi regulacjami;

- ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych wydatkdéw jednostki na podstawie wtasciwych dowodow ksiegowych;

- wprowadzenie do uregulowan wewnetrznych wszystkich stosowanych w jednostce rodzajow dowodow ksiggowych zwigzanych z obrotem magazynowym,;

- wdrozenie zasad prowadzenia gospodarki magazynowej oraz obiegu dokumentdéw zwiazanych z obrotem magazynowym,;

- stosowanie jednolitych zasad ewidencji materialdéw w Programie Magazyn;

- wskazanie w dokumentacji jednostki wykazu materialow ewidencjonowanych na koncie 310 ,,Materiaty”, z uwzglednieniem rodzaju i warto$ci poszczego6lnych grup
rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke.

4. Szkola Podstawowa nr 10 z Oddzialami Integracyjnymi im. Olimpijczykow Polskich w Suwalkach, ul. Antoniewicza 5 — jako jednostka obslugiwana oraz
Centrum Ustlug Wspoélnych w Suwalkach — jako jednostka obslugujaca

., Prawidlowos¢ wydatkowania srodkow publicznych na zakup materialow i wyposazenia”™
Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne

4.1. Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne do CUW:
- w celu zminimalizowania wystgpienia ryzyka prawnego i organizacyjnego, nalezy uzupeini¢ dokumentacj¢ formalng, poprzez jasne i precyzyjne wskazanie




pracownika oraz przypisanej mu jednostki w formie pisemnej;

- ksiggowanie umorzenia zakupionych sktadnikéw majatku, zgodnie co do tresci ekonomicznej konta 072 ,, Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materiatow i energii”’;

- §ciste przestrzeganie przepisOw Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédetl zagranicznych;

- w ksigegach rachunkowych dokonywanie zapisow zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowos$ci. Daty operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
powinny by¢ zgodne z rzeczywistym przebiegiem zdarzen gospodarczym, zgodnie z dowodami ksiegowymi. W przypadku faktur zakupu, data operacji
gospodarczej winna by¢ data dokonania zakupu lub wykonania ustugi;

- regularne przeprowadzanie szkolen pracownikom Centrum Uslug Wspolnych w Suwatkach w zakresie rachunkowosci jednostki.

4.2. Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne do Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi im. Olimpijczykoéw Polskich w Suwatkach:

- zgodnie z zasada gospodarnosci, wprowadzenie w jednostce minimalnego wymogu rozeznania rynku, co pozwoli unikna¢ ryzyka zamowien w zawyzonej cenie;

- uzupehienie Regulaminu postgpowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych w SP 10, o szczegoétowe uzasadnienia wytaczenia okreslonych zamowien
z procedury rozeznania rynku. Dla zamowien, ktére nie wymagaja natychmiastowego dziatania i dla ktorych istnieje konkurencja na rynku, stosowanie
uproszczonej procedury rozeznania rynku. Wprowadzenie mechanizméw dokumentowania i uzasadniania kazdej decyzji o wylaczeniu zamoéwienia z procedur,
w celu zapewnienia przejrzystosci i zgodnosci z przepisami.

5. Szkola Podstawowa nr 11 z Oddzialami Integracyjnymi im. gen. bryg. pil. Witolda Urbanowicza w Suwalkach, ul. Szpitalna 66 — jako jednostka obslugiwana
oraz Centrum Uslug Wspélnych w Suwalkach — jako jednostka obslugujaca

wPrawidtowosc¢ wydatkowania srodkow publicznych na zakup materiatow i wyposazenia”

Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne
5.1. Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne do CUW:
- w celu zminimalizowania wystgpienia ryzyka prawnego i organizacyjnego, nalezy uzupeini¢ dokumentacj¢ formalna, poprzez jasne i precyzyjne wskazanie
pracownika oraz przypisanej mu jednostki w formie pisemnej;
- w ksiggach rachunkowych dokonywanie zapisow zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci. Daty operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
powinny by¢ zgodne z rzeczywistym przebiegiem zdarzen gospodarczym, zgodnie z dowodami ksiggowymi. W przypadku faktur zakupu, data operacji
gospodarczej winna by¢ data dokonania zakupu lub wykonania ustugi;

5.2. Istotne zalecenia i wnioski pokontrolne do Szkoty Podstawowej nr 11 z Oddzialami Integracyjnymi im. gen. bryg. pil. Witolda Urbanowicza w Suwalkach:
- zgodnie z zasada gospodarnosci, wprowadzenie w jednostce minimalnego wymogu rozeznania rynku, co pozwoli uniknaé ryzyka zamoéwien w zawyzonej cenie;
- uzupehienie Regulaminu postgpowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych w SP 11, o szczegdétowe uzasadnienia wytaczenia okre§lonych zamowien
z procedury rozeznania rynku. Dla zamoéwien, ktére nie wymagaja natychmiastowego dziatania i dla ktorych istnieje konkurencja na rynku, stosowanie
uproszczonej procedury rozeznania rynku. Wprowadzenie mechanizmow dokumentowania i uzasadniania kazdej decyzji o wylaczeniu zaméwienia z procedur,
w celu zapewnienia przejrzystosci i zgodno$ci z przepisami.




