PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE
podinspektora w Wydziale Giwiaty, Wychowania i Sportu

Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1

1. Wymagania niezine:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie wisze administracyjne, prawnicze lub pedagogiczne,
c) niekaraln&t za przesfpstwo popetnione z winy undinej,

d) stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na stanowisku podinspektora.

2. Wymagania dodatkowe:
a) sta pracy na stanowiskach wdniczych w jednostkach samadu terytorialnego lub
égwiatowych,
b/ znajomé&t prawa ewiatowego i administracyjnego oraz polityki edukjaey,
¢/ umiegtnos¢ obstugi komputera i korzystania z zasobdéw Intarnet

d/ znajoméx jezyka angielskiego /na poziomie komunikacji /.

3. Zakres zadawykonywanych na ww. stanowisku:

al/ prowadzenie dokumentacji organizacyjnej wybrangzkot i placowek swiatowych, dla ktérych
organem prowadeym jest Miasto Suwaiki,

b/ staly nadzor nad roczimbiezaca organizacj pracy tych jednostek,

/akceptowanie arkuszy organizacyjnych i adekdo tych arkuszy przed ich zatwierdzeniem/,

c/ koordynowanie i kontrola polityki kadrowej diterow nadzorowanych szkot i placowek,

d/ prowadzenie biacego nadzoru szkét i placéwek na podstawie opraceg@ planu kontroli
na dany rok szkolny, zgodnie z zadaniami orgamawadacego / art.5 ust.7 ustawy o systemie
aswiaty/,

e/ wspotdziatanie z dyrektorami nadzorowanych szgacéwek przy tworzeniu warunkéw
organizacyjnych do wdrania innowacji pedagogicznych i eksperymentow,

f/ przygotowywanie, w uzgodnieniu z Naczelnikiem d¥jatu, opinii o pracy dyrektorow
nadzorowanych szkot i placowek, stangej materiat do projektu ocenyastkowej tych
dyrektoréw,

g/ kontrola tygodniowego rozkfadu g&jw nadzorowanych szkotach, zgodnie z przepisamj bhp

h/ prowadzenie spraw zgzianych z realizagjobowizku nauki,

I/ ustalanie wymiaru godzin nauczania indywiduameg kontrola jego organizacji
w nadzorowanych szkotach i placéwkach,

j/ nadzor nad wkxiwa organizacj zada w zakresie :

- przygotowania egzaminow z nauki zawogtzygotowania zawodowego,

- przeprowadzania egzaminéw maturalnyckaéeiwe przygotowanie sal itp./,

- przygotowanie planu naboru do szkét ponadgyainych /koordynacja i opracowanie
informatora miejskiego/,



k/ koordynowanie spraw zwzanych ze sposglzaniem zbiorczych danych z zakresu Systemu
Informacji Gwiatowej /SIO/ i Ka 2,

I/ wspotpraca z publicznymi szkotami prowadzonyriez podmioty inne, aiMiasto Suwaiki,

}/ opracowywanie materialdbw na potrzeby Kolegiume®adenta Miasta, Komisji Rady
Miejskiej w zakresie przydzielonych zadszczegotowych,

m/ realizacja innych zadawynikajacych z bieacych spraw Wydziatu @viaty, Wychowania
i Sportu Urzdu Miejskiego i Rady Miejskiej, a zleconych przeadgelnika Wydziatu,

n/ udziat w posiedzeniach rad pedagogicznychyaehrorganéw, zgodnie z kompetencjami organu
prowadzcego.

4. Wymagane dokumenty:
a)zyciorys (CV),
b) list motywacyijny,
c) kwestionariusz osobowy,
d/ dokumenty pawviadczajce wyksztalcenie,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kikakifach i umiegtnosciach,
f) kserokopigwiadectw pracy,
g) Géwiadczenie o niekaralioi,

h/ zgawiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne ngle skiad& osobicie w siedzibie Urzdu
Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16- 400 Suwatki, pgknr 5 z dopiskiem:Dotyczy naboru
na stanowisko podinspektora w Wydziale ®@wiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwatkachw terminie do 22 czerwca 2010 r.

Dokumenty, ktore wptym do Urzdu po uptywie wyej okr&lonego terminu nie dula
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczonastranie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /bip.um.suwalki.pl/ oraz nabticy informacyjnej w Urzdzie przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegotowe/€ uwzgkdnieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej/, powinny c¢oyopatrzone klauzai “Wyraam zgod
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartydfencie pracy dla potrzeb niezinych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaw dnia 29.03.1997r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926/ orstawy z dn. 22.03.1990r. o pracownikach
samorzdowych /Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 mpEszymi zmianami/.”



