ZARZADZENIE NR 371/ 2024
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Ksi¢gi Znaku promocyjnego (logo) Gminy Miasta Suwalki oraz
ustalenia zasad ich uzytkowania i zastosowania

Na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 18, art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt2 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 t.j.) oraz § 2 uchwatly nr
LV/714/2023 Rady Miejskiej w Suwalkach z dnia 29 marca 2023 r. w sprawie przyjecia Strategii
Promocji Miasta Suwatki do roku 2027, z perspektywa do 2030 r., zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku znak promocyjny Gminy Miasta Suwalki, zwany dalej logo,
okreslony w ,,Ksiedze Znaku".

§ 2. Zobowigzuje si¢ do stosowania Ksiegi Znaku we wszystkich dziataniach promocyjnych
przez wydzialty Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz jednostki organizacyjne przez
nie nadzorowane, w celu budowania spdjnego wizerunku marki Gminy Miasta Suwatki.

§ 3. 1. Symbole, wzory i znaki okreslone w Ksigdze Znaku stanowig wlasnos¢ Gminy Miasta
Suwatki 1 podlegaja ochronie prawne;.

2. Bezposrednim dysponentem symboli, wzorow i znakow okreslonych w Ksiedze Znaku jest
Wydziat Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

3. Wydzial Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej iPromocji Urzedu Miejskiego
w Suwatkach jest zobowigzany do dokonywania aktualizacji Ksig¢gi Znaku i1 informowania komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego oraz jednostek podleglych Gminie Miastu Suwalki
o wprowadzonych zmianach.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wydziaty Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz jednostki podlegle Gminie
Miastu Suwalki do egzekwowania nast¢pujacych uprawnien promocyjnych przystugujacych
Gminie Miastu Suwalki w stosunku do podmiotow zewnetrznych, z ktorymi Gmina Miasto Suwalki
realizuje wspolne projekty promocyjne, kulturalne, sportowe, turystyczne iinne lub te projekty
dofinansowuje:

1) prawa do umieszczania elementow Ksiggi Znaku na zaproszeniach, programach, materiatach
akredytacyjnych dla prasy;

2) prawa do umieszczania elementéw Ksiegi Znaku na materialach promocyjnych takich jak:
ulotki, plakaty, bilboardy, foldery, informatory;

3) prawa do ekspozycji elementéw Ksiggi Znaku podczas imprez na strojach, banerach, tablicach
wynikéw, stanowiskach sgdziowskich podczas imprez sportowych, bramach wejSciowych, na
scenach lub estradach, na $ciankach konferencyjnych stanowigcych tlo podczas konferencji
prasowych 1 wywiadow oraz innych dostepnych nos$nikach reklamy uzywanych podczas danej
imprezy;

4) zagwarantowania prawidtowego rozmieszczenia materiatow promocyjnych podczas imprez.

§ 5. Elementy okreslone w Ksiedze Znaku wdraza Wydziat Obstugi Prezydenta, Komunikacji
Spotecznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Suwatkach w nastepujacy sposob:

1) przeprowadzenie szkolef pracownikow Urzgdu Miejskiego oraz jednostek podleglych Gminie
Miastu Suwalki odpowiedzialnych za wprowadzenie i nadzorowanie prawidtowego stosowania
Ksiegi Znaku;

2) zamieszczenie Ksiggi Znaku na portalu www.um.suwalki.pl.
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§ 6. 1. Komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Suwatkach oraz miejskie jednostki
organizacyjne zobowigzane s3 do uzywania w celach promocyjnych wyltacznie materiatow
okreslonych w Ksiedze Znaku.

2. W celach promocyjnych spotki komunalne, miejskie jednostki organizacyjne i podlegte
Gminie Miastu Suwalk moga postugiwa¢ si¢ wlasnym logotypem lub innym znakiem
identyfikacyjnym lub symbolem graficznym w potaczeniu z logo.

§ 7. 1. Wszelkie materialy promocyjne wytwarzane w celach promocyjnych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz jednostki podlegte musza by¢
przygotowywane zgodnie ze standardami zawartymi w Ksiedze Znaku.

2. Projekty graficzne wszelkich materialdow promocyjnych, zawierajace logo musza by¢
zaakceptowane przez Wydziat Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu
Miejskiego w Suwatkach.

§8.1.Do Wydzialu Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej 1Promocji Urzgdu
Miejskiego w Suwalkach musi by¢ dostarczony co najmniej jeden egzemplarz materiatu, do ktorego
stosuje si¢ standardy Ksiggi Znaku lub jego projekt w wersji elektronicznej, w celu oceny.

2. Elementy majace znaczenie dla wizerunku Miasta Suwatki, ktore nie zostaly wymienione
w niniejszym zarzadzeniu, musza by¢ konsultowane z Wydzialem Obstugi Prezydenta,
Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Suwaltkach.

§ 9. Materialy wykonane niezgodnie ze standardami Ksigegi Znaku mogg zosta¢ niedopuszczone
do realizacji lub wycofane z obiegu przez Wydzial Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej
1 Promocji Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 10. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Suwalkach i jednostek
podlegtych do przestrzegania standardow okreslonych w Ksiedze Znaku.

§ 11. Za nadzoér nad prawidtowym stosowaniem Ksiegi Znaku odpowiedzialni sg kierownicy
jednostek organizacyjnych i podlegtych oraz komoérek administracyjnych.

§ 12. 1. Logo jest podstawowym elementem komunikacji wizualnej marki.

2. Logo stuzy do celow promocyjnych i informacyjnych miasta Suwalki. Nie zast¢puje herbu
miasta, ale moze by¢ stosowany w jego towarzystwie.

§ 13. Logo stanowi wlasno$¢ Gminy Miasta Suwalki i podlega ochronie prawne;.

§ 14. Zgode na wykorzystanie logo przez podmioty zewngtrzne wydaje Prezydent Miasta
Suwatk.

§ 15. Prawo uzywania logo bez ubiegania si¢ o zgode, o ktorej mowa w § 14 przystuguje
jednostkom organizacyjnym Gminy Miasta Suwalki, samorzagdowi Wojewodztwa Podlaskiego,
podmiotom, ktore z Gming Miastem Suwalki realizujag wspolne projekty promocyjne, kulturalne,
sportowe, turystyczne iinne, a uzywanie logo ma miejsce w czasie realizacji tych projektéw lub
w czasie okre§lonym w umowie pomi¢dzy Gming Miastem Suwalki i partnerem projektu.

§ 16. 1. Wykorzystanie logo przez inne podmioty niz wymienione w §15 atakze do celow
komercyjnych jest dopuszczalne za zgoda Prezydenta Miasta Suwatki.

2. Przez komercyjne wykorzystanie logo rozumie si¢ umieszczenie logo na produktach
przeznaczonych do sprzedazy.

3. Wydanie zgody na postugiwanie si¢ logo, o ktorej mowa w ust. 1 nastgpuje na pisemny
wniosek zainteresowanego podmiotu.

4. Do wniosku powinien by¢ zatgczony projekt graficzny wykorzystania logo.
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5. Prezydent Miasta Suwatk moze wycofa¢ zgode na komercyjne poslugiwanie si¢ logo
w kazdym przypadku, w tym w szczegdlnos$ci naruszenia postanowien niniejszego zarzadzenia badz
zasad uzytkowania logo zapisanych w Ksigdze Znaku badZ naruszenia/nieprzestrzegania innych
uzgodnien dokonanych w formie pisemnej poczynionych z podmiotem zewn¢trznym okreslajacych
zasady uzywania logo.

§ 17. Zobowiazuje si¢ wydzialy Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz miejskie jednostki
organizacyjne przez nie nadzorowane do egzekwowania nastepujacych uprawnien promocyjnych
przystugujacych Gminie Miastu Suwatki w stosunku do podmiotow zewngtrznych, z ktorymi
Gmina Miasto Suwalki realizuje wspolnie projekty promocyjne, kulturalne, sportowe, turystyczne
i inne lub te projekty dofinansowuje:

a) prawa do umieszczania logo na zaproszeniach, programach, materialach akredytacyjnych dla
prasy;

b) prawa do umieszczania logo na materialach promocyjnych takich jak: ulotki, plakaty, bilboardy,
foldery, informatory;

c¢) prawa do ekspozycji logo podczas imprez sportowych, kulturalnych, turystycznych i innych na
strojach, banerach wokot obiektu, tablicach wynikow, stanowiskach sg¢dziowskich, bramach
wejsciowych, na scenach lub estradach, na $ciankach konferencyjnych stanowigcych tto podczas
konferencji prasowych iwywiadéw oraz innych dostgpnych no$nikach reklamy uzywanych
podczas imprezy;

d) zagwarantowania prawidtowego rozmieszczenia materialdw promocyjnych podczas imprez.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Obstugi Prezydenta,
Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 19. Traci moc Zarzadzenie nr 280/11 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 28 pazdziernika
2011 r. w sprawie wprowadzenia systemu identyfikacji wizualnej znaku promocyjnego (logo)
Gminy Miasta Suwalki oraz zasad jego uzytkowania i zastosowania w dziataniach promocyjnych
oraz Zarzadzenie nr 281/11 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 28 pazdziernika 2011 r. w sprawie
w sprawie wprowadzenia ,Ksiegi Tozsamosci Wizualnej Miasta Suwatki” oraz zasad jej
uzytkowania i zastosowania w dziataniach promocyjnych.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 371/ 2024
Prezydenta Miasta Suwatk

7 dnia 10 pazdziernika 2024 r.
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Podpisany
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SUWALKI
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SUWALKI

Znak podstawowy
+ Uzupetniajgcy

Logo .,.Suwatki”
Z sygnetem

Logo uzupetnigjgce

Logo miasta LSuwatki” jest
podstawowym elementem komunikaciji
wizualnej marki. Znak w przedstawionej
obok wersji sktada sie z sygnetu i logo-
typu w orientacji poziomej.

W  wersji uzupetnigjgcej znak jest
samym logotypem. Uzywanie znaku
musi by¢ zgodne z zasadami opisanymi
w ksiedze. Znak stuzy do celdw
promocyjnych i informacyjnych miasta
Suwatki. Nie zastepuje herbu miasta,
ale moze by¢ stosowany w jego
towarzystwie.
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POGODNE SUWALKI
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POGODNE SUWALKI

Znak z dopiskiem
+ sygnet

~,Pogodne Suwatki”
Z sygnetem i bbez

Logo z dopiskiem ,Pogodne Suwatki”
jest odpowiedzig na Strategie
Promocji miasta  Suwatki, ktdra
dowodzi, ze sg one pogodne,
otwarte whbrew powszechnegj,
powierzchownej opinii miejsca
kojarzonego z biegunem zimna lub
punktem na mapie Polski

w prognozie pogody.

Znak stuzy do celdw promocyjnych

i informacyjnych miasta Suwatki. Nie
zastepuje herbu miasta, ale moze
by¢ stosowany w jego towarzystwie.
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Monochromatyczne
C wersje znaku
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K35

RGB #0706a7

Pantone Blue 72 C

R76
G182
B 255
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M 29
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R 84
G 84
B 84
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RGB #545454

Pantone 7475 C

R 255
G 255
B 255

co
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BO

C91
M 79
Y 62
K97

RGB #000000

Pantone Black

R 255
G 231
B 30

Cco
M9
Y 88
KO

RGB #38b6ff RGB #ffe7le

HIFFFf

Pantone 298 C Pantone White Pantone Yellow C
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POGODNE SUWALKI

Znak na fotografiach

Obok przedstawiono przyktady
umieszczania logo miasta Suwatki
na fotografiach. Na jasnych ttach
zalecane jest stosowanie znaku

w kolorze podstawowym, a na
ciemnych wersje podstawowq

w negatywie (biatq), albo z aplg
pola ochronnego.
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