Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Wydzial Audytu i Kontroli Urze¢du Miejskiego w Suwalkach w 2022 r.

Wydziat Audytu
i Kontroli

Rodzaj kontroli

Problemowa

Sprawdzajgca

Doraina

Ilos¢ wykonanych
kontroli /
Podmiot
kontrolowany
(petna nazwa

i adres) /
Temat kontroli

1. Ztobek Miejski w Suwatkach
ul. Kamedulska 3; ul. Andersa 10; ul. Kosciuszki 6
»Gospodarowanie srodkami rzeczowymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci ponizej 130.000 ztotych netto lub w innych
przypadkach do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy Pzp”

2. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza
w Suwatkach ,,Dom nr 17 ul. Filipowska 20 a lok. 1
Placéwka Opiekuniczo-Wychowawcza
w Suwatkach ,,Dom nr 2” ul. Filipowska 20 a lok. 2
Prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji ksiegowej oraz
wydatkowania §rodkoéw publicznych”

3. Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Niedzwiadka”

w Suwatkach ul. Sikorskiego 18
»Prawidtowos$¢ pobrania, wykorzystania i rozliczenia dotacji
udzielonej z budzetu Miasta Suwalk”

4. Centrum Terapii ,,Jestesmy Razem” Niepubliczna Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna w Suwatkach
ul. Brzostowskiego 4
»Prawidtowos$¢ pobrania, wykorzystania i rozliczenia dotacji
udzielonej z budzetu Miasta Suwatk”

5. Niepubliczne Przedszkole ,,Mali Odkrywcy”

w Suwatkach ul. Modrzewiowa 23
»Prawidtowos$¢ pobrania, wykorzystania i rozliczenia dotacji
udzielonej z budzetu Miasta Suwatk”

6. Liceum Ogo6lnoksztatcace dla Dorostych ,,Akademia
Sukcesu” w Suwatkach (niepubliczne) ul. Sejnenska 1
Miejsce prowadzenia zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych:
ul. Ko$ciuszki 93 oraz ul. Sejnenska 1
»Prawidtowos$¢ pobrania, wykorzystania i rozliczenia dotacji
udzielonej z budzetu Miasta Suwatk”

(kontynuacja kontroli w 2023 roku)

1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Suwatkach
,Prawidlowo$§¢ wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych pismem
nr AK.1711.3.2017 z dnia 23 czerwca
2017 r.>

2. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Suwalkach
,»3posob rozliczania wynagrodzen
pracownikow §wiadczacych ustugi
opiekuncze (...), w zwiagzku z realizacjg
Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” — edycja 2022 oraz
Programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja
2022.”

1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Suwatkach
»Wydatkowanie §rodkéw publicznych na
budowe i odstoniecie pomnika Dziecka
Nienarodzonego na terenie Cmentarza
Parafialnego w Suwaltkach w 2020 r. oraz
na organizacje V i VI Pielgrzymki —
Sympozjum pracownikdw pomocy
spotecznej 1 ich podopiecznych
w pokamedulskim klasztorze w Wigrach
w latach 2021 — 2022.”




llosé kontroli
zakonczonych
wydaniem zalecen

2

Istotne zalecenia
i wnioski
pokontrolne

1. Ztobek Miejski w Suwalkach :

- przyjete do uzytkowania $rodki trwate wpisywac do ksiggi
inwentarzowej w porzadku chronologicznym;

- numery inwentarzowe rzeczowych sktadnikéw majatkowych
dostosowac do zapisow § 2 ust. 12 Instrukcji inwentaryzacyjnej
Ztobka, poprzez uaktualnienie kodu grupy rodzajowej, zgodnie
z nowa Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych, wprowadzonej
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST 2016 -
Dz.U.2016.1864). W przypadku zmiany kodu danego $rodka
trwalego, w kartach inwentarzowych obiektow nalezy zachowaé
informacje o starym kodzie (grupy, podgrupy lub rodzaju). Gdy
liczba srodkow trwatych ze zmienionym kodem jest znaczna,

i ich zmiana okazatoby si¢ nieekonomiczna — okresli¢ sposob na
powigzanie zamieszczonego na $rodkach trwatych starego
numeru inwentarzowego z uaktualnionym numerem zawartym
w karcie inwentarzowej;

- umorzenie zakupionych sktadnikéw majatku ksiegowaé,
zgodnie co do tresci ekonomicznej konta 072 ,, Umorzenie
pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, w korespondencji

z kontem 401 ,,.Zuzycie materiatow i energii”’;

- w dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci jednostki
ujednolici¢ zapisy dotyczace ewidencjonowania rzeczowych
sktadnikéw majatku (ujecia pozostatych srodkow trwatych

w ksiegach rachunkowych jednostki);

- na fakturach dokumentujacych zakup materiatdéw ujmowac
pelny wymagany wewnetrznymi uregulowaniami opis,
okreslajacy m.in. komu przekazano zakupione materiaty
gospodarcze;

- osobom zarzadzajacym / pracownikom powierzy¢
odpowiedzialno$¢ za zapewnienie ochrony i wlasciwe
wykorzystanie zasobow jednostki, poprzez m.in. przypisanie
obowiazku administrowania kluczami od wejs$¢ i wyjs¢
ewakuacyjnych oraz innych pomieszczen Ztobka;

1. Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie
w Suwalkach:

- bezwzglednie zaprzesta¢ zatwierdzania do
zaplaty/wyptaty dowodéw ksiegowych przez
Glownego ksiegowego. W mysl art. 53 ust. 1
ustawy o finansach publicznych dysponentem
srodkoéw publicznych jest kierownik jednostki
odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowe;j.
Dowody do wyptaty/zaptaty zatwierdza¢ moze
kierownik jednostki lub wyraznie do tego
upowazniony inny pracownik jednostki, przy
czym nie moze to by¢ glowny ksiggowy;

- doprowadzi¢ do spdjnosci czynnosci
wykonywane przez gtéwnego ksiegowego
wymienione w zakresie obowigzkow, do
przypisanych w wewngtrznych uregulowaniach;
- na dowodach ksiggowych wskaza¢ wyrazng
informacj¢/adnotacj¢ na temat zakresu czynnosci
dokonanych przez gtownego Ksiegowego;

- §rodki publiczne z rachunku biezacego jednostki
(konto 130) wydatkowa¢ zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskigj (t.j.Dz.U.2020.342);

- przestrzega¢ zasady dokonywania wydatkow

w granicach kwot okre§lonych w planie
finansowym, z uwzglednieniem prawidlowo
dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym

1. Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie
_w Suwatkach:

- dochody budzetowe klasyfikowaé zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow

i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych;

- na dowodach ksiegowych wskazywaé
miesigc oraz sposob ujecia dowodu

w ksiegach rachunkowych zgodnie

z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy

0 rachunkowosci;

- w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzi¢
postepowanie wyjasniajace celem ustalenia
zakresu szczegblowych zagadnien
poruszanych podczas szkolenia w trakcie VI
Pielgrzymki — Sympozjum pracownikoéw
pomocy spotecznej i ich podopiecznych

w pokamedulskim klasztorze w Wigrach

w 2022 roku oraz ich oceny w kontekscie
przydatnosci do realizacji potrzeb i celow
jednostki, w tym rowniez do poszerzania
wiedzy i umiejetnosci uczestnikow szkolenia
w kontekscie wykonywanych zadan
stuzbowych. W dzialalnosci biezacej $rodki na
szkolenia wydatkowa¢ w sposob zgodny

z zapisami art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. b ustawy

o finansach publicznych, w sposob celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady
optymalnego doboru metod i §rodkow
stuzacych osiagnigciu zatozonych celow m.in.
poprzez okreslenie mechanizméw i procedur
kontrolnych, dla zapewnienia efektywnego




- w dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera okresli¢ wtasciwg nazwe
oraz aktualng wersj¢ oprogramowania i dat¢ rozpoczecia jego
eksploatacji (art. 10 ust.1 pkt 3¢ ustawy o rachunkowosci).

2. Placowka Opiekuniczo-Wychowawcza w Suwalkach ,.Dom nr
1” oraz Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Suwalkach
Domnr 2”:

- w ksiggach rachunkowych Placowki Opiekunczo—
Wychowawczej w Suwatkach ,,Dom nr 1" oraz Placowki
Opiekunczo — Wychowawczej w Suwatkach ,,Dom nr 2" ujaé
warto$ci gruntéw oraz posadowionego na tym gruncie budynku
zgodnie z zapisami Uchwaly Nr XXV1/336/2020 Rady
Miejskiej w Suwatkach z dnia 13 listopada 2020 r.;

- umorzenie zakupionych sktadnikow majatku ksiegowac,
zgodnie co do tresci ekonomicznej konta 072 ,, Umorzenie
pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, w korespondencji
z kontem 401 ,,.Zuzycie materiatow i energii”’;

- zaktualizowa¢ podstawy prawne wydanych zarzadzen
Dyrektora jednostki zgodnie z zasadami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
""Zasad techniki prawodawczej" (Dz.U.2016.283 t.j.);

- zaprzesta¢ zatwierdzania dowodow Zrodtowych (faktur,
rachunkow, delegacji, itd.) przez gldéwnego ksiggowego, na
dowodach ksiggowych wskaza¢ wyrazng informacje/adnotacje
na temat zakresu czynno$ci dokonanych przez gtdéwnego
ksiggowego;

- wydatki kwalifikowaé zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych

(t.j. Dz.U.2022.513 ze zm.).

W dziatalnosci biezacej $cisle przestrzegac przepisy ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2021.217
zezm.), tj.:

przeznaczeniem - art. 254 pkt 3 ustawy

o finansach publicznych;

- yjednolici¢ termin wyptaty wynagrodzen
okres$lony w § 52 ust. 2 Regulaminu pracy MOPR
z terminem przyjetym w § 23 ust. 1| Regulaminu
wynagradzania jednostki;

- w regulacjach wewnetrznych uwzgledni¢
zmiany przepisoOw dot. formy zaptaty
wynagrodzenia.

2. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

w Suwalkach:
- dziatania zwigzane z realizacja Programu
" Asystent osobisty osoby niepetnosprawne;j" -
edycja 2022 oraz Programu "Opieka
wytchnieniowa™ - edycja 2022 doprowadzi¢ do
petnej zgodnosci z zapisami umoéw zawartych
pomiedzy Gming Miasto Suwalki a Wojewoda
Podlaskim na realizacj¢ ww. Programow.
Zapewni¢ pelng przejrzystos$é przy
wydatkowaniu srodkow pozabudzetowych
z konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”;
- wydatki zwigzane z przedmiotem ww. umow
ponosié¢ za posrednictwem wyodrebnionego dla
srodkow z Programow rachunku bankowego
(bezposrednio zwigzanych z realizacja ustug
asystencji osobistej oraz ustug opieki
wytchnieniowej za prace wykonang tj. za
fizyczna obecnos$¢ u pacjenta). Wyjatkiem od
tego mogg by¢ jedynie wydatki zwigzane z
przedmiotem umowy tytulem nalezno$ci na rzecz
urzedow skarbowych i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, ktére moga by¢ ponoszone z
odrgbnego, przeznaczonego do takich ptatnosci
rachunku bankowego jednostki;
- bezwzglednie zaprzesta¢ refundowania
wynagrodzen pracownikow $wiadczacych ustugi
asystencji osobistej i opieki wytchnieniowej

wykorzystania srodkow budzetowych.




- dostosowac i1 uaktualni¢ zapisy Polityki rachunkowosci do
potrzeb kazdej z Placowek - Dom Nr 1 i Dom Nr 2 (art. 10
ustawy);

- doprecyzowac sposob przechowywania ksiag rachunkowych
prowadzonych technika komputerowa, tj. albo w formie
sporzadzonego wydruku komputerowego badz poprzez
przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny
nosnik danych (art. 13 ust. 6 ustawy);

- zapisy zdarzen w ksiggach rachunkowych ujmowac w sposob
uporzadkowany, usystematyzowany i chronologiczny, aby
mozna bylo je uzna¢ za sprawdzalne (art. 4 ust. 3 pkt 2);

- ksiegi rachunkowe prowadzi¢ na biezaco, poprzez
sporzadzanie za poszczegolne okresy sprawozdawcze
zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej nie rzadziej niz
na koniec miesigca, w terminie umozliwiajagcym sporzadzenie
obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych

(art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy);

- yymowac¢ dowody zroédtowe w ksiegach rachunkowych

w okresie sprawozdawczym (miesigcu), ktérego dotycza

(art. 20 ust 1 ustawy);

- na wszystkich dowodach ksiggowych dokonywaé
chronologicznej numeracji w celu przejrzystosci, ciggtoéci

i rzetelnosci zapisdw ewidencji ksiegowej

(art. 22 ust. 1, art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy);

- na dowodzie ksiggowym umieszczaé podpis osoby
odpowiedzialnej za sprawdzenie i kwalifikowanie dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja)
(art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy);

- z katalogu ksigg rachunkowych, obejmujacych zbiory zapisow
ksiggowych Placowek, usung¢ wykaz sktadnikow aktywow

i pasywow (inwentarz) (art. 13 ust. 1 i 2 ustawy);

- w dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera okresla¢ aktualng wersje
oprogramowania i datg rozpoczecia jego eksploatacji

(art. 10 ust.1 pkt 3c ustawy).

Zapewni¢ prawidtowa ochrong rzeczowych sktadnikéw majatku

z wyodrebnionego dla srodkoéw z Programow
rachunku bankowego na rachunek biezacy
Osrodka;

- rzetelnie, sprawdzalnie prowadzié¢
dokumentacje finansowo-ksiegowa i ewidencje
ksiggowg z realizacji Programéw w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych
operacji ksiegowych/wydatkdéw, zgodnie

z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia

29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz
zapisami umow zawartych pomigdzy Wojewoda
Podlaskim a Gming Miastem Suwatki;

- zwrdci¢ nienaleznie pobrang kwotg na
wyodrebniony rachunek §rodkow
pozabudzetowych.




jednostki, w szczegolnosci poprzez:

- ujmowanie w ewidencji szczegdtowej wszystkich cech
obiektow inwentarzowych, stuzacych identyfikacji
poszczegolnych rzeczowych sktadnikéw majatkowych;

- rzetelne dokumentowanie obrotu srodkami trwalymi /
pozostatymi §rodkami trwatymi (odbioru, przyjecia do
uzytkowania, rozchodu);

- uaktualnienie w dokumentacji jednostki opisujacej zasady
ujecia w ksiggach rachunkowych, zapisow dotyczacych
warto$ci ewidencjonowania sktadnikow majatku;

- uyymowanie jednego obiektu wyrdzniajgcego si¢ nazwa wilasna,
numerem fabrycznym - pod jednym numerem inwentarzowym.




