ZARZADZENIE NR 416/ 2022
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 16 listopada 2022 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w tym nieodplatnej mediacji, wraz z zadaniem
z zakresu edukacji prawnej na terenie Miasta Suwalk w 2023 r.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
10 wolontariacie (Dz.U. z2022r. poz. 1327, ©poz. 1812, z2021r. poz. 2490),
art. 11 ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z2021r. poz.945), w zwiagzku
z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559,
poz. 583, poz. 1005, poz. 1079 i poz. 1561), Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22018 poz. 2057), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zleconego zadania administracji
rzadowej zzakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w tym nieodptatnej mediacji, wraz z zadaniem z zakresu edukacji
prawnej na terenie Miasta Suwalk w 2023 r. Tre$¢ ogloszenia stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydziatowi Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzgdu
Miejskiego w Suwalkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zaltacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 416/ 2022
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 16 listopada 2022 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwaltk oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zleconego
zadania administracji rzagdowej z zakresu prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego  poradnictwa  obywatelskiego, wtym nieodptatnej mediacji, wraz
z zadaniem z zakresu edukacji prawnej na terenie Miasta Suwatk w 2023 r., o ktérych mowa
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 1. poz. 945).

I. 1. Rodzaj zadan priorytetowych i wysokos¢ dotacji przeznaczonych na ich realizacje

nazwa zadania priorytetowego kwota dotacji
nr (nazwe zadania wpisa¢ odpowiednio przeznaczona na
zadania w formularz oferty) realizacje zadania w zl
63 030,00 zt
Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej, w
1. tym nieodplatnej mediacji, wraz z zadaniem z zakresu (w tym 2 970,00 z}
edukacji prawne;j. na zadanie z zakresu

edukacji prawnej)

63 030,00 zt
Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa
2. obywatelskiego, w tym nieodplatnej mediacji, wraz (w tym 2 970,00 zt
z zadaniem z zakresu edukacji prawnej. na zadanie z zakresu

edukacji prawnej)

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie powierzenia organizacji
pozarzadowej prowadzacej dzialalno$¢ pozytku publicznego, zwanej dalej organizacja
pozarzadowa, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego realizacji.

Miasto Suwatki zobowigzuje si¢ do udostepnienia lokalu w budynku przy ul. Kosciuszki 71
(z mozliwosciag przeniesienia punktu do budynku przy ul. Noniewicza 71 A w Suwatkach
w trakcie 2023 r.) w Suwatkach, zapewnienia w lokalu dostepu do sieci energetycznej,
teleinformatycznej, zapewnienia wlasciwych warunkow dla oséb uprawnionych, wyodrebnienia
pomieszczenia umozliwiajagcego zachowanie dyskrecji przy udzielaniu przedmiotowej pomocy,
wyposazenia lokalu w szatke zamykang na klucz, drukarke, dostep do Internetu oraz za
posrednictwem Internetu korzystanie z powszechnie dostgpnych baz aktéw prawnych. Koszty
utrzymania lokalu ponosi Miasto Suwatki.

II. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okres$laja przepisy:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 945) zwanej dalej ustawa,

2) rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 pazdziernika 2022 r. w sprawie wysokosci
kwoty bazowej w 2023 r. (Dz. U. z 2022 r., poz. 2154),

3) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1327 z p6zn. zm),
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4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn.
zm.);

5) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. 22022 r. poz. 2240);

6) Uchwaly nr XLI1X/622/2022 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 28 wrzesnia 2022 r. w sprawie
uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Suwatk zorganizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2023 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2022 r.
poz. 4244);

7) Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert iramowych wzorow uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018
poz. 2057).

2. Ztozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa
1 przedklada wyniki Prezydentowi Miasta Suwatk.

3. Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwatk.

4.0d decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nieudzieleniu dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwotawczego.

5. Warunki realizacji zadania okresla umowa sporzadzona wedlug wzoru okreslonego
rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzorow
ofert iramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), ktdrej projekt stanowi zalgcznik
nr 1do ogloszenia o konkursie ,,UMOWA nr ....... /2023 o powierzenie realizacji zadania
publicznego pod nazwa: Zlecone zadanie administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu
nieodplatnej pomocy prawnej w 2023 r.” oraz zatacznik nr 2 do ogloszenia o konkursie ,,UMOWA
nr o......... /2023 o powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwg: Zlecone zadanie
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w2023 1.7

6. Szczegotowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania reguluje
umowa pomiedzy Miastem Suwatki a oferentem.

7. Dopuszcza si¢ wktad wlasny finansowy, osobowy 1 rzeczowy Oferenta.
III. Termin i warunki realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania: od 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

2. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ w punkcie przy ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach (z mozliwoscig
przeniesienia punktu do budynku przy ul. Noniewicza 71 A w Suwaltkach w trakcie 2023 r.),
w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny
dziennie, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku
o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z2020r., poz.1920). W przypadku, o ktorym mowa
w ustawie, na zadanie Prezydenta Miasta Suwatk czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co
najmniej 5 godzin dziennie, bez zmiany wysokosci udzielonej dotacji.

3. W ramach zawartej umowy, organizacji pozarzadowej powierza si¢ jednoczes$nie zadania
z zakresu edukacji prawnej, w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt,
w szczegolnosci w formach, o ktorych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Organizacja
pozarzadowa w ofercie winna okresli¢ zakres, termin i forme w jakiej bedzie realizowala
zadania z zakresu edukacji prawnej.
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4. Stosownie do tresci art. 8 ust. 9 ustawy wszystkie lub wybrane dyzury w punkcie moga
posiada¢ okreslong specjalizacje. Specjalizacje dyzuru okresla Organizacja pozarzadowa poprzez
wskazanie dziedziny prawa lub problematyki nieodplatnej pomocy prawnej udzielanej podczas
dyzuru lub nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego Swiadczonego podczas dyzuru, albo poprzez
wskazanie grupy oso6b uprawnionych, do ktérej w szczegodlnosci adresuje sie nieodplatna pomoc
prawna udzielang podczas dyzuru lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie §wiadczone podczas
dvzuru. Organizacja pozarzadowa po uprzedniej analizie w zakresie umiejetnosci i doSwiadczenia
wykonawcow proponuje mozliwos$¢ utworzenia punktu (dyzuru) specjalistycznego.

5. Organizacja prowadzaca punkt nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego powinna zagwarantowa¢ wspotprace z mediatorem w razie potrzeb zglaszanych
przez osoby uprawnione.

6. W przypadku gdy w konkursie ofert nie wplynie zadna oferta na prowadzenie punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub gdy zlozone oferty nie spetniajg kryteriow,
prowadzenie punktu powierza si¢ organizacji, ktora wedtug zwyktych warunkéw konkursowych
przedstawila najwyzej oceniong ofert¢ na prowadzenie nieodptatnej pomocy prawnej i zadeklaruje
mozliwo$¢ ewentualnej obstugi wigkszej liczby punktow nieodplatnej pomocy prawnej (deklaracja
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do ogloszenia).

7. O powierzenie prowadzenia w 2023 r. punktu, w ktorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub  $wiadczone nieodptatne  poradnictwo  obywatelskie, moze  ubiegad
si¢ organizacja pozarzadowa prowadzaca dziatalno§¢ pozytku publicznego, w zakresie,
o ktéorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b) lub art. 4 ust. 1 pkt 22a) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego 1o wolontariacie (Dz.U. z2022r. poz. 1327 z p6zn. zm.)
wpisana na liste prowadzong przez wojewodg, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 945)

8. Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami Oferent realizujacy zadanie finansowe z udziatem srodkow publicznych
jest obowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

9. Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscia ruchowsg, ktére nie mogg stawi¢ si¢ w punkcie
osobiscie oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa
w ustawie zdnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym iinnych s$rodkach komunikowania
si¢ (Dz.U. 22017 r. poz. 1824 zpodzn. zm.), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna
lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z wytaczeniem nieodptatnej mediacji, takze
poza punktem albo za posrednictwem S$rodkoéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢. Udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwigkszenia Srodkoéw
przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku.

10. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii
albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej
lub swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywacé
si¢ za posrednictwem S$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglto$¢ oraz poza lokalem punktu,
o ktéorym mowa w rozdziale III pkt 2. Do $wiadczenia pomocy stosuje si¢ wowczas przepisy majace
zastosowanie do osob, o ktérych mowa w pkt 9, z wylaczeniem zapiséw art. 4 ust. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 945). Jednoczesnie wykonawca we wlasnym zakresie
zapewni prawidlowg prace punktéw w ramach otrzymanej dotacji.

11. Wyloniony w drodze konkursu podmiot bedzie zobligowany do realizacji zadan
wynikajacych zustawy zdnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 945).

12. Wktad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawartg umowg
o wolontariacie z wolontariuszem.
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IV. Terminy i warunki skladania ofert

1. W konkursie moga by¢ skladane oferty na powierzenie prowadzenia punktu
przeznaczonego na:

a) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej Ilub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego (Zadanie nr 1 lub Zadanie nr 2) albo

b) udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego (Zadanie nr 1 oraz Zadanie nr 2).

2. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrgcznie (podpis czytelny lub piecz¢é imienna z podpisem) lub
elektronicznie Potwierdzenia ztozenia oferty.

3. Oferty nalezy sktada¢ wylacznie na formularzach, ktérych wzor okresla zatacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. wsprawie wzoréw ofert iramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057), ktére sa
udostgpnione w systemie Witkac.pl.

4. Termin skladania ofert w systemie Witkac.pl uptywa po 21 dniach od daty ogloszenia
otwartego konkursu ofert, tj. do 9 grudnia 2022 r., godz. 23:59.

5. Ostateczny termin sktadania podpisanych odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢¢ imienna z
podpisem) lub elektronicznie Potwierdzen ztozenia ofert uplywa nastepnego dnia roboczego po
terminie sktadania ofert w systemie Witkac.pl, tj. 12 grudnia 2022 r. o godz. 16:00.

6. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) lub elektronicznie
Potwierdzenie zlozenia oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢é, bez pisma
przewodniego, w zamkniete] kopercie z napisem ,.Konkurs ofert z zakresu prowadzenia punktu
nieodptatne] pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w tym nieodptatnej
mediacji, wraz z zadaniem z zakresu edukacji prawnej na terenie Miasta Suwalk w 2023 r.”. Na
kopercie musza znalez¢ sie takze nastepujace dane: pieczeé oferenta lub nazwa i adres oferenta.
Dokumenty nalezy zlozy¢ w kancelarii ogolnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ul. A.
Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w_godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub
przesylka listowa na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki lub
przesta¢ skan podpisanego odrecznie Potwierdzenia zlozenia oferty wraz z wymaganymi
zalacznikami na adres e-mail: org@um.suwalki.pl _lub przesta¢ elektronicznie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. Dokumentacja niezlozona we wskazanym terminie oraz taka, ktéra wplynie poczta po tym
terminie nie bedzie objeta procedurag konkursowa.

8. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwoch lub wiecej oferentow.
9. Oferta wspolna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach zadania bedg wykonywac poszczegdlni oferenci;

2) sposob reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwatki.

10. Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ trwale spigte, w sposob uniemozliwiajacy
ich oddzielenie podczas prac Komisji.

11. W przypadku skladania kopii wymaganych dokumentow, powinny by¢ one potwierdzone
.za zgodnos$¢ z oryginalem” przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, wskazane
w dokumentach potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie 0sOb go reprezentujacych.

12. Do ofert wspdlnych nalezy dotaczy¢ umowe partnerska.

V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert
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1. Ocena ofert i ogloszenie wynikow nastapi w terminie do 35 dni od dnia nastgpujacego po
dniu, o ktorym mowa w czesci [V pkt 4 niniejszego ogloszenia.

2. Postgpowanie konkursowe odbywa¢ si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spetlniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (Dz. U. z2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.) oraz wynikajace z niniejszego ogloszenia.
Oceny formalnej dokonuje jeden z cztonkéw komisji konkursowe;.

4. Do oferty nalezy obowiazkowo dolaczy¢ odpowiednio:

1) W przypadku prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej:

a) potwierdzenie wpisu na liste wojewody, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1i2 ustawy,
w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,

b) umowe zawarta na 2023 r. z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym lub
osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt2, oraz mediatorem, o ktéorym mowa
w art. 4 a ust. 6 ustawy,

c) fakultatywnie - deklaracje o mozliwosci ewentualnej obstugi wiekszej liczby punktow
nieodplatnej pomocy prawnej w przypadku gdy w konkursie ofert nie wplynie zadna
oferta na prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub gdy
zlozone oferty nie spelnia kryteriow - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do
ogloszenia,

d) oSwiadczenie, ze zostal spelmiony obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13
lub art. 14 RODO (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L 22016 r. Nr 119 str. 1 z p6zn. zm.) wobec oséb fizycznych, ktorych dane
osobowe zawarte sa w ofercie.

2) W przypadku prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego:

a) zaswiadczenie, 0 ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt. 2 ustawy,

b) potwierdzenie wpisu na liste wojewody, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1i3 ustawy,
w zakresie udzielania nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

c)umowe zawarta na 2023r. zdoradca oraz mediatorem, o ktorym mowa
w art. 4 a ust. 6 ustawy,

d) oSwiadczenie, Ze zostal spelniony obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
lub art. 14 RODO (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L 22016 r. Nr 119 str. 1z p6zn. zm.) wobec o0s6b fizycznych, ktorych dane
osobowe zawarte sa w ofercie.

5. Organizacja pozarzadowa ubiegajaca si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej
pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze dodatkowo przedstawié
porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore bedg wykonywaty swiadczenia w ramach
prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom majacym trudnosci w samodzielnej realizacji
porady, w szczeg6lnosci z powodu niepelnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci
zyciowych dla kazdego punktu.

6. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktérych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:
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1) ztoZzone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;
2) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) niekompletne (zawierajace niewypelnione pola, badZz niezawierajace Potwierdzenia lub
wymaganych zatgcznikow);

4) ztozone przez oferentdéw nieuprawnionych;
5) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;
6) niezgodne z zakresem konkursu ofert,

7) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podzialu zadan pomigdzy oferentami i sposobu
reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwalki;

8) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

9) z wnioskowang kwotg dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym na dane
zadanie priorytetowe.

7. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spetnia wszystkie ww. kryteria
formalne.

8. Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej jest ostateczne, oferta na tym etapie oceny
nie podlega uzupetnieniom ani korektom.

9. Przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosowane beda nastepujace kryteria i skala
ocen:

Opis osiaggnigcia celu zawartego w ogloszeniu:
1) Spdjnos¢ opisywanych dziatan z celem okreslonym w ogloszeniu (0-2);

2) Komplementarno$¢ opisywanych dziatan zinnymi dziataniami podejmowanymi przez
organizacj¢ lub inne podmioty (0-2);

3) Opis ewentualnej planowanej wspotpracy wramach zadania zinnymi podmiotami dla
osiggnigcia celu wskazanego w ogloszeniu (0-2);

Adresaci zadania i1 sposob rekrutacji:

4) Opis grupy docelowej isposobu rozwigzywania probleméw grupy docelowej/zaspokajania
potrzeb (0-3);

5) Sposoéb dotarcia do grupy - rekrutacja (0-2);

6) Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (0-2);
Opis realizacji zadania:

7) Czytelnos¢ i doktadno$c¢ opisu (0-2);

8) Skala i zasi¢g proponowanych dziatan (0-3);
Zaktadane rezultaty zadania:

9) Rezultaty projektu - mierzalny wynik realizowanych zadan (okreslenie rezultatow, ich poziom
1 sposOb monitorowania) (0-3);

10) Efekty projektu (jaka zmiana spoteczna zostanie osiggni¢ta poprzez realizacje zadania) (0-5);

11) Trwatos$¢ rezultatow zadania (czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnietych rezultatow
w dalszych dziataniach organizacji) (0-2);

12) Sprzyjanie postawom patriotycznym, w tym zwlaszcza wzmacnianiu tozsamosci lokalnej
1 integracji mieszkancow miasta (0-3);

Budzet projektu:

13) Szczegdtowose, klarownosc¢ 1 spojnosé kosztow z opisem dziatan (0-2);
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14) Adekwatno$¢ wnioskowanej kwoty, w tym wynagrodzen, do zakresu planowanych dziatan
i liczby beneficjentow (0-5);

Planowany wktad wilasny:
15) Finansowy (0-5);
16) Niefinansowy (osobowy i rzeczowy) (0-2);
Kwalifikacje i do§wiadczenie 0sob i organizacji do realizacji zadania:
17) Doswiadczenie i kwalifikacje kadry merytorycznej i administracyjnej (0-2);
18) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0-2);
19) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0-2);
Inne:
20) Innowacyjnos¢ projektu (0-1);
21) Rozwigzanie proekologiczne (0-2)
22) Ocena jakos$ci wspolpracy z Miastem Suwatki (-3 do 3).

10. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to
29 punktow.

11. W przypadku stwierdzenia przez komisje konkursowa oczywistych btedow i pomytek
w ofercie, przewiduje si¢ mozliwo$¢ jednokrotnej poprawy tych btedéw i pomylek w terminie 5 dni
od wystania do Oferenta zawiadomienia mailem na adres poczty elektronicznej podany w ofercie.

12. Listg btedéw do poprawy ustala komisja.

13. Nastepnie komisja odblokowuje oferte, a oferent sktada oferte jeszcze raz w systemie
Witkac.pl.

14. Po terminie wskazanym w ust. 11 nie ma mozliwos$ci poprawy oferty.
15. Papierowe potwierdzenie ztozenia poprawionej oferty nie jest wymagane.

16. W przypadku stwierdzenia przez Komisje¢ konkursowa, ze Oferent poprawit inne elementy,
oprocz wskazanych przez komisjg, oferta zostaje odrzucona i nie uzyskuje dofinansowania.

VI. Ogloszenie wynikow i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwalk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzgedu Miejskiego w Suwatkach, podajac
w szczegblnosci: nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego oraz wysokos$¢ przyznanych srodkéw
publicznych. Wyniki konkursu sg takze dostgpne w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy isprawozdania zrealizacji zadania publicznego okreslone sg
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego 2z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).

3. Wydzial Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzgdu Miejskiego w Suwaltkach powiadomi kazdego
oferenta w formie pisemnej o przyjeciu oferty do jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz
z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni od
ogloszenia wynikoéw konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela tLukasz Mazalewski
w  Wydziale Spraw  Spotecznych  iZdrowia  Urzedu  Miejskiego ~ w Suwatkach,
Suwatki, ul. Sejnenska 13 (tel. 87 563 56 14).
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6. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwotane Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Suwatk.

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w
roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju izwiazane z nimi koszty ze
szczegblnym  uwzglednieniem  wysokosci  dotacji  przekazanych  organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

1. Podaje si¢ do wiadomosci, iz w 2021 r. na prowadzenie przez organizacj¢ pozarzadowa
dwoéch  punktéw  nieodplatnej pomocy  prawnej przeznaczono  $rodki  finansowe
w wysokosci - 135 071,84 zt, w tym dotacje w wysokosci 126 060,00 zt.

2. Srodki finansowe przeznaczone w 2022 roku na prowadzenie dwoch punktow nieodptatne;
pomocy prawnej w MiesScie Suwatki — 135 073,44 z1, w tym dotacje w wysokosci 126 060,00 zt.

VIII. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Suwalkach w zwiazku ze zlozeniem ofert

Zgodnie  zart. 13 ust. l iust. 2oraz  art. 14 ust  11iust. 2 Rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 22016 1. Nr 119 str. 1 z pdzZn. zm.) z p6zn. zm. — informuje si¢:

1. Administratorem danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwaltkach, ul. Mickiewicza 1,
reprezentowany przez Prezydenta Miasta Suwatk — tel. 87 562 81 00

2. W sprawie ochrony danych osobowych, osoby, ktérych dane dotycza moga kontaktowac sie
pod adresem iod@um.suwalki.pl

3. Dane osobowe zawarte w ofercie beda wykorzystane w celu wypelniania obowigzku
okreslonego w przepisach prawa dotyczacych przeprowadzania otwartego konkursu ofert na
powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
terenie Miasta Suwaltki w 2023 r. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2022r.
poz. 1327 zpbézn. zm.) oraz ustawa zdnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945)

4. Dane osobowe zawarte w ofercie moga by¢ przekazywane lub udostgpnione do celow
kontrolnych, innym podmiotom na podstawie przepisow prawa.

5.Dane osobowe zawarte w ofercie be¢da przetwarzane przez okres niezbednych
do realizacji tych zadan oraz  okres okreSlony  przepisami  kancelaryjnymi
i archiwalnymi (przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz.U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.),

6. Oferent posiada prawo dostgpu do treSci danych osobowych  w ofercie
1 ich sprostowania oraz prawo ograniczenia przetwarzania iwniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.

7. Oferent ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, wul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy =zajdzie podejrzenie,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy 1 jest
dobrowolne, a ich niepodanie skutkowac bedzie odrzuceniem lub niepodpisaniem umowy.

9. Dane nie begda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

UMOWANR ..coiiiiiiiiiiiininnene. 12023
o realizacje¢ zadania publicznego o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 i 6 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie
(Dz. U. 22022 r. poz. 1327 z p6zn. zm.)

pod nazwa:
zlecone zadanie administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej
pomocy prawnej w 2023 r.

zawarta w dniu 2022 r. w Suwalkach,

miedzy:

Gming Miasto Suwalki, z siedzibg w ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, NIP:
.................... , REGON: ............... zwany dalej ,Zleceniodawcg”, reprezentowanym

przez: Prezydenta Miasta Suwalki — Czestawa Renkiewicza, Skarbnika Miasta Suwalk —
Wieslawa Stelmacha,

a

z siedzibg W o wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego/innego rejestru/ewidencji pod numerem ...............cociiiiiiiinn.. , Zwanym
dalej ,Zleceniobiorcy”, reprezentowanym PIZEZ: ceererercsnetcnnscsnssonnscnnns
PESEL ..................

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2022r. poz. 1327 z pdézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”;

2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945), zwanej
dalej ,,ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej”, realizacj¢ zadania publicznego pod
tytutem: ,,Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej, w tym nieodplatnej
mediacji, wraz z zadaniem z zakresu edukacji prawnej na terenie Miasta Suwalk w
2023 r.”, okreslonego szczegdlowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu
........................ , zwanego dalej »Zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniem
tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu:
1) art. 16 ust. 1 ustawy,
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2) art. 11 ust 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;.

4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 6.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dzialan, harmonogramu, kalkulacji
przewidywanych kosztow, stanowiagce zalgcznik do niniejszej umowy, sg integralng czescia
umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) ze strony Zleceniodawcy: ...........coeuininnnn. ,

tel. oo , adres poczty elektronicznej .......................
2) ze strony Zleceniobiorcy: ..........c.oeeveninnnn.. ,
tel. oo , adres poczty elektronicznej .......................
§2

Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:

od dnia 2023-01-01 r.
do dnia 2023-12-31r.
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla $rodké6w pochodzacych z dotacji:
od dnia 2023-01-01 r.
do dnia 2023-12-31r.
2) dla innych $rodkow finansowych:
od dnia 2023-01-01 r.
do dnia 2023-12-31r.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferts
z uwzglednieniem opisu poszczegdlnych dziatan, harmonogramem, kosztorysem,
w terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania srodkow finansowych, o ktorych mowa
W § 3 ust. 112, zgodnie z celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych przychodow, w tym takze odsetek
bankowych od $rodkow przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania
publicznego wytacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 8.

5. Wydatkowanie osiagnig¢tych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatne;j
mediacji w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach (z
mozliwo$cig przeniesienia punktu do budynku przy ul. Noniewicza 71 A w Suwatkach
w trakcie 2023 r.) zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o nieodptatnej pomocy
prawne;.

7. Punkt nieodplatnej pomocy prawnej bedzie miescit si¢ w budynku stanowigcym wlasnos¢
Gminy Miasta Suwalki, w ktorym funkcjonuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi, przy ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach (z mozliwoscia przeniesienia punktu
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do budynku przy ul. Noniewicza 71 A w Suwalkach w trakcie 2023 r., w ktorym miesci si¢
Urzad Miejski w Suwatkach), w wymiarze 5 dni w tygodniu po 4 godziny dziennie, z
wylaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o
dniach wolnych od pracy.:

Poniedzialek 12.00 - 16.00
Wtorek 16.00 — 20.00
Sroda 8.00 - 12.00

Czwartek 12.00 - 16.00
Pigtek 12.00 - 16.00

8. Na zadanie Prezydenta Miasta Suwalk, w przypadku okreslonym w ustawie o nieodplatnej
pomocy prawnej, dyzur moze by¢ wydtuzony do co najmniej 5 godzin dziennie bez zmiany
wysokosci udzielonej dotacji.

9. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnej mediacji Zleceniobiorca wykonuje
po ustaleniu i udokumentowaniu stosownym oswiadczeniem prawa do ich otrzymania, z
zastrzezeniem ust. 29. Nieodplatna pomoc prawna i nicodplatna mediacja udzielana jest
kazdej osobie, ktora nie jest w stanie ponies¢ kosztow odplatnej pomocy prawnej i mediacji.

10. Zleceniobiorca udzieli nieodplatnej pomocy prawnej osobom ze znaczng
niepetnosprawnoscig ruchows, ktore nie mogg stawic si¢ osobiscie w lokalu, o ktérym mowa
w ust. 7 oraz osobom do$wiadczajacym trudnos$ci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym 1 innych $rodkach komunikowania
si¢ (Dz. U. z 2017 r., poz. 1824 z p6zn. zm.) z wylaczeniem nieodplatnej mediacji, takze
poza punktem albo za posrednictwem Srodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢, w ramach
dotacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 umowy.

11. Zleceniodawca nadaje specjalizacj¢ dyzurowi w ....... w_kazdym tygodniu poprzez

12. Zleceniobiorca prowadzacy punkt nicodplatnej pomocy prawnej gwarantuje wspolprace
z mediatorem w razie potrzeb zglaszanych przez osoby uprawnione i udziela nieodptatne;j
mediacji w terminie 7 dni roboczych od dnia jej zgloszenia.

13. W przypadku przeprowadzonej mediacji karte pomocy wypelia si¢ tylko
raz, po zakonczeniu mediacji, wskazujac dodatkowo liczbe i faczny czas trwania posiedzen
mediacyjnych oraz wynik mediacji.

14. Zleceniobiorca realizuje zadanie z zakresu edukacji prawnej poprzez .......... , W terminie
do ............ (w przypadku realizacji zadania poprzez opracowanie e - informatorow
udostepni  Zleceniodawcy e - informatory, wraz z prawami autorskimi, w celu

rozpowszechnienia najpdzniej do ........... ).
15. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia lokalu, o ktorym mowa w ust. 6, dostgpu

do sieci energetycznej, telefonicznej, zapewnienia wlasciwych warunkéw dla osob
ubiegajacych si¢ o uzyskanie nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnej mediacji,
wyodrebnienia pomieszczenia umozliwiajagcego zachowanie dyskrecji przy udzielaniu
przedmiotowej pomocy, wyposazenia lokalu w szatk¢ zamykana na klucz, drukarke, oraz
dostep do Internetu i ogdlnodostgpnej bazy aktéw prawnych.

16. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania nicodptatnej pomocy prawnej wedlug
kolejnosci zgloszen, po umdéwieniu terminu wizyty miedzy osoba uprawniong do uzyskania
nieodptatnej pomocy prawnej a Zleceniodawca.

17. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zarejestrowania w systemie informatycznym NPP-NPO
kazdego przypadku udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnej mediacji.

18. Zleceniodawca uzycza Zleceniobiorcy wyposazenie punktu nicodptatnej pomocy prawne;j.
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19. Zleceniodawca wyraza zgod¢ na bezposrednie wykonanie cze$ci zadania publicznego,
o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, przez podmioty wymienione w ofercie.

20. Umowy, o ktorych mowa w ust. 19 stanowig zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

21. Zleceniobiorca zobowigzany jest do korzystania z lokalu, o ktorym mowa w ust. 6 oraz jego
wyposazenia, wylacznie w celu §wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej i nieodplatne;]
mediacji w ramach niniejszej umowy.

22. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania w lokalu obowigzujacych przepisow
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony danych osobowych.

23. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wyposazenia 0sob prowadzacych nieodptatng pomoc
prawng | niecodplatng mediacje¢ W niezbedne urzadzenia techniczne do $wiadczenia
nieodplatnej pomocy prawnej | nicodplatnej mediacji z mozliwoscia dostepu
do ogolnodostepnej bazy aktow prawnych.

24. Koszt utrzymania lokalu lezy po stronie Zleceniodawcy.

25. Zleceniobiorca zobowigze w umowach podpisanych z adwokatem, radca prawnym,
mediatorem wymienionymi w ofercie, do zapewnienia zast¢pstw przez adwokatow,
mediatora lub radcéw prawnych w przypadku, gdy osoby te nie beda w stanie osobiscie
udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnej mediacji oraz zasady zapewnienia tego
zastgpstwa. Zastgpstwo takie moze peti¢ jedynie osoba posiadajaca odpowiednie
uprawnieninia, o ktorych mowa w ustawie o nieodptatnej pomocy prawne;.

26. Zleceniobiorca zobowigzany jest aby, w momencie podpisywania uméw z osobami, ktore
beda $wiadczy¢ nieodplatng pomoc prawng, nieodptatna mediacje, pozyskal o§wiadczenia,
ze osoby te nie zawarly uprzednio uméw na $§wiadczenie takich ustug w innym miejscu
w terminie kolidujagcym z terminem wskazanym w niniejszej umowie.

27. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 26 stanowig zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

28. Zleceniobiorca zobowigze osoby udziclajace nieodplatnej pomocy  prawnej
oraz nicodptatnej mediacji do:

1) stosowania przyj¢tych w siedzibie punktu nicodplatnej pomocy prawne;j:
a) zasad dostepu do pomieszczen zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
1 nieodptatnej mediacji;
b) zasady odpowiedzialno$ci za wyposazenie lokalu;
c) procedur przekazywania kluczy do lokalu;
d) rzetelnego, doktadnego, bezbtednego wypetniania dokumentacji, o ktorej mowa w § 7;
e) logowania si¢ na swoje konto do systemu informatycznego stuzacego do obstugi NPP-
NPO oraz dokumentowania za jego pomocg kazdego przypadku udzielania nicodptatne;j
pomocy prawnej, nieodptatnej mediacji.
2) korzystania z lokalu, udostgpnionego sprz¢tu oraz oprogramowania wylacznie
w celu $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnej mediacji.
29. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé si¢ za posrednictwem
porozumiewania si¢ na odlegtos¢ oraz poza lokalem punktu, o ktorym mowa w § 2 ust. 7. Do
Swiadczenia pomocy stosuje si¢ wowczas przepisy majace zastosowanie do osob, o ktorych
mowa w § 2 ust.10, z wylgczeniem zapisow art. 4 ust. 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawne;j.
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Jednocze$nie wykonawca we wlasnym zakresie zapewni prawidlowa prace punktow w ramach
otrzymanej dotacji.

30. Zleceniobiorca realizujacy niniejsze zadanie publiczne jest obowigzany od 6 wrze$nia
2021 r. do zapewnienia dostepnosci zadania osobom ze szczegdInymi potrzebami zgodnie z art.
Sust. 2 1 art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

§3
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego srodkow
finansowych w wysokosci 60 060,00 (stownie: sze$édziesigt tysiecy szes¢dziesiat zlotych
00/100) na rachunek bankowy ZIleceniobiOrCy: ..icciciieiieiiereiinienciecercnrnncess
NrrachunkuU - iieiieiiiiiiiiieeneiienreecnccnssnccnnes Podzielone na 12 réwnych transz
tj. po 5 005,00 zt (stownie: pieé¢ tysiecy pie¢ zlotych 00/100) miesigcznie po przyjeciu
dokumentacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 3 niniejszej umowy w terminie do 20 dnia kazdego
miesigca, poczawszy od stycznia 2023 r.

2. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania z zakresu edukacji
prawnej dotacji w kwocie 2 970,00 zI (stownic: dwa tysigce dziewieéset siedemdziesiagt
zlotych ~ 00/100) na  rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy, nr  rachunku:
........................................... , platnej po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 2
ust. 14 niniejszej umowy.

3. Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie niniejszego zadania pochodza z budzetu
panstwa, w zwiagzku z czym, w przypadku opdznienia ze strony Wojewody Podlaskiego
w przekazaniu zapotrzebowanych srodkow finansowych na konto Miasta Suwatk, termin
przekazania srodkow finansowych, o ktorych mowa w ust. 11 2 moze ulec opdznieniu.

4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 i 2 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 i 2 nie krocej
niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym
mowa w § 7 ust. 6. W przypadku braku mozliwos$ci utrzymania rachunku, o ktérym mowa
w ust. 1 i 2, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o0 nowym rachunku bankowym i jego numerze.

5. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego:

1) wkiadu wlasnego finansowego w wysokosci ..... zl (stownie: ... ztotych 00/100),
2) wkiad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) w wysokosci .... zt (stownie: ...
zlotych 00/100).

7. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwoty dotacji i srodkéw, o ktorych
mowa w ust. 6 i wynosi facznie .... zk (stownie: ... ztotych 00/100).

8. Wysokos¢ srodkow, ze zrodel, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 1 2 , moze si¢ zmienic,
0 ile nie zmniejszy si¢ warto$¢ tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

9. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 4,6-8, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

10. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi po zlozeniu i zaakceptowaniu dokumentacji,
o ktérej mowa w § 7 ust. 3 niniejszej umowy.
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11. Przekazanie kolejnej transzy dotacji Zleceniodawca moze uwarunkowaé zlozeniem

sprawozdania cze$ciowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 5 niniejszej umowy.
§4
Dokumentacja zwiagzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo
— ksiegowej 1 ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo — ksiggowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nast¢pujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowal zadanie
publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, uznaje si¢ w zaleznosci
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie cze$ci albo calosci zadania publicznego,
chyba ze z innych dowodow wynika, Zze cze$¢ albo calos¢ zadania zostala zrealizowana
prawidlowo.

§5
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informaciji,
ze zadanie publiczne jest finansowane ze $§rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy
(zadanie rzadowe — Ministerstwo Sprawiedliwo$ci), na wszystkich materiatach, w
szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielkos$¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.

2. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu 1 celu, na ktoéry przyznano $rodki, informacji
o wysokosci przyznanych s$rodkow oraz informacji o ztozeniu lub niezlozeniu
sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

3. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowa¢ na biezgco, jednak nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczego6lnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numerdéw telefonow os6b upowaznionych
do reprezentaciji;
2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadlosciowego.

§6
Kontrola zadania publicznego
1. Zleceniodawca sprawuje kontrol¢ prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.
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2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
1 Wojewodg¢ Podlaskiego mogg bada¢ dokumenty 1 inne nos$niki informacji, ktére maja
lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowos$ci wykonywania zadania publicznego,
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania
publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego zobowiagzuje si¢ dostarczy¢
lub udostepni¢ dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyja$nien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego. Uprawnienia kontrolujacych
oraz obowiazki Zleceniobiorcy zwigzane z kontrolg nie dotyczg dokumentdéw i innych
no$nikoéw informacji oraz udzielonych informacji i udostgpniania dokumentéow w
zakresie w jakim obejmujg one tajemnic¢ zawodowa radcy prawnego albo adwokata.

3. Prawo kontroli przysluguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawcg oraz
Wojewode Podlaskiego zarowno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane rowniez
w siedzibie Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci przekaze mu wnioski
1 zalecenia majace na celu ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zalecen, o ktéorych mowa w ust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§7
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez
Zleceniodawce zalozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego przypadku $wiadczenia
ushug nieodplatnej pomocy prawnej za pomocg systemu teleinformatycznego (Obstuga
NPP-NPO-program Ministerstwa Sprawiedliwos$ci).

3. Zleceniobiorca w terminie do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego

zobowigzany jest do dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Suwatkach nastepujacej

dokumentacji:
1) oswiadczen, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej,
z zastrzezeniem zapisoOw § 2 ust.28,
2) list obecnosci 0sob swiadczacych przedmiotowe ushugi,
3) karty mediacji, wskazujac dodatkowo liczbe i taczny czas trwania posiedzen
mediacyjnych oraz wynik mediacji.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do rzetelnego, doktadnego i bezblednego wypetniania

dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3.

5. Zleceniodawca moze wezwa¢ do zlozenia sprawozdania czeSciowego z wykonywania

zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalagcznik nr 5 do rozporzadzenia

Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w

sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzorow sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.,

poz. 2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie

30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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6. Zleceniobiorca sklada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 5, W terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.1.

7. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,

przedstawil dodatkowe informacje 1 wyjasnienia do sprawozdan, o ktorych mowa

W ust. 5 i 6. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

8. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 5 i 6, w terminie

Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania.

9. Niezastosowania si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 8, skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm).

10. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, 6, 7 lub 8 moze by¢ podstawa

rozwigzania Umowy przez Zleceniodawce.

11. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rownoznaczne z udzieleniem

Zleceniodawcy prawa do rozpowszechnienia informacji w nim zawartych
w sprawozdaniach, materialach informacyjnych 1 promocyjnych oraz innych dokumentach
urzgdowych.

§8
Zwrot $Srodkow finansowych

1. Przyznane $rodki finansowe dotacji, okreslone w § 3 ust. 1 i 2 oraz uzyskane w zwigzku
z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2023 roku.

2. Niewykorzystang kwot¢ dotacji Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢ w terminie
do dnia 15 stycznia 2024 roku.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze 78 1240 5211 1111 0000 4931 8258.

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktorym mowa
W ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 07 1240 5211 1111 0000 4920 5949.
Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynal termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i1 odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 11 4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w przepisach o finansach publicznych.
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§9
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku
sity wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn.zm.), ktore uniemozliwiajag wykonywanie umowy,

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre§lonym w ust. 1 skutki finansowe
I obowigzek zwrotu srodkow finansowych Strony okresla w protokole.

§ 10
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, W szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

3) przekazania przez Zleceniobiorce czgsci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedlozenie przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie 1 na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorc¢ w terminie okreSlonym przez Zleceniodawcge do usunigcia,
stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostata
zlozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe w przypadku, o ktorym mowa w art. 11 d ust. 12
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej w terminie, o ktorym mowa w art. 11 d ust. 13.

3. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okre$li kwote dotacji podlegajaca zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonac
wplaty.

4. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 3 kwoty dotacji podlegajace;j
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokos$ci okreslone;j
jak dla zaleglos$ci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 3.

§11
Forma pisemna oswiadczen
1. Wszystkie zmiany, uzupehienia 1 o$§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy.
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2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§12
Odpowiedzialno$¢ wobec 0séb trzecich
1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego .

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzeniem
ich do systemow informatycznych, Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

3. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ ze Zleceniobiorca umowe na powierzenie
przetwarzania danych osobowych.

§13
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy w zakresie nieuregulowanym umowg majg
zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
z poézn.zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217
z pozn.zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z2022r.poz. 1710 zpozn.zm.), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pdézn.zm.),
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. z2022r. poz. 1327 z p6zn.zm.)

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).

§ 14
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér bedzie
poddany pod rozstrzygnigcie wilasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Zleceniodawcy sadu
powszechnego.

§ 15

Umowa niniejsza zostatla sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z przeznaczeniem: dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy, jeden egzemplarz
dla Zleceniobiorcy.
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ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Zalaczniki:

1) oferta realizacji zadania publicznego z dnia

2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,

3) umowy zawarte z osobami, o ktorych mowa w § 2 ust. 20,

4) os$wiadczenia 0sob, z ktorymi zawarto umowy na $wiadczenie ustug, ze nie zawarli uprzednio umowy
na $wiadczenie takich uslug w innym miejscu w terminie kolidujacym z terminami wskazanymi w
niniejszej umowie.

5) klauzula informacyjna RODO
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Zatacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

UMOWA NR ...ccovviiniininennnnnen. /2023
o realizacje¢ zadania publicznego o ktorym mowa w art. 16 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie
(Dz. U. 22022 r. poz. 1327 z p6zn.zm.)

pod nazwa:
zlecone zadanie administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego w 2023 r.

zawarta w dniu 2022 r. w Suwalkach,

miedzy:

Gming Miasto Suwalki, z siedzibg w ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki,
NIP: oo ,REGON: ............... zwany dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym

przez: Prezydenta Miasta Suwalki — Czestawa Renkiewicza, Skarbnika Miasta Suwalk —
Wieslawa Stelmacha,

a

zZ siedzibgd W wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego/innego rejestru/ewidencji pod numerem ..............ocoiiiiiiiiiiiiinn... , Zwanym
dalej ,Zleceniobiorcy”, reprezentowanym PIZEZ: evereveercenscsnsssnnsonsonnns
PESEL ..................

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2022r. poz. 1327 z pdézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”;

2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945), zwanej
dalej ,,ustawa o nieodplatnej pomocy prawnej”, realizacj¢ zadania publicznego
pod tytulem: ,Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
w tym nieodplatnej mediacji, wraz z zadaniem z zakresu edukacji prawnej
na terenie Miasta Suwalk w 2023 r.”, okreslonego szczegotowo w ofercie zlozonej
przez Zleceniobiorcg w dniu ...l , zwanego dalej ,,zadaniem
publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne
na warunkach okre§lonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniem
tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu:
1) art. 16 ust. 1 ustawy,

2) art. 11 ust 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;.
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4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 6.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dzialan, harmonogramu, kalkulacji
przewidywanych kosztow, stanowigce zalacznik do niniejszej umowy, sg integralng czescia
umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) ze strony Zleceniodawcy: ...........c.ceoeiiiininn ,

tel. oo , adres poczty elektronicznej .......................
2) ze strony Zleceniobiorcy: ..........ooeveveninnnn.. ,
tel. o , adres poczty elektronicznej .......................
§2

Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:

od dnia 2023-01-01 r.
do dnia 2023-12-31r.
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla $rodké6w pochodzacych z dotacji:
od dnia 2023-01-01 r.
do dnia 2023-12-31r.
2) dla innych srodkéw finansowych:
od dnia 2023-01-01 r.
do dnia 2023-12-31 r.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg
z uwzglednieniem opisu poszczegdlnych dziatan, harmonogramem, kosztorysem,
w terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania srodkow finansowych, o ktorych mowa
w § 3 ust. 1 12, zgodnie z celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejsze;j
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodow, w tym takze odsetek
bankowych od $rodkow przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania
publicznego wylacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 8.

5. Wydatkowanie osiagnig¢tych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
nieodplatnej mediacji w punkcie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, ul. Ko$ciuszki
71 w Suwalkach (z mozliwoscig przeniesienia punktu do budynku przy ul. Noniewicza 71
A w Suwalkach) zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o nieodptatnej pomocy
prawne;.

7. Punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie miescit si¢ w budynku
stanowigcym wlasno$§¢ Gminy Miasta Suwalki, w ktérym funkcjonuje Centrum Wsparcia

Organizacji Pozarzadowych, przy ul. Kosciuszki 71 w Suwalkach (z mozliwoscia
przeniesienia punktu do budynku przy ul. Noniewicza 71 A w Suwalkach w trakcie 2023 r.,

Id: 347D6E61-AFC9-4D4A-B0C6-0D726C521675. Podpisany Strona 2 z 11



w  ktorym  miesci  si¢  Urzad Miejski  w  Suwalkach), w  wymiarze
5 dni w tygodniu po 4 godziny dziennie, z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy:.:

Poniedziatek 16.00 - 20.00
Wtorek 12.00 - 16.00
Sroda 12.00 - 16.00
Czwartek 8.00 - 12.00
Piatek 8.00 - 12.00

8. Na zadanie Prezydenta Miasta Suwaltk, w przypadku okreslonym w ustawie o nicodplatnej
pomocy prawnej, dyzur moze by¢ wydtuzony do co najmniej 5 godzin dziennie bez zmiany
wysokosci udzielonej dotacji.

9. Udzielanie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, nieodplatnej mediacji
Zleceniobiorca wykonuje po ustaleniu 1 udokumentowaniu stosownym o$wiadczeniem
prawa do ich otrzymania, z zastrzezeniem ust. 29. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
nieodptatna mediacja udzielana jest kazdej osobie, ktora nie jest w stanie ponie$¢ kosztow
odplatnego poradnictwa obywatelskiego i mediacji.

10. Zleceniobiorca udzieli nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego osobom ze znaczng
niepetnosprawnoscig ruchows, ktore nie moga stawic si¢ osobiscie w lokalu, o ktérym mowa
W ust. 7 oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym 1 innych $rodkach komunikowania
si¢ (Dz. U. z2017 r., poz. 1824 z pozn.zm.) z wylaczeniem nicodptatnej mediacji, takze poza
punktem albo za posrednictwem S$rodkow porozumiewania si¢ na odleglos¢, w ramach
dotacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 umowy.

11. Zleceniodawca nadaje specjalizacj¢ dyzurowi w ....... w_kazdym tygodniu poprzez
wskazanie adresatéw poradnictwa tj.: ............

12. Zleceniobiorca prowadzacy punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego gwarantuje
wspolprace z mediatorem w razie potrzeb zglaszanych przez osoby uprawnione i udziela
nieodptatnej mediacji w terminie 7 dni roboczych od dnia jej zgloszenia.

13. W przypadku przeprowadzonej mediacji karte pomocy wypelia si¢ tylko
raz, po zakonczeniu mediacji, wskazujac dodatkowo liczbe i taczny czas trwania poSiedzen
mediacyjnych oraz wynik mediacji.

14. Zleceniobiorca realizuje zadanie z zakresu edukacji prawnej poprzez .......... , W terminie
do ............ (w przypadku realizacji zadania poprzez opracowanie e-informatorow
udostepni Zleceniodawcy e- informatory, wraz z prawami autorskimi, w celu

rozpowszechnienia najp6zniej do ........... ).
15. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia lokalu, o ktérym mowa w ust. 6, dostepu

do sieci energetycznej, telefonicznej, zapewnienia wlasciwych warunkéw dla osob
ubiegajacych si¢ o uzyskanie nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub nicodptatne;j
mediacji, wyodrgbnienia pomieszczenia umozliwiajacego zachowanie dyskrecji przy
udzielaniu przedmiotowej pomocy, wyposazenia lokalu w szatke¢ zamykana na klucz,
drukarke, oraz dostep do Internetu i ogélnodostepnej bazy aktow prawnych.

16. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego

wedtug kolejnosci zgloszen, po umowieniu terminu wizyty mi¢dzy osoba uprawniong
do uzyskania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego a Zleceniodawca.
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17. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zarejestrowania w systemie informatycznym NPP-NPO
kazdego przypadku udzielania nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, nieodptatnej
mediacji.

18. Zleceniodawca uzycza Zleceniobiorcy wyposazenie punktu nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

19. Zleceniodawca wyraza zgod¢ na bezposrednie wykonanie cze$ci zadania publicznego,
o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, przez podmioty wymienione w ofercie.

20. Umowy, o ktorych mowa w ust. 19 stanowig zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

21. Zleceniobiorca zobowigzany jest do korzystania z lokalu, o ktorym mowa w ust. 6 oraz jego
wyposazenia, wylacznie w celu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
i nieodptatnej mediacji w ramach niniejszej umowy.

22. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania w lokalu obowigzujacych przepisoOw
przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
ochrony danych osobowych.

23. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wyposazenia o0sOb prowadzacych nicodplatne
poradnictwo obywatelskie i nicodptatna mediacj¢ w niezbedne urzadzenia techniczne
do $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodptatnej mediacji
z mozliwoscig dostepu do ogdlnodostepnej bazy aktéw prawnych.

24. Koszt utrzymania lokalu lezy po stronie Zleceniodawcy.

25. Zleceniobiorca zobowigze w umowach podpisanych z doradca, mediatorem wymienionymi
w ofercie, do zapewnienia zastepstw przez mediatora lub doradce w przypadku, gdy osoby
te nic bedg w stanie osobiScie udziela¢ nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
nieodptatnej mediacji oraz zasady zapewnienia tego zast¢pstwa. Zastepstwo takie moze
pehi¢ jedynie osoba posiadajaca odpowiednie uprawnieninia, o ktérych mowa w ustawie
o nieodplatnej pomocy prawne;.

26. Zleceniobiorca zobowigzany jest aby, w momencie podpisywania umow z osobami, ktore
beda $wiadczy¢ nieodptatne poradnictwo obywatelskie, nieodptatng mediacje, pozyskat
oswiadczenia, ze osoby te nie zawarly uprzednio uméw na $wiadczenie takich ustug
w innym miejscu w terminie kolidujgcym z terminem wskazanym w niniejszej umowie.

27. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 26 stanowig zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

28. Zleceniobiorca zobowigze osoby udzielajace niecodplatne poradnictwo obywatelskie oraz
nieodptatng mediacje do:

1) stosowania przyjetych w siedzibie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego:
a) zasad dostgpu do pomieszczen zwigzanych z udzielaniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i nicodptatnej mediacji;
b) zasady odpowiedzialno$ci za wyposazenie lokalu;
c) procedur przekazywania kluczy do lokalu;
d) rzetelnego, dokfadnego, bezbtednego wypehiania dokumentacji, o ktorej mowa w § 7;
e) logowania si¢ na swoje konto systemu informatycznego stuzacego do obstugi NPP-NPO
oraz dokumentowania za jego pomoca kazdego przypadku udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, nicodplatnej mediacji.
2) korzystania z lokalu, udostgpnionego sprzetu oraz oprogramowania wylgcznie
w celu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nicodptatnej
mediacji.
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29. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé si¢ za
posrednictwem porozumiewania si¢ na odleglo$¢ oraz poza lokalem punktu, o ktérym
mowa W § 2 ust. 7. Do $wiadczenia pomocy stosuje si¢ wowczas przepisy majace
zastosowanie do osob, o ktorych mowa w § 2 ust. 10, z wylaczeniem zapisoOw art. 4 ust. 2
ustawy 0 nieodplatnej pomocy prawnej. Jednoczesnie wykonawca we wlasnym zakresie
zapewni prawidlowa prac¢ punktow w ramach otrzymanej dotacji.

30. Zleceniobiorca realizujacy niniejsze zadanie publiczne jest obowigzany od 6 wrzesnia
2021 r. do zapewnienia dostepnosci zadania osobom ze szczeg6Inymi potrzebami zgodnie
z art. Sust. 2 1 art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 z pdzn. zm.).

§3
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego srodkow
finansowych w wysokosci 60 060,00 (stownie: szesédziesiat tysiecy szesédziesiat zlotych
00/100) na rachunek bankowy ZIleceniobiorCy: ....ccceeeiiiieiiiiiiieiiecnecnrancenns nr
FAChUNKU —  tiviieiiiiiiiieiieiniieiiecnecnsancncnns Podzielone na 12 réwnych transz tj. po
5005,00 zt (slownie: pie¢ tysiecy pie¢ zlotych 00/100) miesi¢gcznie po przyjeciu
dokumentacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 3 niniejszej umowy w terminie do 20 dnia kazdego
miesigca, poczawszy od stycznia 2023 r.

2. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania z zakresu edukacji
prawnej dotacji w kwocie 2 970 zt (stownie: dwa tysigce dziewieéset siedemdziesiagt
ziotych  00/100) na rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy, nr  rachunku:
........................................... , ptatnej po wykonaniu zadania, o ktérym mowa w § 2
ust. 14 niniejszej umowy.

3. Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie niniejszego zadania pochodza z budzetu
panstwa, w zwiagzku z czym, w przypadku opdznienia ze strony Wojewody Podlaskiego
w przekazaniu zapotrzebowanych $srodkow finansowych na konto Miasta Suwalk, termin
przekazania $rodkow finansowych, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 moze ulec opdznieniu.

4. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 1 2 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 i 2 nie krocej
niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktorym
mowa w § 7 ust. 6. W przypadku braku mozliwos$ci utrzymania rachunku, o ktorym mowa
w ust. 1 i 2, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o nowym rachunku bankowym i jego numerze.

5. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego:

- wkiadu osobowego (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow)
O WartoSCl «..ovveenieeiiiannannes zt (stownie: ................... zlotych 00/100).
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7. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume¢ kwoty dotacji oraz wkladu osobowego
(w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdéw), o ktérych mowa w ust. 1, 2,
6 1WYNOSI ...evvvniennnnne. Zh(stownie: ... ).

8. Wysokos$¢ srodkow, ze zrodel, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 1 2 , moze si¢ zmienic,

o ile nie zmniejszy si¢ wartos¢ tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

9. Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 4,6-8, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokos$ci.

10. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi po ztozeniu i zaakceptowaniu dokumentacji,
o ktorej mowa w § 7 ust. 3 niniejszej umowy.

11. Przekazanie kolejnej transzy dotacji Zleceniodawca moze uwarunkowaé zlozeniem
sprawozdania czg¢$ciowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 5 niniejszej umowy.

§4
Dokumentacja zwigzana z realizacjq zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo
— ksiggowej 1 ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn.zm.),
W sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo — ksiggowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowal zadanie
publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 1 2, uznaje si¢ w zaleznosci
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czgsci albo catosci zadania publicznego,
chyba ze z innych dowoddéw wynika, ze cz¢$¢ albo calo$¢é zadania zostala zrealizowana
prawidlowo.

§5
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji,
ze zadanie publiczne jest finansowane ze srodkow otrzymanych od Zleceniodawcy
(zadanie rzadowe — Ministerstwo Sprawiedliwosci), na wszystkich materiatach,
w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielko$¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra widocznos¢.

2. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu 1 celu, na ktéory przyznano S$rodki, informacji
o wysoko$ci przyznanych $rodkow oraz informacji o zlozeniu lub nieztozeniu
sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

3. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezaco, jednak nie pdzZniej
niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numerow telefonéw o0sdb upowaznionych
do reprezentacji;
2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.
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§6
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
i Wojewodg¢ Podlaskiego mogg bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja
lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowos$ci wykonywania zadania publicznego,
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania
publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego zobowigzuje si¢ dostarczy¢
lub udostepni¢ dokumenty 1 inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
1 informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujagcego. Uprawnienia kontrolujacych
oraz obowiazki Zleceniobiorcy zwigzane z kontrolg nie dotycza dokumentoéw 1 innych
no$nikéw informacji oraz udzielonych informacji 1 udostgpniania dokumentéw w
zakresie w jakim obejmuja one tajemnic¢ zawodowg radcy prawnego albo adwokata.

3. Prawo kontroli przysluguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce oraz
Wojewode¢ Podlaskiego zaroéwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane rowniez
w siedzibie Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci przekaze mu wnioski
1 zalecenia majgce na celu ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zalecen, o ktéorych mowa w ust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§7
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez
Zleceniodawce zalozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.
2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego przypadku $wiadczenia
ushig nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego za pomocg systemu teleinformatycznego
(Obstuga NPP-NPO-program Ministerstwa Sprawiedliwosci).

3. Zleceniobiorca w terminie do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego
zobowigzany jest do dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Suwatkach nastgpujace]
dokumentacji:
1) oswiadczen, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nicodplatnej pomocy prawnej,
z zastrzezeniem zapisow § 2 ust.28,
2) list obecnosci 0sob swiadczacych przedmiotowe ushugi,
3) karty mediacji, wskazujac dodatkowo liczbe i gczny czas trwania posiedzen
mediacyjnych oraz wynik mediacji.
4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do rzetelnego, doktadnego i bezblednego wypetiania
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3.
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5. Zleceniodawca moze wezwa¢ do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie
30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

6. Zleceniobiorca sklada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.1.

7. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawil dodatkowe informacje 1 wyjasnienia do sprawozdan, o ktorych mowa
w ust. 5 i 6. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

8. W przypadku niezloZzenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 5 i 6, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

9. Niezastosowania si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 8, skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm).

10. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, 6, 7 lub 8 moze by¢ podstawa
rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

11. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rOwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechnienia informacji w nim  zawartych
w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzgdowych.

§8
Zwrot Srodkow finansowych

1. Przyznane $rodki finansowe dotacji, okreslone w § 3 ust. 1 1 2 oraz uzyskane w zwigzku
z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2023 roku.

2. Niewykorzystang kwot¢ dotacji Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢ w terminie
do dnia 15 stycznia 2024 roku.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze 78 1240 5211 1111 0000 4931 8258.

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa
w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych
na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 07 1240 5211 1111 0000 4920 5949.
Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uptynal termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 11 4.

6. Kwota dotac;ji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
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2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach okre§lonych
w przepisach o finansach publicznych.

§9
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktoére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022
r. poz. 1360 z p6zn.zm.), ktére uniemozliwiaja wykonywanie umowy,

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
i obowiazek zwrotu §rodkoéw finansowych Strony okresla w protokole.

§10
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, Ww szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

3) przekazania przez Zleceniobiorce cz¢sci lub calosci dotaciji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedlozenie przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie 1 na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorc¢ w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia,
stwierdzonych nieprawidlowosci,

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostala
zlozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe w przypadku, o ktorym mowa w art. 11 d ust. 12
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej w terminie, o ktorym mowa w art. 11 d ust. 13.

3. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwot¢ dotacji podlegajaca zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe 1 numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé
wplaty.

4. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 3 kwoty dotacji podlegajace;j
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglos$ci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 3.
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§11
Forma pisemna oswiadczen
1. Wszystkie zmiany, uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umows
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajacym na zmiang¢ kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§12
Odpowiedzialnos$¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody

powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzeniem
ich do systemow informatycznych, Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

3. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ ze Zleceniobiorca umowe na powierzenie
przetwarzania danych osobowych.

§13
Postanowienia koncowe
1. W odniesieniu do niniejszej umowy w zakresie nieuregulowanym umowg maja
zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z poznzm. ), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217 z pézn.zm. ) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pozn.zm.), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
289 z pozn. zm.), ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z p6zn.zm.).
2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn.zm.).

§ 14
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér bedzie
poddany pod rozstrzygnigcie wilasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.
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§ 15
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z przeznaczeniem: dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy, jeden egzemplarz
dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Zalaczniki:

1) oferta realizacji zadania publicznego z dnia ................... ,

2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

3) umowy zawarte z osobami, o ktorych mowa w § 2 ust. 20,

4) o$wiadczenia osob, z ktorymi zawarto umowy na $wiadczenie ustug, ze nie zawarli uprzednio umowy
na $wiadczenie takich ustug w innym miejscu w terminie kolidujacym z terminem wskazanym
W niniejszej umowie,

5) klauzula informacyjna RODO
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Zatacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Nazwa i adres oferenta
(piecze¢ adresowa oferenta)

DEKLARACJA O MOZLIWOSCI EWENTUALNEJ OBSLUGI WIEKSZEJ LICZBY
PUNKTOW NIEODPEATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Przystepujac do udzialu w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2023 roku, ogloszonego przez Prezydenta
Miasta Suwatk oswiadczam, ze deklaruje si¢ do ewentualnej obstugi wigkszej liczby punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, w przypadku gdy w konkursie ofert nie wplynie Zzadna oferta

na prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub gdy ztozone oferty nie spetnig
kryteriow prowadzenia punktu.

podpis oferenta
lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

Id: 347D6E61-AFC9-4D4A-B0C6-0D726C521675. Podpisany Strona1lz1



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3

	Zalacznik 1
	Zalacznik 1 Cyfra rzymska I
	Zalacznik 1 Cyfra rzymska II
	Zalacznik 1 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 1
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 2
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 3
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 4
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 5
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 6
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Punkt 7

	Zalacznik 1 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Ustęp 7 Cyfra rzymska III

	Zalacznik 1 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Ustęp 11
	Zalacznik 1 Ustęp 12
	Zalacznik 1 Ustęp 12 Cyfra rzymska IV
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Litera a
	Zalacznik 1 Ustęp 1 Litera b
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 1
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 2
	Zalacznik 1 Ustęp 12 Cyfra rzymska V
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 1
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 1 Litera a
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 1 Litera b
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 1 Litera c
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 1 Litera d

	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 2
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 2 Litera a
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 2 Litera b
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 2 Litera c
	Zalacznik 1 Ustęp 4 Punkt 2 Litera d

	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 1
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 2
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 3
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 4
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 5
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 6
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 7
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 8
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Punkt 9
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 3
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 4
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 5
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 6
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 7
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 8
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 9
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 10
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 11
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 12
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 13
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 14
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 15
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 16
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 17
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 18
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 19
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 20
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 21
	Zalacznik 1 Ustęp 9 Punkt 22

	Zalacznik 1 Ustęp 13
	Zalacznik 1 Ustęp 14
	Zalacznik 1 Ustęp 15
	Zalacznik 1 Ustęp 16
	Zalacznik 1 Ustęp 16 Cyfra rzymska VI
	Zalacznik 1 Ustęp 6 Cyfra rzymska VII
	Zalacznik 1 Ustęp 2 Cyfra rzymska VIII


	Zalacznik 1.1 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.2 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.3 do Załącznika 1

