Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej
w Suwadkach

16 — 400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20
tel. 0875628970, fax 0875628971 e-mail: mops@suwalki.com http://mops.suwalki.pl

Nasz znak: MOPS- ZP-341/1/10 Suwalki, dnia 16 lutego 2010 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 193.000 EURO
NA DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH I PAPIERNICZYCH
ORAZ FABRYCZNIE NOWYCH (NIE REGENEROWANYCH)
TUSZY I TONEROW DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W SUWALKACH

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera 16 tgcznie ponumerowanych stron.

Podpis 1 piecze¢ osoby zatwierdzajacej



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Suwatkach

Adres: 16-400 Suwatki, ul. 23 Pazdziernika 20

NIP: 844-10-95-005 REGON: 790191985

Tel. 087 562 89 70; fax: 087 562 89 71

Adres e-mail : mops@suwalki.com

Adres strony internetowej: http://mops.suwalki.pl

Adres elektronicznej skrzynki podawczej:
https://eup.mpips.gov.pl/eup/php/index.php?_mod=formmod& _op=welcome& _setdomain=ops-suwalki
Godziny urzedowania : od poniedziatku do pigtku 7% - 15%

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony zgodnie art. 39 i art. 40 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (j.t. z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz.1655 z p6zn. zm.)

11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

KOD CPV: 30192113-6 — Wkiady drukujace
30190000-7 — Rozny sprzet i artykuly biurowe
30197644-2 - Papier kserograficzny

1. Przedmiotem zaméwienia jest Sukcesywna dostawa materiatow biurowych i papierniczych oraz fabrycznie nowych
tuszy i toneréw (nie regenerowanych) do drukarek i kserokopiarek dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Suwatkach.

Wykaz materiatéw eksploatacyjnych — tuszy i toneréw zostat okreslony w zataczniku nr 3.

Szczegdtowy wykaz materialow biurowych i papierniczych zawiera zatacznik nr 4.

4. Okreslone w zataczniku nr 3 i nr 4 ilosci materiatdow biurowych oraz tuszy i tonerow zostaty okre$lone szacunkowo
w celu okreslenia warto$ci zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia lub zwigkszenia
ilosci zamawianych artykutéw z zachowaniem cen jednostkowych.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajacego, na swoj
koszt, w terminie i na miejsce ustalone z Zamawiajacym.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej.

wn

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od daty podpisania umowy przez okres 12 miesiecy lub do czasu wykorzystania $rodkow finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W _ POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdOwienia musza spetnia¢ nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:
e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien potwierdzajac stosownym zaswiadczeniem
e posiadaja niezbgdng wiedzg i doswiadczenie — dokumentujac referencjami
e dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
e znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
2. Na potwierdzenie spelniania w/w warunkoéw Zamawiajacy wymaga ztozenia przez Wykonawcow pisemnych
oswiadczen oraz dokumentow okreslonych w cz. VI SIWZ.
3. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuty ,,spelnia- nie spelnia”
4. Niespehienie chociazby jednego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, kazdy Wykonawca musi wykazaé, ze
spetnia warunki okre$lone w art. 22 ustawy Pzp. oraz, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ustawy Pzp. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu nalezy ztozy¢ :

1. Oferte (odpowiednio wypelniony i podpisany formularz stanowiacy zalacznik nr 1 wraz z o$wiadczeniem o
spetnianiu warunkow Wykonawcy do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, sktadane
na podstawie art. 44 ustawy Pzp.

2. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp (zalacznik nr 2).
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3. Formularz cenowy - Wykaz materiatdw eksploatacyjnych — fabrycznie nowych tuszy i tonerow — nie

ook

regenerowanych (zalacznik nr 3).

Formularz cenowy - Wykaz materiatow biurowych i papierniczych (zalacznik nr 4).

Parafowany wzor umowy ( zalgcznik nr 5).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, potwierdzajace, ze Wykonawca uprawniony jest do wykonywania dziatalno$ci objetej w
niniejszym zamdéwieniu - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert
( zalacznik nr 6).

7. Aktualne zaswiadczenia wilasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego, potwierdzajace, ze Wykonawca nie

zalega z optacaniem podatkéw i optat lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace_przed uplywem terminu skladania ofert (zalacznik nr 7).

8. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace_przed uplywem terminu skladania ofert (zalacznik nr 8).

9. Minimum dwie referencje potwierdzajace, ze w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia

VIL

postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
zrealizowane zostaty dostawe tozsame z przedmiotem zaméwienia przynajmniej przez 1 rok i zostaty wykonane
z nalezyta staranno$cia. (zalacznik nr 9).

SPOSOB _POROZUMIEWANIA _SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI _ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

2.

10.

W przedmiotowym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy beda przekazywacé pisemnie, droga faksowa, e-mail lub za posrednictwem poczty.
Jezeli w/w o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje be¢da przekazywane za pomoca faksu lub droga
elektroniczna, uwaza si¢ je za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i
zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.
Wykonawcy mogag zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzielié
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oswiadczenia itp.
sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza odbywac si¢ w jezyku polskim.
Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
16-400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20
Korespondencje w formie faksu nalezy kierowa¢ na numer telefonu (087) 562-89-71
Korespondencje przesytang drogg elektroniczng nalezy kierowaé na ponizszy adres:
mops@suwalki.com
Zamawiajacy niezwlocznie przesle tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tres¢ dokumentdéw sktadajacych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia. Dokonane w
ten sposob zmiany przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia i sg one dla nich wigzace.
Zamawiajacy nie zamierza zwotywal zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej: http://mops.suwalki.pl zamie$ci informacje i inne dokumenty zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi w ustawie Pzp.
Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Wiestaw Murawko, w dni robocze od 7*° do 15%
& 087-565-28-85.

Viil. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy odstgpuje od wniesienia wadium.

IX.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta na zasadach
okres$lonych w art. 85 ustawy Pzp.



X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu, z wykorzystaniem formularza
stanowiacego zatacznik nr 1 SIWZ.

1.

2.

11.

Xl

Do oferty Wykonawca powinien dotaczy¢ o§wiadczenia i dokumenty wymienione w cz. VI pkt. 2-9 SIWZ, ktore
stanowig jej integralng czgsc.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ sktadane w formie oryginatéw lub kopii po§wiadczonej przez Wykonawce za
zgodnosé¢ z oryginatem (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz. U. z Nr 226, poz. 1817).

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy. W
przypadku podpisywania oferty przez osoby, ktérych uprawnienie do wystepowania w imieniu Wykonawcy nie
wynika z dokumentéw nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo lub jego kopi¢ poswiadczong notarialnie.

W przypadku, gdy informacje sktadane w trakcie postepowania stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: ,,Nie udostepnia¢ innym
uczestnikom postegpowania”. Informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) i powinny stanowic¢
odr¢bng czescig oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub r¢cznie w sposob
zapewniajacy trwalos¢ i czytelnosé tekstu. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz podpisane lub parafowane przez osobe
podpisujaca oferte. Niespelnienie tego wymagania nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty, jednak wszelkie
negatywne konsekwencje, mogace wynikna¢ z niezachowania tego wymagania, beda obciazaly Wykonawcg.
Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie przez skreslenie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na kazda cze§¢ zamowienia i zaproponowac tylko jedna
ceng. Oferty wielowariantowe nie beda rozpatrywane.

Ceng nalezy zaokragli¢ z doktadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

. Cena powinna by¢ podana cyfrg i stownie w zlotych polskich oraz obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamowienia.
Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy umiescic:

e w zamKnietej kopercie zewnetrznej z oznaczeniem ,,Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, 16-400
Suwatki, ul. 23 Pazdziernika 20. ,Oferta na dostaw¢ materiatow biurowych i papierniczych oraz
fabrycznie nowych tuszy i toneréw (nie regenerowanych) do drukarek i kserokopiarek. Nie otwiera¢
przed dniem 26 lutego 2010 r. do godziny 10",

o koperta wewnetrzna z oznaczeniem Wykonawca i jego adres, nazwe¢ Zamawiajacego i jego adres,
,,Oferta na dostawe materialow biurowych i papierniczych oraz fabrycznie nowych tuszy i tonerow (nie
regenerowanych) do drukarek i kserokopiarek.” Tak aby bez otwierania mozna bylo odesta¢ oferte w
przypadku jej wptyniecia po terminie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w g)uwalkach, ul. 23 Pazdziernika 20, pokoj nr 7 (Sekretariat) w terminie do 26 lutego 2010 r. do godziny
10~

2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ 26 lutego 2010 r. o godzinie 102 w siedzibie Zamawiajacego w Suwatkach ul. 23
Pazdziernika 20, pok. nr 37.

3. Wszelkie oferty wniesione po terminie zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na sktadanie odwotan.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow a takze przekaze
informacj¢ zgodnie z art.92 ustawy Pzp.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

n

Cena oferty musi by¢ skalkulowana w sposob jednoznaczny, zawiera¢ zysk, koszty bezposrednie i posrednie,
podatki w tym takze VAT oraz wszelkie inne koszty, a w szczegdlnosci materialow wraz z kosztami zakupu,
dojazdow, transportu, ich wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego.

Cena winna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (netto i brutto).
Wykonawca okresli ceny jednostkowe na wszystkie wymienione materiaty biurowe i papiernicze, wedtug
zatgcznika nr 3 oraz tusze i tonery (nie regenerowane) do drukarek i kserokopiarek wymienione w zatgczniku nr 4,
a takze poda cene¢ za cato$¢ zamowienia stanowigca taczng warto$¢ wszystkich pozycji z zatgcznika nr 3 1 4 w
,formularzu cenowym”.

Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z obowiazujacymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty.



5.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 ustawy spowoduje
odrzucenie oferty.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE

1.
2.

3.

Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa zasad¢ oceny ofert.

Oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez Wykonawce w zakresie
kryterium — ceny — 100 %.

Wybdr oferty zostanie dokonany sposrod waznych i nie odrzuconych ofert, ktore spetniaja wymogi formalne na
podstawie opisanego kryterium i ustalong punktacje: punktacja 1 — 100 punktow.

W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzoOr:

Najtansza cena za tonery i tusze + materialy biurowe i papiernicze
cena oferty por6wnywanej

Cena = x 100 = liczba punktéw (max 100)

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp oraz SWIZ i zaoferuje najnizsza ceng.

W przypadku gdy zostang ztozone dwie lub wigc ej ofert z ta sama cena, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w wczesniej ztozonych ofertach.
O wynikach postgpowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcowa. Ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 91 ustawy Pzp.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1.
2.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Rozliczenia finansowe migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZEZ

WYKONAWCE W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE.

1.

2.

X

Termin podpisania umowy zostanie okreslony w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie
wybrana.

Zamawiajacy wyznaczy termin wybranemu Wykonawcy na przedtozenie wymaganych dokumentéw warunkujacych
podpisanie umowy (humer NIP, regon oraz nr rachunku bankowego).

W przypadku zmiany osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zmiany oznaczenia
podmiotu itp. nalezy fakt ten zglosi¢ w jednym z dopuszczalnych sposobow porozumiewania si¢, do Zamawiajgcego
przed terminem wyznaczonym na zawarcie umowy 1 przekazaé Zamawiajagcemu stosowne dokumenty
potwierdzajace te zmiany, w celu prawidtowego przygotowania przedmiotowej umowy.

VI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.
2.

Istotne postanowienia oraz warunki nalezytego wykonania umowy okresla wzor umowy stanowigcy zatgcznik Nr 5 .
Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej zgodnie z art.139 ust. ustawy Pzp.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W

TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom ubiegajacym si¢ o zamowienie publicznych , jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia
doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

XVIIIL. INFORMACJE OGOLNE - ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW

No ok~

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny.

Zataczniki do protokotu Zamawiajacy udostepni po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania.

Oferty Zamawiajacy udostepni od chwili ich otwarcia (z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezonych przez uczestnikow
postepowania).

Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnie lub faksem wniosku przez Wykonawce.
Zamawiajacy wyznacza termin i miejsce udostepnienia dokumentow.

Zamawiajgcy wyznacza cztonkOw komisji w ktorych obecnosci udostepnione zostang dokumenty.

Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego urzedowania,
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 do 15:30.
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Zalaczniki do SWIZ:

Zat. Nr 1. Oferta
Zat. Nr 2. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zat. Nr 3. Formularz cenowy - Wykaz materiatéw eksploatacyjnych — fabrycznie nowych tuszy i toneréw — nie regenerowanych
Zat. Nr 4. Formularz cenowy - Wykaz materiatow biurowych i papierniczych
Zat. Nr 5. Wzér umowy



Zalacznik Nr 1 do SIWZ MOPS- ZP-341/1/10

Pieczg¢ firmy, NIP

Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej

w Suwalkach

16-400 Suwalki

ul. 23 Pazdziernika 20

OFERTA

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na dostawe artykulow biurowych i papierniczych

oraz fabrycznie nowych tuszy i toneréw (nie regenerowanych) dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Suwalkach.
Zgodnie z formularzami cenowymi stanowigcymi zataczniki Nr 3 i Nr 4, do SIWZ oferujemy:

Przedmiot zamowienia Cena netto Podatek VAT Cena brutto

materialy eksploatacyjne— fabrycznie nowe tusze i tonery

materialy biurowe i papiernicze

Razem

Zobowigzujemy si¢ realizowa¢ zamoOwienie sukcesywnie, w okresie od dnia podpisania umowy przez okres 12
miesi¢cy lub do czasu wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje umowy.

Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamowienia.
O$wiadczam, ze:

1.
2.
3.

4,
5

Spetniam warunki okreslone w art. 22 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Zapoznatem si¢ z warunkami postepowania i projektem umowy i przyjmuje je bez zastrzezen.

Zapoznatem si¢ ze specyfikacja warunkow zamowienia i nie wnosz¢ do niej zadnych zastrzezen oraz
uzyskatem wszystkie informacje konieczne do ztozenia oferty.

Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
Przedmiot zamdéwienia zrealizowany zostanie zgodnie z § 2 umowy.

W przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuje Si¢ do podpisania UmMOwy stanowigcej
cze$¢ integralng niniejszej specyfikacji, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.

W ZAYACZENIU :

©OoNOO~WNE

Formularz cenowy materialow eksploatacyjnych tuszy i toneréw.

Formularz cenowy materiatow biurowych i papierniczych.

Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp .
Wz6r umowy (parafowany).

Aktualny odpis albo zas§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarcze;.
Aktualne zaswiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Aktualne za§wiadczenie Oddziatu ZUS lub KRUS.

Dwie referencje.

Petnomocnictwo osoby/oséb upowaznionych do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

(podpis osoby/osob wskazanych w dokumentach
uprawnionych/ej do wystepowania w obrocie
prawnym do reprezentowania oferenta i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)




Zalacznik Nr 2 do SIWZ MOPS- ZP-341/1/10

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia z postegpowania
(art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Ubiegajac si¢ o zamdwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 193.000
euro na dostawe artykutldw biurowych i papierniczych oraz fabrycznie nowych tuszy i toneréw (nie regenerowanych)
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suwalkach, oswiadczam, ze:

Nie ma podstaw do wykluczenia nas z postgpowania z powodu nie spelniania warunkéw o ktorych mowa w
art. 24 ustawy Prawa zaméwien publicznych.

(podpis i pieczatka 0soby/os6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)



Zalacznik Nr 3 do SIWZ MOPS- ZP-341/1/10

FORMULARZ CENOWY - WYKAZ
MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH
TUSZY | TONEROW FABRYCZNIE NOWYCH (NIE REGENEROWANYCH)

Nazwa toneru lub Jedn. , . Cena Cena
Lp. . Ios¢ VAT
tuszu miary netto brutto

1. Toner HP 1100 szt. 7

2. Toner HP 1200 szt. 7

3. Toner HP 1300 szt. 12

4, Toner HP 1320 szt. 65

5. | Toner HP 2015 dn szt. 38

6. Toner HP 2055 d szt. 20

7. Toner Canon iR 1024A szt. 6

8. Toner KM 2030 szt. 4

9. Toner KM 2560 szt. 3

10. | Toner KM 1860 szt. 1

11. | Toner Xerox 5225 szt. 3

12. | Ricoh MP-1500 szt. 3

13. | Toner Samsung ML-2850D szt. 25

14. | Toner Sharp AR-M 165 szt. 4

15. | Toner Sharp AR-M 160 szt. 4

16. | Toner Sharp AL.-1217D szt. 2

17. | Tusz HP 5940 czarny szt. 3

18. | Tusz HP 5940 kol. szt. 3

19. | Tusz HP 710C szt. 2

20, Il’gggrg Panasonic KX szt 3

21 | Do 4

29 'l[cc))lr(;err HP Business 1000 szt 4

23 Il'lcirée;sl?nasomc KX szt 3

24. | Tusz HP 990Cxi czarny szt. 3

25. | Tusz HP 990Cxi kolor szt. 3

26. | Tusz HP 1220C czarny szt. 4

27. | Tusz HP 1220C kolor szt. 4

28. | Toner Canon 6112 Szt. 3

29. | Toner HP 2605 dn czarny szt. 4

30. | Toner HP 2605 dn kolor szt. 4

31. | Toner HP 2600n czarny szt. 3

32. | Toner HP 2600n kolor Szt. 3

Razem

STOWNIE CEMA METLO..ccuueiiniiiniiiieiiitiiiniiienteiestesnstoesssssstosssessassssstossssssssessnsossssosnssssasssossssssnssssssssnsssns
VAT... cena brutto......coceevviiniiiiiiiniiiiiinnnns
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(Podpis osoby upowaznionej)




FORMULARZ CENOWY - WYKAZ
MATERIALOW BIUROWYCH I PAPIERNICZYCH

Zalacznik Nr 4 do SIWZ MOPS- ZP-341/1/10

Lp.

Nazwa

Jedn.
miary

Tlos¢

Producent

Cena
netto

VAT

Cena
brutto

Papier ksero A4 biaty 80g/m”
(biatos¢ CIE 161) w
oryginalnych opakowaniach
producenta

ryza

800

Papier ksero A3 bialy 80g/m?
(biatos¢ CIE 161) w
oryginalnych opakowaniach
producenta

ryza

20

Koperty C-6 samoklejace biale

szt.

10000

Koperty C- 5 samoklejace biale

szt.

3000

Koperty aktowe C-4
samoklejace biate

szt.

500

Koperty do akt z poszerzonym
dnem i bokami (255mm x
390mm x 40mm) samoklejace
biale

szt.

500

Koperty DL biate samoklejace
(120mm x 220 mm) z
okienkiem po prawej stronie

szt.

2000

Segregator kartonowy A4
/75 marmurek gr. kartonu
2,1 mm

szt.

150

Segregator A4/75 wykonany z
tektury obustronnie pokrytej
ekologiczng folia
polipropylenows o strukturze
ptotna, dzwignia wysokiej
jakosci z dociskaczem, otwor na
palec z etykieta grzbietowa, 2
lata gwarancji na mechanizm

szt.

300

10.

Segregator A4/50wykonany z
tektury obustronnie pokrytej
ekologiczna folia
polipropylenowa o strukturze
ptotna, dzwignia wysokiej
jakosci z dociskaczem, otwor na
palec z etykieta grzbietowa, 2
lata gwarancji na mechanizm

szt.

200

11.

Segregator A4/45 wykonany z
tektury obustronnie pokrytej
ekologiczna folia
polipropylenowg o strukturze
ptotna, dzwignia wysokiej
jakosci z dociskaczem, otwor na
palec z etykieta grzbietowa, 2
lata gwarancji na mechanizm

Szt.

100

12.

Segregator A5/75 wykonany z
tektury obustronnie pokrytej
ekologiczna folia
polipropylenows o strukturze
ptétna, dzwignia wysokiej
jakosci z dociskaczem, otwor na
palec z etykieta grzbietowa, 2
lata gwarancji na mechanizm

szt.

50
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13.

Przektadka A4 kolorowa
wykonana z ekologicznego
polipropylenu, wyposazona w
karte informacyjno-opisowa do
segregatora, ilo$¢ kartek 5

opak.

20

14,

Przektadka A4 kolorowa
wykonana z ekologicznego
polipropylenu, wyposazona w
karte informacyjno-opisowa do
segregatora, ilo$¢ kartek 10

opak.

20

15.

Przektadka A4 numeryczna
kolorowa wykonana z
ekologicznego polipropylenu,
do segregatora, ilo$¢ kartek 5

opak.

20

16.

Przektadka A4 numeryczna
kolorowa wykonana z
ekologicznego polipropylenu,
do segregatora, ilo$¢ kartek 10

opak.

30

17.

Przektadka A4 alfabetyczna
kolorowa wykonana z
ekologicznego polipropylenu,
do segregatora, ilo$¢ kartek 16

opak.

40

18.

Skoroszyt PCV A4 twardy,
wpinany do segregatora

szt.

300

19.

Skoroszyt PCV A4 twardy

szt.

120

20.

Koszulka na dokumenty A4, 50
mikronéw, krystaliczna, otwarta
na gorze

opak.

10

21.

Koszulka z klapka na
dokumenty A4, 100 mikronow

opak.

22.

Koszulka na dokumentyA5 50
mikronéw, groszkowa, otwarta
na gorze

opak.

23.

Clipboard teczka z klipsem A4

szt.

10

24,

Teczka kopertowa A4 na
zatrzask wykonana z
ekologicznego polipropylenu

szt.

25

25.

Teczka pudetko z gumka A4
wykonana z ekologicznego
polipropylenu, pojemnos$¢ 3cm

szt.

20

26.

Teczka z gumkg kartonowa A4
lakierowana

szt.

40

217.

Teczka skrzydtowa z rzepem PP
A4, pojemnos¢ ok. 280 kartek

szt.

25

28.

Teczka do podpisu A4
powlekana sztuczng skora, 20-
przegrodek

szt.

29.

Szuflada na biurko A4 standard
wykonana z trwatego
polistyrenu

szt.

40

30.

Kalka otdwkowa/maszynowa
A4 z woskiem czarna

opak.

31

Bloczek samoprzylepny 76 x 76
12 szt. w opakowaniu

opak.

12

32.

Kostka nieklejona 5 kolorow
85x85mm wys. 40mm 12 szt. w
opakowaniu

opak.

12

33.

Zaktadki indeksujace 20 x
50/50szt. x 4 kolory neon

opak.

20

34.

Dtugopisy jednorazowe rozne
kolory (nie gorsze niz Tetis 920,
Reynolds 059, Spoko)

szt.

1000

35.

Dtugopis zelowy z wymiennym
wktadem rézne kolory ( nie

szt.

40
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gorszy niz FX3 Penac)

Wktady do dtugopisu zelowego

36. ‘. szt. 45
rozne kolory

37 Klipsy do papieru 19 mm (12 opak. 25
szt. w paczce)

38, Klipsy do papieru 25 mm (12 opak. 20
szt. w paczce)

39, Klipsy do papieru 41 mm (12 opak. 15
szt. w paczce)
Przybornik na biurko z

40. | polistyrenu o wym. 230 x 170 x szt. 12
50 mm z 8 przegrodami
Sprezone powietrze do

41. | czyszczenia kurzu oraz pytow szt. 10
400 ml
Sciereczki do czyszczenia

42. ekran6w 100 szt. w opakowaniu szt 10

43, | Ptytki CD-R 80 min. szt. 100

44, | Plytki DVD 120 min szt. 100
Nici Iniane biate, waga 10 dkg,

45, dat. 125m Szt. 10

16, Tasiemka bawelniana w szt 8
szpulkach

47. | Dlugopis na sprezynce szt. 15
Markery rozne kolory (nie

48. | gorsze niz Pentel, Donau, szt. 30
Staedtler)
Zakreslacze rozne kolory (nie

49, | gorsze niz Pentel, Donau, szt. 50
Staedtler)
Korektor w pidrze z metalowa

50. | koncoéwka (nie gorsze niz szt. 25
Pentel, Donau, Staedtler)

51. | Linijka przezroczysta 30cm szt. 15
Gumka wielofunkcyjna (do

52. | wymazywania otoéwka i szt. 25
dtugopisu)

53 Te.mperrowka plastikowa 7t 20
pojedyncza
Drewniany otowek z gumka

54 twardo$¢ HB w opak 12 szt. opak. 5
Zszywacz w obudowie z
tworzywa sztucznego na 25

55. kartek, do zszywek 24/6, 26/6, 2 szt 15
lata gwarancji
Duzy zszywacz biurowy,

56 dostosowany do zszywek 23/6, sat 4

" | 23/24 na ok.200 kartek, 2 lata '

gwarancji

57. | Maty zszywacz na zszywki 10 szt. 10

58. | Zszywki 10 w opak. 1000 szt. szt. 10

59. | Zszywki 24/6 w opak. 1000 szt. opak. 30

60. SZZL::[zywkl 23/13 w opak. 1000 opak. 15

61 SZZS:[zywkl 23/24 w opak. 1000 opak. 5

62. Spinacze biurowe 28 mm 100 opak. 30
szt. w opak.
Spinacze biurowe 50 mm 100

63. szt. w opak. opak. 20
Dziurkacz biurowy za

64. | wskaznikiem $rodka na 25 szt. 15
kartek 2 lata gwarancji

65. | Duzy dziurkacz biurowy na 100 szt. 2
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kartek, 2 lata gwarancji

Tasma klejaca przezroczysta 24

66. mm, 12 sztuk w opak. opak. 5
Klej w sztyfcie 20g 12 szt. w
67. opak. opak. 1
Nozyczki ze stali nierdzewne;j
68. ok 21 cm szt. 10
Nozyczki ze stali nierdzewnej
69. ok. 15 cm szt. 10
Pineski do tablic korkowych
70| (beczulki) 50 szt. w opak. opak. 10
Tablica korkowa 100 cm x 200
71. om szt. 1
79 Dziennik korespondencyjny 200 sat. 10
kartkowy
73. | Skoroszyt papierowy szt. 3000
74. | Skoroszyt papierowy oczkowy szt. 300
75, Skoroszyt papierowy z sat. 2500
zawieszka
76. | Teczka papierowa wigzana szt. 250
Skorowidz alfabetyczny A4
. twarda oprawa 96 kartek szt 25
Blok A4 twarda oprawa 96
78. kartek szt. 40
79. | Zeszyt A5 w kratke 96 kartek szt. 70
Zeszyt A5 w kratke 16 kartek szt. 50
80. | Zeszyt A5 w kratke 32 kartki szt. 25
Kalkulator, 12 pozycyjny
wys$wietlacz, podwdjne
81. | zasilanie, cztery zera po szt. 10
przecinku ( nie gorszy niz
Casio, Citizen) 2 lata gwarancji
82 Oktadki do bindowania — dolna onak 1
" | tekturowa opak. 100 szt. paK.
Oktadki do bindowania — gorna
83. | plastikowa przezroczysta opak. opak. 1
100 szt.
Grzbiety do bindowania
84. $rednica 20 mm opak. 100 szt. opak. 1
85. | Oktadki do termobindownicy szt. 50
86. | Rozszywacze szt. 15
87 Tusz do pleczquk' czerwony 7t o5
buteleczce z koncowka
88. | Poduszki do pieczatek czerwone szt. 10
89. Flamastry w komplecie 12 sztuk szt 10
opak.
Cienkopisy rézne kolory (nie
%0. gorsze niz PelikanStaedtler) szt. 50
91. | Wkiady zenith oryginalne szt. 30
92. | Noz do listow metalowy szt. 5
Gilotyna do cigcia papieru z
ogranicznikiem formatu i nozem
93. | stalowym. Samo ostrzace otrze z szt. 3
blokadag i ostong. Dtugo$¢ ciecia
min. 360 mm.
Stojak obrotowy metalowy na
broszury A4, 9 kieszeni,
9. $rednica 320 mm, wys. 540 mm, szt. 3
kol. srebrny
Stojak na broszury z
95 polistyrenu, 4 kieszenie, do szt 5

instalacji $ciennej, wym. 119 x
127 x 275
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Papier dyplomowy — ozdobny
%. 25 arkuszy w opakowaniu szt 12
R 2
97 Papier kredowy 250 g/m 250 st 5
arkuszy w opakowaniu
Pojemnik kartonowy
lakierowany A4 pojemno$¢ do
%. 1000 kartek o gramaturze szt 50
80g/m?
99. Identyfikator z klipsem 90x55 st 100
mm
100. | Pendrive 4GB szt. 15
Razem
STOWNIE CEMA NETEO..cuvieiiniiniiniiieiieiiieietinteeeesetsatostsstsssossssstossossosasssssssssssosssssssssonsossnsssssssssnssnsossssns
VAT... cena brutto......ccevvvviiiiiiiiiiiiiiiinnan,

(Podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ MOPS- ZP-341/1/10

UMOWA DOSTAWY
(projekt)

zawarta w dniu ............ 2010 r.. w Suwatkach pomi¢dzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Suwalkach z
siedziba w Suwatkach ul. 23 Pazdziernika 20
zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez:

Marie Metelska - Dyrektora
Malgorzate Zarzecka - Glownego Ksiegowego
a

W wyniku postgpowania o zamowienie publiczne przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z
art. 39 — 46 ustawy Prawo zamowien publicznych (j. t. z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z pdézn. zm.) zostata zawarta
umowa o nastepujacej tresci:

§ 1.

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu nowe fabrycznie tusze i tonery ( nie regenerowane) do urzadzen drukujacych i
powielajacych oraz artykuly biurowe i papiernicze w zakresie zgodnym ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
zamowienia z dnia ........ (nr sprawy............ ) oraz oferta Wykonawcy Nr .... Z dnia........ wyszczegdlnionych w
formularzach cenowych poszczegodlnych zatacznikoéw do niniejszej umowy.

§2.

Umowa bedzie realizowana sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do czasu wykorzystania
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ umowy.

§ 3.

1. Strony ustalaja, ze dostawy stanowiace przedmiot umowy beda realizowane partiami po ztozeniu przez
Zamawiajacego zamowienia telefonicznie lub faksem okreslajacego ilos¢ produktow w terminie 2 dni od
chwili ztozenia zapotrzebowania.

2. Wykonawca akceptuje fakt, iz ilosci asortymentéw wyszczegoélnionych w formularzach cenowych nr 3 1 4 sg

ilosciami planowanymi. Zamawiajacy zastrzega Sobie mozliwos$¢ zmiany (zmniejszenia lub zwigkszenia) ilosci

zamawianych przedmiotow

Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ dostawe do siedziby Zamawiajacego na koszt wiasny.

4. Strony wskazujg niniejszym upowaznione osoby do realizacji niniejszej umowy:

Wykonawca:

w

Zamawiajacy: Wiestaw Murawko — Inspektor MOPS, tel.: 87/5652885

§ 4.
1. Strony okre$laja taczna warto$¢ wynagrodzenia stanowigcego przedmiot zamoéwienia okreslonego w §1
niniejszej UMOwWy na Kwote ........cccovveeeernenne. Zh netto (STOWNIE: ..oveveiiiiiiicce e ) plus podatek
VAT ... Zb G ZE DrUtto (STOWIIE: ....oooiiiiiieiie e ).

2. Wykonawca gwarantu]e Zamawiajacemu state ceny w ziotych polsklch jednostkowe 1 laczng za catosc
przedmiotu zamoéwienia, przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy.

3. Strony postanawiajg, ze rozliczenia za dostarczony towar odbywac sie beda na podstawie faktur czesciowych,
okreslajacych ilos¢ dostarczonego towaru.

4. Zaptata za dostarczony towar nastgpowaé bedzie w formie przelewu na konto Wykonawcy
1) S PP w terminie 14 dni od dnia dostarczenia towaru i wystawienia faktury.

5. Wykonawcy przyshuguja odsetki ustawowe w przypadku zwloki w optacie faktur przez Zamawiajacego.

§5.

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady fizyczne i prawne dostarczonych materialow w zakresie
przewidzianym w przepisach kodeksu cywilnego.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz dostarczone towary posiadaja okres waznosci nie krotszy niz wymagany na dany
asortyment natomiast termin przydatno$ci tuszy i toneréw wynosi co najmniej 12 miesiecy od dnia dostawy do
Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ :
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a) zwrotu dostarczonej rzeczy, w chwili stwierdzenia, ze odbiega ona jako$ciowo lub innymi cechami od
przedmiotu zamoéwienia, w terminie 3 dni od dostawy.
b) natychmiastowego odstapienia od umowy z winy dostawcy,

§ 6.

1. Dla zapewnienia nalezytej realizacji umowy Strony zastrzegaja kary umowne z nastepujacych tytutow:

a) za opOznienia W realizacji dostawy — w wysokosci 0,5% warto$ci zamowionej dostawy za kazdy dzief
opOznienia;

b) z tytulu odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie odpowiada — w wysokosci 10% wartosci dostaw (brutto), od ktoérych realizacji
odstgpiono,

C) z tytulu niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy w wysoko$ci 10% warto$ci umowy 0
ktérej mowa w § 4 ust.1.

2. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z przyshugujacego wynagrodzenia, o ktérym mowa

w § 4 ust. 1

3. Zamawiajacy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych.

§7

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszej umowy w przypadku :
1. Zaistnienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ust. 1 ustawy, lub
2. Nie wykonywania lub nienalezytego wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawce, lub
3. Braku srodkéw finansowych na zrealizowanie przedmiotu umowy.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej ,ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§ 8.

Strony moga wypowiedzie¢ umowg z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia lub w terminie krotszym za
porozumieniem

§9.

1. Ewentualne spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzuja si¢ rozwigza¢ w drodze

negocjacji, a w przypadku braku porozumienia podda¢ je pod rozstrzygnigcie sadu miejscowo wiasciwego

dla siedziby zamawiajacego.

Zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz przepisy kodeksu cywilnego.

>

§ 10.

Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron .
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