Zarzadzenie nr 727/09
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 2 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Suwalkach za rok 2009.

Dziatajac na podstawie:

- art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr
76, poz. 694 z p6zn. zm.),

- art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 z pdzn. zm.),

- oraz zarzadzenia Nr 186/05 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 06 wrze$nia 2005 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej,

zarzadzam co nastepuje:

§1

Inwentaryzacjg roczng aktywow i pasywow za rok 2009 nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15
stycznia 2010 r. wedlug nastgpujacego planu:

1) Droga spisu z natury:

a) Srodkdw pieni¢znych w kasie 1 depozytow (w tym warto$ciowych oraz
przechowywanych w ramach prowadzonego biura rzeczy znalezionych)
znajdujacych si¢ w tut. Urzedzie — wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2009 r.

b) materialbw w magazynach Urzedu, w tym podreczny zapas materialow
biurowych, $rodki czystosci, paliwo w bakach samochodéw i pojazdow — wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 20009 r.

c) drukow $cistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

d) wiasnych §rodkow trwatych nie przeznaczonych do uzytkowania w statym miejscu
(laptopy, samochody) — wedlug stanu na dzien 30 listopada 2009 r.

2) Droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) s$rodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych 1 pozyczek
(w tym udzielonych) wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji 1 udziatow w
spotkach — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

b) nalezno$ci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych — wedtug stanu na 30
listopada 2009 .
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c) wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedlug
stanu na 31 grudnia 2009 r.

3) W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartos$ci (weryfikacja sald):

a) naleznos$ci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkéw z pracownikami,

c¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,

d) 1 innych niewymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:

- grunty, budynki, budowle i srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,

- wartos$ci niematerialne i prawne,

- nalezno$ci 1 zobowiazania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
- rozliczenia migdzyokresowe,

- srodki trwale w budowie,

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Maciej Gataszewski— przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2) Bogustaw Puchlik — zastgpca przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
3) Robert Namiotko — sekretarz komisji inwentaryzacyjnej

4) Danuta Chalecka — cztonek

5) Anna Wierzbicka — czlonek

6) Dorota Sidorowicz - cztonek

7) Beata Jodango — cztonek

8) Anna Nowosadko — czlonek

9) Wiestaw Mentel — cztonek

10)Zenon Rytwinski - cztonek

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 1 pkt 1) i pkt 2) lit. ¢)
powotuje Zespot Spisowy w sktadzie:

1) Bogustaw Puchlik — przewodniczacy zespotu
2) Beata Jodango — cztonek

3) Anna Nowosadko — cztonek

4) Wiestaw Mentel — cztonek
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5) Zenon Rytwinski - cztonek

2. Inwentaryzacje okreslona w § 1 pkt 2) lit. a) 1 b) przeprowadza pracownicy
Wydziatu Finansowego.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 1 pkt 3) powotuje Zespot
Spisowy w skladzie:

1) Maciej Gataszewski — przewodniczacy zespotu
2) Robert Namiotko — cztonek

3) Danuta Chalecka — cztonek

4) Anna Wierzbicka — czlonek

5) Dorota Sidorowicz - cztonek

Ww. Zesp6t Spisowy dokona takze, wg stanu na 31 grudnia 2009 r.:

a) poréownania i weryfikacji zgodnosci stanow kont ksiegowych: 011-Srodki Trwate
(z podzialem na grupy), 013-Pozostate srodki trwate, 020 Wartosci niematerialne 1
prawne oraz 071-Umorzenie S$rodkow trwatych z zapisami w ksiggach
pomocniczych w szczegolnosci ze stanami wynikajacymi z ksiag inwentarzowych.

b) Weryfikacji poprawno$ci zastosowanych stawek naliczonej amortyzacji ze
stawkami okreslonymi w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. — o
podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j. - Dz. U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 z
pozn. zm.)

§3

Zobowiazuj¢ Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i1 szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespoldw Spisowych.

§ 4

Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji, w terminie do 07 stycznia 2010
roku 1 przedktadaja je Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§5

Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu 1 wyniku
inwentaryzacji w terminie do 12 stycznia 2010 r.

§ 6

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji
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Skarbnika i przedstawienia do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Suwalk w terminie
do 15 stycznia 2010 .

§7

Zobowiazuj¢ Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w  ksiggach
rachunkowych 2009 roku.

§ 8
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia w celu prawidlowego
przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi, Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej a takze Sekretarzowi (w zakresie inwentaryzacji
okreslonej w § 1 pkt 1) lit. b) i d) 1 pkt 2) lit. ¢ ).

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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