PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16-400 Suwatki, ul. A. Mickiewicza 1

Radcy prawnego
w wymiarze 3/4 etatu

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) nieposzlakowana opinia,

€) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) stan zdrowia pozwalajacy na prace na danym stanowisku,

f) wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,

g) posiadanie prawa do wykonywania zawodu radcy prawnego (wpis na liste radcow
prawnych prowadzong przez wtasciwg izbe radcoOw prawnych),

h) minimum 5-letnie doswiadczenie w zawodzie radcy prawnego i/lub adwokata,
i) doskonata znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu zasad funkcjonowania
samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych.

2. Wymagania dodatkowe (niewymagane, dodatkowo oceniane):

a)

b)

d)

min. roczne do$wiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego w administracji
samorzadowej, w tym w samorzadowych jednostkach organizacyjnych i spoétkach
komunalnych,

bieglta znajomos$¢ przepisow i aktualnego orzecznictwa w szczegdlnosci z zakresu

prawa administracyjnego, cywilnego, prawa pracy, prawa os$wiatowego, Karty
Nauczyciela, ustawy o finansach publicznych, ordynacji podatkowej, samorzadzie
gminnym, powiatowym, wojewodzkim, pracownikach samorzadowych, gospodarce
nieruchomos$ciami, inwestycjach, gospodarce odpadami oraz uregulowan dotyczgcych
zamowien publicznych i1 zagadnief dotyczacych realizacji funduszy unijnych,
umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista, samodzielno$¢ w wykonywaniu
powierzonych czynnosci, bardzo dobra organizacja pracy, sumienno$¢, odpornos$¢ na
stres,

dobra komunikatywno$¢ w mowie i piSmie oraz umiej¢tno$¢ wspotpracy z réznymi
podmiotami i srodowiskami.

3. Warunki pracy na stanowisku:
Z kandydatem wylonionym w drodze naboru zostanie zawarta umowa zgodnie z ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych. Planowane zatrudnienie
grudzien 2021 r./styczen 2022 r.



4. Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na stanowisku radcy prawnego w Urzedzie
Miejskim w Suwalkach bedzie nalezalo w szczegélnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wykonywanie obstugi prawnej organow, wydzialow i samodzielnych stanowisk Urzedu
Miejskiego w Suwatkach,

sprawowanie zastgpstwa sadowego przed sadami powszechnymi 1 sadami
administracyjnymi,

opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego,

opiniowanie innych uchwat Rady Miejskiej w Suwatkach,

opiniowanie zarzgdzen Prezydenta Miasta Suwaltk,

opiniowanie projektow umoéw i1 porozumien zawieranych przez Miasto Suwalki,
udzielanie porad prawnych i sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby komorek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Urzedu Miejskiego w Suwalkach,

obstuga sesji i komisji Rady Miejskiej w Suwalkach,

uczestnictwo na polecenie Prezydenta Miasta Suwatk w negocjacjach i rokowaniach,
naradach, konsultacjach i innych spotkaniach, podczas ktorych niezbedne jest wsparcie
prawne,

10) prowadzenie rejestru spraw sagdowych,
11) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z ustawy o radcach prawnych, zgodnie

z kodeksem etyki radcy prawnego.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzgdzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb

niepetnosprawnych w sierpniu 2021 r. byt nizszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1)  wilasnorecznie podpisany list motywacyjny,
2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),
3) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
4)  wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:
a) nieposzlakowanej opinii,
b) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe
(w przypadku wyboru kandydata na stanowiska konieczne
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),
) posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania w pehni
praw publicznych,
d) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku,
e) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢
nie wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych,
wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$é
oraz zaj¢¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,



f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych niezbednych przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko
urzednicze nastepujacej tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb rekruzacji”.

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginalem) potwierdzajace wyksztatcenie,

6) kserokopie $wiadectw pracy oraz kserokopie innych dokumentow
potwierdzajacych dotychczasowy przebieg zatrudnienia (po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

7) kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

7. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,

— przysta¢ drogg pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. A. Mickiewiczal,
16 — 400 Suwaiki.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwatkach lub

przestane poczta winny znajdowac si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,nabér
na radc¢ prawnego Urzedu Miejskiego w Suwalkach”.
Dokumenty przyjmowane beda w nieprzekraczalnym terminie do dnia
28 pazdziernika 2021 r. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentow
aplikacyjnych decyduje odpowiednio data ztozenia do urzgdu lub data stempla
pocztowego.

8. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie
o terminie dalszego postepowania w ramach wyboru.

9. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach
z siedzibg przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaliki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych
do realizacji aktualnego procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane be¢da przez okres rekrutacji na w/w
stanowisko. Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
prawo o ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie.



mailto:iod@um.suwalki.pl

6. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

8. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

9. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu 0 przepisy prawa,
a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.

Suwalki, dnia 30.09.2021 r. Lukasz Kurzyna
Zastepca Prezydenta Miasta Suwalk



