REJESTRY, EWIDENCJE, ARCHIWA

Dom Pomocy Spotecznej ,Kalina” w Suwaitkach prowadzi rejestry, ewidencje
i Skladnice akt zwigzane =z realizacjg statutowych zadan jednostki

dla mieszkancow Domu oraz zatrudnionych pracownikow.

W jednostce prowadzi sie miedzy innymi nastepujace rejestry i ewidencije:

1. Dziennik korespondencyjny

2. Rejestr skarg

3. Ksigzka kontroli zewnetrznych

4. Rejestr Zarzadzen

5. Rejestr pracownikow

6. Rejestr emerytow i rencistow

7. Rejestr delegacji stuzbowych

8. Rejestr wypadkow przy pracy

9. Rejestr upowaznien i petnomocnictw
10. Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
11. Ewidencja czasu pracy

12. Ksiega drukow Scistego zarachowania
13. Rejestr pieczatek

14. Ewidencja wyposazenia i Srodkéw trwatych (ksiegi inwentarzowe i ksiega

Srodkow trwatych)

15. Rejestr kontroli wewnetrznych

16. Rejestr umoéw

17. Rejestr zamowien publicznych

18. Rejestr zamowien publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy
19. Rejestr faktur

20. Rejestr zaktadowego transportu drogowego oraz kart drogowych



21. Rejestr protokotow likwidaciji
22. Ewidencja mieszkancow

oraz inne ewidencje umozliwiajace prawidiowg realizacje zadan statutowych

jednostki.

Uzyskanie informacji w zakresie informacji publicznej zwigzanej z prowadzonymi
rejestrami, ewidencjami i skladnicg akt jest realizowany za pomocag skladanego

wniosku o udostepnienie informacji publiczne;j.



