PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
ul. A. Mickiewicza 1,16 — 400 Suwalki,

Podinspektor w Wydziale Oswiaty i Wychowania
Urzedu Miejskiego w Suwalkach

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysSine
przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na prace na ww. stanowisku,

wyksztalcenie: wyzsze magisterskie administracyjne, prawnicze, ekonomiczne lub
pedagogiczne badz studia wyzsze i studia podyplomowe o kierunku administracja, ekonomia
lub pedagogika,

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych i1 komputera, w tym bardzo dobra obsluga
programow komputerowych Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

znajomo$¢ ustaw: m. in. prawo o§wiatowe, ustawa o systemie o§wiaty, karta nauczyciela,
ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, kodeks postepowania administracyjnego,
doswiadczenie w pracy administracji publicznej,

znajomos¢ zasad techniki prawodawczej,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

cechy charakteru: zdolnos¢ analitycznego i strategicznego myslenia, umieje¢tno$é szybkiego
podejmowania decyzji, wysoka kultura osobista, komunikatywnos$¢, doktadno$¢ oraz
terminowo$¢ realizacji zadan, odpowiedzialno$¢.

3.Zakres wykonywanych zadan na ww. stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego 1 innych materiatow wnoszonych pod
obrady Rady Miejskiej w Suwatkach, jej komisji 1 Kolegium Prezydenta Miasta Suwatk,
nadzor nad organizacjg pracy Ztobka Miejskiego,

nadzor nad niepublicznymi ztobkami, klubami dziecigcymi, dziennymi opiekunami na
podstawie opracowanego planu kontroli na dany rok oraz w zakresie wynikajagcym
Z przepisOw prawa,

wspolpraca z dyrektorami podmiotéw wymienionych w pkt 2 1 3,

pozyskiwanie srodkow finansowych z Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, Maluch+”,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

organizacja konkursow na stanowiska dyrektorow przedszkoli, szkot i placowek
oswiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowisk kierowniczych i odwotywaniem
z tych stanowisk w przedszkolach, szkotach i placowkach o$wiatowych oraz Ztobku
Miejskim,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg obowigzku nauki,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym

dla ucznidow zamieszkatych na terenie Miasta.



4. Warunki pracy na stanowisku podinspektora w Wydziale Oswiaty i Wychowania Urzedu
Miejskiego w Suwalkach:

Praca na stanowisku biurowym w budynku urzedu i w budynkach jednostek organizacyjnych, przy
monitorze ekranowym powyzej 4 godz. dziennie. Obsluga urzadzen biurowych i interesantow,
kontakt osobisty i telefoniczny z r6znymi instytucjami i podmiotami. Praca w zespole. Uczestnictwo
pracownika w szkoleniach. Planowane zatrudnienie 1 wrzeénia 2021 r.

5. Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych w lipcu 2021 r. byl nizszy niz 6 %.

6. Warunkiem wzi¢cia udzialu w rekrutacji na ww. stanowisko jest zlozenie przez kandydata
nastepujacych dokumentow:

1) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wilasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3) wypelniony i wlasnor¢cznie podpisany kwestionariusz osobowy,

4) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe 3 (w przypadku wyboru
kandydata na stanowiska konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

C) posiadaniu petnej zdolnoSci do czynnos$ci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,

d) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku podinspektora,

e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajgciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie
o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi
Z ustawy,

f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbgdnych przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urz¢dnicze nastepujacej
tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji”.

5) kserokopie dokumentéw (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie.

7. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokdj nr 4 — 5,

— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16 — 400 Suwatki.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub przestane
poczta winny znajdowaé si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
podinspektora w Wydziale Oswiaty i Wychowania Urzedu Miejskiego w Suwalkach”.
Dokumenty przyjmowane bedg w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 sierpnia 2021 r.
O zachowaniu terminu zlozenia dokumentoéw aplikacyjnych decyduje odpowiednio data
zlozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

8. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
dalszego postgpowania w ramach wyboru.
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9. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwalkach z siedzibg
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki tel. (87) 5628000.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane wytacznie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
aktualnego procesu rekrutacji.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji na w/w stanowisko. Po
uptywie tego okresu dane zostang zniszczone.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
o ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym
momencie. 6. Pani/Pana dane nie b¢dg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

6. Przysluguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

7. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

8. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Suwalki, dnia 02.08.2021 r. Czeslaw Renkiewicz

Prezydent Miasta Suwalk


mailto:iod@um.suwalki.pl

