Zarzadzenie nr 630 /09

Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 18 czerwca 2009r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 77/05 Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 9 maja 2005 r. w sprawie ustalenia polityki bezpieczenstwa
i wprowadzenia do wuzytku sluzbowego instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym sluzagcym do przetwarzania danych
osobowych w Urze¢dzie Miejskim w Suwalkach.

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) w zwiazku z art.
36 ust. 1 1 2 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku ( tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 3
1§ 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zarzadzam co
nastepuje:

§1
1. W § 3 ,Polityki Bezpieczenstwa Urzedu Miejskiego w Suwatkach” dodaje si¢ punkt 4

w brzmieniu: ,, Procedura postgpowania w przypadku zalania pomieszczen biurowych,

w ktorych jest zlokalizowany sprzgt komputerowy przetwarzajacy dane — zatacznik nr 4 7.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikom wydzialéw i1 kierownikom réownorzednych
Komoérek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Suwalkach oraz glownym specjalistom
w zakresie informatyki.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 czerwca 2000r.

Prezydent Miasta Suwatk
Jozef Gajewski



Zalacznik Nr 4
do ,,Polityki bezpieczenstwa
Urzedu Miejskiego w Suwatkach”

Procedura postgpowania w przypadku zalania pomieszczen biurowych, w ktorych jest zlokalizowany sprzgt

komputerowy przetwarzajacy dane.

W przypadku stwierdzenia zalania pomieszczen biurowych nalezy:

1. Powiadomi¢ Sekretarza Miasta, naczelnika wydziatu, kierownika komodrki réwnorzednej oraz

gtownych specjalistow d/s informatyki.

2. Podja¢ dzialania zmierzajace do zminimalizowanie szkod poprzez:

a.

sprawdzenie czy nie nastapito zalanie lub podtopienie urzadzen elektrycznych. Jezeli istnieje
takie prawdopodobienstwo nalezy odtaczy¢ je od pradu, a w razie koniecznos$ci wylaczyé
zasilanie w catym budynku lub jego czgSci. Schemat instalacji elektrycznej oraz klucze do
skrzynek pradowych znajduja si¢ w pokoju nr 125.

Wyltaczy¢ glowne zawory wuje¢ wody. Zawory znajduja sig w pomieszczeniu
nr 07.

Przeprowadzi¢ ewakuacje dokumentow i serwerow z danymi do pomieszczen poza obszar
zalany. W miar¢ mozliwosci rzeczy przenie$s¢ na wyzsza kondygnacj¢ w budynku.

Przenies¢ sprzet komputerowy i wyposazenie pomieszczen.

Przeprowadzi¢ suszenie pomieszczenia.



