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PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Specjalisty — Koordynatora powiatowego

Projektu zintegrowanego pn. ,,Rozwdéj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, Os Priorytetowa II1. Kompetencje i kwalifikacje, Dzialanie 3.2 Ksztaltowanie
i rozwéj kompetencji kadr regionu, Poddzialanie 3.2.1 Rozw6j kompetencji jezykowych
i TIK oraz wsparcie wybranych form ksztalcenia ustawicznego zgodnie z potrzebami
regionalnej gospodarki, Poddzialanie 3.2.2 Pozaszkolne formy ksztalcenia doroslych

Stosunek pracy zostanie nawiazany na podstawie umowy o prace na czas okreslony
od 01 stycznia 2020 r. do 30 czerwca 2020 r.

I. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

6) wyksztalcenie wyzsze o kierunkach: administracja, prawo, finanse i rachunkowos¢,
zarzgdzanie lub ekonomia badZz studia wyzsze 1 studia podyplomowe
o kierunku administracja, prawo administracyjne, finanse i rachunkowo$é, ekonomia
lub zarzadzanie projektami Unii Europejskiej,

7) posiadanie co najmniej 3 letniego stazu pracy,

8) doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkow  Unii
Europejskiej (w tym w  koordynowaniu minimum jednego projektu
wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;j),

9) praktyczna znajomo$¢ 1 umiejetno$¢ obstugi aplikacji Generator Whnioskéw
Aplikacyjnych,

10) znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy Prawo
zamOwien publicznych, ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, rozporzadzenia
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, dokumentow
programowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020,

11) umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym bardzo dobra obstuga programéw Microsoft
Office (Word, Excel, Power Point).

II. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnosci organizacyjno-menadzerskie,
2) umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku, umiejetnos$¢ kierowania zespotami
ludzkimi oraz pracy w zespole,
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3) odpowiedzialno$¢, obowigzkowosé, starannosgé, samodzielnos¢, kreatywnosé,
dyspozycyjnos¢, wysoka kultura osobista,

4) komunikatywnos¢, umiejetnosé rozwiazywania problemow, umiejetnosé sprawnego
podejmowania decyzji.

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmie:

IV,

V.

VL

1) odpowiedzialnos¢ za wdrozenie projektu zintegrowanego na terenie Miasta Suwatki,

2) odpowiedzialnos$¢ za promocj¢ projektu na terenie Miasta Suwalki,

3) odpowiedzialnos¢ za rekrutacjg uczestnikéw projektu z terenu Miasta Suwatk,

4) przygotowanie umoéw z uczestnikami projektu na dofinansowanic ..Bondw
na szkolenie™,

5) odpowiedzialnos¢ za organizacje pracy Centrum Doradztwa Edukacyjno-
Zawodowego w Miescie Suwalki,

6) odpowiedzialno$¢ za osiggnigcie i monitorowanie wskaznikow projektu,

7) obstuga systemu SL2014,

8) przygotowanie merytorycznych sprawozdan okresowych z realizacji projektu,

9) opisywanie dokumentéw finansowych projektu od strony merytorycznej,

10) wspdtpraca z doradcami zawodowymi zatrudnionymi w ramach realizacji projektu,

11) odpowiedzialno$¢ za rzeczowa realizacje projektu zgodna z zalozeniami umow
0 dofinansowanie projektu zintegrowanego,

12) monitoring realizacji projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu,

I3)nadz6r nad zgodnoscig realizacji projektu z zasadami realizacji projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw UE,

14) przygotowywanie wnioskow o platnos¢ w czesci merytorycznej,

15) przygotowywanie i archiwizacja dokumentacji projektowej,

16) biezacy monitoring i kontrola projektu realizacji.

Warunki pracy na stanowisku Koordynatora powiatowego projektu
zintegrowanego pn. ,Rozwéj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”:

1) forma nawigzania stosunku pracy: Umowa o prace na czas okreslony (1 etat) od dnia
01 stycznia 2020 r. do dnia 30 czerwca 2020 r., z mozliwoscia weczeéniejszego
wypowiedzenia,

2) praca biurowa,

3) miejsce wykonywania pracy: ul. Sejnenska 35, 16-400 Suwalki.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, w pazdzierniku 2019 r. byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
wlasnorgeznie podpisany list motywacyijny,
wilasnorecznie podpisane CV,
wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
kserokopie ~swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginalem) dokumentujacych posiadany staz pracy oraz w przypadku pozostawania
w stosunku pracy zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie
umowy o prace,

il D
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5. kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

6. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

7. oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii,

8. oswiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

9. o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
(w przypadku wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z
Krajowego Rejestru Karnego),

10. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania
pracy na ww. stanowisku,

11. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie
wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami. ktore
wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami
wynikajacymi z ustawy,

12. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbgdnych do przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze o nastepujacej
tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko
. Specjalisty — Koordynatora powiatowego™,

13. osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona na
stanowisku, na ktéorym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub posrednim
udziale w wykonywaniu wiadzy publicznej i funkcji majacych na celu ochrone
generalnych interesow panstwa, jezeli posiada znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

14. kopie dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych.

VII. Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 26 listopada 2019 r. w siedzibie
Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, pokéj nr 5,
w  zamknigtych kopertach z napisem ,Oferta na stanowisko Koordynatora
powiatowego projektu zintegrowanego pn. ,Rozwéj kompetencji kadr
subregionu suwalskiego”. Aplikacje, ktore wplyng po wskazanym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych
decyduje odpowiednio data zlozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

VIII. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostana poinformowani o terminie dalszego
post¢epowania w ramach wyboru.

IX. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedzibg
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki tel. (87) 5628000.
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2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do
realizacji aktualnego procesu rekrutacji.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko.
Po uptywie tego okresu dane zostana zniszczone.

5. Posiada Pani/Pan prawo do z3dania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo o ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w
dowolnym momencie.

6. Pani/Pana dane nie beda przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

7. Przysluguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

9. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Suwatki,/Alistopada 2019 .




