PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1
inspektora w Wydziale Informatyki Urzedu Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Obywatelstwo polskie lub posiadanie obywatelstwa jednego z panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej albo obywatelstwo innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo podejmowania
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Nieposzlakowana opinia.

Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

Brak skazania za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Wyksztalcenie wyzsze oraz 2 letni staz pracy umozliwiajacy wykonywanie zadan na
stanowisku inspektora.

Stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

I1. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

posiadanie wiedzy z zakresu przepiséw: o ochronie danych osobowych, o finansach
publicznych, o prawie autorskim i prawach pokrewnych, o informatyzacji dziatalnosci
podmiotoéw realizujacych zadania publiczne

posiadanie bieglej znajomosci systeméw operacyjnych MS Windows oraz umiejetnosci
instalacji i konfiguracji aplikacji w ww. systemach,

posiadanie umiejetnosci: konfigurowania ushug Active Directory i serwera plikdw,
administrowania systemami Windows Server, instalacji i konfiguracji urzadzen
peryferyjnych, konfiguracja zdalnego dostepu VPN, pakietéw biurowych Microsoft Office,
Open Office,

posiadanie znajomosci zagadnien z zakresu sieci komputerowych (routing, VLAN, QoS,
switche, firewalle, UTM),

posiadanie umiejetnosci konfiguracji sieci LAN i WAN oraz doswiadczenia
w rozwigzywaniu problemoéw z tego zakresu,

posiadanie wiedzy z zakresu stosowania podpiséw elektronicznych oraz elektronicznego
obiegu dokumentéw

posiadanie bieglej znajomosci budowy i dzialania komputera PC,

znajomo$¢ jezyka angielskiego umozliwiajaca w szczeg6lnosci czytanie ze zrozumieniem
dokumentacji technicznych,

znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych, plac i kadr, platnik.

IT1. Zakres podstawowych zadan wykenywanych na stanowisku:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

administrowanie sieciami, serwerami oraz sprzetem komputerowym,

nadawanie uzytkownikom uprawnien w sieci komputerowej,

pomoc pracownikom CUW w sprawach zwigzanych z wykorzystywaniem systemow
informatycznych i aplikacji,

wdrazanie nowych technologii informatycznych,

zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa danych w systemach teleinformatycznych,
wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenistwa systemow i konfiguracji urzadzen
instalowanie i administracja oprogramowania systemowego i aplikacyjnego,
antywirusowego.

konfiguracja dostepu do programéw pracownikow zdalnych po VPN.

pehienie funkcji administratora systemu,



10) wykrywanie i usuwanie nieprawidtowosci w dziataniu sieci i urzadzen, serwerow i
systeméw informatycznych itp.,

11) zapewnienie ochrony hasetl i dostepu do sieci.

12) administrowanie strong www oraz Biuletyny Informacji Publicznej.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora w Wydziale Informatyki Urzedu
Miejskiego w Suwalkach: praca biurowa. Zatrudnienie na stanowisku inspektora w Urzedzie
Miejskim w Suwatkach od 1.10.2019 r. Docelowe zatrudnienie (od 1.01.2020 r.) —
Centrum Ustug Wspolnych w Suwatkach.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwaltkach
w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych w lipcu 2019 r. byl nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3) wypekiony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,

4) wlasnorecznie podpisane oSwiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosSci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

c) posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w peli praw
publicznych,

d) osSwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku informatyka.

e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie
wykonywac zajeC pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére
wykonuje w ramach obowigzkow shuizbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy,

f) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych  przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzednicze
0 nastepujacej tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji na stanowisko inspektora w Wydziale Informatyki Urzedu Miejskiego w
Suwatkach”,

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnoS¢ z oryginalem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

6) kserokopie swiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace posiadany
staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatlem); w przypadku
pozostawania kandydata w stosunku pracy i braku Swiadectwa pracy za ten okres —
zaswiadczenie o zatrudnieniu,

7) kopie dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:



1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokdj nr
4-5,

— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16 — 400 Suwalki,

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub przestane

poczta winny znajdowac sie w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,nabor na stanowisko
inspektora w Wydziale Informatyki Urzedu Miejskiego w Suwalkach”. Dokumenty
przyjmowane beda nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia 2019 r. O zachowaniu
terminu ztozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje odpowiednio data ztozenia do urzedu
lub data stempla pocztowego.

VIII. Kandydaci speiniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego

postepowania w ramach wyboru.

IX. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1

2
3

[ee]

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedziba
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaliki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
aktualnego procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko.
Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
o ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przyshuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Suwalki, dn. 18 sierpnia 2019 r.


mailto:iod@um.suwalki.pl

