ZARZADZENIE NR 564/09
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 9 marca 2009 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe 12 fabrycznie nowych
autobusow miejskich, niskopodlogowych, jednej marki

Na podstawie art. 19 ust. 1 i art 21 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. Z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego na ,,dostawe 12 fabrycznie nowych autobuséw miejskich,
niskopodtogowych, jednej marki” w sktadzie:

1.  Dariusz Przybysz - przewodniczacy

2. Izabela Razniewska - sekretarz
3. Wiestawa Michalska - cztonek
4.  Zygmunt Szutkiewicz - cztonek

5. Marek Giedroj¢ - cztonek

§ 2. Zatwierdzam Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia
oceny spelienia przez wykonawcoéw warunkéw udzialu oraz do badania i oceny ofert w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na dostawe 12 fabrycznie nowych autobusow miejskich
niskopodtogowych, jednej marki stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Jozef Gajewski



Zatacznik do zarzadzenia Nr
564/09 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 9 marca 2009r.

Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia oceny spetnienia przez
wykonawcow warunkéw udzialu oraz do badania i oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia na dostawe 12 fabrycznie nowych autobuséw miejskich niskopodtogowych, jedne;j
marki.

§1
1 Regulamin okresla zadania cztonkoéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;.
2 Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
e ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych,

kierowniku zamawiajacego - nalezy prze to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwatk,
komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotana do oceny spetnienia
przez wykonawcoéw warunkow udziatu oraz do badania i oceny ofert w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia na dostawg¢ 12 fabrycznie nowych autobusow miejskich,
niskopodtogowych, jednej marki,

e specyfikacji - nalezy przez to rozumiec¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

§2
1. Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta Miasta Suwalk.
2. Do jej obowiazkow nalezy:

e otwarcie ofert,
e ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu,
e badanie ofert pod katem zgodnosci ze specyfikacja i1 ustawa,
e kontakt z wykonawcami w toku postgpowania celem wykonania przewidzianych ustawa
czynnosci, do ktorych zamawiajacy jest zobowiazany,
e przygotowywanie pism informacyjnych zwiazanych z postegpowaniem,
e opracowanie protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
e wskazanie wybranej  oferty wraz z uzasadnieniem tego wyboru, badZz wystapienie
0 uniewaznienie postgpowania,
e przygotowanie informacji o wynikach postgpowania,
e przyjmowanie i analiza wniesionych protestow oraz przygotowanie projektow odpowiedzi
1 przedtozenie kierownikowi zamawiajacego,
e przygotowanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

§3

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Czlonkowie komisji wykonuja swoje czynnos$ci osobiscie.
3. Dla waznos$ci czynnosci dokonanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo co



najmniej 3 cztonké6w komisji.

Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcow,
cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okoliczno$ci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego.

Cztonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach
komisji niezwlocznie po uzyskaniu wiadomos$ci o zaistnieniu okoliczno$ci
uzasadniajacych wytaczenie, o czym informuje przewodniczacego komisji.

Wytaczenia dokonuje si¢ poprzez wypetnienie druku ZP-11.

Oswiadczenie o okoliczno$ciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy przekazuje
sekretarzowi komisji celem wlaczenia go do dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia.

§4

Do obowiazkow Przewodniczacego komisji nalezy:

odebranie o§wiadczen cztonkoéw komisji,

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

informowanie kierownika zamawiajacego o wytaczeniu cztonka komisji,

podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie kierownika zamawiajacego o ewentualnych problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postepowania.

§5

Do obowiazkow Sekretarza komisji nalezy:

sporzadzanie dokumentacji postgpowania zgodnie z ustawa
zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynno$ci przed osobami nieuprawnionymi,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.

§6

Do obowiazkow Cztonka komisji nalezy:

zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

ztozenie pisemnego oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ustawy,

udzial we wszystkich posiedzeniach komisji,

wykonywanie czynno$ci zwiazanych z pracami komisji zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego komisji,

prawidtlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

wylaczenie si¢ z prac komisji po uzyskaniu wiadomo$ci o zaistnieniu okoliczno$ci
uzasadniajacych wylaczenie.

§7

Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okre$§lonym
w specyfikacji.



Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji, w szczegdlnosci:
przedstawia cztonkéw komisji,

podaje informacjg o przedmiocie zamowienia, trybie postgpowania,

podaje datg, godzing i miejsce sktadania ofert,

podaje informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym
terminie.

3. Przewodniczacy komisji odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe¢ (firm¢) oraz adres
wykonawcy, ktorego oferta jest otwierania, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
warunki gwarancji i serwisu. Informacje te odnotowywane sa przez sekretarza komisji w
protokole postgpowania.

.....!\)

§8

Po zakonczeniu czynno$ci otwarcia ofert, komisja:
1. bada kompletnos¢, aktualnos¢ 1 zgodnos$¢ z prawem dokumentow,
2. dokonuje oceny spetnienia warunkow stawianych wykonawcom w postgpowaniu,
3. przygotowuje pisma o wykluczeniu i odrzuceniu,
4. dokonuje indywidualnych ocen ofert wedtug przyjetych kryteriow,
5. proponuje wybor oferty najkorzystniejszej,
6. przygotowuje stosowne ogloszenia,
7. jezeli zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja przygotowuje pisma
o uniewaznienie czg¢$ci lub calo$ci postgpowania.

§9

W przypadku wniesienia protestu komisja:
1. dokonuje analizy protestu,
2. przygotowuje rozstrzygnigcie protestu,
3. w przypadku uwzglednienia protestu, powtarza oprotestowana czynnosc.

§10
1 Na kazdym etapie
postgpowania Prezydent moze zada¢ od czlonkow komisji wyjasnien w sprawie
podejmowanych przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacj¢ postepowania.

2 Jezeli Prezydent stwierdzi
naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie powtarza wadliwa czynno$¢.

§11

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy oraz

innych aktow prawa regulujacych procedurg udzielania zamowienia publicznego..



