Zarzadzenie nr 518/09
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 8 stycznia 2009 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w
Suwalkach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r., Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806 z 2003
r., Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568 z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203
1 Nr 167, poz. 1759; z 2005 r., Nr 172, poz. 1441 1 Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr
17, poz. 128 1 Nr 181, poz. 1337 z 2007 r., Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218 oraz z
2008 r. Nr 180, poz. 1111) zarzadzam co nastepuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Suwalkach przyjetym
zarzadzeniem nr 134/07 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 19 czerwca 2007 r.
( z pbzniejszymi zmianami) w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, wprowadzam nastepujace zmiany:

§ 1
W zataczniku nr 1 do zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 12 dotychczasowe pkt. 10 i 15 przyjmuja nastgpujace brzmienie:
,»,10.Wydziat Kultury, Turystki i Promocji”,
,,15. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw”.
2. W § 13 ust.2 po stowie ,,Komendant” dodaje si¢ stowa ,,Biura Miejskiego
Konserwatora Zabytkéw — Miejski Konserwator Zabytkoéw.”
3. Dotychczasowy § 21 otrzymuje brzmienie:
»3 21 1. Do zadan Wydziatu Strategii 1 Rozwoju nalezy planowanie strategii
1 kierunkoéw rozwoju miasta, realizacja zadan zwiazanych z programami
pomocowymi Unii Europejskiej, promocja inwestycyjna miasta oraz prowadzenie
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Dziatania wydziatu obejmuja
w szczegoOlnosci:
1/ inicjowanie 1 koordynowanie prac w zakresie opracowywania strategii rozwoju
miasta,
2/ sporzadzanie biezacych oraz okresowych analiz i ocen rozwoju spoteczno-
gospodarczego miasta, w tym:
a/ analizowanie stanu gospodarki miejskiej,
b/ opracowywanie zatozen wieloletniego planu inwestycyjnego,
¢/ analizowanie poziomu zycia mieszkancow 1 zgtaszanych przez nich potrzeb
oraz monitorowanie spotecznych skutkdéw polityki gospodarczej prowadzone;j
przez wladze miasta,
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d/ prowadzenie konsultacji spotecznych dotyczacych wybranych inwestycji
miejskich,

e/ wspoldziatanie z organami administracji rzadowej, urzgdami pracy
1 zwiazkami zawodowymi w zakresie przeciwdziatania bezrobociu,

3/ prowadzenie biezacej analizy pozyskanych §rodkow pomocowych Unii

Europejskiej oraz przedktadanie wnioskow w zakresie ich wykorzystania,

4/ realizacja zadan zwigzanych z programami pomocowymi Unii Europejskiej,

w tym:

a/ przedktadanie propozycji realizacji zadan z udzialem §rodkow Unii
Europejskiej wraz z ich oceng w zakresie celowosci 1 efektow spoteczno-
gospodarczych,

b/ monitoring oraz ocena stanu przygotowania przez jednostki miejskie
wnioskow aplikacyjnych dotyczacych zadan inwestycyjnych planowanych do
realizacji z udziatem srodkéw Unii Europejskie;,

¢/ opracowywanie wnioskoéw aplikacyjnych w celu pozyskiwania srodkow
pomocowych Unii Europejskiej, ktorych beneficjentem jest miasto Suwatki,
monitorowanie zadan wspotinansowanych ze srodkow Unii Europejskie;
oraz sporzadzanie w tym zakresie odpowiedniej sprawozdawczosci,

5/ koordynowanie 1 analizowanie wszystkich dostgpnych programow
pomocowych Unii Europejskiej, z ktorych istnieja mozliwosci pozyskania
srodkow finansowych 1 przekazywanie informacji w tym zakresie
odpowiednim wydzialom Urzedu Miejskiego 1 miejskim jednostkom
organizacyjnym,

6/ opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem celowosci projektow inwestycji
oraz innych przedsigwzig¢ gospodarczych finansowanych z budzetu miasta,

7/ opracowywanie i dystrybucja ofert inwestycyjnych oraz innych materiatow
stuzacych promocji inwestycyjno-gospodarczej Suwatk,

8/ przygotowywanie i1 prowadzenie negocjacji z inwestorami krajowymi
1 zagranicznymi, przygotowywanie projektow umow 1 innych dokumentow
zwiazanych z realizacja wspolnych przedsiewzig¢,

9/ kompleksowa obstuga inwestorow krajowych 1 zagranicznych w ramach
przygotowywanych i prowadzonych przez nich w miescie inwestycji,

10/ utrzymywanie kontaktéw ze §rodowiskiem gospodarczym, Suwalska
Specjalng Strefa Ekonomiczna, Parkiem Naukowo-Technologicznym Polska
Wschod Spotka z o.0., organizacjami przedsigbiorcoOw, stowarzyszeniami
branzowymi i izbami gospodarczymi w zakresie promocji oferty

Inwestycyjnej miasta,

11/ podejmowanie dzialan na rzecz rozwoju i ozywienia gospodarczego miasta
1 regionu, a w szczegolnosci organizowanie prezentacji gospodarczych miasta
na targach 1 imprezach wystawienniczych, w tym we wspotpracy z organami
administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz organizacjami gospodarczymi,
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12/ gromadzenie oraz aktualizowanie informacji dotyczacych potencjatu
gospodarczego miasta 1 warunkoéw inwestycyjnych, w tym migdzy innymi
gruntow przeznaczonych na cele gospodarcze, miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego, rynku pracy, organizacji biznesowych,
finansowych itp.,

13/ przygotowywanie oraz aktualizacja prezentacji inwestycyjno-gospodarczej
Suwalk,

14/ prowadzenie badan ankietowych, sondazowych 1 innych dziatan w celu
uzyskania opinii mieszkancoOw na temat waznych spraw gospodarczych,

15/ obstuga delegacji 1 gosci zagranicznych uczestniczacych w imprezach
organizowanych przez miasto,

16/ organizowanie wspdlpracy z miastami partnerskimi,

17/ prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

18/ prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza na terenie miasta napojow
alkoholowych.

2. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SR”. ,,

4. W § 26 ust.1 skresla si¢ pkt 18.

5. Dotychczasowy § 27 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»§ 27 1. Do zadan Wydziatu Kultury, Turystyki i Promocji naleza w szczegolnosci
sprawy dotyczace:

1/ nadzoru nad dziatalno$cia miejskich instytucji kultury:

a/ Biblioteki Publicznej im. Marii Konopnickiej w Suwatkach,
b/ Muzeum Okregowego w Suwaltkach,
¢/ Regionalnego Osrodka Kultury i Sztuki w Suwatkach,

2/ opracowania zatozen programowych w zakresie rozwoju i upowszechniania
kultury 1 turystyki na terenie miasta,

3/ wspotdziatania z instytucjami kultury, stowarzyszeniami i zwigzkami
tworczymi oraz innymi jednostkami w zakresie realizacji wspolnych
przedsiewzig¢ kulturalnych,

4/ prowadzenia rejestru miejskich instytucji kultury,

5/ organizacji na terenie miasta uroczystosci z okazji Swiat panstwowych
1 rocznic,

6/ prowadzenia rejestru pomnikow oraz tablic pamiatkowych,

7/ realizacji zadan w zakresie wspotpracy kulturalnej z zagranica,

8/ wydawania decyzji na organizacj¢ masowych imprez kulturalnych

1 rozrywkowych,

9/ wspotdziatania ze stowarzyszeniami oraz innymi organizacjami i instytucjami

prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie turystyki,

10/ wspierania organizacji zadan z zakresu turystyki i krajoznawstwa,

11/ prowadzenia ewidencji obiektow noclegowych (poza hotelami) na terenie

Miasta,
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12/ budowy wizerunku Miasta 1 ksztaltowania relacji spotecznych poprzez:
a/ opracowanie oraz aktualizacje¢ strategii promocji Miasta,
b/ tworzenie wizerunku Miasta oraz ciagla jego promocjg,
¢/ prowadzenie zagadnien zwiazanych z promocja Miasta w kraju i1 za
granica,

d/ tworzenie planéw imprez 1 innych dzialan promujacych Miasto we
wspolpracy z placowkami kultury, sportu 1 turystyki 1 upowszechnianie
kalendarza imprez dla mieszkancow i turystow,

e/ wykreowanie i1 promocje¢ cyklicznej imprezy kulturalnej kojarzacej si¢ z
Suwatkami,

t/ organizowanie uroczystosci z udziatem gos$ci krajowych 1 zagranicznych
oraz ich obshluge ,

g/ prowadzenie wspotpracy z miastami partnerskimi w sprawach nalezacych

do kompetencji wydziatu,

h/ tworzenie 1 redagowanie strony internetowej Miasta adresowanej do
mieszkancow, inwestorow i turystow,

1/ przygotowywanie wydawnictw multimedialnych,

J/ nabywanie oraz gospodarowanie materiatami promocyjnymi

1 informacyjnymi (wydawnictwa, gadzety, upominki itp.),

k/ prowadzenie badan ankietowych, sondazowych i innych w celu uzyskania
opinii mieszkancéw na temat waznych spraw spotecznych, z wylaczeniem
spraw gospodarczych 1 bezpieczenstwa publicznego.

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,KTP”.
6. Dotychczasowy § 32 przyjmuje nastgpujace brzmienie:
»$ 32 1. Do zadan Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow nalezy:
1/ realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie zabytkéw

1 opiece nad zabytkami, tj:

a/ uzgadnianie programow prac konserwatorskich przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkow,

b/ uzgadnianie miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

¢/ opiniowanie studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego,

d/ uzgadnianie programow zagospodarowania zabytkéw wpisanych do
rejestru zabytkow,

e/ nieodptatne udostepnianie do wgladu, wtascicielowi lub posiadaczowi
zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw, posiadane;j
przez siebie dokumentacji tego zabytku,

t/ przedstawianie, w formie pisemnej, zalecen konserwatorskich,
okreslajacych sposob korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia
1 wykonania prac konserwatorskich, a takze zakres dopuszczalnych
zmian, ktére moga by¢ wprowadzone w tym zabytku,
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g/ wydawanie pozwolen na:

- prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich 1 robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw,

- wykonywanie robot budowlanych w otoczeniu zabytku,

- prowadzenie badan konserwatorskich zabytku wpisanego do rejestru
zabytkow,

- prowadzenie badan architektonicznych zabytku wpisanego do rejestru
zabytkow,

- prowadzenie badan archeologicznych,

- przemieszczanie zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru
zabytkow,

- dokonywanie podziatu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru

zabytkow,

- zmiang przeznaczenia lub sposobu korzystania z zabytku wpisanego do
rejestru zabytkow,

- umieszczanie na zabytku wpisanym do rejestru zabytkow urzadzen
technicznych, tablic, reklam oraz napisow,

- podejmowanie innych dziatan, ktére moglyby prowadzi¢ do naruszenia
substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru
zabytkow,

h/ wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych:

- wstrzymania prac wykonawczych przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkdéw lub w jego otoczeniu bez pozwolenia konserwatora
zabytkow lub w sposob odbiegajacy od zakresu i warunkéw
okreslonych w pozwoleniu,

- przywrocenia zabytku do stanu poprzedniego lub uporzadkowania
terenu,

- uzyskania pozwolenia na prowadzenie wstrzymanych prac
konserwatorskich, restauratorskich 1 robot budowlanych, badan
konserwatorskich, architektonicznych oraz archeologicznych lub innych
dziatan przy zabytku,

- podjegcia okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia wykonanych prac

1 badan lub innych dziatan przy zabytku do zgodnosci z zakresem
1 warunkami okreslonymi w pozwoleniu,

- wznowienia wstrzymanych prac, badan lub innych dziatan przy zabytku
wpisanym do rejestru,

- doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu,

- wstrzymania prac konserwatorskich, restauratorskich i robot
budowlanych przy zabytku nie wpisanym do rejestru zabytkow, jezeli
zabytek ten spetnia warunki uzasadniajace dokonanie wpisu do rejestru
zabytkow,
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- wznowienia postgpowania w sprawie wydanego pozwolenia, zmiany lub
cofnig¢cia wydanego pozwolenia,

- nakazu przeprowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich i robot
budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,

- zabezpieczenia zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw
w formie ustanowienia czasowego zajecia lub wywlaszczenia,

- nakazu udostepnienia zabytku badz nieruchomosci na czas niezbedny do
przeprowadzenia badan,

1/ realizacji innych dziatan kontrolnych w zakresie:

- przeprowadzania oceny stanu zachowania zabytkow wpisanych do
rejestru zabytkow,

- sprawdzenia zgodno$ci prac wykonywanych przy zabytku wpisanym do
rejestru z wydanym pozwoleniem,

- wydawania zalecen pokontrolnych,

- kierowania do wtasciwego organu wniosku o ukaranie sprawcy
niewykonania zalecen pokontrolnych,

- przyjmowania zawiadomien o uszkodzeniu, zniszczeniu, zagrozeniu
1 zmianach dotyczacych stanu prawnego zabytkow,

- zawiadamiania policji, prokuratury lub sadu o popetnieniu przestgpstwa
lub wykroczenia przeciw zabytkom,

- zatatwiania skarg 1 wnioskéw dotyczacych prowadzonych spraw.

2/ realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkéw okreslonych w przepisach
ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych, tj. wydawanie opinii na wniosek zarzadcy drogi
dotyczacych lokalizacji drogi w odniesieniu do dobr kultury chronionych
na podstawie odrgbnych przepisoéw.

3/ realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkdéw okre§lonych w przepisach
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym:

a/ uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

b/ uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy,

4/ realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkow okre§lonych w przepisach
ustawy - Prawo budowlane, w tym:

a/ wydawanie opinii dotyczacych odstepstwa od przepiséw techniczno-
budowlanych w odniesieniu do obiektow budowlanych wpisanych do
rejestru zabytkow oraz innych obiektéw budowlanych usytuowanych na
obszarach objetych ochrong konserwatorska,

b/ uzgadnianie zamierzen inwestycyjnych w stosunku do obiektow

budowlanych oraz obszaréw niewpisanych do rejestru zabytkow,
a objetych ochrona konserwatorska na podstawie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,
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5/ realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkdéw okre§lonych w przepisach
ustawy o ochronie przyrody, w tym wydawanie zezwolen na usuwanie
drzew 1 krzewow z terenu nieruchomosci wpisanych do rejestru zabytkow,
z ustaleniem optat za wycinke drzew,

6/ przygotowywanie wnioskow do Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
o wpisanie lub wykreslenie z rejestru zabytkow, obiektow stanowiacych
wlasnos$¢ Miasta Suwaltki.

7/ przygotowywanie i sktadanie Podlaskiemu Konserwatorowi Zabytkow
potrocznych i1 rocznych sprawozdan z realizacji zadan powierzonych
Miejskiemu Konserwatorowi Zabytkow.

2. Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu , MKZ”.

§ 2

Traci moc zatacznik nr 2 w brzmieniu okreSlonym zarzadzeniem nr 134/07
Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 19 czerwca 2007 .

§3

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zapisy dotyczace Miejskiego Konserwatora Zabytkow wchodza w zycie z dniem
8 stycznia 2009 roku, natomiast pozostate z dniem 1 lutego 2009 roku.
Prezydent Miasta Suwaltk

Jozef Gajewski






