OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Na podstawie art. 3a — 3e ustawy z dnia 22 maréa L. pracownikach samadowych Dz. U. z
2001 r. nr 142, poz. 1593 ze zmianami), w brzmie@danym ustawa z dnia 6 maja 2005 r. o
zmianie ustawy o pracownikach samgatawych, ustawy o kolegiach odwotawczych i ustawy o
systemie éwiaty (Dz. U. nr 122, poz. 1020)

Dyrektor Przedszkola nr 2 w Suwatkach ogtasza nabor
na stanowisko urzdnicze

Nazwa i adres jednostki
Przedszkole nr 2

ul. Warynskiego 29

16- 400 Suwalki

Il. Okreslenie stanowiska urgdniczego
Ksiggowa — podlega gtdwnemu kgowemu — ¥4 etatu

[I. Okreslenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem urgdniczym
1. Wymagania niezlzdne:

a) kandydat powinien posiada

- polskie obywatelstwo,

kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywaniagyrna okréonym wyzej
stanowisku,

petra zdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta petni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

- co najmniej wyksztatcenigednie ekonomiczne,

b) nie by karanym za przegbstwo popetnione unsinie,

C) cieszy sie nieposzlakowanopinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) sta pracy w jednostkach buadtowych,

b) znajomdéc¢ przepiséw finansowych, ZUS, podatkowych,

¢) znajoma¢ obstugi komputera i obstugi programow komputerolwvyc

V. Zakres wykonywania zada na ww. stanowisku:

1. Sporadzanie list ptatniczych.

2. Rozliczanie czasu pracy pracownikow placowki oragkemywanie sprawozaa( SIO,
Urzad Statystyczny).

3. Prowadzenie kart wynagrodze

4. Rozliczanie uméw — zleéd o dzieto.

5. Woystawianie zéwiadczeé o wysokdci wynagrodzenia i wysokai potracen.



V. Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich skiadaa.

1. Dokumenty niezkdne:

a) list motywacyjny i CV,

b) kserokopia dowodu osobistego,

c) odpis Ilub uwiarygodniona kserokopia dokumentow pertsizapcych kwalifikacje
zawodowe,

d) staz pracy (kserokopie dyplomu i innych dokumentow petdzone za zgodsé z
oryginatem),

e) zawiadczenie o stanie zdrowia ( smaadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowiskued®ivego),

f) oswiadczenie kandydata o peilnej zdaloiodo czynnéci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych,

g) oswiadczenie kandydata o niekaradob

2. Dokumenty dodatkowe
- kserokopigswiadectw pracy,
- kserokopie dokumentéw potwierdzeych inne umigjtnosci.

List motywacyjny i CV powinny b§ opatrzone klauzal wyrazam zgod na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pragy pibtrzeb niezdminych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych(Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze mamai) oraz ustawz dnia 22 marca 1999 r.
o pracownikach samagdowych(Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz.1593 ze zmiaham

3. Dokumenty nalgy sktadd& w zamkné¢tych kopertach w Przedszkolu nr 2 lub przésia
adres wskazany w pkt | niniejszego ogtoszenia nitde do 26 padziernika 2007r. do
godziny 12.00. Na kopercie kandydaci umieszczanic i nazwisko, adres do
korespondenciji oraz numer telefonu, aztakdopisek ,Nabdr na stanowisko enlnicze —
ksiggowa- w Przedszkolu nr 2 w Suwatkach”.

Suwaiki, dn. 12 padziernika 2007 r.



