OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art.3a ust. 2 i ust. 5 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U.2001 r. Nr 142, poz.1593 z pdzniejszymi
zmianami) Dyrektor Zespotu Szkét nr 8 w Suwatkach ogtasza nabdr kandydatow
na stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki Zespot Szkot nr 8 w Suwatkach 16-400 Suwaiki,
ul. Kosciuszki 126
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego Specjalista ds. finansowych
II1. Okres$lenie wymagan zwigzanych z wyzej wymienionym
stanowiskiem. Kandydat na stanowisko powinien spetniaé nizej wymienione
wymagania okreslone dla tego stanowiska w zatgczniku nr 3 Rady Ministréow z
dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz.1222 z pézn. zm.) oraz w art. 3
ust. 1, ust. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zmianami), zwanej dalej ,,ustawg”,
tj:
1. Wymagania niezbedne:
1) by¢ obywatelem polskim;
2) posiadac: e kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na
okreslonym wyzej stanowisku, e petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystac z petni praw publicznych, e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na ww. stanowisku, ¢ Minimum: e 5- letni staz pracy przy wyksztatceniu $rednim
lub 4-letni staz pracy przy wyksztatceniu wyzszym,
3) nie by¢ prawomocnie skazanym za przestepstwo umysine,
4) cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig.
2. Wymagania preferowane:
e wyksztatcenie wyzsze (ekonomiczne)
¢ znajomosc¢ obstugi programu finansowo-ksiegowego ,,Symfonia,” kadrowo-
ptacowego , Ptatnik

« kilkuletnie doswiadczenie w pracy w ksiegowosci

« bardzo dobra znajomosc¢ przepiséw prawa pracy oraz ubezpieczen

spotecznych,

« dokfadnosé i skrupulatnosé,



« dobra organizacja pracy oraz umiejetno$¢ pracy w zespole,

« komunikatywnosc¢

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku
Do zadan nalezy:
e prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
e przestrzeganie i stosowanie ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczeg6towych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych,
¢ kontrolowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych stanowigcych podstawe
ewidencji operacji gospodarczych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
e dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
e obstuga programu kadrowo- ptacowego Symfonia,

+ bardzo dobrg znajomos¢ przepiséw prawa pracy, podatkowych oraz ZUS,
e sporzadzanie list ptac oraz dokumentéw rozliczeniowych ZUS, Urzad Skarbowy,

+ doswiadczenie w przygotowaniu dokumentéw kapitatu poczatkowego.

V. Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich skiadania.

1. Kandydaci sktadajg w sekretariacie Zespotu Szkét nr 8 w Suwatkach, ul.
Kosciuszki 126, w terminie do dnia 28 maja 2007 r. do godz. 10.00, wymagane
dokumenty w zaklejonej kopercie zawierajacej:

e list motywacyjny,

e CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

e kwestionariusz osobowy,

e dokumenty potwierdzajace wymagane kwalifikacje zawodowe oraz staz pracy
(kserokopie dyplomu, swiadectw pracy i innych dokumentdow potwierdzonych za
zgodnosc z oryginatem),

e zaswiadczenie o stanie zdrowia (zaswiadczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
urzedniczym),

e oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci. List motywacyjny i CV powinny by¢
opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu



rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r.Nr 101, poz. 926 z pdzn.zm.) oraz ustawg z dnia 22
marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych

( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6ézn.zm)

2. Na kopercie kandydaci podajg imie i nazwisko, adres do korespondencji oraz
numer telefonu.

Suwatki, 10 maja 2007 r.



