OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE

Na podstawie art. 3a — 3e ustawy z dnia 22 maréa L% pracownikach samadowych

Dz. U.z 2001 r. nr 142, poz. 1593 ze zmianamipramieniu nadanym ustawe dnia 6 maja 2005 r.
0 zmianie ustawy o pracownikach samgli@wych, ustawy o kolegiach odwotawczych i ustawy o
systemie éwiaty (Dz. U. nr 122, poz. 1020).

I.  Nazwa i adres jednostki

Zespotu Szkét nr 5 16-400 Suwalki, ul. Sejmska 33
II. Okreslenie stanowiska uggniczego

Specjalista ds. kgjowasci
1. Wymagania niezledne:

1) by¢ obywatelem polskim;

2) posiada: kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywaniacgraa okrélonym wyzej
stanowisku, pelpzdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta petni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

3) co najmniej wyksztatcenigednie ekonomiczne

4) nie by prawomocnie skazanym za pragstwo umgine;

5) cieszy sie nieposzlakowanopinia.

6) staz pracy: 5- lat, w tym w kggowasci oswiatowej 3 lata,

7) znajomd¢ obstugi programu finansowo-kgjowego ,,Perseus,” ptacowego ,Symfonia”
ZUS ,Pfatnik”, Excel,Word.

3. Zakres zada wykonywanych na ww. stanowisku

Specjalista ds. kgjowaici podlega bezpoednio gtbwnemu kggowemu.

Do zada nalezy:

- prowadzenie rachunko¥ad zgodnie z obowgizujacymi przepisami i zasadami,

przestrzeganie i stosowanie ustawy o rachwokd, rozporadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczego6towych zasad rachunkeivaraz planu kont dla budtu jednostek samaydu
terytorialnego,

- dekretowanie i kggowanie dokumentow, kontrolowanie dokumentow
finansowo-ksigowych stanowicych podstaw ewidencji operacji gospodarczych pod vezigim
formalno-rachunkowym,

- dokonywanie wspnej kontroli kompletngi i rzetelngci dokumentéw
dotycacych operacji finansowych,

- obstuga programu finansowo - égbwego ,Perseus”, ptacowego ,Symfonia”

- sporadzanie list ptac oraz dokumentow rozliczeniowychSZU

- sprawozdawczg,

- wystawianie faktur VAT

- rozliczenia z Urgdem Skarbowym.

4. Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich skladaia.
1. Kandydaci sktadajw sekretariacie Zespotu Szkot nr 5 w SuwatkathSejnéiska 33,
w terminie do dnia 4 maja 2007 r. do gdd¥?,

2) wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie zeajdeej: list motywacyjny, CV z uwzgtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej, kisesiriusz osobowy, dokumenty potwierdgsg
wymagane kwalifikacje zawodowe orazgieacy (kserokopie dyplom&wiadectw pracy i innych
dokumentéw potwierdzonych za zgogéthm oryginatem), zaviadczenie o stanie zdrowia
(za&wiadczenie lekarskie ) o braku przeciwwskazdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku ugdniczym), dwiadczenie kandydata o niekaradop List motywacyjny i CV
powinny by opatrzone klauzal

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyofercie pracy dla potrzeb
niezlgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.Nr 101, p@& 8 pé&n.zm.) oraz ustaavz dnia 22 marca 1999 r.
o pracownikach samaowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 zmam) 2. Na kopercie
kandydaci podajimi¢ i nazwisko, adres do korespondencji oraz numefded.

Suwatki, dnia 16 kwietnia 2007



