OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Na podstawie art.3a ust. 2 i ust. 5 ustawy z @2amarca 1990 r. o pracownikach

samoradowych (Dz.U.2001 r. Nr 142, poz.1593 zzpijszymi zmianami)

Dyrektor O srodka Sportu i Rekreacii
ogtasza nabor kandydatow

na stanowisko urzdnicze

Nazwa i adres jednostki
Osrodek Sportu i Rekreacji w Suwatkach
16-400 Suwaiki, ul. Wojska Polskiego 2

Okreslenie stanowiska urzdniczego
Specjalista ds. kegowasci

Okreslenie wymagai zwigzanych z wyzej wymienionym stanowiskiem

Kandydat na stanowisko powinigpetnid nizej wymienione wymagania
okreslone dla tego stanowiska w zetniku nr 3 Rady Ministrow z dnia
2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzan@racownikow
samoradowych zatrudnionych w jednostkach organizaggiin jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz.1222 zpam.) oraz w art. 3 ust.
1, ust. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pradaeh samoradowych (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 zzm0 zmianami, zwanej dalej ,,ustaivtj:

1. Wymagania niezdne:

1) by¢ obywatelem polskim;

2) posiadé:

* kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania prawy okrglonym
wyzej stanowisku,

 pelm zdolnd¢ do czynnéci prawnych oraz korzystaz petni praw
publicznych,

* stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

e co hajmniej wyksztatcenigednie

3) nie Eyprawomocnie skazanym za przgstwo umyine;

4) cies#ysie nieposzlakowanopinia.



2. Wymagania dodatkowe:

1) Minimum:

* 5-letni sta pracy przy wyksztatceni¢rednim,

* 4-letni sta pracy przy wyksztatceniu vigzym

2) Umiejnos¢ pozyskiwania i rozliczani&rodkow pozabugketowych z funduszy
unijnych i innych.

3) Znajon$d procedur i przepisow w zakresie przeprowadzaniaicpowai

0 zamoéwienia publiczne.

3. Wymagania preferowane:

V.

» wyksztatcenie wysze (ekonomiczne, zaxdzanie i marketing),
* znajoma¢ obstugi programu finansowo-kgiowego ,,.Symfonia,” kadrowo-
ptacowego WF- GANG, Piatnik

e prawo jazdy

1. Zakres zada wykonywanych na ww. stanowisku

Specjalista ds. kejowdsci podlega bezpwednio gtownemu kggowemu.

Do zada nalezy:

prowadzenie rachunkowo zgodnie z obowdizujacymi przepisami i zasadami,
przestrzeganie i stosowanie ustawy o rachunkoiyastawy o finansach publicznych,
rozporzdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowyckadarachunkowaei
oraz planu kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publycin

prowadzenie bigcej ewidencji zakupow dla potrzeb zamdfivublicznych,
przygotowywanie i przeprowadzanie pgsiwar zamowigé publicznych,
dekretowanie i kggowanie dokumentow,

kontrolowanie dokumentdéw finansowo-&gowych stanowicych podstaw ewidenciji
operacji gospodarczych pod wegdgém formalno-rachunkowym,

dokonywanie wsipnej kontroli kompletngci i rzetelngci dokumentéw dotyegych
operacji gospodarczych i finansowych,

prowadzenie ewidencji ikziowo-wartgciowej wyposaenia isrodkéw trwatych,
obstuga programu finansowo - &gowego Symfonia,

sporadzanie list ptac oraz dokumentéw rozliczeniowychZU



V. Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich sktadaia.
1. Kandydaci skfadajw sekretariacie €dodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach,
ul. Wojska Polskiego 2, w terminie do dni@ marca 2007r. do godz. 18°
wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie zawieegj

* list motywacyijny,

e CV 1z uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej,

* kwestionariusz osobowy,

* dokumenty potwierdzage wymagane kwalifikacje zawodowe
oraz sta pracy (kserokopie dyplomywiadectw pracy i innych
dokumentow potwierdzonych za zgodaa oryginatem),

o zawiadczenie o stanie zdrowia fwdadczenie lekarskie o
braku przeciwwskazazdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku urgdniczym),

» oswiadczenie kandydata o niekaradoo

List motywacyjny i CV powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pragy mitrzeb niezftinych do realizaciji
procesu rekrutacji zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbth
(Dz.U. z 2002 r.Nr 101, poz. 926 z zmozm.) oraz ustayvz dnia 22 marca 1999 r. o
pracownikach samogdowych ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 zmam)

2. Na kopercie kandydaci padajic i nazwisko, adres do korespondencji oraz

numer telefonu.

Suwaiki, 15 luty 2007 r.



