
                                                  DYREKTOR 
                        ZARZĄDU BUDYNKÓW  MIESZKALNYCH  
                            16 400  Suwałki  ul.Noniewicza 10 
 
 
                                        OGŁASZA NABÓR  
                         NA WOLNE STANOWISKO  URZĘDNICZE 
 
                                     GŁÓWNY SPECJALISTA  
 
1. Wymagania niezbędne: 
1) wykształcenie wyŜsze ekonomiczne, 
2) minimum  5  -letni staŜ pracy  na stanowiskach kierowniczych  
3) minimum 3 –letni staŜ pracy w jednostkach samorządowych, 
4)  znajomość  przepisów prawnych z zakresu administracji samorządowej, gospodarki 

nieruchomościami,  prawa zamówień publicznych  
 
2. Do zadań na stanowisku  Głównego Specjalisty naleŜy : 
1) koordynowanie współdziałania zakładu ze wspólnotami mieszkaniowymi w zakresie 

całokształtu problematyki związanej z zarządzaniem  nieruchomościami wspólnymi, 
2) ustalanie potrzeb remontowych zasobów mieszkaniowych, 
3) nadzór nad przygotowaniem dokumentacji niezbędnej do zawarcia umów na utrzymanie 

porządku i czystości terenów osiedlowych , 
4) współdziałanie z przedsiębiorstwami realizującymi usługi komunalne oraz 

przygotowywanie całokształtu dokumentacji związanej z dostawą wody, odprowadzaniem 
ścieków   , dostawą energii elektrycznej oraz gazu, wywozu nieczystości, 

5) nadzór nad współdziałaniem z działem lokalowym w zakresie zasiedlania mieszkań 
6) bezpośredni nadzór nad pracą działu eksploatacji. 
3. Wymagane dokumenty: 
1) Ŝyciorys (CV), 
2) list motywacyjny, 
3) kserokopie świadectw pracy, 
4) kserokopie dyplomu poświadczającego wykształcenie, 
5) zaświadczenie o stanie zdrowia, 
6) oświadczenie, Ŝe kandydat nie był  prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne, 
7) osoba wybrana do zatrudnienia będzie zobowiązana do przedstawienia oryginału 

aktualnego „Zapytania o udzielenie  informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego, 
Wymagane dokumenty naleŜy składać osobiście w siedzibie Zarządu Budynków 
Mieszkalnych w Suwałkach  pokój 324  lub przesłać pocztą na adres:  16- 400 Suwałki            
ul. Noniewicza 10 w terminie do dnia  01 luty 2007r.  z dopiskiem: 
               „Dotyczy naboru na stanowisko Głównego Specjalisty” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Dokumenty ( Ŝyciorys, list motywacyjny) powinny być opatrzone klauzulą: 
„WyraŜam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla 
potzreb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 
1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dnia 22 
marca 1990r o pracownikach samorządowych  (Dz.U. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi 
zmianami). 
 
Suwałki, dnia 18.01.2007r. 
                                                                       Dyrektor Zarządu Budynków Mieszkalnych 
                                                                              inŜ.Piotr Marian Luto 
 
 
 
 
 
 
 
                       
 
                  
 
 
  


