OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Na podstawie art.3a ust. 2 i ust. 5 ustawy z d@ararca 1990 r. o pracownikach

samoradowych (Dz.U.2001 r. Nr 142, poz.1593 zzpijszymi zmianami)

Dyrektor O srodka Sportu i Rekreacii
ogtasza nabdr kandydatéw

na stanowisko urzdnicze

Nazwa i adres jednostki
Osrodek Sportu i Rekreacji w Suwatkach
16-400 Suwaiki, ul. Wojska Polskiego 2

Okreslenie stanowiska urzdniczego

Specjalista ds. administracji

Okreslenie wymagai zwigzanych z wykej wymienionym stanowiskiem
Kandydat na stanowisko powinigpetnia nizej wymienione wymagania
okreslone dla tego stanowiska w gzetniku nr 3 Rady Ministrow z dnia
2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzaniracownikow
samoradowych zatrudnionych w jednostkach organizaggiin jednostek
samoradu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz.1222) orazam 3 ust. 1, ust. 3
ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikachosazztiowych (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1593 z g. zmianami, zwanej dalej ,,ustawtj:

1. Wymagania niezdne:

1) by¢ obywatelem polskim;

2) posiadé:

* kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania prawy okrélonym
wyzej stanowisku,

* petm zdolnd¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

* stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

* wyksztalcenie wisze

3) Nie hiykaranym za przegbstwo popetnione undinie.

4) Cies#ysi¢c nieposzlakowamnopinia.



2. Wymagania dodatkowe:

1) minimum:

e 4-letni sta pracy,

2) umiefnos¢ pozyskiwaniagrodkow pozabuzktowych,

3) diwiadczenie w opracowywaniu i realizacji projektovepotfinansowanych
zérodkow Unii Europejskiej,

4) umieinos¢ obstugi komputera,

5) znajond6 procedur i przepisdw z zakresu zamawpeiblicznych,

3. Wymagania preferowane:

» wyksztatcenie wysze magisterskie: administracja publiczna lub ekunnne

* znajoma¢ jezyka obcego w stopniu dobrym,

1. Zakres zada wykonywanych na ww. stanowisku

1. Specjalista ds. administracji podlega bémpanio kierownikowi dziatu
organizacyjno-gospodarczemu. Do zakresu zagigkonywanych na stanowisku
nalezy : opracowywanie i nadzér nad realizapjojektow wspoffinansowanych ze
srodkbw pomocowych Unii Europejskiej i innych fundyspozabudetowych,
umiegtnos¢ rozliczania zrealizowanych projektéw, konstruoveanplanow
inwestycyjnych rocznych i wieloletnich, prowadzempiestpowar o0 zamowienia
publiczne, prowadzenie catoksztattu spraw azanych z funkcjonowaniem
sekretariatu.

2. Dopuszcza simazliwosci zawarcia umowy na czas okiany.

Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich sktadaia.
1. Kandydaci sktadajw sekretariacie €dodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach,
ul. Wojska Polskiego 2, w terminie do dnia czerwca 2006r. do godz. 16°,
wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie zawieegj
* list motywacyijny,
e CV 1z uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej,
* kwestionariusz osobowy,
* dokumenty potwierdzage wymagane kwalifikacje zawodowe
oraz sta pracy (kserokopie dyplomu i innych dokumentow

potwierdzonych za zgod&®z oryginatem),



e za&wiadczenie o stanie zdrowia (maadczenie lekarskie o
braku przeciwwskazazdrowotnych do wykonywania pracy na
ww. stanowisku),

» oswiadczenie kandydata o niekaradob

List motywacyjny i CV powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pragy mbtrzeb niezdzinych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbb
(Dz.U. z 2002 r.Nr 101, poz. 926 z spdzm.) oraz ustayvz dnia 22 marca 1999 r. o
pracownikach samogdowych ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 zmam)

2. Na kopercie kandydaci padaji¢ i nazwisko, adres do korespondencji oraz

numer telefonu.

Suwaiki, 22 maja 2006 r.



