OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Na podstawie art. 3a- 3e ustawy z dnia 22 marc 199 pracownikach samaidowych Dz.
U. z 2001 Nr 142 , poz. 1593 z4w0 zm.), w brzmieniu nadanym ustaw dnia 6 maja 2005
r. 0 zmianie ustawy o pracownikach samdmvych, ustawy o samardowych kolegiach
odwotawczych i ustawy o systemigénaty ( Dz. U.Nr.122, poz.1020).

Dyrektor Gimnazjum nr 7 w Suwaitkach
ogtasza nabor kandydatow na stanowisko ukzinicze

Nazwa i adres jednostki
Gimnazjum nr 7 w Suwatkach
16-400 Suwatki

ul. Antoniewicza 5

Il. Okreslenie stanowiska urzdniczego
Sekretarz szkoty

[I. Okreslenie wymagai z wyzej wymienionym stanowiskiem
1. Wymagania niezlzdne:
1. Kandydat powinien posiaéta
- kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywaniacgraa okrélonym wyzej
stanowisku.
- petrg zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta petni praw publicznych,
- stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
- co najmniej wyksztatcenigednie,
2. Nie by¢ karanym za przegbstwo popetnione unsinie.
3. Cieszy si¢ nieposzlakowanopinia.
2. Wymagania dodatkowe:
1. Minimum:
- 5- letni sta pracy,

3. Wymagania preferowane:
1 . znajomig obstugi komputera: programy Word, Excel, Office.

V. Zakres wykonywanych zada na w/w stanowisku:
1. prowadzenie kancelarii szkoty,
2. prowadzenie operacji kasowych,
3. prowadzenie drukdwycistego zarachowania,
4. sporzdzanie sprawozaaGUS.
5. obstuga centrali telefonicznej.
V. Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich sktadaia.
1. Kandydaci sktadajw sekretariacie Gimnazjum nr 7 w Suwatkach, ul
Antoniewicza 5, w terminie do 28 kwietnia 2006 0. gbdz.15°
wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie zawierj
* List motywacyjny,
* CV z uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
* Kwestionariusz osobowy,
» Dokumenty potwierdzage wymagane kwalifikacje zawodowe oraz gieacy
(kserokopie dyplomu i innych dokumentoéw potwierde@a zgodn& z oryginatem),



» Zaswiadczenie o stanie zdrowia gpdadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowiskwdmnzzym),
* Oswiadczenie kandydata o niekaradon

List motywacyjny i CV powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartychescod pracy dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 462 926 z p#n. Zmianami) oraz
ustawg z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach saguwwych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 z p. Zm.).

2. Na kopercie kandydaci podamig i nazwisko, adres do
korespondenciji oraz numer telefonu.

Suwatki, 12.04.2006 r.



