(2) Ogtoszenie naboru na wolne stawisko urzednicze

Na podstawie art.3a-3e ustawy z dnia 22 aa890 o pracownikach samadpwych
(D.U. z 2001 nr 142,p0z.1593 zmzm)

DyrektorBedszkola nr 7 w Suwatkach ogtasza nabor
na stanowisko urgdnicze

I.Nazwa i adres jednostki

Przedszkole nr 7
Ul.Andersa 10
16-400 Suwatki

Il. Okre slenie stanowiska urzdniczego
Stanowisko ,’kstgowego —podlega gtéwnemu &gowemu — 1/2 etatu

l1l.Okre $lenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem urgdniczym
1.Wymagania niezjane

Do naboru mee przysipi¢ osoba ,ktora posiada:

-polskie obywatelstwo

-niekaraln@¢

-petm zdolna¢ do czynnéci prawnych oraz korzystaz petni praw publicznych
-stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku

-kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania graa ww. stanowisku
-co najmniej wyksztatceni@ednie ekonomiczne

- nieposzlakowanopinie.

2.Wymagania dodatkowe :

-znajomda¢ przepisow finansowych ,ZUS,podatkowych
-znajomda¢ obstugi komputera i obstugi programow —np. MS éxc
-staz pracy w jednostkach badtowych

IV. Zakres wykonywanych zada na ww. stanowisku

-sporazdzanie list ptatniczych

-rozliczanie ,odprowadzanie sktadek ZUS , podaixechpdowego i innych paicen
pracowniczych ,

-prowadzenie kart wynagrodze

-rozliczanie umow —zlecdei o dzieto

-wystawianie zéwiadczé o wysokdci wynagrodzenia i wysokoi potricen
-rozliczaniesrodkow finansowych Z§S

V. Wskazanie wymaganych dokumentow

1.Dokumenty niezédne
- list motywacyjny i CV



-kserokopia dowodu osobistego

-odpis lub uwiarygodniona kserokopia dokumentéwypetdzapcych kwalifikacje
-oswiadczenie kandydata o petnej zdaloiado czynnéci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych

-za&wiadczeni lekarskie o stanie zdrowia pozwglgim na wykonywanie ww. stanowiska
-oswiadczenie o niekaraldoi

-oswiadczenie éwiadczenie wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcel
rekrutaciji

2.Dokumenty dodatkowe
-kserokopieswiadectw pracy
-kserokopie dokumentow potwierdzeych inne umiejtnosci

3.Dokumenty naley sktad@ w zamknétych kopertach w Przedszkolu nr 7 lub przesyta
adres wskazany w pkt | niniejszego ogtoszenia mitgie do 25 sierpnia do godz.12.00 z
dopiskiem , nabor na stanowisko sdnicze- kstgowy — w Przedszkolu nr 7 w Suwatkach”



