OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ,,Kalina” w Suwalkach oglasza nabor na wolne

II.

II1.

kierownicze stanowisko urzednicze:

KIEROWNIKA DZIAELU TERAPEUTYCZNO - OPIEKUNCZEGO

w Domu Pomocy Spolecznej ,,Kalina” w Suwalkach

Nazwa i adres jednostki:

Dom Pomocy Spotecznej ,,Kalina” w Suwatkach
ul. Gen. K. Pulaskiego 66

16-400 Suwalki

Wymagania niezbedne:

1.

Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich UE
albo obywatelstwo innych panstw, jesli ich obywatelem na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
podejmowania zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Nieposzlakowana opinia.

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Wyksztalcenie wyzsze o kierunku praca socjalna, pedagogika lub politologia
w zakresie polityki spotecznej.

Posiadanie co najmniej piecioletniego stazu pracy, w tym minimum
trzyletniego stazu w pomocy spoteczne;j.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1.

Znajomo$¢ przepiséw prawnych regulujacych funkcjonowanie doméw
pomocy spotecznej, a w szczego6lnosci:
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o pomocy spolecznej oraz pozostalych aktow prawnych
regulujgcych sprawy pomocy spotecznej,
- kodeksu pracy,
- kodeksu postepowania administracyjnego.
Znajomosc¢ jezyka obcego.
Umiejetno$¢ korzystania z podstawowych urzadzenn informatycznych,
biurowych i programéw komputerowych.
Umiejetno$¢ pracy w zespole, zdolnoSci organizatorskie.
Umiejetno$¢ pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.



IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Organizacja, kierowanie i kontrola pracy podleglego personelu w zakresie zapewnienia
mieszkancom Domu warunkéw do godnego zycia, poczucia bezpieczenstwa i opieki w
szczegolnosci:
- organizacja w zakresie aktywizacji mieszkancow oraz organizacja spotkan
kulturalnych, itp.
- biezaca analiza potrzeb mieszkancow, organizacja calodobowej opieki,
- udzial w tworzeniu planéw indywidualnego wsparcia mieszkancéw DPS
poprzez koordynacje dziatan zespotu terapeutyczno - opiekunczego.
Przygotowywanie sprawozdan, analiz, informacji oraz innych materiatlow dotyczacych
funkcjonowania DPS.
Opracowywanie projektow zarzadzen, instrukcji i procedur dotyczacych realizacji zadan
terapeutyczno - opiekunczych.
Sporzadzanie harmonogramow czasu pracy dla podleglych pracownikdow.
Nadzor nad majatkiem przekazanym do uzytkowania podleglej komorce.
Przeprowadzanie kontroli merytorycznej podleglego personelu oraz organizowanie szkolen.

Odpowiadanie za kontrole zarzadcza i zarzadzanie ryzykiem w Dziale.

Nadzor nad wiasciwg realizacja uméw zawartych na Swiadczenie ustug psychologicznych,
muzykoterapeutycznych, duszpasterskich itp.

Wspolpracowanie z innymi komoérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami
pracy w celu prawidtowej realizacji zadain Domu.

Opracowywanie i prowadzenie projektow ze Srodkow zewnetrznych.

V. Warunki pracy na kierowniczym stanowisku kierownika Dzialu Terapeutyczno-
Opiekuniczego w Domu Pomocy Spolecznej ,Kalina” w Suwatkach - praca
biurowa, przewidywane zatrudnienie od lutego 2018 roku.

VI.  Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w DPS ,Kalina” w Suwatkach,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0osob niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia byt wyzszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:

1. Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny.

2. Wypehiony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie.

3. Wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV).

4. Wriasnorecznie podpisane oSwiadczenia o:

- nieposzlakowanej opinii,

- niekaralnoSci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,



wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r., poz. 902 z péZn. zm.),

o stanie zdrowia i braku przeciwskazan do wykonywania prac na stanowisku
kierownika Dziahu.

Kserokopie dokumentéow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢
z oryginalem) potwierdzajagce wyksztalcenie i wymagane w ogloszeniu
kwalifikacje zawodowe.

Kserokopie Swiadectw pracy, oSwiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace posiadany staz pracy (poswiadczone przez kandydata za
zgodnosc z oryginatem).

VIII. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

sklada¢ w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej ,Kalina” w Suwatkach
ul. Gen. K. Pulaskiego 66 (sekretariat),

przysta¢ droga pocztowa na adres: Dom Pomocy Spotecznej ,Kalina”,
ul. Gen. K. Pulaskiego 66, 16-400 Suwatki.

Dokumenty aplikacyjne zlozone w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej
,Kalina” w Suwatkach lub przestane poczta winny znajdowac sie w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,nabor na kierownicze stanowisko urzednicze
kierownika Dziatu Terapeutyczno-Opiekunczego”.

Dokumenty przyjmowane beda w nieprzekraczalnym terminie do dnia
19 stycznia 2018r. do godz. 15%. O zachowaniu terminu decyduje data oraz
godzina ztozenia dokumentow aplikacyjnych.

IX. Informacje dodatkowe;
1.

Osoby speliajace wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu zostang
powiadomione telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.
Dodatkowych informacji o naborze na ww. stanowisko udziela pracownik kadr
pod nr telefonu: 87 56 28 502.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Suwatki oraz na tablicy ogloszen
w Domu Pomocy Spotecznej ,,Kalina” w Suwatkach.

Suwaliki, dnia 05 stycznia 2018r.

Dyrektor DPS ,,Kalina”
w Suwaltkach
Barbara Burba



