PREZYDENTA MIASTA SUWALK
z dnia Aic&w@ma LOAT v,

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji zadania
publicznego na rzecz mieszkancéow Suwalk w zakresie turystyki i krajoznawstwa
na prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwalkach w latach 2018 - 2019

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60,
poz. 573, poz. 1909), w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875), rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) oraz Uchwaty Nr XXXV1/435/2017 Rady Miejskiej w Suwatkach
z dnia 25 wrzesnia 2017 r. w sprawie uchwalenia Programu Wspodlpracy Miasta Suwatk
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2018,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego na rzecz
mieszkancow Suwalk w zakresie turystyki i krajoznawstwa pn ,,Prowadzenie Centrum
Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2018 — 2019,

Tres¢ ogloszenia stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydzialowi Kultury, Turystyki i Promocji Urzedu
Miejskiego w Suwatkach.

§ 3. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1 o
do Zarzadzenia nr Y20 It
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 4) chnu;d\;uja 201 %,

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk oglasza otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania
publicznego na rzecz mieszkancow Suwatk w zakresie turystyki i krajoznawstwa na
prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2018 —2019.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie jego wspierania wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

L. Rodzaj zadania priorytetowego i wysoko$§¢ dotacji przeznaczonej na jego
realizacje
nr nazwa zadania priorytetowego (nazwg zadania | kwota dotacji przeznaczona
zadania | Wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) na realizacje zadania w zl
2018 r. 2019 r.
Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej | 100.000 zi 100.000 zi

w Suwalkach w latach 2018 - 2019

1.

Zadanie bedzie realizowane w pomieszczeniach budynku przy ul. ks. Kazimierza
Hamerszmita 16 w Suwatkach, ktdre zostang udostepnione oferentowi na podstawie umowy
uzyczenia wraz z wyposazeniem: meblami, sprzgtem i biblioteczka i wydawnictwami,
sprzetem komputerowym i kioskiem witrynowym.

Koszty eksploatacyjne zwiazane z realizacja zadania (energia elektryczna, ciepla i zimna
woda, Scieki, ogrzewanie, ubezpieczenie sprzetu, ustugi telekomunikacyjne i internetowe)
oraz sprzgtaniem pomieszczen pokryje Miasto Suwalki.

Czas pracy Centrum Informacji Turystycznej w Suwaltkach powinien by¢ dostosowany do
zwiekszonego ruchu turystycznego w okresie ferii i wakacji oraz dtugich weekendow.

Harmonogram czasu pracy:
22.01.2018 — 30.04.2018, 1.10.2018 — 31.12.2018, 1.01.2019 — 30.04.2019, 1.10.2019 -

31.12.2019: poniedziatki, wtorki, §rody, czwartki, piatki w godz. 8.00 — 16.00

1.05.2018 — 30.06.2018, 1.09.2018 — 30.09.2018, 1.05.2019 — 30.06.2019, 1.09.2019 —
30.09.2019: poniedziatki, wtorki, srody, czwartki, pigtki w godz. 8.00 — 16.00 oraz
w soboty, niedziele i $wigta w godz. 9.00 — 15.00

1.07.2018 — 31.08.2018, 1.07.2019 — 31.08.2019: poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki,
pigtki w godz. 8.00 — 18.00 oraz w soboty, niedziele i swigta w godz. 9.00 — 15.00

4. Wymagania w stosunku do os6b zatrudnionych w CIT:

a) zapewnienie wiadciwej obstugi turystow, gosci i mieszkancéw Suwalk przez
zatrudnienie na umowe o prace 1 osoby, posiadajacej dobra znajomosé
zagadnien turystycznych Suwalk i Suwalszczyzny oraz sasiednich regionéw oraz
znajomo$¢ jezyka angielskiego, co najmniej na poziomie B2 (potwierdzong
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odpowiednimi certyfikatami) oraz znajomo$¢  drugiego jezyka obcego Tp.
rosyjskiego;

b) w czasie letnich wakacji, tj. W okresie wzmozonego ruchu turystycznego,
obstuga turystow w CIT powinny si¢ zajmowaé 3 osoby, wliczajac W to osobe
zatrudniona na UMOWE O prace,

¢) umiejgtnosé postugiwania sie pakietem MS Office, sprzetem komputerowym

i biurowym;

d) umiejetnos¢ pozyskiwania, gromadzenia 1 przetwarzania informacji turystycznych
i budowy bazy danych;

¢) odpowiednia kultura osobista 1 umiejetno$¢ poprawnego postugiwania sig

terminologig turystyczna,

f) umiejetnosé organizacji pracy wlasnej;

5. Celiogolne warunki realizowanego zadania:

Glownym celem realizowanego zadania jest obstuga ruchu turystycznego W zakresie
udzielania informacji turystycznej 0 Suwatkach i regionie. Udzielana informacja
turystyczna powinna by¢ kompleksowa, aktualna oraz rzetelna 1 obiektywna.
Zakres udzielanej informacji: oferty i produkty turystyczne Suwalk i regionu, szlaki
turystyczne przebiegajace przez Quwatki i region, oferta miejskich instytucji kultury
(imprezy 1 wydarzenia kulturalne, wystawy, galerie) 1 sportu (imprezy sportowo-

rekreacyjne, baza, swiadczone ustugi), baza noclegowa 1 gastronomiczna, polaczenia
komunikacyjne Suwatk, oferty jednodniowych wycieczek na Litwg, Lotwe i Biatorus.

6. Szczegodlowe warunki realizowanego zadania:

a)

b)

g)

h)

udzielanie aktualnych i kompleksowych informacji turystycznych na temat atrakcji
i produktow turystycznych Suwalk i Suwalszezyzny, miejskich imprez kulturalnych,
sportowych i turystycznych, szlakoéw turystycznych przebiegajqcych przez miasto
i region, miejskich muzedw i galerii, miejskiej bazy sportowo-rekreacyjnej, informacji
o polaczeniach autobusowych i kolej owych oraz komunikacji miejskiej;

prowadzenie i aktualizacja bazy danych z sakresu turystyki aktywnej w regionie
obejmujacej: szlaki piesze, OWETOWE, kajakowe, konne, adresy organizatorow sptywow
kajakowych, wycieczek rowerowych, rajdow konnych, adresy wypozyczalni TOWerow,
kajakow, zaglowek, kalendarz wycieczek 1 rajdow rowerowych, pieszych, konnych,
sptywow kaj akowych, bazg noclegowa zlokalizowana przy szlakach, cenniki;
prowadzenie i aktualizacja bazy danych dotyczacych obstugi turystyki biznesowe)
w Suwatkach: wykaz hoteli (ilo$¢ miejsc noclegowych i ilosé pokojow, wyposazenie
pokojow, cenniki), wykaz sal konferencyjnych (ilos¢ miejsc, wyposazenie, cennik),
zaplecze rekreacyjne, mozliwosé organizacji wycieczek 1 imprez plenerowych etc.
pozyskiwanie ofert turystycznych we wspolpracy Z instytucjami 1 podmiotami
$wiadczacymi ushugi turystyczne na terenie Suwatk i Suwalszczyzny;

bezptatna dystrybucja wérod turystow wydawnictw i materiatéw turystycznych miasta
Suwatki oraz pozyskanych;

bezplatna dystrybucja ,.DwuTygodnika Suwalskiego” oraz plakatow 1 ulotek
informujacych o imprezach organizowanych przez miejskie instytucje kultury i sportu;
wspolpraca z Wydziatem Kultury, Turystyki 1 Promocji oraz pomoc W aktualizacji
wydawnictw turystycznych Miasta Quwalki dostgpnych w  Centrum Informacji
Turystycznej W Suwatkach;

aktualizacja informacji turystycznej na stronie internetowej Miasta Suwatki:

www.um.suwalki.pl;
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1)
k)

D

uzupelnianie materiatbw w  stojakach przy portierni Urzedu Miejskiego
w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, przynajmniej raz w miesigcu;

udostepnianie  turystom i zainteresowanym wydawnictw  turystycznych
i krajoznawczych na miejscu w czytelni;

obowiazkowy udzial w procesie certyfikacji punktéw informacji turystycznej w
wojewddztwie podlaskim w 2018 r. i spetnienie wszystkich kryteriow w celu
zachowania $wiadczonych ustug na dotychczasowym poziomie 4* w systemie
certyfikacji informacji turystycznej
https://www.pot.gov.pl/dzialania/l/polski-system-informacji-
turystycznej/certyfikacja-it/

pomoc w przygotowywaniu programow zwiedzania dla zorganizowanych grup
turystycznych,

m) przyjmowanie uczniéw ze szkot i studentéw z uczelni o profilu turystycznym w celu

n)
0)
p)

)
r)

odbycia praktyki zawodowej;

wspolpracy z punktami informacji turystycznej dziatajacymi na terenie wojewddztwa
podlaskiego w celu wymiany informacji i wydawnictw turystycznych;

bezplatne udostepnianie toalety w Centrum Informacji Turystycznej;

udostepnianie turystom i zainteresowanym samodzielnego stanowiska komputerowego
z dostgpem do Internetu oraz informowanie o mozliwosci korzystania z infokiosku
witrynowego poza godzinami pracy CIT

ankietowanie losowo wybranych turystow krajowych i zagranicznych;

utrzymanie porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach w budynku i wokét budynku do
2 m.

. Dodatkowe zadania zwigzane z prowadzeniem Centrum Informacji Turystycznej
w Suwalkach

a) pomoc w obstudze stoiska Miasta Suwatkach na dwéch wybranych targach krajowych

i dwoch zagranicznych (wskazanych w planie dziatania Wydziatu Kultury, Turystyki
i Promocji w 2018 roku) poprzez delegowanie 1 osoby oraz pokrycie kosztow jej
pobytu (noclegéw i diet);
b) zorganizowanie stoisk informacyjno-promocyjnych ,,Pogodne Suwalki” podczas
miejskich imprez plenerowych: Suwatki Blues Festival (2 dni), Jarmark Kamedulski (2
dni), Miedzynarodowy Konkurs Kulinarny ,Sasiedzi przy stole” (1 dzien):
przygotowanie stoiska do pracy, wykonanie dekoracji i wystroju, zapewnienie 2 0s6b
do obstugi i materiatéw turystycznych oraz regionalnych przysmakéw do degustacji;
¢) prowadzenie Klubu Podréznika w latach 2018 — 2019, w tym:
- zorganizowanie rocznie co najmniej 4 (raz na kwartal) spotkan/prelekcji
z podréznikami,
- przygotowanie i udostepnianie pomieszczenia klubowego oraz sprzetu na spotkanie
klubowe,
- promocja spotkan na stronie Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl i na plakatach,
- przygotowanie poczestunku dla uczestnikow spotkan (kawa, herbata, soki, woda,
ciasta, stodycze),
d) uruchomienie sklepiku ze sprzedaza gadzetow z logo ,,Pogodne Suwatki”, ksigzek,
albuméw i wydawnictw regionalnych, wydawnictw turystyczno-krajoznawczych
(mapy, przewodniki, informatory turystyczne), rekodzieta artystycznego oraz pamiatek
z Suwalszczyzny;
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8.

9

Dzialalno$é sprawozdawczo-informacyjna

a) sporzadzanie pisemnych, miesigcznych raportéw z dziatalnosci CIT zawierajgcych
miedzy innymi nastepujgce informacje: ilos¢ turystow krajowych i zagranicznych,
gosci i mieszkancow Suwalk odwiedzajacych CIT, sposob organizacji przyjazdu,
rodzaj udzielonej informacji turystycznej, rodzaj i ilos¢ wydanych bezplatnych
materialéw i wydawnictw turystycznych, asortyment i ilo$¢ towarow sprzedanych
w sklepiku, ilo$¢ wypemhionych ankiet,

b) monitoring turystow krajowych i zagranicznych korzystajagcych z ustug CIT
w okresie od 1.06.2018/2019 do 30.09.2018/2019 oraz przygotowanie informacji
z dziatalnosci CIT w ww. okresie sprawozdawczym;

c¢) sporzadzenie sprawozdan czegsciowych i sprawozdania koncowego z realizacji
zadania.

Inne

W zwiazku z rekomendacjg CIT jako Miejsca Przyjaznego Rowerzystom na Wschodnim
Szlaku Rowerowym Green Velo, oferowanie turystom korzystajgcym z tego szlaku:

¢ bezpiecznego, nicodplatnego parkingu rowerowego oraz udostgpnianie miejsca
na nieodptatny odpoczynek (nie wymagajacy dodatkowych pozwolen),

¢ udzielanie informacji o wypozyczalniach rower6w w Suwatkach i na
Suwalszczyznie,

¢ udzielanie informacji o serwisach rowerowych i sklepach rowerowych
w Suwatkach,

¢ udzielanie informacji o wycieczkach rowerowych organizowanych po
Suwatkach i Suwalszczyznie,

¢ udostepnianie narz¢dzi do naprawy rowerow,

¢ dokonywanie rezerwacji noclegbw w Suwatkach i na Suwalszczyznie
w obiektach noclegowych przyjaznych rowerzystom,

II. Zasady przyznawania dotacji

1

w2

Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslajg przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22016 1. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077);

3) uchwaty Nr XXXV1/435/2017 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrze$nia 2017 r.
w sprawie uchwalenia Programu wspoOipracy Miasta Suwalk z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2018;

4) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoré6w sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1300).

Ztozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa

i przedktada wyniki Prezydentowi Miasta Suwalk.

Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwalk.

Szczegdlowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje

umowa pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzér umowy stanowi zalgcznik

do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
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w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1300).

5. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntow, dziatalnos$¢ gospodarcza
oraz dziatalno$¢ polityczna, religijng, na pokrycie zobowigzan poza terminem realizacji
zadania publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacjg danego zadania
lub trudnych do wyodrebnienia.

6. Koszty realizacji zadania, ktore mogg by¢ finansowane z dotacji:

1) 80% kwoty dotacji i wiecej - koszty bezposrednie realizacji zadania
(np. wynagrodzenia obstugi wraz z pochodnymi, ustugi opracowania graficznego
i druku, zakup powierzchni wystawienniczej, zakup artykuléw Zzywnosciowych,
honoraria prelegentéw, koszty transportu, delegacje krajowe i1 zagraniczne,
ubezpieczenie 0sob, koszty noclegéw i wyzywienie, nagrody rzeczowe;

2) 20% kwoty dotacji i mniej — koszty administracyjne (posrednie) realizacji zadania,
tj. obslugi zadania (np. zakup materialéw biurowych, abonament telefoniczny,
optaty pocztowe, koordynacja zadania, obstluga ksiegowa i administracyjna
zadania).

7. Przyjmuje sie stawki wolontariackie w wysokos$ci maksymalnie 30 zl za godzing
i eksperckie w wysokosci maksymalnie 100 zt za godzing. W przypadku przyjecia wyzszych
stawek, niezbedne jest uzasadnienie.

8. Dofinansowanie przy wsparciu realizacji zadan nie moze przekracza¢ 90% catkowitych
kosztow zadania. Calkowity wktad wlasny oferenta powinien wynosi¢ co najmniej 10%
calkowitych kosztéw zadania.

9. Wkiad finansowy oferenta lub $rodkéw pozyskanych z innych Zrédet musi stanowié¢ co
najmniej 5% catkowitych kosztéw zadania. Srodki finansowe pozyskane z jednostek
podlegtych Miastu Suwalki nie mogg stanowi¢ wkladu wiasnego na realizacj¢ danego
zadania. Taka oferta zostanie odrzucona.

10. W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Suwatk moze zadecydowa¢ o innej
wysokosci wktadu wiasnego Oferenta (zaréwno finansowego, jak 1 niefinansowego)
w realizacje zadania publicznego oraz o innych warunkach konkursu.

11. Dopuszcza sie wklad wihasny rzeczowy Oferenta, ktory lacznie z wkladem wilasnym
osobowym i wktadem finansowym wynosi co najmniej 10 procent catkowitych kosztow
zadania. Wkiadem wiasnym rzeczowym lub osobowym moze byé np. szkolenie obstugi
informacji turystycznej, wykonanie prezentacji potencjatu turystycznego Miasta Suwalki,
wlasna baza danych turystycznych, zaangazowanie wolontariuszy do pomocy obstudze w
letnim sezonie turystycznym, wlasny sprzet komputerowy i wyposazenie na czas realizacji
zadania, opracowanie materialdw turystycznych, wykonanie wystroju w sali obstugi CIT itp.

12. Nalezy obowigzkowo wypelni¢ druga czgs¢ tabeli w czgéei IV pkt 5 oferty
pn. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego.

13. Ostateczna decyzje o przyznaniu i wysokosci dotacji podejmuje Prezydent Miasta Suwalk.

14. Kwoty dotacji przeznaczone na poszczegélne zadania priorytetowe moga ulec zmianie
w przypadku, kiedy na dane zadanie przeznaczona kwota nie zostanie rozdysponowana np.
z uwagi na brak akceptacji wnioskowanych kwot dotacji lub odrzucenie ofert.
Nierozdysponowane $rodki finansowe moga byé przeniesione na pozostale zadania
priorytetowe, cieszace si¢ duzym zainteresowaniem w danym obszarze.

III. Termin i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadania: od dnia 22 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

2. W otwartym konkursie ofert mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty prowadzace dzialalnos$¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy
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8.

9,

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z

2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 1. poz. 60, poz. 573, poz. 1909) oraz, ktére speniaja

nastepujace warunki:

w ramach dziatalnosci statutowej prowadzg dziatania objete konkursem,

zamierzaja realizowa¢ zadania na rzecz mieszkancéw Suwatk lub Miasta Suwatki,

dysponuja kadra posiadajaca kwalifikacje niezbgdne do realizacji zadania,

zapewniaja wysoka jako$¢ wykonania danego zadania.

ztoza o$wiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem naleznosci z tytulu zobowigzar

podatkowych (o§wiadczenie jest czgscig formularza oferty),

f. zloza o$wiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem naleznosci z tytulu skladek na
ubezpieczenia spoteczne (oswiadczenie jest czgscig formularza oferty),

®poop

. Szczegotowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa

zawarta pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzor umowy i wzoér sprawozdania
stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2016 r. poz. 1300).

W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie,
warunkiem zawarcia umowy jest zlozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez
Oferenta zweryfikowanego harmonogramu i kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty
przyznanej dotacji wraz z zakresem rzeczowym w terminie 30 dni od dnia ogloszenia
wynikéw konkursu.

. Do realizacji zaje¢ pozalekcyjnych, pozaszkolnych, treningéw, wywiadéw, doradztwa itp.

powinny by¢ zawarte umowy o pracg, umowy zlecenie lub umowy
o wolontariacie. Mogg to tez by¢ zlecenia dla firm zewngtrznych, pod warunkiem zawarcia
umowy. Umowy powinny mie¢ klauzule o dofinansowaniu wynagrodzenia z dotacji Miasta
Suwatki.

Cato$¢ zadania merytorycznego nie moze by¢ wykonywana przez podwykonawcg.

W przypadku powierzenia dzialafi merytorycznych podwykonawcy (na przyklad osobie
prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg) nalezy podwykonaweg wykazac
w opisie kadry zadania i harmonogramie zadania.

Wktad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawartg umowsa
o wolontariacie z wolontariuszem.

Wkiad rzeczowy to warto$¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzgdzenia czy rzeczy
potwierdzona np. umowg bezplatnego uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.

10. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz os6b zaangazowanych

w realizacje zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych 0sdb na przetwarzanie
ich danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnosci,
np. umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych
osobowych, moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentéw danych osobowych. Osoba
wyrazajaca zgode dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim o$wiadczeniu, a
takze okreslié cel, dla ktorego dane te mogg by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba
sktadajaca o$wiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych miata peing zdolnos¢
do czynnosci prawnych.

11. W przypadku przetwarzania danych osobowych matoletnich czy ubezwtasnowolnionych

cze$ciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej
w chwili sktadania o$wiadczenia.

12. Gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.
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13. Oferent, ktéry planuje realizacje zadania na terenie przedszkoli, szk6t i placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwalki lub na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach musi uwzglednié¢ w ofercie koszty wynajmu obiektow zgodnie z zarzgdzeniem nr
415/2015 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 19 listopada 2015 r. w sprawie okre$lenia sposobu
ustalania cen i oplat za korzystanie z obiektow i urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji w
Suwalkach oraz przedszkoli, szkét i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Miasto
Suwalki, z pdZniejszymi zmianami.

IV. Terminy i warunki skladania ofert

1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrgcznie Potwierdzenia ztozenia oferty.

2. Oferty nalezy sktada¢ wylgcznie na formularzach, ktérych wzor okresla zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300),
ktére sa udostepnione w systemie Witkac.pl.

3. Termin skladania ofert w syﬁt?ﬂie%iﬁiac.pl uplywa po 21 dniach od daty ogloszenia
otwartego konkursu ofert, tj. .7/« ~¥//.0.., godz. 23.59.

4. Ostateczny termin skladania odrgcznie podpisanych Potwierdzen zlozenia ofert, uptywa
nastepnego dnia roboczego po terminie skladania ofert w systemie Witkac.pl, j. ..... 0
godzinie..ﬂ,‘))?1 10 201 2013

5. Podpisane odrecznie Potwierdzenie ztozenia oferty nalezy ztozy¢ (bez koperty i bez pisma
przewodniego) w kancelarii ogélnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza
1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub
za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16-400 Suwalki.

6. Dokumentacja nieztozona we wskazanym terminie oraz taka, ktora wplynie pocztg po tym
terminie nie bedzie objeta procedura konkursowa.

7. Dopuszcza si¢ skladanie ofert wspolnych przez dwoch lub wigcej oferentow.

8. Oferta wspolna wskazuje:

1) jakie dzialania w ramach zadania bedg wykonywa¢ poszczeg6lni oferenci;
2) sposdb reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwalki.

9. Organizacje pozarzagdowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, zarejestrowane w
Krajowym Rejestrze Sagdowym oraz uczniowskie kluby sportowe i stowarzyszenia wpisane
do ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Suwatk nie majg obowigzku dotgczac
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji. Pozostate zobowigzane sg dotaczy¢ wyciag z innego
rejestru lub wiasciwej ewidencji wraz z umocowaniem osob reprezentujacych do
Potwierdzenia zlozenia oferty.

10. Oferty nie podlegajg uzupetnieniom ani korekcie.

V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert i ogloszenie wynikéw nastgpi w terminie do 30 dni od dnia nastgpujacego
po dniu, o ktérym mowa w czesei IV, pkt. 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postepowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spetniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz.
1909) oraz wynikajace z niniejszego ogloszenia. Oceny formalnej dokonuje jeden z
cztonkéw komisji konkursowe.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:
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1) ztozone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;

2) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) ztozone w formie nieodpowiadajacej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;

4) niekompletne;

5) zloZzone przez oferentéw nieuprawnionych;

6) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

7) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podziatu zadan pomiedzy oferentami
1 sposobu reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwaiki;

8) niedotyczace pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogloszeniu;

9) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi oferenta;

10) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

11) z wnioskowang kwota dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym na
dane zadanie priorytetowe;

12) bez minimalnego wkladu finansowego oferenta (pochodzacego ze $rodkéw wiasnych
1 innych zrédel) w wysokosci co najmniej 5% catkowitych kosztow zadania;

13) z wnioskowang kwotg dotacji wyzsza niz 90% catkowitych kosztéw zadania;

14) z kosztorysem, w ktorym koszty administracyjne (posrednie) finansowane z dotacji wynosza
powyzej 20% dotacji,

15) w ktérych proponowana realizacja zadania publicznego zaklada pobieranie oplat,
a organizacja nie prowadzi odplatnej dzialalnosci statutowej lub gdy statutowa
dziatalno$¢ odptatna pokrywa si¢ z dziatalnoscig gospodarcza,

16) niespelniajace art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spetnia wszystkie ww. kryteria

formalne.

. Przy ocenie merytorycznej poszczegélnych ofert stosowane bedg nastepujgce kryteria

i skala ocen:

Opis i uzasadnienie potrzeb realizacji zadania i celow:

1) Opis problemu (wyzwania) ktérego dotyczy projekt wraz z danymi potwierdzajacymi
jego wystepowanie w miescie (0,00 - 2);

2) Spojnosc celéw z opisywanym problemem (wyzwaniem) (0,00 - 2);

Adresaci zadania i sposob rekrutacji:

3) Opis grupy docelowej (0,00 - 2);

4) Opis potrzeb grupy docelowej wynikajgcy z wystepujacych problemow (wyzwan) (0,00
=2);

5) Sposoéb dotarcia do grupy - rekrutacja (0,00 - 2);

Opis realizacji zadania:

6) Czytelnos¢ i doktadnos¢ opisu (0,00 - 2);

7) Adekwatnos¢ dobranych dziatan do potrzeb odbiorcow (0,00 - 2);

8) Skala i zasigg proponowanych dziatan (0,00 - 2);

Zakladane rezultaty zadania:
9) Produkty projektu (mierzalny wynik realizowanych zadan) (0,00 - 2);
10) Efekty projektu (jakie nastgpia zmiany) (0,00 - 2);

Budzet projektu:

11) Szczegdtowosc i klarownos¢ rodzaju kosztow (0,00 - 2);

12) Adekwatnos¢ wnioskowanej kwoty do zakresu planowanych dziatan i liczby
beneficjentow (0,00 - 2);

13) Spojnosc z opisem dziatan (0,00 - 2);

14) Realnos¢ kosztow (0,00 - 2);

Planowany wkiad whasny:

15) Finansowy (0,00 - 2);
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16) Osobowy i Rzeczowy (0,00 - 2);
Kwalifikacje i do§wiadczenie 0s6b i organizacji do realizacji zadania:
17) Opis kadry merytorycznej i administracyjnej, w tym znajomos¢ jezykow (0,00 - 2);
18) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0,00 - 2);
19) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0,00 - 2);
Kryteria strategiczne:
20) Innowacyjnos¢ projektu (0,00 - 2);
21) Spéjnosé projektu z zapisami dokumentow strategicznych miasta (0,00 - 2);
22) Zadanie realizowane w ramach oferty wspélnej (0,00 - 2);
23) Oferentem jest organizacja pozarzadowa prowadzaca dziatania na terenie Suwatk lub
na rzecz mieszkancow Suwatk (0,00 - 2).
7. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to
24 punkty.

VI Ogloszenie wynikoéw i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwalk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajge
w szczeg6lnosci: nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego oraz wysoko$¢ przyznanych
$rodkéw publicznych. Wyniki konkursu publikowane sg takze w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego okreslone sa

w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w

sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umowy dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzor6w sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyjeciu oferty

do jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni

od ogloszenia wynikoéw konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Mirostaw Treter

(tel. 87 563 57 20).

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwotane Zarzadzeniem Prezydenta

Miasta Suwatk.

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty ze
szczegolnym  uwzglednieniem  wysoko$ci  dotacji  przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz.
573, poz. 1909),

1. Podaje si¢ do wiadomosci, ze w 2016 roku warto$¢ zadania publicznego z zakresu turystyki,
krajoznawstwa (,,Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach
2016 —2017”) wyniosla 447.862,20 zl, natomiast suma dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym na realizacj¢ tego zadania — 199.985 zl.

2. W 2017 roku na przedmiotowe zadanie nie oglaszano konkursu.

Podmiot, ktory otrzymat dotacje w roku 2016 na zadania publiczne z zakresu turystyki
i krajoznawstwa (Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach

2016 — 2017”) znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej (http://bip.um.suwalki.pl).
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