Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Suwaskach

16 — 400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20
tel. 87/562 89 70, fax 87/562 89 71 e-mail: biuro@mopr.suwalki.pl  www.mopr.suwalki.pl

Znak: MOPR-DKA -ZP-341/1/17 Suwatki, 27 marca 2017 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 209.000 EURO NA POWSZECHNE
USLUGI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W SUWALKACH

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawiera 19 lacznie ponumerowanych stron.

Podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajacej
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Suwalkach

Adres: 16-400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20

NIP: 844-10-95-005 REGON: 790191985

Tel. 087 562 89 70; fax: 087 562 89 71

Adres e-mail: biuro@mopr.suwalki.pl

Adres strony internetowej: www.mopr.suwalki.pl

Adres elektronicznej skrzynki podawczej: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/null/null/skargi-
wnioski-zapytania-do-urzedu/mopssuwalki

Godziny urzedowania : od poniedziatku do piatku 730 - 1530

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg nieograniczony zgodnie art. 39 iart. 40 ust. 1i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.Z 2015 r. , poz. 2164 z p6zn. zm.) z wylaczeniem
przepiséow art. 91lust. 2a ustawy Pzp

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wspélny stownik zamoéwieni CPV uslugi spoleczne:

64110000 - O - ustugi pocztowe

64112000 - 4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000 - 1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek
64114000 - 8 - ustugi okienka pocztowego
64121100 - 1 - ushugi dostarczania poczty

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw oraz
Swiadczenie ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego o ktérych mowa w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.).

1) Szczegdlowy opis zamowienia zawiera zal. nr 2 i 3 do SIWZ

2) Zamawiajacy bedzie dostarczal przesyltki do Wykonawcy w dni robocze od poniedziatku do piatku do
godz.15:30.

3) Wykonawca powinien posiada¢ minimum trzy punkty nadawcze i odbioru poczty na terenie miasta
Suwalki Polnoc — Suwalki Stare Miasto w ktérych jest mozliwosé odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych)

4) Terminy doreczania przesylek pocztowych przez Wykonawce do adresata zgodnie z ustawa Prawo
pocztowe z 23.11.2012 r. (Dz. U. 22016 r. poz. 1113 ze zm.) i Kpa.

5) Prawa i Obowiazki wynikajace ze sposobu §wiadczenia ushugi:

- Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy
bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie
przesylek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne
pudetko lub szary papier. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesylki oraz pelna nazwe i adres
zwrotny nadawcy;

- znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia wykonana wedlug wzoru dostarczonego przez
Wykonawece;

- realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przez
Zamawiajacego przesyltek oraz zestawienia iloSciowego przesylek, wg ktérego dokonywane beda platnosci
za wykonana ustuge w cyklach miesiecznych;

- przesylki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych w formie ksigzki
nadawczej, zgodnie z ustawa Prawo pocztowe z 23.11.2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) i Kpa;

- w przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane - ilosé¢ i waga przyjetych przesyltek stwierdzona bedzie na
podstawie ich zestawienia, sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwoch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajacego;

- ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie przesytki
rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania;

- przekazy pocztowe - doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora pocztowego —
zalacznik nr 3

- do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) oraz stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Kodeks Cywilny;

- podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegolnych pozyciji przesytek wyszczegolnionych w zalaczniku nr 2
Zakres Ustugi maja charakter szacunkowy;

- zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany iloSciowo - rodzajowej wskazanych przesylek. Okreslone rodzaje
i iloSci poszczegdlnych przesytek w ramach Swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego;
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- koniecznos¢ wprowadzania zmian umowy wynikajacych z uregulowan prawnych zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy
ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;

- jesli ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu toku realizacji zamoéwienia, to w
przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda
nizsze od cen zlozonych w ofercie Wykonawca ma obowiazek stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

- Zamawiajacemu przystuguje mozliwosé korzystania z programéw rabatowych (opustowych) oferowanych
przez Wykonawce w toku realizowanej umowy;

- Wykonawca , ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zobowiazany jest przedlozy¢é Zamawiajacemu cenniku shug
pocztowych , nie pézniej niz do dnia podpisania umowy;

- przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami: Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo

pocztowe tj. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.); i innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug
bedacych przedmiotem umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji umowy:
- 3 lata od daty podpisania umowy
2. Zasady i termin ptatnosci:
- platne przelewem, w terminie 14 dni o daty otrzymania faktury VAT.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy :
e nie podlegaja wykluczeniu oparciu o przestanki, o ktéorych mowa art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Pzp

e posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnoSci zawodowej, o
ile obowiazek ich posiadania wynika z odrebnych przepisow - Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.).

¢ zdolnoSci technicznej lub zawodowej

— Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest kréotszy - w tym okresie, wykonal zaméwienia zwiazane z
przedmiotem zamowienia o lgcznej wartosci nie mniejszej niz S00 tys. zt brutto z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie

— Wykonawca wykaze, minimum trzy punkty nadawcze i odbioru poczty na terenie miasta Suwatki
Poinoc — Suwaltki Stare Miasto, w ktérych jest mozliwo$¢ odbioru niedoreczonych pod adres przesylek
(awizowanych)

¢ sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia — aktualna polisa OC w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci na sume ubezpieczenia nie nizsza niz 300 tys. zi.

2. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielania zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginalem przez
notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

3. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia dot. kompetencji i
uprawnien warunki musi spelni¢ wykonawca, ktory bedzie realizowal ushugi wymagajace wpisu do
Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
Natomiast warunek zdolnosci technicznej i ekonomicznej musi spelnia¢ najmniej jeden =z
wykonawcow.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow , ktérzy nie wykazali spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu o ktérych mowa w pkt. 1,2,3 oraz ktérzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec
nich przestanki okres§lone w art. 24 ust.1 pkt. 12-23 ustawy oraz Wykonawcéw stosownie do art. 24
ust.5 pkt. 1ipkt. 8 ustawy Pzp.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w Dziale V oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia , wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta :
- Os$wiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego zgodnie z art. 22 ustawy Pzp - Zal. Nr 4
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- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z
art. 24 ustawy Pzp - Zal. Nr 5

UWAGA: Nizej wymienionych dokumentow nie nalezy dolacza¢ do oferty. Wykonawca, ktorego oferta
zostanie najwyzej oceniona zostanie powiadomiony odrebnym pismem o terminie ( nie krotszym niz 5
dni zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp ) i miejscu ich dostarczenia:

7.

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy; wystawione nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uptywem
skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

Zaswiadczenie wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie
splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdélnosci uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub  zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu

Aktualna polisa OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na sume ubezpieczenia nie nizsza niz 300

tys. zhL

Wykaz realizowanych zamoéwien z ostatnich trzech lat przed uplywem sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, zwigzanych z przedmiotem zaméwienia 2z
podaniem ich wartosci, daty wykonania i podmiotéw na rzecz, ktérych ustugi zostaly wykonane o
lacznej wartosci nie mniejszej niz 500 tys. zt brutto. — zal. nr 6

Wykaz punktéw odbioru poczty na terenie miasta Suwalki Pélnoc — Suwalki Stare Miasto — zal. nr 7

Inne dokumenty

1.

2.

Formularz ofertowy — Zat. Nr 1

Wykonawcy zobowigzani sa dolaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa (w oryginale lub kopie
poswiadczong notarialnie) w przypadku gdy o udzielenie zamoéwienia ubiega sie wspélnie kilku
Wykonawcow, w zakresie, co najmniej: do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcow  wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zmowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Do oferty nalezy dotaczyc¢
dokumenty wskazujace, ze osoba podpisujaca oferte i inne dokumenty lub oSwiadczenia jest do tej
czynnosci umocowana, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw do niej
zalagczonych. Zaleca sie, aby pelnomocnikiem byt jeden z Wykonawcoéw sktadajacych oferte wspodlna
(partnerow).

Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamoéwienia — jezeli Wykonawca polega¢ bedzie na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej, innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw.

Uwaga: Zamawiajacy dolaczy! do niniejszej SIWZ wzory zatacznikéw, stanowigce wstepne potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ze nie podlega on wykluczeniu z postepowania.

VII. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELENIA ZMOWIENIA UZUPELNIAJACEGO O KTORYM

MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT. 6 USTAWY Pzp

VIII. NIE DOPUSZCZA SIE SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

IX..NIE DOPUSZCZA SIE SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy odstepuje od zgdania wadium.

XI. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELANIA ZALICZEK NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA.
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XII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

10.

W przedmiotowym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywac pisemnie, droga faksowa, e-mail lub za posrednictwem
poczty, z zastrzezeniem, ze dla zlozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

Jezeli w/w oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje beda przekazywane za pomoca
faksu lub droga elektroniczna, uwaza sie je za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uplywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

Wykonawcy moga zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnienn niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie
poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawca musza
odbywa¢ sie w jezyku polskim.

Korespondencje pisemna nalezy kierowac na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
16-400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20
Korespondencje w formie faksu nalezy kierowa¢ na numer telefonu (87) 562-89-71

Korespondencje przesylang droga elektroniczna nalezy kierowac na adres: e-mail:
biuro@mopr.suwalki.pl

Zamawiajacy niezwlocznie przesle treS¢ zapytan wraz z wyjasnieniem wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ, bez ujawnienia zrédet zapytania.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze
zmodyfikowa¢ tresé¢ dokumentéw skladajacych sie na SIWZ. Dokonane w ten sposob zmiany
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ i sa one dla nich wiazace.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywacé zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych SIWZ.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej: www.mopr.suwalki.pl zamiesci informacje i inne
dokumenty zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie Pzp.

Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Wieslaw Murawko, w dni robocze
od 730 do 1530 @ 087-562-89-70

XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

3.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta na
zasadach okreslonych w art. 85 ustawy Pzp.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta skladana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu, odpowiednio wypelniona
i podpisana z wykorzystaniem formularza stanowiacego Zat. Nr 1 do SIWZ.

1.

Do oferty Wykonawca powinien dolaczyé o$Swiadczenia wymienione w Dziale VI pkt. 1 SIWZ, ktére
stanowia jej integralna czesc¢.

Wszystkie dokumenty skladane przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego powinny by¢ sktadane
w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginalem
(rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich
moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zméwienia (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1126).

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty przez osoby, ktérych uprawnienie do wystepowania
w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentéw nalezy dolaczyé pelnomocnictwo lub jego kopie
poswiadczona notarialnie.
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W przypadku, gdy Wykonawca zastrzega i wykazal, ze zastrzezone informacje nie moga byc
udostepniane innym uczestnikom postepowania gdyz stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. Nr 47, poz.211.) musza by¢ oznaczone klauzula: ,Nie udostepniaé innym uczestnikom
postepowania” . Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowiazany jest dotaczy¢ do
oferty pisemne wuzasadnienie odnosnie charakteru =zastrzezonych w niej informacji wraz ze
wskazaniem dzialan podjetych w celu zastrzezenia tych informacji.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
W sposob zapewniajacy trwalosc¢ i czytelnosé tekstu. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz podpisane lub parafowane przez
osobe podpisujaca oferte. Niespelnienie tego wymagania nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty,
jednak wszelkie negatywne konsekwencje, mogace wyniknaé¢ z niezachowania tego wymagania, beda
obciazaty Wykonawece.

Poprawki powinny by¢é naniesione czytelnie przez skreslenie oraz opatrzone data i podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym

Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedna cene. Oferty
wielowariantowe nie beda rozpatrywane.

Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy umiescié:

e w zamknietej kopercie zapieczetowanej w spos6éb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert

e koperte nalezy opatrzy¢ nastepujacym dopiskiem: ,Przetarg nieograniczony. Oferta na
powszechne uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Suwalkach. Nie otwieraé¢ przed dniem 8.04.2017 r. do godziny 10:30”.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy zlozy¢ w siedzibie Miejskiego OSrodka Pomocy

Rodzinie w Suwatkach, ul. 23 Pazdziernika 20, pokdj nr 7 (Sekretariat) w terminie
do 8 kwietnia 2017 r. do godziny 1090,

2. Otwarcie ofert odbedzie sie 8 kwietnia 2017 r. o godzinie 1030 w siedzibie Zamawiajacego

w Suwalkach ul. 23 Pazdziernika 20, pok. Nr 6A.

3. Wszelkie oferty wniesione po terminie zostang zwrécone niezwlocznie Wykonawcom bez otwierania.
4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, a takze

przekaze informacje zgodnie z art.92 ustawy Pzp.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Przez cene oferty za realizacje danego zadania nalezy rozumieé¢ warto§¢ wyrazona w zlotych i groszach,
ktora Zamawiajacy jest obowiazany zaptaci¢c Wykonawcy za wykonanie caltosci przedmiotu zamoéwienia
opisanego w SWIZ. Cena ofertowa powinna obejmowac¢ wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu
zamowienia.

Wykonawca podaje cene w formularzu oferty (Zat. nr 1 do SWIZ).

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art.87 ustawy Pzp
powoduje odrzucenie oferty.

XVII. OPIS KRYTERIOW , KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,

WAGA TYCH KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu, na podstawie
jedynego kryterium oceny ofert (art.1380o ust.3 ustawy Pzp): cena brutto oferty — waga 100%. w oparciu
o ustalone kryterium

,,cena” - 100 %

2. W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzor:

C = Cbn :Cbb x 100 pkt

Gdzie:

Cbn = cena brutto — najnizsza
Cbb= cena brutto oferty badanej

Ocenie zostanie poddana cena calego zamoéwienia. Cena zostanie przeliczona matematycznie
w poréwnaniu do ceny najnizszej. Najnizsza cena otrzyma maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZ i uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.
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4.

W przypadku, gdy zostana zlozone dwie lub wiecej ofert z ta sama cena, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane we wczesniej ztozonych ofertach.

O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie
o udzielenie zamowienia zgodnie z art.92 ustawy Pzp.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1.

2.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

W przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza zostala zlozona przez partneréw ubiegajacych sie wspoélnie
o udzielenie zamoéwienia (art.23 ustawy Pzp) przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zada¢ umowy
regulujacej ich wspoélprace przy realizacji przedmiotu zaméwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace: kwoty
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, firm oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli
ofert w terminie, ceny i terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni aktualnych na dzien zlozenia dokumentéw
wskazanych w Dziale VI pkt. 2-7 SIWZ.

Zgodnie z art. 94 ust. la zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminéw wskazanych w pkt.
2 w przypadku zlozenia tylko jednej oferty w tym postepowaniu.

Termin podpisania umowy zostanie okreslony w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta
zostanie wybrana.

W przypadku zmiany osoby uprawnionej do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zmiany
oznaczenia podmiotu itp. nalezy fakt ten zglosi¢ w jednym z dopuszczalnych sposobow porozumiewania sie
do Zamawiajacego przed terminem wyznaczonym na zawarcie umowy i przekaza¢ Zamawiajacemu
stosowne dokumenty potwierdzajace te zmiany, w celu prawidlowego przygotowania przedmiotowej
umowy.

Termin podpisania umowy zostanie okreslony w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta
zostanie wybrana.

Zamawiajacy wyznaczy termin wybranemu Wykonawcy na przedlozenie wymaganych dokumentow
warunkujacych podpisanie umowy (numer NIP i nr rachunku bankowego).

W przypadku zmiany osoby uprawnionej do skladania o$swiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zmiany
oznaczenia podmiotu itp. nalezy fakt ten zglosi¢ w jednym z dopuszczalnych sposobéw porozumiewania
sie, do Zamawiajacego przed terminem wyznaczonym na zawarcie umowy i przekaza¢ Zamawiajacemu
stosowne dokumenty potwierdzajace te zmiany, w celu prawidlowego przygotowania przedmiotowej
umowy.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wymogu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia oraz warunki nalezytego wykonania umowy okresla projekt umowy stanowigcy
zalacznik do SIWZ.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej zgodnie z art.139 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej ani finansowej za niezrealizowane zamoéwienia
w catosci.

Stosownie do art.144 ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej wybrano Wykonawce polegajacej na:
zmianie terminu realizacji zamoéwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego jak réwniez
Wykonawecy.
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XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp - przedmiot
zamowienia jest ustuga spoleczna stosownie do art. art.13801 138g ust.1 ustawy Pzp.

XXIII. INFORMACJE OGOLNE - ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW

Nou

Protoké!l wraz z zalacznikami jest jawny.

Zalaczniki do protokétu Zamawiajacy udostepni po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

Oferty Zamawiajacy udostepni od chwili ich otwarcia (z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezonych przez
uczestnikéw postepowania).

Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnie lub faksem wniosku przez
Wykonawece.

Zamawiajacy wyznacza termin i miejsce udostepnienia dokumentéw.

Zamawiajacy wyznacza cztonkéw komisji w ktérych obecnosci udostepnione zostana dokumenty.
Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 do 15:30.

Zalaczniki do SIWZ

Formularz oferty.

Tabela do oferty — formularz cenowy.

Przekazy pocztowe — formularz ofertowy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienie publicznego.
Wykaz zaméwien zrealizowanych przez wykonawce w okresie ostatnich trzech lat.

Wykaz punktéw nadawczych i odbiorczych poczty na terenie miasta Suwalk.

Projekt umowy .

PON=

Noo
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ.
Znak: MOPR -DKA - ZP-341/1/17

Pieczec firmy, NIP
Miejski OSrodek
Pomocy Rodzinie
w Suwalkach

FORMULARZ OFERTY

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na ,Powszechne uslugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie w Suwalkach” zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w SIWZ z dnia 27.03.2017 r.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za cene .........cceeuveurruenennnnne zl brutto
£ (2 + B LR )
Laczna wartosé
Przedmiot zamowienia Cena brutto z zal. nr 2 | Cena brutto z zal. nr 3 zamowienia

zl brutto

Powszechne uslugi pocztowe

Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotowego zamowienia.
2. Przedmiot zamoéwienia zamierzam wykonacé osobisScie /nastepujacy zakres

powierze do wykonania podwykonawcy-podmiotowi udostepniajacemu swoje zasoby.

Oswiadczam, ze:
1. Zapoznalem sie ze SIWZ i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen oraz uzyskalem wszystkie informacje
konieczne do zlozenia oferty.
2. Akceptuje projekt umowy, stanowiacy zalacznik do SIWZ i w razie wybrania naszej oferty zobowiazuje
sie do podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ.
3. Uwazam sie za zwiazanego niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu na skladanie ofert.
4. Przedmiot zamoéwienia zrealizowany zostanie zgodnie z § 1 umowy.

W_zalaczeniu:
1.Tabela do oferty — formularz cenowy.

2.Przekazy pocztowe — formularz ofertowy

3.0swiadczenie o spelnianiu warunkoéw do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

4.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienie publicznego.

5.Wykaz zamoéwien zrealizowanych przez wykonawce w okresie ostatnich trzech lat.

6. Wykaz punktow nadawczych i odbiorczych poczty na terenie miasta Suwatk.

7.Projekt umowy .

(podpis i pieczatka osoby/os6b wskazanych
w dokumentach uprawnionych/ej do wystepowania

w  obrocie prawnym do reprezentowania
Wykonawcy i skladania oswiadczen woli w jego
imieniu)
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ
Znak: MOPR -DKA - ZP-341/1/17

Tabela do oferty - formularz cenowy

Przewidywana Cena Wartosé brutto
Lp. Rodzaj przesylki Gabaryty ilos¢ jednostkowa
(kol. 4x5)
(w szt.) brutto
1 2 3 4 5 6
Zwykle krajowe
ekonomiczne
1 Listy o wadze do 350 g A 4000
2 Ponad 350 g do 1000 g A 150
3 Ponad 1000 g do 2000 g A 100
Zwykle krajowe
ekonomiczne
4 Listy o wadze do 350 g B 200
5 Ponad 350 g do 1000 g B 20
6 Ponad 1000 g do 2000 g B 5
Zwykle polecone krajowe
ekonomiczne
7 Listy o wadze do 350 g A 39000
8 Ponad 350 g do 1000 g A 50
9 Ponad 1000 g do 2000 g A 50
10 | Potwierdzenie odbioru A 39000
krajowe
11 Zwrot - listy o wadze do A 1000
350 g
12 Zwrot - ponad 350 g do A 10
1000 g
13 Zwrot - ponad 1000 g do A 5
2000 g
Zwykle polecone krajowe
ekonomiczne
14 Listy o wadze do 350 g B 200
15 Ponad 350 gdo 1000 g B 50
16 Ponad 1000 g do 2000 g B 10
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17 | Potwierdzenie odbioru B 100
krajowe

18 | Zwrot - listy o wadze do B 100
350 g

19 | Zwrot - ponad 350 g do B 5
1000 g

20 | Zwrot - ponad 1000 g do B 5
2000 g

Polecone priorytetowe
zagraniczne

21 _ nie 30
Strefa A-do 50 g dotyczy

29 | Strefa A - ponad 50 g do nie 10
100 g dotyczy

23 | Potwierdzenie odbioru nie 30
zagraniczne dotyczy

24 ) B nie 10
Zwrot - Strefa A-do 50 g dotyczy

25 | Zwrot -Strefa A — ponad nie 10
50gdo 100 g dotyczy

Razem brutto (suma cen kolumny 6)

Strona 11z 19

(podpis i pieczatka osoby/os6b wskazanych
w dokumentach uprawnionych/ej do wystepowania
w  obrocie prawnym do reprezentowania
Wykonawcy i skladania oswiadczen woli w jego
imieniu)




Zalacznik Nr 3 do SIWZ
Znak: MOPR-DKA- ZP-341/1/17

Przekazy pocztowe - formularz ofertowy

Opis ushugi

Calkowita wartosé
oplat brutto za

Sposadb obliczenia
oplaty przez

Lp. nadane przekazy w k
okresie 36 miesiecy wykonawce
1 2 3
Realizacja przekazow pocztowych z
zakresu pomocy spolecznej, Swiadczen
rodzinnych, dodatkéw mieszkaniowych,
1 rehabilitacji spotecznej: szacunkowa

wartos¢ do nadania przez okres
obowiazywania umowy (36 miesiecy)
10.000 szt. Na laczna kwote 1.500. 000
zl.

Szacunkowa liczba adresatéw: 3000

Wykonawca zobowiazany jest wskazac¢ w kolumnie 3 sposob obliczenia za realizacje przekazow
pocztowych, wskazanych w kolumnie 2 .

Uwaga: podana iloS¢ oraz wartos¢ przekazow pocztowych stuzy wytacznie do oceny ofert.
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ
Znak: MOPR-DKA- ZP-341/1/17

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
(art. 22 ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych)
Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Powszechne uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Suwalkach” oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w niniejszym

postepowaniu:

1. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do wykonywania dzialalnosci i czynnosci okreslonych

przedmiotem zamoéwienia , jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
2. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

3. Dysponuje odpowiednimi zdolno§ciami technicznymi i zawodowymi.

(podpis i pieczatka osoby/os6b wskazanych
w dokumentach uprawnionych/ej do wystepowania

w  obrocie prawnym do reprezentowania
Wykonawcy i skladania oswiadczen woli w jego
imieniu)

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
(art. 22 ustawy Prawo zamoéwieni publicznych)
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego, polegam na zasobach nastepujacego/ych

(wskazaé¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

(podpis i pieczatka osoby/os6b wskazanych
w dokumentach uprawnionych/ej do wystepowania

w  obrocie prawnym do reprezentowania
Wykonawcy i skladania oswiadczen woli w jego
imieniu)
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ
Znak: MOPR-DKA- ZP-341/1/17

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

(art. 24 ustawy Prawo zamoéwienn publicznych)

Ubiegajac sie o zamoéwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego

o wartosci ponizej 209.000 euro na ,Powszechne uslugi pocztowe w obrocie krajowym i

zagranicznym dla Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Suwalkach” , oSwiadczam, ze na dzien

skladania ofert:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp

2. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.5 ustawy Pzp
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ
Znak: MOPR-DKA - ZP-341/1/17

Wykaz zamowien
zrealizowanych przez wykonawce w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert

Nazwa i adres wykonawcy

Termin realizacji

. P Calkowita od - do Nazwa
Lp. Rodzaj, zakres zamoéwienia i . . . . e *
s e . .. wartos¢ (poda¢ rok i zamawiajacego
miejsce realizacji o s
miesiac)

*nalezy dolaczyé odpowiednio dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie zamoéwienia

(data, podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Zalacznik Nr 7 do SIWZ
Znak: MOPR-DKA- ZP-341/1/17

Wykaz punktow nadawczych i odbiorczych poczty na terenie

miasta Suwalki Polnoc — Suwalki Stare Miasto

L.p.

Nazwa punktu

Adres

Podstawa dysponowania

(data, podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
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Zalacznik Nr 8 do SIWZ
Znak:MOPR -DKA - ZP-341/1/17

UMOWA-Projekt

zawarta w dniu ..eeececececeennn. w Suwatkach na powszechne ushugi pocztowe w obrocie krajowym i
zagranicznym :

- NABYWCA : MIASTO SUWALKI 16-400 SUWALKI, UL. MICKIEWICZA 1 NIP 844-215-51-52

- ODBIORCA: MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE W SUWALKACH, 16-400 SUWALKI , 23
PAZDZIERNIKA 20 REPREZENTOWANY PRZEZ:

LESZKA LEWOCA - DYREKTORA

W wyniku wyboru wykonawcy w postepowaniu przeprowadzonym przez Zamawiajacego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 i 40 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2015 r. poz. 2164 z
pozn. zm.) zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Wykonawca zobowiazuje sie do swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
operatora pocztowego, zwanego dalej ,Wykonawca”, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Zamawiajacego zgodnie ze
SIWZ oraz oferta ktéra jest integralng czescia umowy. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce
uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatorow
pocztowych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby ushugi pocztowe w zakresie okreslonym w ust. 1 byly swiadczone do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego miejsca w kraju i za granica, przez co rozumie sie kraje bedace
czlonkami Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

3. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, §wiadczone w okresie trwania umowy. Jako okres

rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy.

- ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesylek pocztowych
do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od
poniedziatku do piatku.

- przekazy pocztowe- polecenie doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora
pocztowego.

- dostarczanie przesylek w Polsce i poza granicami Polski — do strefy A.

-dostarczanie zwrotnych przesylek do Zamawiajacego, majacego siedzibe w Suwatkach, adres: 16-400
Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20.

-terminy doreczania przesylek pocztowych przez Wykonawce do adresata zgodnie z ustawa Prawo
pocztowe z 23.11.2012 r. (t.j. Dz. U. Nr 2016, poz. 1113) i Kpa.

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki wymienione w zat. nr 2 i

3 do SIWZ.

5. Zamawiajacy bedzie dostarczal przesyltki do Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego tj. od
poniedziatku do piatku do godz. 15:30. Wykonawca powinien posiada¢ minimum dwa punkty odbioru
poczty i dwa punkty nadawcze na terenie miasta Suwaltki Pélnoc — Suwalki Stare Miasto, z mozliwoscia
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany iloSciowo - rodzajowej wskazanych przesylek. Okreslone
rodzaje i ilosci poszczegolnych przesytek w ramach Swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego.

>

§2

1. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowe;j.
Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w
spos6b trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajac rodzaj przesylki oraz pelna nazwe i adres zwrotny nadawcy.
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2. Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia wykonana wedlug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

3. Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przez
Zamawiajacego przesylek oraz zestawienia iloSciowego przesylek, wg ktérego dokonywane beda
platnosci za wykonana ustuge w cyklach miesiecznych.

4. Przesytki listowe rejestrowane nadawane beda mna podstawie wykazu listow poleconych
w formie ksigzki nadawczej.

5. W przypadku przesylek, ktére nie sa rejestrowane - ilos§¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzona bedzie
na podstawie ich zestawienia, sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwoéch egzemplarzach po jednym
dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

6. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapilo w terminie 14 dni od
dnia nadania.

7. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 2016 poz. 1113) oraz stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy - Kodeks Cywilny.

8. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami: Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe tj(Dz. U. Nr 2016 poz. 1113i innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja uslug
bedacych przedmiotem umowy.

§3
Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy od dnia 01.05.2017r. do dnia 30.04.2020 r.
§4
1. Wykonawcy przyshuguje od Zamawiajacego wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamoéwienia ustalone
w oparciu o zlozona oferte: kwota brutto (lacznie z podatkiem VAT) wynosi: ....... zl (slownie:

slownie: ......ccocvvniiiininnnnnns zlotych 00/100).

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego nastepnego
miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT.

3. Podstawag obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe
podane w formularzu ofertowym. Cena oferty okreslona w formularzu ofertowym zawiera wszelkie koszty
zwigzane z prawidlowa realizacja zamoéwienia.

4. Faktura platna bedzie przelewem w terminie 14 dni od daty jej otrzymania na Nr konta..........................

5. W przypadku przesylek, ktore nie sa rejestrowane — ilo§¢ i waga przyjetych przesytek, stwierdzona bedzie
na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez
placéwke Wykonawcy. Natomiast zestawienie przesylek, ktore nie sg rejestrowane — ilo§¢ i waga
zwroconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia zwréconych przesylek, sporzadzonego
przez placéwke Wykonawcy.

6. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wylacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb okreslony w ustawie Prawo
pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie Zamawiajacego.

§ 5.
Osobami zobowiazanymi do statego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy sa:
1. Ze strony WYKONAWCY: ...cuveuieiininiiineiiiiieineieee e eeeieeenen stel oo
2. Ze strony ZamawiajaCeEZ0: ...c.eueuiririueneniien ettt eeeaeanes stell oo
§6

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za szkody wyrzadzone w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce obowiazkéw okreslonych w umowie.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badZz w mieniu powierzonym Zamawiajacemu,
obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pelnej wysokosci, o ile jest ona nastepstwem
niewykonania lub nienalezytego wykonania tych obowiazkoéw przez Wykonawece.

Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania polisy ubezpieczeniowej przez okres trwania umowy z tytutu
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na sume ubezpieczenia nie
nizsza niz 300 tys. zi.

§7
Wykonawca zgodnie z art. 39 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 2007 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2016 r., poz. 922) zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz ich zabezpieczania
roéwniez po ustaniu okresu na jaki zostata zawarta umowa.

§8

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w szczego6lnosci w przypadkach:
1) utraty przez Wykonawce wymaganych uprawnienn do wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
dotyczacym przedmiotu umowy,
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2) nie zawarcia przez Wykonawce umowy o polise ubezpieczeniowa.
3) niedostarczenia dowodéw w wyznaczonym terminie potwierdzajacych kontynuacje ubezpieczenia
4) w przypadku zastrzezen do wykonania zaméwienia.

§9

Stosownie do art.144 ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega mozliwosé dokonania zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej wybrano Wykonawce polegajacej na :
1) Zmianie terminu realizacji zamoéwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego jak rowniez
Wykonawcy,
2) Zmianie liczebnosci przesylek i przekazoéw pocztowych wynikajacej ze zmiany potrzeb na mniejsza.
3) Wystapienia zdarzen losowych.
§ 10

Wykonawca zobowiazany jest do zaplaty kar umownych w przypadku odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego z winy Wykonawcy w wysokosci 40.000 zi.
W przypadku, jezeli kara umowna nie pokryje wysokosci szkody, Zamawiajacemu przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego.

§11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem niewaznosci wymagaja formy pisemne;.

§ 12
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn.
zm.) Ewentualnie powstale spory z niniejszej umowy bedzie rozstrzygal sad wlasciwy dla siedziby
zamawiajacego.

1. Umowe spisano w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach — jeden egzemplarze otrzymuje
2. Zamawiajacy, jeden egzemplarz Wykonawca.

Zataczniki do umowy:

1. Wzoér oznaczenia przesytek pocztowych.
2. Wzor zestawienia przesylek zwyklych.

Wykonawca Zamawiajacy
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