Zaydzenie nr 158/05
Prezydariliasta Suwatk
z dnia ygca 2005r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urgdu Miejskiego w
Suwatkach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma®&® k. o samorglzie
gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. Zpbzm.) zarzdzam co
nastpuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego w Suwatkach stanaeym
zalkcznik do zarzdzenia nr 310/03 Prezydenta Miasta Suwaik z dnigr@dnia
2003 roku z péniejszymi zmianami w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Miejskiego w Suwaitkach, wprowadzam rasiace
zmiany:

w N

o U1

18

. W 8 8 pkt 6 lit. b po stowie ,prowadzenie” dodaje stowa: ,za pomaog

inspektorow ds. kontroli”,

. W 8 11 skréla sk ust. 15,
. W 8§ 12 ust.2 ski#a sk zapis ,,Audytu wewntrznego — Audytor

wewretrzny”,

. W 8 25 w ust. 1 dodajeespkt. 15, 16 i 17 w nagbujacym brzmieniu:

,8 25 ust.1 pkt:

15/ sporadzanie planu przygotouigublicznej i niepublicznej shioy
zdrowia miasta Suwaitk na potrzeby obronnéspaa,

16/ sporadzanie planu wydawania i dystrybucji preparatovstadilnym
jodem w przypadku wysgpienia zdarzenia radiacyjnego,

17/ realizacja zadawynikajacych z naspstwa prawnego po
zlikwidowanym Samodzielnym Publicznym Zespole Opigltrowotne;j
w Suwatkach”,

. W 8 25 ust. 2 skéta sk pkt.1,
. W § 27 wprowadza sinastpujace zmiany:

1/ skrela sk pkt 3,

2/ w pkt. 8 skréa sk ppkt b,

3/ pkt 14 otrzymuje brzmienie: , § 27 ust. 1 pkf Iéalizowania zade
obronnych wiasnych i nadzorowania ich w jednogtkarganizacyjnych
gminy miasta Suwaiki:
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a/ sporadzanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjoaona
miasta w warunkach zegtrenego zagrzenia bezpieczestwa
pastwa w czasie wojny,

b/ organizowanie i prowadzenie szkolenia obegur

c/ przygotowanie gtéwnego stanowiska kierowat@aPrezydenta
Miasta,

d/ ustalenie i utrzymywanie w gotoye statego dyuru Prezydenta
Miasta,

e/ opracowanie planu realizacji zaddronnych,

f/ mobilizacja gospodarki,

g/ plany technicznego zabezpieczenia i wzmodaiechrony zaktadow
pracy na wypadek zewlrenego zagrzenia bezpieczestwa pastwa
I wojny,

h/ reklamowanie os6b od petnieniazkhi wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny”.

7. W § 28 ust. 1 dodajeespkt 14 w brzmieniu: ,, § 28 ust.1 pkt

14/ orzekanie w sprawach zmiany imion i nazwastake ustalanie

brzmienia oraz pisowni imion i nazwisk”.

8. W § 30 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,8 30 ust. 1 Do zadaWydziatu Komunikacji nales sprawy wynikajce z

ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o transpahmgowym oraz

rozporadzer wykonawczych, a w szczegokui:

1/ prowadzenie spraw wynikaych z zarejestrowania pojazdéw w formie

elektronicznej ,

2/ prowadzenie spraw dotygz/ch wyrejestrowania pojazdow i ich
skrdlenia z ewidencji w formie elektronicznej,

3/ przyjmowanie od wigicieli pojazdow zawiadomieo nabyciu lub
zbyciu pojazdu, 41z zmianie stanu faktycznego wymagzggo zmiany
danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,

4/kierowanie wiacicieli pojazdéw na dodatkowe badania techniczne
pojazdow w razie uzasadnionego przypuszczeeiaagraa
bezpieczéstwu ruchu lub narusza wymagania ochrémgowiska,

5/kierowanie wiécicieli pojazdow w drodze decyzji na nadanie, nigbic
numerdw nadwozia, (podwozia), silnika i wykonataibliczki
zastpczej,

6/ wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminugqpeeego badania
technicznego pojazdu,

7/ okrelenie nasipnego terminu badania technicznego pojazdu po raz
pierwszy rejestrowanego oraz w wyniku zmian do&ntawanych
swiadectwem homologacii,
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8/ zatrzymywanie i zwracanie dowoddw rejestracyingczestanych
przez uprawnione organy,

9/ dokonywanie udokumentowanych zastefe zastawow rejestrowych
na pojazdach i ich likwidacja,

10/ prowadzenie spraw zagwianych z wydawaniem uprawnhi€o
kierowania krajowych i mdzynarodowych,

11/ prowadzenie spraw wynikaych z systemu elektronicznego
przesytania danych do produkcji praw jazdy,

12/ prowadzenie spraw zawianych z zawiadomieniem o zmianie stanu
faktycznego, wymagagych zmiany danych zawartych w dokumentach
uprawniagcych do kierowania

13/ prowadzenie spraw zagwanych z wykonaniem prawomocnych
orzeczé sadow i uprawnionych organow w stosunku do kierowcow,

14/ prowadzenie spraw wynikaych z wysipien Komendy
Wojewodzkiej Policji w sprawie kierowania na étkbwe sprawdzenie
kwalifikaciji,

15/ kierowanie kierujcych pojazdami do poddania siprawdzeniu
kwalifikaciji, jesli jest wymagane,

16/ kierowanie kierujcych pojazdami do poddania siprawndgci
fizycznej, psychicznej w przypadku zas#eaia co do stanu zdrowia i
zawiadomienia powiatowego lub Wojewodzkiego Hhsplo Spraw
Orzekania o Niepetnospravéng

17/ zatrzymywanie i zwracanie uprawii@o kierowania pojazdami,

18/ prowadzenie spraw zawianych z wydawaniem kart parkingowych
osobom uprawnionym,

19/ prowadzenie rejestru przegsorcéw prowadzcych agrodki
szkolenia kierowcow,

20/prowadzenie rejestru przeglsibrcow prowadacych stacje kontroli
pojazddw,

21/ wydawanie i cofanie uprawmieliagnosty do wykonywania batla
technicznych,

22/ prowadzenie ewidencji instruktorow, wydawamigitymacji i jej
przedtdanie,

23/ kierowanie w uzasadnionych przypadkach instmdkt na egzamin
sprawdzaicy,

24/ sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pjazoraz
szkoleniem os6b ubiegajch s¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami,

25/ analizy wynikéw egzaminéw w odniesieniu do inktorow i

jednostek szkatych kandydatéw na kierowcow,
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26/ zaopatrzenie sw drukiscistego zarachowania i tablice rejestracyjne
oraz ich ewidencja,

27/ prowadzenie spraw wynil@ych z posfpowania administracyjnego i
egzekucyjnego,

28/ prowadzenie archiwum akt kierowcow i pojazddw,

29/ opracowanie dokumentow riadania uprawnionych organow,

30/ prowadzenie spraw zazianych z transportem drogowym, a w
szczegolngi:

a/ realizacja zadavynikajacych z ustawy o transporcie drogowym i
aktéw wykonawczych do tej ustawy,

b/ wspétpraca z przedbiorstwami wykonujcymi transport drogowy,

c/ prowadzenie dziatalbéa kontrolnej przedgbiorcow wykonugcych
transport drogowy,

d/ prowadzenie niezldnej dokumentacji, analiz i sprawozda
zakresie realizowanych zagadnie

31/ wspotpraca z Polskytwornia Papierow Wartsciowych w
Warszawie w zakresie obstugi syst&OJAZD | KIEROWCA,

32/ wspolpraca z organami policjids, prokuratury, urgdami
skarbowymi, celnymi i organami samdiavymi w zakresie
prowadzonych spraw.”

9. Skrala se § 30 a,
10W 8§ 32 liczlz ,30 a” zastpuje st liczba ,30”,
11 Dotychczasowe: 839 do 46 otrzymunastpujace brzmienie:

.3 39 1.Skargi i wnioski wptywage do Urzdu w formie pisemnej,
telefonicznej, elektroniczne] faxeaub lniesione ustnie do
protokétusewidencjonowane w rejestrze skarg i wnioskow i
zgodnie z dekretadPrezydenta przekazywane do
merytorycznych wydziatow.

2. Sprawy wniesione ustnie, a nieqoajcharakteru skargi lub
wniosku, ewidencjonowanes rejestrze przyg klientow.

8 40 Rejestr skarg i wnioskdéw prowadzi Wydziat @rigacyjny.

841 1. Skarglub wniosek rozpatruje i przygotowuje odpowied
kierownik komorki organizacyjnej weawy ze wzgédu na
przedmiot sprawy.

2. Odpowietlna skarg , wniosek podpisuje Prezydent lub z jego
upowaznienia Zas{pcy Prezydenta, Sekretarz.

8 42 Przyjmowanie , rozpatrywanie i zatatwianiargki wnioskow w

Urzdzie koordynuje Wydziat Organizacyjny.
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8 43 Naczelnicy i kierownicy wydziatowa ®dpowiedzialni za:

1/ wszechstronne wyjdenie i zatatwienie skarg i wnioskow,

2/ niezwtoczne przekazanie wyjeen oraz dokumentacii
niezdnych do rozpatrzenia skarg i wnioskdw rozpatryvedny
przez inny wydziat.

8§ 44 Skargi i wnioski przyjmowane przez Prezyderhtstpcow

Prezydenta i Sekretarza w ramach osobmtwencji klienta

lub sktadane pisemnie do Prezydenta, gagleejestracji w

rejestrze skarg i wnioskow.

8§ 45 W Urzdzie stosowany jest wymagany prawem rejestr skarg.
8 46 Skargi i wnioski letdnie skierowane do Ugdu Wydziat
Organizacyjny przesyta wedtug waavosci do innego organu.”
12. 8 48 otrzymuje brzmienie:
,3 48 1. System kontroli w Ugdzie obejmuje audyt wewtrzny,
kontrelfinansows i kontrole merytoryczne.

2. Inspektorzy ds. kontroli prowadzontrole finansowe w
jednostkach powgaanych z bugetem miasta.

3. Kontrole merytoryczne wykoruWydziaty Urzdu Miejskiego w
zakresie prowadzonych spraw.

4. Audyt wewastrzny prowadzi audytor.

5. Do zadaaudytora wewegtrznego nalga sprawy wynikajce z
ustawy o finansach publicznych orazpmrzdzen
wykonawczych, a w szczegdloio
1/ badanie dowodow kgowych oraz zapisow w kgjach

rachunkowych,
2/ ocena systemu gromadzeniakdw publicznych i
dysponowania nimi oraz gospodaro@anieniem,
3/ ocena efektywia i gospodarnéci zaradzania finansowego,
4/ opracowywanie planu audytu wetwvmnego obejmuagcego w
szczegolkoi:
a) analiz obszarow ryzyka w zakresie gromadzemaikow
publicznych i dysponowania nimi,
b) tematy audytu wewgtrznego,
C) proponowany harmonogram realizacji audytu wewamego,
d) planowane obszary, ktére powinny zésbhjcte audytem
wewretrznym w kolejnych latach,
5/ przedstawienie kierownikgednostki:
a) sprawozdania z wykonania planu audytu za rok pajmize
b) planu audytu na rok nagny,
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6/ przedstawianie kierownikgadnostki rzetelnego,
obiektywnego i niezalego:
a) ustalonego stanu faktycznego w zakresie funkcjomoava
gospodarki finansowej,
b) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkdw uchyhie
c) uwag i wnioskéw w sprawie usuicia uchybi@.”

28

Wydziat Organizacyjny opracuje jednolity tekst Rigminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Suwaitkach do dnia 31 lipca 2005urok

38

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 26 lipca 2005 roku.



