PREZYDENT MIASTA
SUWALK

PREZYDENTA MIASTA SUWALK
z dnia .. 1%... lipca 2016 .

w sprawie powolania Kolegium Prezydenta Miasta Suwalk
oraz ustalenia zasad i trybu jego dzialania

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz § 17 pkt 36 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Suwatkach, stanowiacego zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 116/2015 Prezydenta Miasta
Suwatk z dnia 26 marca 2015 r. wraz ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 399/2015
Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 3 wrzesnia 2015 r., Zarzadzeniem nr 477/2015 Prezydenta
Miasta Suwatk z dnia 28 grudnia 2015 r. oraz Zarzadzeniem nr 31/2016 Prezydenta Miasta
Suwatk z dnia 1 lutego 2016 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
1. W Urzedzie Miejskim w Suwatkach powotuje zesp6t doradezo - konsultacyjny pod nazwa
Kolegium Prezydenta Miasta Suwatk, zwane dalej Kolegium.
2. Kolegium, jest zespolem opiniodawczym i doradczym Prezydenta Miasta, w sprawach
majacych znaczenie dla funkcjonowania Miasta.

8 2.

1. W sklad Kolegium wchodza:

1) Zastepcy Prezydenta,
2) Skarbnik Miasta,
3) Sekretarz Miasta.

2. Posiedzeniom przewodniczy Prezydent Miasta lub osoba przez niego wyznaczona.

3. Prezydent Miasta moze zwola¢ Kolegium w skladzie rozszerzonym o asystenta Prezydenta
Miasta, naczelnikow wydzialéw i kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Suwalkach, kierownikéw jednostek organizacyjnych miasta oraz inne osoby
imiennie zaproszone przez Prezydenta Miasta, jezeli wymaga tego ranga sprawy.

4. Obshuge organizacyjna posiedzenia zapewnia Biuro Prezydenta Miasta.

§ 3.
1. Kolegium wyraza opnie oraz stanowiska na wniosek Prezydenta.
2. Do zadan Kolegium nalezy wyrazanie opinii i stanowisk w istotnych sprawach miasta,
a w szczeg6lnoscei:
1) wyrazanie opinii w przedmiocie projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady
Miejskiej w Suwatkach, z wylaczeniem uchwat dotyczacych zmian w budzecie
miasta i wieloletniej prognozy finansowej,



2) wyrazanie opinii w przedmiocie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta majacych
istotne znaczenie dla funkcjonowania urzedu i jego jednostek oraz o istotnym
znaczeniu dla miasta,

3) wyrazanie opinii w zakresie innych zagadnien przedstawionych przez Prezydenta
Miasta, ZastepcoOw Prezydenta, Skarbnika oraz Sekretarza Miasta,

4) opiniowanie wnioskow o ulgi podatkowe,

5) wnioskowanie o podjecie okreslonych dziatan przewidzianych prawem,

6) informowanie o koniecznosci podjgcia okreslonych czynnosci.

§ 4.

. Kolegium zbiera si¢ na posiedzeniach, zwolywanych przez Prezydenta Miasta lub osobg
przez niego upowazniona, odbywajacych si¢ w stalym terminie, tj. w kazdy wtorek
o godzinie 8.00 z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

. Prezydent moze wyznaczy¢ inny termin posiedzenia lub wyznaczy¢ termin dodatkowy.

. Prezydent moze podejmowaé rozstrzygnigcia z pominigciem trybu, o ktérym mowa w ust.
k.

§ 5.
. Projekt porzadku posiedzenia Kolegium opracowuje Biuro Prezydenta Miasta na
podstawie:

1) zalecen Prezydenta, Zastepcow, Skarbnika lub Sekretarza,

2) wnioskéw naczelnikow wydzialéow i kierownikow komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
miasta — w zakresie wskazanym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Suwalkach.

. Materialy na posiedzenia Kolegium przygotowuja naczelnicy wydzialéw i kierownicy
komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych miasta — w zakresie wskazanym w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu
Miejskiego w Suwalkach. Osoby te ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne
i terminowe przygotowanie materialéw przeznaczonych do rozpatrzenia przez Kolegium
oraz ich przedstawienia na Kolegium.

. Materialy powinny by¢ opracowane kompleksowo, w sposéb pozwalajgcy na
wszechstronng i pelna analize zagadnien, ich oceng oraz ustalenie wiasciwych kierunkow
i srodkow dalszego dzialania.

. Materialy przeznaczone do rozpatrzenia przez Kolegium wymagajg uprzedniego
uzgodnienia z odpowiednim nadzorujacym Zastgpca Prezydenta, Skarbnikiem lub
Sekretarzem i uzyskania pisemnej akceptacji.

. Sprawy wymagajace zmian w budzecie miejskim oraz sprawy dotyczace organizacji pracy
Urzedu Miejskiego w Suwatkach, powinny by¢ wezesniej uzgodnione odpowiednio ze
Skarbnikiem Miasta, badZ Sekretarzem Miasta.

. Materiaty niekompletne lub sporzadzone z pominigciem ustalonego trybu, Biuro Prezydenta
Miasta zwraca niezwlocznie komérce skladajacej wniosek, celem wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidtowosci.



7. W przypadku przedkiadania pod obrady Kolegium projektow aktow prawnych powinny by¢
one sporzadzone z uwzglednieniem zasad ich opracowywania okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 6.

1. Materialy na Kolegium przyjmowane sa w Biurze Prezydenta Miasta w nieprzekraczalnym
terminie do piatku do godziny 12.00 kazdego tygodnia, na posiedzenia odbywajace sig
w tygodniu nastgpnym.

2. Materialy, ktére wptyng do Biura po terminie, nie b¢da rozpatrywane na najblizszym
posiedzeniu Kolegium i zostang przesunigte na kolejne posiedzenie.

3. W sprawach niecierpigcych zwloki lub majacych istotny wptyw na funkcjonowanie urzgdu
i jednostek podlegtych, po naniesieniu odpowiedniej adnotacji od osoby nadzorujacej
wydzial (jednostke), mozna ztozy¢ wniosek w trybie pilnym, ktéry zostanie dotgczony do
spraw réznych w porzadku kolegium.

4. Osoby skiadajace wniosek do Biura powinny dostarczy¢ oryginat wniosku oraz jego 5 kopii,
ktére zostang rozdysponowane przez pracownikow Biura czlonkom Kolegium. Materiaty
nie bedg zwracane komérkom skladajacym wniosek.

5. Wz6r wniosku na Kolegium stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7.
1. Z posiedzen Kolegium Biuro Prezydenta Miasta sporzadza protokot.
2. Protokot powinien odzwierciedla¢ przebieg posiedzenia, a w szczeg6Inosci zawierac
informacje dotyczace jego porzadku oraz poczynionych ustalen.
3. Komorki sktadajace wniosek otrzymuja kopie protokotu.

§8.

Dokumentacije dotyczaca posiedzen Kolegium ewidencjonuje i przechowuje Biuro Prezydenta
Miasta.

§9.
Traci moc Zarzadzenie nr 7/02 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 4 grudnia 2002 r. w sprawie
ustalenia zasad i trybu dziatania Kolegium Prezydenta Miasta.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Prezydenta Miasta.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr #25.../2016

Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia .12/ lipca 2016 1.
WNIOSEK
DO PREZYDENTA MIASTA SUWALK
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Dt WPLYWAL icovenenermsarsnes ROZPAIrZONO AR ........cccvsonssonsssnssassnesnssnsases
TEMAT

UZASADNIENIE

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.................................

(osoba prowadzaca sprawg)

..........................................

(podpis i pieczatka wnioskujacego)

DECYZJA / UWAGI

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..........................................

(podpis i pieczatka osoby zatwierdzajacej wniosek na Kolegium)



