Zaltacznik

do zarzadzenia Nr 81/05
Prezydenta Miasta
Suwaik

z dnia 23 maja 2005 .

Regulamin pracy
Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia pstepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na realizagj zadania ,Organizacja wypoczynku letniego dla
dzieci z terenu miasta Suwatk” w 2005 r.

llekro¢ w niniejszym zaiczniku, bez bliszego okréenia, jest mowa o:

1) ,Regulaminie” — naley przez to rozumie ,Regulamin pracy Komisji przetargowej do
przeprowadzenia pagiowania o udzielenie zamdwienia publicznego naizagt zadania
»organizacja wypoczynku letniego dla dzieci z teremasta Suwatk” w 2005 r.;

2) ,ustawie” naley przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 zZejszymi zmianami);

3) ,zadaniu” - naley przez to rozumie ,Organizacg wypoczynku letniego dla dzieci
z terenu miasta Suwatk " w 2005 r.;

4) ,zamawiajcym”’- nalezy przez to rozumiePrezydenta Miasta Suwalk.

§1

1. Komisja przetargowa zwardalej ,Komisp” jest kolegialnym zespotem pomocniczym
Zamawiagcego powotanym przez niego do przeprowadzeniggpostania o udzielanie
zamowienia publicznego.

2. Do Komisji naley ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziat
w postpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badanaeny ofert.

3. Komisja skiada si z piecciu 0osOb, w tym z: przewodnigzej, sekretarza i trzech
pozostatych cztonkow.

4. Pracami Komisji kieruje przewodnigza.

5. Postanowienia Komisji as wigzace, jezeli w jej posiedzeniu uczestniazybeda co
najmniej trzy osoby wchodee w jej skiad.

§2

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Czlonkowie Komisji wykonuj swoje czynnéci osobscie.

3. Czionkowie Komisji zobowizani &, w trybie art. 17 ust. 2 ustawy, 24& oswiadczeni
0 Wwykczeniu ich z pogpowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego,
w okolicznagciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

§3



Do zada Komisji w szczegolngi nalezy:

1) przygotowanie ogtoszenia o udzielenie zamowienladipznego na realizaggzadania;

2) opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamawae(SIWZ) wraz z projektem
umowy
o realizagt zadania;

3) przygotowanie pism informacyjnych zyganych z pogpowaniem oraz zawiergyych
odpowiedzi na pytania oferentow;

4) dokonanie oceny zimnych ofert wg. kryteriow okétonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia;

5) sporadzenie protokotu pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

6) przedstawienie zamawiggemu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
ewentualnie przedstawienie propozycji wykluczenigk@nawcy, odrzucenie oferty
badZ wystapienie z wnioskiem o unieviaienie postpowania o udzielenie zamdwienia;

7) przygotowanie informacji 0 wynikach pgpbwania;

8) przyjmowanie i analiza wniesionych protestow orarzygotowanie propozycji
odpowiedzi i przedizenie ich zamawiggemu.

§4

Do obowhzkow przewodniczcej Komisji naley w szczegolngci:
1) odebranie éwiadcze cztonkow Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ustugawy;
2) wyznaczanie termindw posiedz&omisji oraz ich prowadzenie;
3) podziat mgdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoazym;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentpogtpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) informowanie zamawiagego o0 ewentualnych problemach zménych z pracami
Komisji w toku pos¢powania.

§5

Do obowhzkow sekretarza natg w szczegoln&ci sporadzenie dokumentacji pagtowania,
zgodnie z ustaw

§6
Do obowhzkéw pozostatych cztonkow Komisji nalew szczegOlngi:
1) ustalenie, czy t&& ztozonych ofert odpowiada tei SIWZ;
2) sprawdzenie kosztorysow ofertowych i formularzywiesajacych cer;

3) ustalenie, czy oferty nie zawiegajazaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia;



4) ustalenie czy przedmiot zamoOwienia opisany w oéefeist tasamy z przedmiotem
zamowienia okrdonym w specyfikaciji.

§7

Tryb pracy Komisji:

1) zapoznanie gize SIWZ;

2) otwarcie ofert zgodnie z art. 86 ustawy;

3) ocena

spetniania warunkéw stawianych wykonawcom z orprzedstawienie

zamawiagcemu propozycji wykluczenia wykonawcow w przypadkagkrelonych
w art. 24 ustawy;,

4) badanie i ocena ofert, w tym :

a)

b)

C)

na podstawie art. 87 i 88 ustawy #riwos¢ zadania od wykonawcow
wyjasnien dotyczcych tréci ziozonych ofert a take poprawa w tekie

oferty oczywistych omytek pisarskich oraz omytekchlmankowych w
obliczeniu ceny i zawiadomienie o tym wszystkich keyawcow, ktorzy
ztozyli oferty,

w trybie art. 90 ustawy pogljie dziat& zmierzajcych do ustalenia, czy oferta
zawiera raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia i w gzkiu

z tym zwracanie 8i do wykonawcy o udzielenie we wskazanym terminie
wyjasnien dotyczcych elementéw oferty mggych wpltyw na wysok& ceny,

a nastpnie przedstawienie zamawiegmu propozycji odrzucenia oferty
wykonawcy, ktory nie zky wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien
potwierdzaze oferta zawiera ¢aco nisk cerg,

Komisja przedstawia zamawsgemu propozyegj odrzucenia oferty tale w
przypadkach okigonych w art. 89 ustawy;

5) wybér oferty, w tym:

a) ocena ofert nie podlegaych odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi ctoae w

SIwWZ,

b) przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejsaégrty na podstawie kryteridw
wskazanych w SIWZ, przy czym wybor ten rasije na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez &kego z czionkéw Komisji (kaly cztonek pisemnie
uzasadnia indywiduain ocere), przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami
matematycznymi a naginie sporzdzone zostaje zbiorcze zestawienie ofert, z
doktadndcia do dwoch miejsc po przecinku,

c) Komisja podejmuje decyzje na podstawie sumy indwaidych ocen cztonkéw
Komisji,

d) jezeli nie m@na wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na tae dwie lub wgcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innychtdémpw oceny ofert, zamawigy
sparod ofert wybiera ofeetz nizsz, cen.

6) w ramach zak@zenia pracy Komisji:



a) sporzdzenie pisemnego protokotu z pgstwania i przedizenie go
zamawiagcemu do zatwierdzenia,

b) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzeni@przamawiajcego propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej,

C) przygotowanie tiei ogtoszenia o wyborze oferty i zawiadomienie anty
wykonawcoéw, ktérzy ubiegali sio udzielenie zamowienia,

d) wystpienie z wnioskiem o unievzaienie posipowania, jeeli:
0 nie ztawonozadnej oferty nie podlegajej odrzuceniu,

[0 cena najkorzystniejszej oferty przexgyy kwot, ktdra zamawiagcy maze
przeznacz§ na sfinansowanie zamdwienia,

0 wyshpi istotha zmiana okoliczgoi powodujca, ze prowadzenie
postpowania lub wykonanie zamdwienia nieyev interesie publicznym,
czego nie mana byto wczeéniej przewidzié,

[0 postpowanie obarczone jest wadniemaliwiajaca zawarcie umowy,

e) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestomzoprzygotowanie
projektu odpowiedzi na protest.

§8

1. Wszyscy czionkowie Komisji wspdlnie odpowiaglagia dokonanie oceny spetniania
przez wykonawcéw warunkow udziatu w pgstwaniu o udzielenie zamdwienia oraz
dokonanie badania i oceny zémych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.

2. Przewodnicacy Komisji ponosi indywidualp odpowiedzialné za wykonanie
czynnaci okreslonych w 8§ 4 Regulaminu.

3. Sekretarz Komisji ponosi indywidualnodpowiedzialné¢ za wykonanie czynrigi
okreslonych w 8§ 5 Regulaminu.

4. Pozostali cztonkowie Komisji ponasmdywidualra odpowiedzialné za wykonanie
czynndci okreilonych w § 6.

§9

1. Po zakaczeniu posipowania, Komisja przedstawia zamaw@mu propozyej umowy
z oferentem, ktorego oferta zostata uznana za rajktniejsa.

2. Tre&¢ umowy winna by uzgodniona z RaddPrawnym i Skarbnikiem Miasta.

3. Komisja ulega rozwzaniu w dniu rozstrzygacia pos¢powania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

§10

Zmiany niniejszego regulaminu dokonywanenstrybie wymaganym do jego ustalenia.



