Zalacznik nr 2*
WZOR*
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE¥)

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........... do....... , okre§lonego w umowie r .............. , zawarte] W dniul ..........cc.eveeneee. , pomiedzy
Prezydentem Miasta Suwalk a ... ...
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Data ztozenia sprawozdania: .....................

Czes$¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiagni¢te w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie
— dlaczego?

. . . yq - . . , , . s 2
2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem dziatan partneréw i podwykonawcow?”

3. Liczbowe okreslenie skali dzialan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byty zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 5/.

Czes¢ 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow



1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Rodzaj kosztow Cato$¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze | Biezacy okres sprawozdawczy — w
Lp. (koszty (zgodnie z umowa) (narastajaco)™* przypadku sprawozdania
merytoryczne i koncowego — za okres realizacji
administracyjne zadania
zwigzane z
realizacja
zadania)
koszt z tego z z tego z koszt z tego z z tego z koszt z tego z z tego z
catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych
srodkow srodkow srodkow
wiasnych, wiasnych, wiasnych,
$rodkow z $rodkow z $rodkow z
innych innych innych
zrodet oraz zrodet oraz zrodet oraz
wplat i optat wplat i optat wplat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*
Ogotem
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania
Zrédto finansowania Cato$¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
okres realizacji zadania
7t % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych $srodkow
wiasnych, §rodkow z
innych zrédet oraz wplat i
optat adresatow *
/z tego wplaty 1 optaty
adresatéw zadania
........................................ zt/
Ogoblem 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




.................................................................
.................................................................
.................................................................

3. Zestawienie faktur (rachunkéw)

Lp. Numer Numer Data Nazwa Kwota (z1) Zéiigié;e
dokumentu pozycji wydatku pochodzacych
ksiegowego | kosztorysu z dotacii

(z1)

Czes¢ I11. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-my), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki

organizacyjnej*,
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zamdwienia na dostawy, ushugi 1 roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy
zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)



* Niepotrzebne skreslic.

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiScie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w umowie terminie na
adres organu zlecajacego.

! Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.

? Opis musi zawieraé szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym w
ofercie, ktora byta podstawa przygotowania umowy. W opisic konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich
realizacji, zarowno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

) Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére optacone zostaty w catosci lub w
czesci ze srodkdw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), datg jej wystawienia,
wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czg$ci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub
zakupionej ushugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnej* oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:
z jakich srodkow wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw,
ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialna
za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zada¢ faktur (rachunkéw)
dokumentujacych pokrycie kosztow ze Srodkéw Zleceniobiorcy. W zwigzku z tym, Zleceniodawca moze
rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkéw)” — punkt II. 3 — poprzez dodanie kolumny ,z tego
finansowych ze Srodkéw wlasnych”.

Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i udostepniac¢ podczas przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych.

» Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty,
wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie
dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien publicznych).




