Zalacznik Nr 3

(pieczg¢ podmiotu
przyjmujacego zlecenie)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY
SPOLECZNEJV

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa wykonywanego zadania)

termin realizacji zadania w okresie od ...........cc.cceeuveenennne. dO e
okreslonego umowa o realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej, zawarta
W ANIU Lo

pomigdzy

(nazwa podmiotu przyjmujacego zlecenie)

Data zlozenia sprawozZdania: ...........eeeecvvieeeeiieeeeiiiee e e
Okres sprawozdawczy: 0d .......ccceveevvveeeecieeeeeiienns dO e

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne
1. W jakim stopniu planowane cele zostaty zrealizowane:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

2. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi dzialaniami
. . . . . < \2
okre§lonymi w ofercie podmiotu i umowie)?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



3. Informacje o uczestnikach (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status
materialny):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

4. Rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacja zawarta w ofercie
podmiotu):

5. Rola innych podmiotéw w realizacji zadania (z uwzglednieniem organdéw
administracji publicznej):

.................................................................................................................................

6. Liczba 0s6b objetych pomoca w okresie sprawozdawczym z uwzglednieniem
podzialu na kobiety, mezczyzn 1 dzieci:
Mezezyznt: .......oeeeevveeennnee. Kobiety:......cccooevereeriene Dzieci: ..coveveeiieeeein

Czes¢ 11. Sprawozdanie finansowe

A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Catkowity koszt (w z}) [ ]
w tym:

- wielkos¢ dotacji (w zt) [ ]
- wielkos¢ srodkow wiasnych (w zt) [ ]
- wielko$¢ §rodkow pozyskanych z innych zrédet [ ]
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C. Podsumowanie wydatkowania srodkow z dotacji na realizowane zadanie

Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]
Przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Poniesione taczne wydatki pokrywane z dotacji [ ]
Kwota $rodkow do zwrotu (niewykorzystane $rodki + odsetki)? [ ]

Cze¢s¢ I11. Dodatkowe informacje

(piecze¢ podmiotu przyjmujacego zlecenie) (podpis osoby upowaznionej do sktadania
o$wiadczen woli
w imieniu podmiotu przyjmujacego
zlecenie)

Sprawozdania sklada¢ nalezy osobiscie lub nadsyla¢ listem poleconym w
przewidzianym w umowie o realizacj¢ zadania terminie na adres podmiotu
zlecajacego zadanie.

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania:

(miejscowos¢, data, podpis)




1) Sprawozdanie nalezy sporzadza¢ w okresach okreslonych w umowie.

2) Opis musi zawiera¢ szczegotowa informacje o zrealizowanych dzialaniach
zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania
umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych
dziatan, zakres, w jakim zostaly zrealizowane, 1 wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, zardwno jesli idzie o ich zakres, jak 1 harmonogram
realizacji.

3) Do sprawozdania nalezy zalaczy¢ spis wszystkich faktur, ktére optacone
zostalty w calosci lub w cze$Sci ze srodkow pochodzacych z dotacji. Spis
powinien zawiera¢: nr faktury, date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowane;j
kwoty 1 wskazanie, w jakiej czgSci pokryta zostala z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej uslugi. Wymagane jest, aby kazda z faktur
oplaconych z otrzymanej dotacji opatrzona byla na odwrocie pieczgcia
podmiotu oraz sporzadzonym w sposob trwaly opisem zawierajacym
informacje, z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
byto przeznaczenie zakupionego towaru, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ odpowiedzialng
za sprawy dotyczace rozliczen finansowych podmiotu. Do sprawozdania nie
nalezy zalaczaé¢ faktur ani rachunkow, lecz przechowywa¢é je starannie i
udostepnic podczas przeprowadzanych ewentualnie czynnosci kontrolnych.
4) Wielkos¢ dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz
podmiotu zlecajacego po zakonczeniu zadania.

5) Do niniejszego sprawozdania mozna zalaczy¢ dodatkowe materiaty
dokumentujace dziatania przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji).



