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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia:
bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

Suwaltki: Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Suwatkach na lata
2015 - 2016
Numer ogtoszenia: 201209 - 2014; data zamieszczenia: 22.09.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi
Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Miasto Suwatki , ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, woj. podlaskie, tel. 087
5628000, faks 087 5628098.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.um.suwalki.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w
Suwatkach na lata 2015 - 2016.

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1.Przedmiotem zamdwienia
sg ustugi polegajgce na swiadczeniu obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach wraz ze zmianami
organizacyjnymi Urzedu, ktére nastgpig w trakcie realizacji zamowienia. 2.0bstuga prawna obejmuje w
szczegolnosci: 1)biezgce udzielanie interpretacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa; 2)sporzgdzanie opinii prawnych i innych opracowan na pisSmie w terminie do 4 dni
roboczych pracy Urzedu od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie. Opinia prawna powinna zawiera¢ co
najmniej: - analize stanu prawnego, - konkluzje zawierajgcg prawidtowe, zdaniem opiniujgcego,
rozwigzanie, bgdz propozycje rozwigzania problemu formalno - prawnego zgtaszanego przez
Zamawiajgcego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin sporzgdzenia opinii prawnej lub
zaopiniowania aktu prawa miejscowego moze ulec skréceniu do 2 dni na wniosek Zamawiajgcego. 3)
sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujgcych przepiséw zwigzanych z
funkcjonowaniem samorzadu gminnego i powiatowego, poprzez biezgce informowanie o ww. zmianach
w szczegoblnosci podczas cyklicznych spotkan z udziatem osdb kierujgcych komérkami organizacyjnymi
Urzedu Miejskiego w Suwatkach; 4)niezwtoczne informowanie Sekretarza Miasta oraz w uzasadnionych

przypadkach podczas cyklicznych spotkan z udziatem os6b kierujgcych komorkami organizacyjnymi
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Urzedu Miejskiego w Suwatkach o uchybieniach w dziatalnosci Urzedu Miejskiego w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien; 5)uczestniczenie, na wniosek kierownikéw i naczelnikow
komérek organizacyjnych, w prowadzonych rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego; 6)uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym
projektow umow, siwz i parafowanie zawieranych uméw, w terminie do 2 dni roboczych pracy Urzedu od
ich ztozenia. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna
odmowa parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie wskazujgce na
rozwigzania prawidtowe pod wzgledem prawnym; 7)opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym
projektow aktéw prawa miejscowego, zarzgdzen Prezydenta i innych aktéw prawnych zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji publicznej, w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku
braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi by¢
wyrazona w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie wskazujgce na rozwigzania prawidtowe pod
wzgledem prawnym; 8)udziat w pracach zespotéw, komisji i innych ciat roboczych powotywanych przez
Prezydenta Miasta wg dyspozycji Prezydenta Miasta; 9)uczestniczenie i Swiadczenie obstugi prawnej w
trakcie obrad Sesji Rady Miejskiej; 10)$wiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach przetargowych
w/g dyspozycji Zamawiajgcego; 11)dochodzenie roszczen na drodze sgdowej i prowadzenie egzekuciji
wierzytelnosci cywilno - prawnych Zamawiajgcego w/g dyspozyciji Zamawiajgcego; 12)przejecie akt
spraw sgdowych i egzekucyjnych w toku w celu dalszego prowadzenia postepowania; 13)zastepstwo
procesowe Zamawiajgcego przed sadami i urzedami na podstawie petnomocnictwa Zamawiajgcego.
3.Wykonawca zobowigzuje sie, iz w ramach realizacji umowy bedzie Swiadczy¢ obstuge prawng w
sposob nastepujacy: 1)minimum jeden radca prawny badz adwokat bedzie swiadczy¢ obstuge prawng w
wymiarze 7 godz. dziennie tj. od godz. 8:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, 2)minimum jeden radca prawny lub adwokat bedzie swiadczy¢ obstuge prawng
poza siedzibg Zamawiajgcego w formie dyzuru we wszystkie dni robocze Urzedu Miejskiego w
Suwatkach. W uzasadnionych przypadkach, w zakresie zadan okreslonych w ust. 2 pkt 1, 5, 8, 9, 10, 11,
12, 13 Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ obstuge prawng poza siedzibg Zamawiajgcego. Nie
zwalnia to jednak ze swiadczenia obstugi prawnej w wymiarze 7 godz. dziennie tj. od godz. 8:00 do
15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach. 4.Wykonawca zapewni
ciggtos¢ obstugi prawnej w okresie realizacji niniejszego zamowienia. 5.Wykonawca zobowigzuje sie do
niewykonywania obstugi prawnej na rzecz innych podmiotow z udziatem zamawiajgcego, jednostek
organizacyjnych miasta i miejskich oséb prawnych oraz wystepowania w postepowaniach toczacych sie
przed Zamawiajgcym w postepowaniach administracyjnych w okresie obowigzywania umowy.

11.1.6) Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.10.00.00-5, 79.22.10.00-9.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Rozpoczecie: 01.01.2015.
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SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: 1.Wykonawca zapewni jako czes¢ swojej oferty wadium w wysokosci:
5.000,00 (stownie: pie¢ tysiecy ztotych) na cato$¢ zamédwienia. 2.Wadium moze by¢ wnoszone w jednej
lub kilku nastepujgcych formach: a)pienigdzu; b)poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej
kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym, c)
gwarancjach bankowych; d)gwarancjach ubezpieczeniowych; e)poreczeniach udzielanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (j. Dz. U. z 2007 r Nr 42 poz.275). Wadium wnoszone w pienigdzu
wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Suwatkach w Banku Pekao S.A. 11/0
w Suwatkach nr 76 1240 5211 1111 0000 4929 8215 w terminie do dnia 10.10.2014 r. do godz. 10:00
(decyduje data wptywu srodkéw na rachunek zamawiajgcego). Kserokopie dowodu wniesienia wadium
nalezy ztozyé w ofercie. Wadium w pozostatych formach - oryginaty - sktada sie w Urzedzie Miejskim w
Wydziale Finansowym, w pokoju nr 148, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki przed uptywem terminu
skfadania ofert. 3. Zamawiajgcy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. 4. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 5. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium,
na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, 6. Zamawiajgcy
zgda ponownego whniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono wadium po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. 7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktdrego oferta
zostata wybrana: a)odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie, b)zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy. 8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie w art. 26 ust. 3, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub pethomocnictw, chyba ze udowodni, Zze wynika to z przyczyn
nielezacych po jego stronie
1ll.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladajg obowigzek ich posiadania
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Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie
odwiadczenie w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych

1ll.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
W celu potwierdzenia wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy winni udokumentowa¢ wykonanie -
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 1 ustugi polegajacej na Swiadczeniu
biezgcej obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej
samorzgdu terytorialnego przez okres co najmniej 2 lat

1il.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie
odwiadczenie w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych

1ll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Za spetnienie warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia Zamawiajgcy uzna dysponowanie co najmniej dwiema osobami posiadajgcymi
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub ktére sg prawnikami zagranicznymi wykonujgcymi statg praktyke na
podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 roku o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow
zagranicznych w RP oraz posiadajg wpis na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego, prowadzong przez Okregowg Izbe Radcow Prawnych lub
Okregowg Izbe Adwokacka. Wskazane osoby powinny posiadac¢ co najmniej 2 lata
doswiadczenia zawodowego do dnia sktadania ofert, polegajgcego na obstudze prawnej
jednostek samorzgdu terytorialnego, lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
dotyczgce co najmniej 12 zagadnien, sposréd wymienionych ponizej: 1) Gospodarka
przestrzenna i prawo budowlane, 2) Komunikacja i gospodarka komunalna, 3) Obrét
nieruchomosciami, 4) Prawo lokalowe, 5) Ochrona srodowiska, 6) Ochrona zdrowia, 7) Pomoc
spoteczna, 8) Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych, obrony cywilnej,
zarzgdzania kryzysowego i spraw obronnych, 9) Sprawy kadrowe i organizacyjne, 10)
Zaméwienia publiczne, 11) Finanse publiczne, 12) Tworzenie aktow prawa miejscowego, 13)
Kultura i sport, 14) Os$wiata i wychowanie, 15) Pozyskiwanie i rozliczanie srodkéw unijnych,
16) Zagadnienia zwigzane z prowadzeniem inwestycji, w tym zgodnie z ustawg o

szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, 17)
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Nadzér nad spotkami prawa handlowego z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego, 18)
Wspétpraca z organizacjami pozytku publicznego, 19) Ochrona zabytkéw
1ll.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie
odwiadczenie w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
11l.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy

przediozy¢:

» wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz

zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

* wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

» oswiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdéwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

11l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:
» oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

» aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
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wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

111.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

* lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lll.4) albo w pkt I11.5)

Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zaméwienia, przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia
Wykonawca zatgcza do oferty pisemne zobowigzanie tych podmiotéw w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Notariusza. Dokument ten w swojej tresci oprécz
informacji kto jest podmiotem udostepniajgcym i przyjmujgcym zasoby zawiera¢ co najmniej: a) zakres
dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu, b) sposdb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu,
przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia, ¢) charakter stosunku, jaki bedzie fgczyt Wykonawce

z innym podmiotem, d) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
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IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Strony dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy: 1.zmiana rzutujgca na wynagrodzenie:
a)w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT). 2.zmiana personelu
wykonawcy na skutek zdarzenh losowych, $mierci, choroby, zmian kadrowo-personalnych, utraty
wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji, niewywigzywania sie z obowigzkéw
wynikajgcych z umowy, na inne osoby legitymujgce sie co najmniej rwnowaznymi uprawnieniami i
kwalifikacjami. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢
zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyska¢ pod adresem: Urzad Miejski,
Wydziat Zaméwien Publicznych, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki - poké nr 137.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
10.10.2014 godzina 10:00, miejsce: Urzad Miejski, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, w Kancelarii
Ogdlnej - pokoju nr 6.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi sSrodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci

lub czesci zamoéwienia: nie

http://bzp1.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=show&pozycja=201209&rok=20... 2014-09-22



