PREZYDENT MIASTA

SUWALK

ZARZADZENIE nr4218/2013
Prezydenta Miasta Suwalk
Z dnia 2} listopada 2013 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o0 wolontariacie.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z 2011 r. Nr 112, poz. 654,
Nr 149, poz. 887, Nr 205, poz. 1211, Nr 208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378)
w zwigzku z art, 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594, poz. 645) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25)
i § 16 pkt 30 Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miejskiego w Suwalkach, stanowiacego
zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 717/2013 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 31 stycznia 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Suwalkach, zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie dziatalnosci
na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Tre$¢ ogloszenia stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Wydzialowi Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-aslaw Renkizwicz
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PREZYDENT MIASTA
SUWALK

Zalacznik do

zarzgdzenia nr?{9/2013
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia? ¥ listopada 2013 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk

oglasza otwartj konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie dzialalnosci na
rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

A. Rodzaj zadania oraz wysoko$¢ §rodkéw publicznych przeznaczonych na wsparcie jego
realizacji w 2014 r.

Nazwa zadania przeznaczona

Kwota dotacji

na realizacj¢ zadania

1. Wsparcie prowadzenia Centrum Wspierania Organizacji 100.000,- z1
Pozarzadowych (CWOP)

2. Zadanie bedzie realizowane w pomieszczeniach budynku, przy ul. Kosciuszki 71,
w Suwalkach, ktére zostang udostgpnione oferentowi na podstawie umowy uzyczenia wraz
z wyposazeniem. Koszty eksploatacyjne zwiazane z realizacja zadania pokryje oferent
wliczajac je w koszt realizacji zadania.

3. Realizacja zadania polegaé bedzie w szczegdlnosci na:

a)

b)

d)

prowadzeniu CWOP, wg zataczonego Standardu funkcjonowania CWOP, Regulaminu
CWOP w Suwatkach i Regulaminu korzystania z pomieszczen, wyposazenia i sprzetu
CWOP w Suwatkach, przez co najmniej 5 dni w tygodniu (przez co najmniej 40
godzin), w tym minimum dwa razy w tygodniu do godz. 20- tej,

udostgpnieniu pomieszczen na realizacje zadah Miejskiego Programu Profilaktyki
1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Suwatkach, w tym na funkcjonowanie
Punktu Informacyjno - Konsultacyjnego,

zapewnieniu pomieszczeni i obstugi Suwalskiej Rady Dzialalnosci Pozytku

Publicznego,

wsparciu merytorycznym, technicznym, informacyjnym i promocyjnym dla organizacji

pozarzadowych dzialajacych na terenie Miasta Suwalk i grup nieformalnych

mieszkafncow Suwatk cheacych podjaé dziatalnosé pozytku publicznego, poprzez:

~ zorganizowanie co najmniej 6 szkolen z zakresu funkcjonowania organizacji
pozarzadowych, pozyskiwania $rodkéw, przygotowania ofert realizacji zadan
publicznych oraz sprawozdan z wykonania zdania publicznego,

— przeprowadzenie co najmniej 100 godzin rocznie doradztwa stacjonarnego
w zakresie prawnych i finansowych aspektéw dzialania organizacji pozarzadowych
oraz przygotowania ofert realizacji zadan publicznych oraz sprawozdan z ich
wykonania,

— udostgpnianie sprzetu komputerowego i pomieszczen, przynajmniej jednej sali dla
organizacji pozarzadowych na ich dzialalnosé statutowa,




— zorganizowanie co najmniej 12 spotkan w roku z organizacjami pozarzadowymi,
w tym na tematy wskazane przez organizacje pozarzadowe lub samorzad miejski,

- przekazywanie organizacjom pozarzadowym informacji z zakresu dziatalnosci
pozytku publicznego,

—~ promocje wspélpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzadowymi oraz
dziatalno$ci CWOP, m. in. za posrednictwem prowadzonej strony internetowej
CWOP.

B. Termin i warunki realizacji zadania.

1. W ramach otwartego konkursu ofert moga by¢ skladane oferty na zadanie publiczne
(dofinansowywane przez Miasto Suwatki poprzez wsparcie realizacji), ktérego realizacja
w 2014 r. obejmuje okres od podpisania umowy na realizacj¢ zadania publicznego
do 31.12.2014 r.

2. Oferent zapewnia niezbgdne zasoby ludzkie i rzeczowe na realizacje zadania.
Oczekiwany wklad wlasny oferenta - co najmniej 10% ogélnego kosztu realizacji zadania.
Wklad wlasny oferenta stanowia: a) Srodki finansowe - nie mmniej niz 50% wkladu
wlasnego, b) wklad w postaci pracy wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw
stowarzyszenia - nie wigcej niz 50% wkladu wlasnego.

3. Szczegblowe warunki i zakres realizacji zadania publicznego oraz jego finansowania
irozliczania, zostang okreslone w umowie zawartej pomiedzy Miastem Suwalki
a oferentem. Wzér umowy stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. 22011 1. Nr 6, poz. 25). Wzér umowy i sprawozdania w zaljczeniu.

C. Termin i warunki skladania ofert.

1.W otwartym konkursie ofert mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z péZn. zm.), zwanej dalej
»ustawg”, ktore tacznie spelniajg nastepujace warunki:

1) wramach dzialalnosci statutowej prowadza dzialania objete konkursem;

2) zamierzaja realizowa¢ zadania na rzecz organizacji pozarzadowych i podmiotéw
prowadzacych dziatalnosé pozytku publicznego, majacych swoje siedziby w Suwatkach lub
dziatajacych na rzecz mieszkaficow Suwatk;

3) dysponuja kadra posiadajaca kwalifikacje niezbedne do realizacji zadania;

4) posiadaja doswiadczenie w realizacji zadan bedacych przedmiotem konkursu.

2.Oferty realizacji zadan nalezy sktadaé wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). Wzér oferty
w zalgczeniu.

3.Oferty w zamknigtej kopercie z napisem "Konkurs ofert z zakresu dzialalno$ci na
rzecz organizacji pozarzadowych” i z pieczatka nagléwkowsa oferenta, nalezy skladaé
osobidcie w kancelarii ogdlnej Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1,
w godzinach pracy Urzedu, tj. 7 °%- 15 %° lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski
w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty wymienione w zatacznikach do oferty, o ktorej
mowa W ustepie 2. Wszystkie dokumenty dolaczone do oferty winny byé trwale spiete,
tj. w sposob uniemozliwiajacy ich oddzielenie podczas prac Komisji.




5. Termin zloZenia ofert uplywa 19 grudnia 2013 r. o godz. 15*. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu oferty do Urzedu, o ktérym mowa w ust. 3.

6. W przypadku skladania kopii wymaganych dokumentéw, powinny byé one potwierdzone
»Za 7godnos¢ z oryginalem” przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, wskazane
w dokumentach potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie o0s6b g0
reprezentujacych.

D. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert.

1. Ocena ofert nastapi w terminie 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu, o ktorym
mowa w czesci C ust. 5 niniejszego ogloszenia.

2. Postgpowanie konkursowe odbywaé sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie. '

3. W pierwsze) kolejnodci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym,
4j. czy spetniaja wymagania okre$lone w art. 14 ust. 1-3 ustawy oraz wynikajace z niniejszego
ogloszenia.

4. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktorych tre$¢ nie odpowiada wymogom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegolnosci:

1) zlozone w formie nieodpowiadajacej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;

2) niekompletne;

3) niespelniajace art. 14 ust. 1-3 ustawy;

4) zlozone na zadania niezgodne z ogloszonym konkursem ofert,

5) ktérych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

6) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi organizacji skladajacej oferte;
7) ziozone przez podmiot nieuprawniony;

8) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

9) oferty okreslajace kwotg dofinansowania wyzsza niz podano w ogloszeniu.

5. Przy ocenie poszczegblnych ofert stosowane beda nastepujace kryteria i skala ocen:

1) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta (w tym dogwiadczenie i skutecznosé oferenta
w realizacji zadan) — 0-10 punktow;

2) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu IZECZOWego
zadania — 0-10 punktdw;

3) merytoryczna warto$¢ oferty (jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale
ktorych bedzie realizowane zadanie) — 0-10 punktow:

4) zakres finansowania realizacji zadania ze #rodel innych niz budzet Miasta Suwalk
(planowany udzial finansowych s$rodkéw wihasnych oferenta lub $rodkow pochodzacych
z innych Zrodel) - preferowany bedzie wklad wlasny oferenta co najmniej 10 % ogdlnego
kosztu realizacji zadania - 0-10 punktow;

5) wklad rzeczowy i osobowy oferenta w realizacje zadania (w tym $wiadczenia wolontariuszy
i praca spoleczna cztonkéw) - 0-10 punktow:

6) dotychczasowa wspoipraca oferenta z lokalnym samorzadem (w tym rzetelnosé,
terminowosc¢ i sposéb rozliczenia otrzymanych dotacji w latach ubiegtych) - 0-5 punktoéw.

E. Zasady przyznawania dotacji i zlecania zadan.
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacje przedmiotowych zadan okreslaja przepisy:

1) ustawy;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z p6zZn. zm.).

2. Ztozenie oferty o dotacje z budzetu Miasta nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji
i nie gwarantuje przyznania srodkéw finansowych w wysoko$ci wnioskowanej przez oferenta,




3. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje poprzez wybdr jednej oferty na realizacje
przedmiotowego zadania.

4. Ostateczna decyzj¢ o przyznaniu i wysokosci dotacji badz odmowie podejmuje Prezydent
Miasta Suwalk po zapoznaniu si¢ z protokolem Komisji Konkursowej, powolanej do
rozpatrzenia ofert.

5. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowiazania powstale przed data zawarcia
umowy o udzielenie dotacji oraz na pokrycie kosztow statutowych niezwiazanych z realizacja
danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

F. Informacja o realizacji tego samego rodzaju zadania w 2012 r. oraz szacowana
w2013 r.

1. W 2012 r. Miasto Suwalki nie wspieralo realizacji tego rodzaju zadania W 2013 r. Miasto
Suwalki wspierato realizacj¢ tego rodzaju zadania - wg kosztorysu koszt ogélem wynosi
112 695,- zl, w tym dotacja 100 000,- zi.

G. Ogloszenie wynikéw i postanowienia koficowe.

1. Ogloszenie wynikéw konkursu nastapi w terminie 30 dni liczac od dnia nastepujacego
po dniy, o ktérym mowa w czesei C ust. 5 niniejszego ogloszenia.

2. Warunkiem zawarcia umowy na realizacj¢ zadania i przekazania oferentowi $rodkéw
finansowych — dotacji jest dostarczenie przez oferenta zaktualizowanego harmonogramu
i/lub zaktualizowanego kosztorysu. Dostarczenie harmonogramu lub kosztorysu nie
obowigzuje wnioskodawcédw, ktérym przyznano 100% wnioskowanej dotacji.

3. Urzad Miejski w Suwalkach powiadamia oferentow o wyniku postepowania
konkursowego, a ponadto podaje do publicznej wiadomosci rozstrzygniecie konkursu ofert
poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszenn Urzgdu Miejskiego w Suwaltkach oraz
Biuletynie Informacji Publicznej.

4. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Elzbieta Bogdan
(tel. 87/563 56 05).




Standard funkcjonowania
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwalkach

1. Wstep

Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych, zwanego dalej CWOP, zostaje
uruchomione w celu wsparcia merytorycznego, technicznego, informacyjnego i promocji
sektora pozarzadowego.

Organizacje, na co dzieh zabiegaja o swoje sprawy, walcza o finansowe przezycie, nie majg
miegjsca spotkan swoich czionkéw, nie posiadaja sprzetu biurowego, komputera oraz dostepu
do Internetu.

Potrzebujg takze doradztwa, szkolefi, informacji o zmianach prawnych dotyczacych
sektora pozarzadowego. Brakuje im wiedzy na temat pozyskiwania $rodkow finansowych na
dziatalnos¢ statutowa oraz brak umiejetnosci wiasciwego i skutecznego pisania projektow.

Samorzad, poprzez uruchomienie CWOP chce pomoéc organizacjom w rozwiazywaniu
tych trudnosci.

Suwalskie organizacje powinien cechowa¢ profesjonalizm, odpowiednie wyposazenie
techniczne oraz wykwalifikowane kadry. Powinny poprzez swoja dziatalno$é wychodzi¢
naprzeciw oczekiwaniom spolecznosci lokalnej, przekazywaé im swoja wiedze i umiejetnoscei
oraz stanowi¢ realne wsparcie i wzér do nasladowania. Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych poprzez réznorodne dzialania bedzie wspieraé organizacje w realizacji ich
celéw oraz sprawi, iz stang si¢ one bardziej samodzielne, elastyczne i kreatywne.

2. Podstawa prawna

1. Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz.
645).

2. Ustawa o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 . (Dz. U. z 2013 r. poz. 595,
poz. 645).

3. Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z 24 kwietnia 2003 r. (Dz. U.
z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.).

4.Program wspdlpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
o ktorych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwictnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie, na rok 2014,

3. Nazwa zadania

Prowadzenie Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych (CWOP) w Suwatkach.
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych (CWOP) w Suwalkach jako zadanie jest
prowadzone przez organizacje pozarzadowa, dzialajaca samodzielnie badz w partnerstwie
z inng organizacjs pozarzadows. Dzialania CWOP realizowane sa we wspdlpracy
z samorzadem.

4. Misja i cel Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych

Misja Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych jest wspieranie i aktywizowanie
suwalskich organizacji pozarzadowych w dzialaniach na rzecz dobra wspolnego oraz
poprawy jakosci zycia mieszkancéw Miasta Suwatk.

CWOP pomaga, nie wyreczajac w dziataniu, osobom i organizacjom majgcym pomyst na
dzialanie. Jednoczesnie wycofuje si¢ w sytuacji, gdy ta pomoc jest zbedna lub szkodliwa.

Gléwnym celem CWOP jest wsparcie aktywnosci spolecznej oraz sektora
pozarzadowego na rzecz mieszkafcéw Suwalk.




5. Adresaci Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Odbiorcami uslug CWOP sg organizacje pozarzadowe dzialajace na terenie Miasta
Suwalk i grupy nieformalne mieszkaficow Suwatk checace podjaé dzialalnosé pozytku
publicznego, Spoéldzielnie Socjalne, a takze: Suwalska Rada Dziatalnosci Pozytku
Publicznego, realizatorzy miejskiego programu profilaktyki i rozwiazywania probleméw
alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii.

6. Zadania Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

1. Prowadzenie CWOP przez co najmniej 5 dni w tygodniu (przez co najmniej 40 godzin),

w tym minimum dwa razy w tygodniu do godz. 20% .

2. Stosowanie standardu funkcjonowania CWOP, regulaminu CWOP oraz regulaminu

korzystania z pomieszczer, wyposazenia i sprzetu CWOP w Suwatkach.

3. Udostepnienie pomieszczen na realizacje zadan Miejskiego Programu Profilaktyki

i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Suwatkach, w tym na funkcjonowanie Punktu

Informacyjno - Konsultacyjnego.

4. Zapewnienie pomieszczen i obshigi Suwalskiej Rady Dzialalno$ci Pozytku Publicznego.

5. Wsparcie merytoryczne, techniczne, informacyjne i promocyjne dla organizacji

pozarzadowych dzialajagcych na terenie Miasta Suwatk i grup nieformalnych mieszkancow

Suwalk chcacych podja¢ dzialalnosé pozytku publicznego, poprzez nastgpujace dzialania

CWOP:

a) zorganizowanie co najmniej 6 szkolen z zakresu funkcjonowania organizacji
pozarzadowych, pozyskiwania srodkéw, przygotowania ofert realizacji zadaf publicznych
oraz sprawozdan z wykonania zdania publicznego,

b) przeprowadzenie co najmniej 100 godzin rocznie doradztwa stacjonarnego
w zakresie prawnych i finansowych aspektéw dziatania organizacji pozarzadowych oraz
przygotowania ofert realizacji zadan publicznych oraz sprawozdan z ich wykonania,

¢) udostgpnienie sprzetu komputerowego i pomieszczen, przynajmniej jednej sali dla
organizacji pozarzadowych na ich dzialalnosé statutowg zgodnie z ,,Regulaminem
korzystania z pomieszczeni i wyposazenia CWOP w Suwalkach?,

d) zorganizowanie co najmniej 12 spotkad w rokn z organizacjami pozarzadowymi,
w tym na tematy wskazane przez organizacje pozarzadowe lub samorzad miejski,

¢) przekazywanie informacji dla organizacji pozarzadowych,

f) promocj¢ wspolpracy Miasta Suwaik z organizacjami pozarzadowymi oraz dzialalnosci
CWOP, m.in. za posrednictwem prowadzonej strony internetowej CWOP.

7. Zasoby Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadoewych
CWORP jest zlokalizowany w centrum miasta, przez co jest do niego latwy dostep w tym
dojazd srodkami komunikacji publiczne;j.
Korzystanie z zasobow CWOP jest nieodplatne.
Budynek, w ktérym miesci si¢ CWOP jest dost¢pny i przystosowany do obstugi oséb
niepelnosprawnych.
Godziny otwarcia CWOP:
- poniedzialek, sroda, pigtek od 8.00 do 16.00,
- wtorek i czwartek od 12.00 do 20.00.
CWOP sklada si¢ z nastepujacych pomieszezen:
e sali szkoleniowej na 30-40 0s6b o wielkosci ok. 60 mkw., wyposazonej w sposéb, ktory
umozliwi przebywanie w niej co najmniej 30-40 osGb; tj. stoly, krzesta, projektor
multimedialny, flipchart; na oknach zamontowano zaluzje dajac mozliwosé zaciemnienia
pomieszczenia;
*2 pomieszczen biurowych dla doradcéw CWOP - pomieszczenia dla doradcow
podstawowych i specjalistycznych lub dla spotkan matych grup kilkuosobowych wyposazone




w biurko, krzesto, szafke, regaly; kazdy doradca ma dostep do faxu, komputera z drukarka
1 z dostgpem do Internetu, kserokopiarki, skanera;
e zaplecza socjalnego — kuchni lub aneksu kuchennego zawierajacego zlew, szafke
z naczyniami dla 20 oséb, czajnik elektryczny, warnik z taca;
e toalet — 2 pomieszczenia, w tym jedno przystosowane dla os6b niepetnosprawnych, kazde
zawierajace muszig klozetowa i umywalke; powierzchnia toalety dla os6b niepetnosprawnych
zapewnia manewr wozkiem inwalidzkim;
¢ holu z 2 szafkami metalowymi podzielonymi na 16 skrytek;
* sali komputerowej z 6 stanowiskami z dostepem do Internetu;
e pomieszczenia biurowego (I pietro) przeznaczonego na funkcjonowanie Punktu
Informacyjno — Konsultacyjnego i obsluge Suwalskiej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego; wyposazonego w biurko, stoly i krzesla tapicerowane, szafe i polszafe
metalows.

Wszystkie pomieszczenia s3 wyremontowane, w bardzo dobrym stanie technicznym;
czyste, oswietlone zgodnie z zasadami bhp.

8. Kadra Centrum Wspicrania Organizacji Pozarzadowych

1. Kierownik CWOP powinien posiada¢ wyksztalcenie wyzsze, minimum 5 letnie
doswiadczenie wpracy w organizacji pozarzadowej oraz w pozyskiwaniu dotacji
i grantéw, a takze ich rozliczaniu, kwalifikacje w zakresie umiejetnodci zarzadzania
organizacja, zasobami ludzkimi, realizacji projektow itp.

Osoba zatrudniona jest na umowe o pracg/ umowe zlecenie w wymiarze min. 80
godzin miesigcznie. W zakres jego obowiazkéw, oprocz $wiadczenia doradztwa
podstawowego, wchodzg:

a) organizowanie pracy CWOP,

b) zarzadzanie finansami CWOP — wspélnie z biurem rachunkowym,

¢) organizacja spotkan, szkolef,

d) przygotowywanie materialéw dla mediow i strony internetowe,

¢) nawigzywanie kontaktéw z organizacjami,

f) wyrazanie zgody na udostepnianie pomieszczen,

g) wypozyczanie i odbieranie sprzetu,

h) aktualizowanie bazy danych organizacji,

i) aktualizacja strony internetowej CWOP,

}) prowadzenie spotkan informacyjnych (w roku min. 12 spotkania po 1 godzinie),
k) stala wspélpraca z Wydziatem Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego.

2. Troje doradcéw z zakresm poradnictwa podstawowego (nazwa stanowisk
w umowach - specjaliéci ds. organizacji pozarzadowych) - powinni posiadaé minimum
srednie wyksztalcenie, 3 letnie do$wiadczenie w pracy w organizacji pozarzadowej,
doswiadczenie w pozyskiwaniu dotacji i grantéw, szkolenia zwiazane z powyzsza
tematyka.

Osoby zatrudnione na umowg o prace/ umowe zlecenie w wymiarze min. 80 godzin
miesigcznie / 1 os.
W zakres obowiazkéw kazdego z nich wehodzi:

a) pomoc w tworzeniu organizacji pozarzadowych (informacje ogélne, przyklady statutow,
formularze KRS niezbgdne do rejestracji itp.). W kwestiach wymagajacych porady
prawnika — konsultuja si¢ z prawnikiem telefonicznie i umawiaja na dyzur w CWQOP).

b) udzielanie informacji z zakresu:

- wiedzy o CWOP i pomocy jaka moze ofcrowaé,- podstawowej wiedzy na temat
wewngtrznych i zewngtrznych Zrédel i narzedzi pomocy, jaka mozna oferowaé klientowi
(znajomos$¢ zasobéw innych organizacji i instytucji wspieraj acej sektor pozarzadowy),

- wiedzy ogdlnej o trzecim sektorze,
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- podstawowej wiedzy o aspektach formalno-prawnych dziatania organizacji (np. ustawa
o fundacjach, stowarzyszeniach),
- wiedzy o zZrodlach finansowania dla organizacji.
c¢) udzielanie porad z zakresu:
- planowania programéw i projektéw
- strategii pozyskiwania funduszy
- opracowania wnioskéw o dotacje
- zasad dzialania organizacji pozarzadowe;j
- wspolpracy organizacji pozarzadowych z wladza publiczng
d) uczestniczenie w szkoleniach zewngtrznych, seminariach, konferencjach, spotkaniach,
e) konsultacje projektéw zglaszanych przez organizacje
f) pomoc w budowaniu strategii organizacji pozarzadowych
g) kojarzenie partneréw
h) prowadzenie spotkan informacyjnych (w roku min. 12 spotkan po 1 godzinie)
i) udzielanie instruktazu obshugi uzyczonego sprzetu w CWOP
j) gromadzenie informacji i dystrybucja materialéw informacyjnych (broszury, ulotki,
publikacje itp.)
Doradcy z zakresu poradnictwa specjalistycznego:
prawnik — wymagane wyzsze wyksztalcenie prawnicze, minimum 3 letni staz pracy w
organizacji pozarzadowej, do§wiadczenie w kwestiach prawnych
specjalista ds. ksiggowych - wymagane wyzsze wyksztalcenie ekonomiczne, minimum 3
letni staz pracy w prowadzeniu ksiggowosci w organizacji pozarzadowej, do$wiadczenie
w kwestiach ksiegowych
pozostali specjalisci m.in. z zakresu przygotowania ofert realizacji zadan publicznych
oraz sprawozdan z ich wykonania powinni posiada¢ wyzsze wyksztalcenie oraz min. 5
letnie do$§wiadczenie w dziedzinie éwiadczonego poradnictwa.
Szkoleniowcy — personel prowadzacy szkolenia tematyczne - powinni by¢ specjalistami
w danej dziedzinie, powinni mie¢ wyzsze wyksztalcenie i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen dla organizacji pozarzadowych, posiadanie certyfikatéw bedzie dodatkowym
atutem. Szkoleniowcy przeprowadza w ciagu roku: 6 szkolen po 6 godzin (36 godz.) i 2
szkolenia po 14h (28 godz.). Tematyka szkolefi zostanie okreslona na podstawie badan
ankietowych przeprowadzonych wéréd organizacji pozarzadowych. Dopuszcza sie
zlecanie przeprowadzenia szkolenia firmie lub osobie z zewnatrz.
Prowadzenie ksiggowosci - zlecone dla biura rachunkowego.
Sprzatanie pomieszczen - zlecone jednemu z doradcéw na podstawie UMoOwy o praceg
spoleczng przez 2 godziny dziennie jako wklad niefinansowy do zadania.
Koszty serwisu sprzg¢tu, w tym materialéw eksploatacyjnych — zlecenie serwisu sprzetu,
w tym jego napraw, zakupu materialéw eksploatacyjnych, ustug informatycznych np.
konfiguracji sprzgtu i potaczenia w sieci czy do Internetu, w miare potrzeb dla
ustugowych podmiotéw gospodarczych.

PROCEDURY STOSOWANE PRZY REALIZACJI USLUG

A.

Udost¢pnianie pomieszczein, wyposazenia i sprze¢tu Centrum Wspierania Organizacji

Pozarzgdowych

1.

Z pomieszczen CWOP mogg korzystaé do realizacji swoich celéw statutowych:

organizacje pozarzadowe, grupy inicjatywne, grupy nieformalne dzialajace na terenie Suwalk
lub na rzecz mieszkancéw Suwatk.
2. Uzyczanie pomieszczen na spotkania:

a. pomieszczenia CWOP udostepniane sg nieodptatnie organizacjom pozarzadowym do

realizacji ich celéw statutowych. Ponadto istnieje mozliwo$é uzyczania pomieszczen
grupom nieformalnym na przedsi¢wzigcia o charakterze kulturalnym i miastotwérczym




b. czas udostepniania pomieszczeh CWOP na spotkania zwiazane z dzialalnos$cig
statutowa: w poniedzialki, $rody i piatki w godzinach 8.00-16.00, wtorki i czwartki
w godz. 12.00-20.00

¢. uzytkownik ubiegajacy si¢ o przydzial czasu na spotkania w CWOP skiada » Wniosek
o skorzystanie z pomieszczenia Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych
w Suwatkach” w formie pisemnej lub mailowej

d. jesli udostepnienie pomieszczen nie jest mozliwe w terminie zgloszonym we ,, Wniosku
o skorzystanie z pomieszczenia Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
w Suwalkach”, Kierownik CWOP proponuje i uzgadnia z organizacja inny, dogodny
termin

e. w przypadku odwolania spotkania ustalonego we ,Wniosku o skorzystanie
z pomieszczenia Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwatkach”,
uzytkownik kazdorazowo powiadomi doradce CWOP o tym fakcie, z mozliwie jak
najwigkszym wyprzedzeniem

f. uzytkownicy uzytkuja pomieszczenia CWOP na podstawic pisemnego ,,Wniosku
0 skorzystanie z pomieszczenia Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
w Suwatkach” zaakceptowanego przez Kierownika CWOP

g. uzytkownicy sa zobowigzani do przestrzegania ustalonych godzin spotkan oraz
pozostawienia porzadku w lokalu CWOP po spotkaniach (doprowadzenia do stanu
przed uzytkowaniem)

h. uzytkownicy majq mozliwo$¢ korzystania z zaplecza kuchennego. Produkty
zywnosciowe, kawe, herbatg organizacja dostarcza we wlasnym zakresie;

1. harmonogram spotkar i imprez jest dostepny w siedzibie CWOP;

j- na rozpoczgcie i zakoficzenie spotkania wzytkownik wraz z pracownikiem CWOP
dokonuje przegladu uzyczonych pomieszczeri i w razie jakichkolwiek zniszezen czy
uszkodzen przez Wynajmujacego , sporzadza protokét zniszezen oraz ustala si¢ sposob
ich usuniecia.

3. Obslugg CWOP zapewniaja: Kierownik CWOP lub doradcy z zakresu poradnictwa
podstawowego lub specjalistycznego.

4. Obsluga pomieszczeri CWOP ponosi odpowiedzialnosé materialng za lokal i znajdujace sie
W nim wyposazenie.

5. Urzadzenia znajdujace si¢ w lokalu przeznaczone sg do bezposredniego wykorzystania
jedynie przez obslugg CWOP, z wyjatkiem urzadzeri udostepnionych do ogélnego
uzytkowania, o ktérym mowa w pkt.6.

6. Uzytkownicy maja mozliwo$é korzystania ze sprzetu, wyposazenia i urzadzeri na potrzeby
realizowanych przez siebie dzialan statutowych w pomieszezeniach CWOP. Do tych urzgdzen
naleza m.in.: rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, 6 stanowisk
z komputerami podlaczonymi do Internetu.

7. W przypadku korzystania z urzadzen, uzytkownik, zobowigzuje si¢ m.in. do zwrotu sprzetu
W nie pogorszonym stanie. Przed uzyczeniem sprzetu doradcy CWOP instruuja uzytkownika
w zakresie obshugi sprzetu.

8. CWOP w godzinach pracy udostepnia zainteresowanym osobom i organizacjom mozliwosé
korzystania z szesciu komputeréw z dostepem do Internetu.

9.0soby korzystajace z pomieszczen CWOP sg zobowigzane do przestrzegania wewnetrznych
przepiséw porzadkowych i do podporzadkowania sie zarzadzeniom obstugi.

10. W pomieszczeniach CWOP obowiazuje zakaz palenia tytoniu i spozywania alkoholu.
11.Uzytkownik zobowiazany jest przekazaé pomieszczenia w stanie nie pogorszonym
i ponosi odpowiedzialnosé za szkody powstale w okresie ich uzytkowania.

12. CWOP zastrzega sobie ~ w wyjatkowych przypadkach — prawo odwolania spotkania
i zobowiazuje si¢ do powiadomienia o tym fakcie uzytkownika, z mozliwie jak najwiekszym
wyprzedzeniem i uzgodnienia z nim terminu Zaste¢pczego.




13. W przypadku nieprzestrzegania zasad korzystania z pomieszczetn CWOP przez
uzytkownika, CWOP ma prawo niezwlocznie odstgpi¢ od ,,Wniosku o skorzystanie
z pomieszczenia Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwatkach”
powiadamiajac uzytkownika o tym fakcie na pismie.

B. Swiadczenie uslug informacyjnych, doradezych i szkolemiowych w Centrum
Wspierania Organizacji Pozarzadowych

1. Z ustug informacyjnych, doradczych i szkoleniowych CWOP moga korzysta¢ — w celu
realizacji swoich celéw statutowych: organizacje pozarzadowe, grupy inicjatywne, grupy
nieformalne dziatajace na terenie Suwatk lub na rzecz mieszkancéw Suwatk.

2. Ww. uslugi prowadza Kierownik CWOP, doradey z zakresu poradnictwa podstawowego
i specjalistycznego oraz szkoleniowcy.

3. Ustugi informacyjne prowadzone sa w spos6b staly przez doradcéw z zakresu poradnictwa
podstawowego. Poradnictwo specjalistyczne wymaga uprzedniego umoéwienia sie na
okreslony dzien i godzing z doradca z zakresu poradnictwa specjalistycznego.

4. W razie potrzeby doradca lub Kierownik CWOP udziela instrukcji w zakresie
podstawowej obstugi Internetu oraz pomaga korzystajacym z Internetu w wyszukaniu
potrzebnej informacii.

5. W celu wysylki biezacych informacji poczta elektroniczng, Kierownik CWOP lub doradcy
tworza, rozszerzaja i aktualizujq baze adreséw mailowych Zainteresowanych organizacji.
Przesylka informacji ta droga nastepuje kazdorazowo po otrzymaniu przez CWOQOP
informacji, ktérymi mogg byé zainteresowane suwalskie organizacje. Wysylka taka
nastgpowac bgdzie w miare potrzeb.

6. Szkolenia oraz spotkania informacyjne odbywaé sie beda w siedzibie CWOP
W godzinach otwarcia. W uzasadnionych przypadkach — w godzinach poza normalnym
funkcjonowaniem.

7. O uczestnictwie w szkoleniach decyduje kolejnosé zgloszef z uwzglednieniem réwnosci
dostgpu organizacji do szkolen.

ZASADY MONITORINGU 1 EWALUACJI REALIZOWANEJ USLUGI

Monitering prawidlowosci realizacji zadania odbywat si¢ bedzie przez:

1. Monitoring bedzie prowadzony w sposéb staly przez Kierownika CWOP. Polegal bedzie
na systematycznym badaniu wskaznikéw realizacji zadan, harmonogramu i wydatkowania
srodkéw finansowych. Badane beda dokumenty finansowe i dokumenty potwierdzajace
realizacj¢ zadan takie, jak:

a) prowadzone karty porad, historii poczty elektronicznej

b) sporzadzane sprawozdania ze szkolen, spotkatt, konferencji itd. zorganizowanych przez
Cwop

¢) sporzadzane listy 0s6b korzystajacych ze sprzetu i pomieszczen CWOP

d) ankiety uczestnikéw spotkan / szkoler

¢) sporzadzane list obecnosci uczestnikéw szkolen, konferencji, seminariéw, spotkan.

REGULACJE NADZWYCZAJNE
W przypadku skarg na poziom ushug Swiadczonych przez CWOP, pierwsza instancjg
odwolawcza jest Kierownik CWOP. Jezeli spér nie zostanie zatagodzony, sprawa zostanie
skierowana do zarzadu organizacji prowadzacej CWOP. W szczegdlnie trudnych
przypadkach, zarzad organizacji prowadzacej CWOP, kieruje sprawg¢ do Wydzialu Spraw
Spotecznych Urzgdu Miejskiego w Suwatkach.,




Regulamin

Centrum Wspierania Organizacji Pozarzagdowych w Suwalkach

Prowadzenie Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwalkach jest zadaniem
publicznym w zakresie dziatalnoéci na rzecz organizacji pozarzadowych, ktérego realizacje
wspiera ze $rodkéw budzetowych Miasto Suwatki.

llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) CWOP — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych,

2) Realizatorze i Udostepniajacym — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot prowadzacy
CWOP,

3) Skladnikach majatku — nalezy przez to rozumied pomieszczenia znajdujace sie
w budynku, przy ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach oraz majatek ruchomy uzyczony
Udostepniajacemu,

4) Korzystajacy — nalezy przez to rozumiec organizacj¢ pozarzadowa, grupe nieformalng,
kiéra podpisata i zlozyla ,Wniosek o skorzystanie z pomieszczenia Centrum
Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwatkach® wraz z oswiadczeniem
0 zobowigzaniu sie do przestrzegania postanowien ninigjszego Regulaminu.

5) Kierowniku CWOP Iub doradcy - nalezy przez to rozumie¢ personel
Udostgpniajacego, wykonujacy czynnosci zwigzane z udostepnianiem skladnikow
majatku.

2, CWOP udziela wsparcia Korzystajacemu w zakresie ich dziatalnodci Statutowej na rzecz
spotecznosci Miasta Suwalk.

3. Pomoc w CWOP udzielana jest poprzez wsparcie merytoryczne, techniczne, informacyjne
i promocyijne.

4. Wszelkie ushugi sg $wiadczone przez CWOP na zasadzie réwnego dostgpu wszystkich
zainteresowanych Korzystajacych.

5. CWOP miesci przy ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach
Tel./fax: +48 ( 087) 566 79 97
e-mail: biuro@centrum3.suwalki.pl

6. CWOP dziata przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach:

Poniedziatek - 8.00-16.00
Wtorek- 12.00-20.00
Sroda - 8.00-16.00
Czwartek - 12.00-20.00
Pigtek -8.00-16.00.

7. CWOP bedzie prowadzone przez Kierownika CWOP i doradcow, do ktérych obowiazkow

bedzie nalezato m. in.:

— promocja CWOP i jego oferty,

— nawiazanie wspélpracy z organizacjami posiadajacymi siedzibe¢ na tereniec Miasta Suwatki,

— wspdlpraca z przedstawicielami samorzadu Miasta Suwatk oraz innymi grantodawcami lub
partnerami,




— ustalenie harmonogramu funkcjonowania CWOQP, spotkafi organizacji, konsultacji ze
specjalistami,

— udzielanie porad pierwszego kontaktu suwalskim organizacjom pozarzadowym,

— tworzenie i aktualizowanie bazy informacyjnej nt. trzeciego sektora,

— prowadzenie ewidencji spraw zglaszanych przez suwalskie ngo.

8. Zadania CWQP:

— wspblpraca z organizacjami pozarzadowymi z terenu miasta Suwalki i na rzecz
mieszkanicéw Suwalk,

— wspieranie organizacji pozarzadowych w ich dziatalnogci statutowej,

— tworzenie warunkéw organizacyjno-technicznych w celu podniesienia sprawnosci
funkcjonowania organizacji pozarzadowych,

— organizacja szkolen dla czlonkéw suwalskich organizacji pozarzadowych,

— organizacja 12 spotkan informacyjnych,

— $wiadczenie ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem organizacji pozarzadowych
m.in.: poradnictwo prawne, finansowe, dotyczace aplikowania o érodki z funduszy
unijnych.

9. Poradnictwo stacjonarne:

Pomoc informacyjna i poradnicza udzielana bedzie codziennie w dni robocze w godzinach
dziatalno$ci CWOP. Informacje bgdg udzielane telefonicznie, za posrednictwem poczty
tradycyjnej i elektronicznej oraz osobiscie w siedzibie CWOP.

Doradztwo z zakresu poradnictwa podstawowego prowadzone bedzie w sposob ciagly w
godzinach otwarcia CWOP. Osoby korzystajace z pomocy doradcy CWOP majg do
dyspozycji sprz¢t komputerowy z dostgpem do Internetu, telefon z faksem oraz ksero,
drukark¢ i skaner. Na miejscu mozliwe bedzie uzyskanie pierwszej porady z zakresu
funkcjonowania organizacji pozarzadowych, podstawowych przepiséw dotyczacych trzeciego
sektora, jak réwniez aktualnych konkursow grantowych dla organizacji pozarzadowych.
Doradztwo z zakresu poradnictwa specjalistycznego dotyczace dziatalnosci organizacji
pozarzadowych prowadzone bedzie po indywidualnym uzgodnieniu terminu z osobg
zainteresowang. O potrzebie skierowania na konsultacj¢ do specjalisty beda decydowaé
doradcy CWOP podczas poradnictwa z zakresu podstawowego.

10. W CWOP organizacje pozarzadowe mogq nieodplatnie korzysta¢ zaréwno z pomieszczen,
jak i wyposazenia zgodnie zasada réwnego dostepu dla kazdej organizacji zgodnie
z ,Regulaminem korzystania z pomieszczen i wyposazenia CWOP w Suwatkach”.

Do dyspozycji organizacji sa:

— sala konferencyjna z mozliwoscia organizowania konferencji, wystaw itp.,

— sala komputerowa z 6 stanowiskami komputerowymi z dostepem do Internetem,

— telefon, fax, kserokopiarka,

— rzutnik multimedialny do wykorzystania na sali konferencyijne;j,

— zaplecze kuchenne,

— flipchart,

— 16 skrytek w szafkach metalowych.
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Regulamin korzystania z pomieszczen, wyposazenia i sprzetu
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwalkach

. Pomieszczenia CWOP uzyczane beda organizacjom pozarzadowym na zadania

bedace w zakresie dziatalnodci statutowej organizacji, z wylaczeniem dziatalnosci
gospodarcze;j.

Pomieszczenia CWOP nie moga by¢ wykorzystywane na potrzeby organizacji
Jako ich siedziby lub adresy do korespondencji.

Korzystanie z pomieszczen CWOP mozliwe jest w godzinach funkcjonowania,
a poza godzinami otwarcia, po wczesniejszym zgloszeniu zapotrzebowania i za
zgoda Kierownika CWOP. '

O pierwszenistwie skorzystania z pomieszczei CWOP decyduje kolejnosé
zgloszen.

Z lokali CWOP moga korzysta¢ organizacje pozarzadowe, ki6re wypetnia
»Wniosek o skorzystanie z pomieszczenia Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych w Suwatkach” (zalacznik do niniejszego Regulaminu) zloza go
w siedzibie Centrum w formie pisemnej lub przesla go w formie elektronicznej, co
najmniej na 3 dni przed zaplanowanym przedsiewzieciem.

W uzyczonych pomieszczeniach, uzytkownik ma obowiazek zachowania czystosci
1 doprowadzenia pomieszczeri do stanu sprzed oddania w uzywanie.

Uzytkowanie sprz¢tu odbywad sie¢ moze jedynie na warunkach okreslonych
w instrukcjach BHP,

Uzytkownik odpowiada za mienie udostepnione do eksploatacji.

Uzytkowanie sprzgtu i wyposazenia nie moze by¢ wykorzystywane w celach
prywatnych i poza siedzibg CWOP.

W siedzibie CWOP nie mozna prowadzi¢ kampanii wyborczych, z wyjatkiem
zachecania do udziatu w debatach spolecznych organizowanych przez niezalezne
organizacje.

Na terenic CWOP zabrania si¢ uzywania napojéw alkoholowych, palenia tytoniu
oraz uzywania innych $rodkéw psychoaktywnych.

W przypadku naruszenia regulaminu, obstuga CWOP ma obowiazek niezwlocznie
nakaza¢ uzytkownikowi opuszczenic CWOP oraz odméwié udostepniania
pomieszczen, wyposazenia i sprzetu w przysziosci.

Obstuga nie ponosi odpowiedzialnoéci za rzeczy pozostawione na terenie CWOP.

W sprawach nie ujetych w regulaminie, ostateczng decyzj¢ podejmuje Kierownik
CWOP.




Whiosek o skorzystanie z pomieszczenia
w Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
w Suwalkach

Whnioskodawcea ofwiadcza, Ze znany jest mu Regulamin korzystania z pomieszczen Centrum Wspierania

Organizacji Pozarzadowych w Suwalkach i zobowigzuje si¢ go przestrzegaé.

Nazwa wnioskodawcy

Osoby reprezentujace
wnioskodawce

Adres wnioskodawcy

Telefon osoby E-mail
reprezentujacej
wnioskodawce

Whnioskowane pomieszczenie:

Sala komputerowa Sala konferencyjna

Orientacyjna ilo$é 0s6b bioracych udziat w spotkaniu / spotkaniach

Proponowany termin korzystania z pomieszczenia

Opis dzialaii w pomieszczeniu Centrum Wspicrania Organizacji Pozarzadowych:

Suwalki, dnia ..........ceeene.....

..........................................

Podpis osoby upowaznionsj

Decyzja dotyczgca wniosku o korzystanie z pomieszczenia w
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzagdowych w Suwalkach

Wniosek o skorzystanie z pomieszczenia w Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwatkach,
zostal rozpatrzony i postanowiono:

Udostepnié lokal (nie wypelniaé Odméwi¢ udostgpnienia lokalu (wypehié pole
pola ,uzasadnienia™) »lzasadnienie”)
Uzasadnienie:
SUWBKL, A8 oo

Podpis



OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

.......................................

Data 1 miejsce ztozenia oferty
(wypehnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY

ORGANIZACJI POZARZADOWEI(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA
W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I 0 WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

WSPIERANIE WYKONANIA ZADANIA
(rodzaj zadania publicznego®)

X ITTT)

(tytut zadania publicznego)
w okresie od ............ do e,
W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACTI
ZADANIA PUBLICZNEGO Y
PRZEZ

Prezydenta Miasta Suwalk
(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepisow dziatu II rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie




I. Dane oferenta/oferentéw’>

L) DAZWAL ..oeeeieeeeeetetcnerer e rene st eas st st ss e e e esen e en e sennas

2) forma prawna:¥

( ) stowarzyszenie ( ) fundacja

( ) koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna

( ) spotdzielnia socjalna (Ymna.........oooiiiiiii

.......................................................................................................................

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:® ..........ocoevveveeeeeeeeeeeeeeeeee,

5)nr NIP: Lo nr REGON: ...

6) adres: MiejSCOWOSC: wevvrereveeriereniireiereneernee. Ul
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:” ............oeeeeemueeeeeeeiee,
EIMINAL ooviviiinisnieinerrsarsssisrenerorseens powiat D) ererrareesremssssasesssen e sesmsesseeanae
WOJEWOAZEWO! ...evivierereeeeee e
kod pocztowy: .................. POCZEAL ...viiiiiriecreetie v,

) G PO FAKS! coovtvriereeeeeee et
e-mail: .o, BUHD// e

8) numer rachunku bankowego: .................
nazwa banku: ...........

9) nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéw’:

a).......

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej
zadanie, o ktérym mowa w ofercie:”

................................................................................................................................................................

11) osoba upowazniona do skladania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr
telefonu kontaktowego)

................................................................................................................................................................




12) przedmiot dzialalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalnoé¢ nieodplatna pozytku publicznego

b) dzialalno$¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent /oferenci® prowadzi/prowadza" dziatalnosé gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcOW ........coiiueniiieiees e
b) przedmiot dziatalno$ci gospodarcze;

IL. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz
z przytoczeniem podstawy prawnej'”

II1. Szczegélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujgcych na Konieczno§¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkéw

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni si¢ to do podwyzszenia
standardu realizacji zadania,™?




5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci’ otrzymal/otrzymali’ dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwiazanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwestycji,
kﬁ()ire zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposoéb ich realizacji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegélnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego!®

9. Harmonogram'®

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. s s S
Poszczegollne dzialania w Terminy Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny
zakresie realizowanego zadania |realizacji za dzialanie w zakresie realizowanego
publicznego'? poszczegblnych | zadania publicznego

dziatan




10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego'®

1V. Kalkulacja przewidywanych koszt6w realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na roedzaj kosztéw:

e

Rodzaj

kosztow!®

Noé¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w z})

Rodzaj miary

Koszt
catkow
ity

(w zh)

z tego do
pokrycia
z

whnioskow
anej
dotacji

(w zh)

Ztego z
finansowych
srodkéw
wlasnych,
Srodkow

z innych zrodet ,
w tym wplat i
oplat adresatow
zadania
publicznego'” (w
zh)

Koszt do pokrycia
z wkladu
osobowego, w tym
pracy spoleczne;j
czlonkow

1 $wiadczen
wolontariuszy
(wzbh

Koszty
merytoryczne
8 Ppo stronie
...(nazwa
Oferenta)'®:
.......

2) ...

1

II

Koszty
obshugi?
zadania
publicznego,
w tym koszty
administracyj
ne po stronie
...(razwa
Oferenta)'® :

Inne koszty, w

wyposazenia i
promocji po
stronie ...
(nazwa
Oferenta)' -




2. Przewidywane Zrédla finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacji
zZzr .. %
2 | Srodki finansowe wiasne'”
zZr . %
3 | Srodki finansowe z innych Zrédet ogétem (Srodki finansowe
wymienione w pkt. 3.1-3.3)*
zZ | %
3.1 | wplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego' "
2 S PO %
3.2 | $rodki finansowe z innych Zrédel publicznych (w szczegdlnosci:
dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu ter;rtorialne 80, | cerirenns
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)'” zZt . %o
3.3 | pozostate'”
72 S P %o
4 | Wkiad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkéw) .
zZv . %
5 | Ogoétem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
zt 100%
3. Finansowe §rodki z innych zrédel publicznych®?
Nazwa organu administracji Kwota Informacja o tym, | Termin rozpatrzenia
publicznej lub innej jednostki $rodkéw czy wniosek -
sektora finanséw publicznych (w zl) (oferta) w przypadku
0 przyznanie wnioskéw (ofert)
§rodkéw zostal (-a) | nierozpatrzonych do
rozpatrzony(-a) czasu zlozenia

pozytywnie, czy niniejszej oferty
tez nie zostat(-a)
jeszcze
rozpatrzony({-a)

TAK/NIE"

TAK/NIED

TAK/NIEY

TAK/NIED

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................




V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow" przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania™

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktdre z tych zadan realizowane byty we wspotpracy z administracja publiczna).

4. Informacja, czy oferent/oferenci’ przewiduje(-a) zlecaé realizacj¢ zadania publicznego w
trybie, o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
ublicznego i 0 wolontariacie.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie pubhczne w calodci miesci si¢ w zakresie dzialalnosci pozytku
publicznego oferenta/oferentéw'’;

2) w ramach skladanej oferty przew1du3 emy poblerame/mepobleramel) oplat od adresatow zadania;
3) oferent/oferenci” jest/sg" zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia ........cveeeevennne....

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzamem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktorych te dane dotycza, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);

5) oferent/oferencil skladajacy niniejsza ofert¢ nie zalega (—Ja‘)/zalega(-]q)” z oplacaniem
naleznosci z tytutu zobowiazan podatkowych/skiadek na ubezpicczenia spoteczne’;




6) dane okre$lone w czgsci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wlasciwa
ewidencja";

7) wszystkie podane w ofercie oraz zalacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

.................................................
.................................................

.................................................

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0s6b upowaznionych
do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow”

Zalaczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji*¥

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skladajacych oferte wspdlng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Poswiadczenie zlozenia oferty™

Adnotacje urzedowe

! Niepotrzebne skreslié.

2 Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadaf publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

? Kazdy z oferentéw sktadajacych oferte wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci
dolaczaja wlasciwe pola.

Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslong na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie
1 fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku
Pafistwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafstwa do innych
koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich
cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby
sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisaé
inng,
> Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

8 W zaleznosei od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.




" QOsiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy
wypelni¢ jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej
jednostki.

% Nie wypetiaé w przypadku miasta stofecznego Warszawy.

? Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy
wypeini¢ jesli zadanie ma byé realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

' Nalezy okresli¢ czy podstawa sq zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez
inna podstawa. Dotyczy tylko oferty wspélnej.

' Wypelni¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

1) Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspélnej — nalezy
wskaza¢ dokladny podziat dzialan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy skladajacymi
oferte wspdlna.

B w harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoniczenia poszczegblnych dziatan oraz
liczbowe okredlenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar
adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesigcznie, liczba adresatow).

) Opis zgodny z kosztorysem.

) Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spolecznego lub ztagodzi jego negatywne
skutki.

1) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18 Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.

9w przypadku oferty wspélnej kolejni oferenci dolaczaja do tabeli informacje o swoich osztach.
*"Nalezy wpisaé koszty zwiazane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktére zwigzane
sq z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obshugg finansowa i prawna projektu,

21 Wypelnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w §
16 ramowego wzoru umowy, stanowiacego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

) Informacje o kwalifikacjach os6b, ktore bedq zatrudnione przy realizacji zadania publicznego,
oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby
kadrowe do dysponujacych nimi oferentéw,

%) Np. lokal, sprz¢t, materialy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby
rzeczowe do dysponujacych nimi oferentdw.

9 Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy
zostal wydany.

23) Wypeinia organ administracji publicznej.




”

zawarta W dnitl cecueeeee vees srsssssasnsascenan w Suwalkach,
miedzy:
Gming — Miastem Suwalki, z siedzibg 16-400 Suwatki, ul. Mickiewicza 1, zwanym dalej
»Zleceniodaweg”, reprezentowanym przez: Prezydenta Miasta Suwatk Czestawa
Renkiewicza przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Wiestawa Stelmacha,
a

............... z siedzibg ............., numer w Krajowym Rejestrze Sadowym .........,
reprezentowanym przez ............... (numer i seria dowodu osobistego )
I ovviennens (numer i seria dowodu osobistego ) zwanym, dalej ,.Zleceniobiorcy”
Osoba do kontaktéw roboczych: ............... Tel. v,
§1.

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234,
poz. 1536 z pézn. zmianami), zwanej dalej ,,ustawg”, realizacje zadania publicznego
pod tytulem: ,............... ? okreslonego szczegélowo w ofercie zlozonej przez
Zleceniobiorcg w dniu ............ » Zuwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegélnych
dziata/ harmonogramu/ kosztorysu!> ¥ zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu
art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koricowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 3.

4. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegélnych dziatar/harmonogramwkosztorysu'” ¥,
o ktérych mowa w ust. 1, stanowi zalacznik do niniej $ZE] UMOwYy.

§2.
Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia podpisania umowy do dnia
................ r

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta,
lz)g}vzglqdnieniem aktualizacji opisu poszczegélnych dziatan/harmonogramwkosztorysu

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem,
na jaki ja uzyskal, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych
od przekazanych przez Zleceniodawce srodkéw, ktére nalezy wykorzystaé wylacznie
na realizacje¢ zadania publicznego.

§3.
Wysoko$¢ dotacji w calkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje¢ zadania publicznego kwotg
dotacji w wysokosci ...... zi (stownie: ...... zlotych), na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy: nr rachunku: ..................ccoooeii, s




1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy;

2) w nastepujacy sposob:
I transza w wysokosci ................. (slowni€) ......ccccrerrrrverennnnen. W terminie .......ccoveeveenneeee.
IT transza w wysokosci ..., (stownie) .....cccvvvvvecvreeirenenns W terminie ..........c.eeeueenn..
III transza w wysokosci ................. (stownie) .....ccccoceecrerrrecrenne w terminie..................
IV transza w wysokosc¢i .....uevn...... (stownie) .....cccveveneereerereniennnns w terminie..................

2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zleceniobiorcom, ktérzy zlozyli oferte

wsplOlng na realizacj¢ zadania publicznego, lqcmej kwoty dotacji w wysokosci
........................ (SIOWDIE) .o )

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy:

a) W WySOKOSCi .oeveeeeeecrnnininns (stowni€)....ccoeceeecerccrveerrrirenenen. , zgodnie z kosztorysem
oferty wspdlnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy l.......ccoveevoreeevveevnnne. (nazwa
Zleceniobiorcy 1, ktory ziozyl oferte wspding), nr rachunkn: .......ooveeeeeeevveeeerrerervesen,
b) w wysokosci ......cccooerivnnen (STOWDIE) ..ccveririieiverrere e zgodnie
z kosztorysem oferty wspolnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorey 2....................
(nazwa Zleceniobiorcy 2, ktéry zlozyt oferte wspdlna), nr rachunku: .......oeeevvevereevnnnen..
c) w wysokosci .............. (stownie) .....cocecrennnnnee. zgodnie z kosztorysem oferty
wspdlnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3 ............... (nazwa Zleceniobiorcy 3,
ktory zlozyl ofertg wspdlna), nr rachunku: ........................... ;
2) w nastgpujacy sposéb:

I transza w wysokodci ................. stownie ......ccoceeeeeneee zgodnie z kosztorysem oferty

wspélnej, w terminie.................. na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 1 . .- -

(nazwa Zleceniobiorcy 1, ktéry zlozyt oferte wspélna): nr rachunku: .......oveveveoeoenn. ,

II transza w wysoKo$ci ......oevvenennnnenn. stownie ........cceovveeeennenneen. , zgodnie z kosztorysem

oferty wspélnej, w terminie ......cccccevrvennen. na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 2

...... nazwa Zleceniobiorcy 2, ktéry zlozy! oferte wsp6lng): nr rachunku: ......................

III transza w wysokosci.............. stownie.................. » Zgodnie z kosztorysem oferty

wspélnej, w terminie..................... na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3 ......................

(nazwa Zleceniobiorcy 3, ktory zlozyl oferte wspélna): nr rachunku:........... =

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem Wskaza.nego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowiazuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie kréocej
niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych
Z Umowy.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania:

1) $rodkéw finansowych wiasnych w wysokosci: ........ zt (stownie: ...............
zlotych);

2) $rodkéw finansowych z innych zrédet w wysokosci®: ... (stownie)....... w tym:
a) z wplat i oplat adresatéw zadania publicznego w wysokosm ............... (stownie}......... ,
b) srodkéw finansowych z innych zrédet publicznych, przyznanych przez:
................................................ W WysoKosci i.............. (stownie).......%;

c) Srodkéw pozostalych w wysokosei ......oereveenn... (stownie): .....cvvvuveiieiriienenen. o),
3) wkiadu osobowego o wartosci ............... (stownie: ........................ ).

Catkowity koszt zadania publicznego, stanowi sume kwot dotacji, srodkéw finansowych
wlasnych, $rodkow ﬁnansowych z innych Zrédel oraz wkladu osobowego (w tym
$wiadczei wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkow), o ktérych mowa w ust. 1 i 4,
iwynosi................ zh(stownie: ............oviiiiii zlotych).

Wysokosé Srodkéw, ze zrodet, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. ¢
moze si¢ zmieniad, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

Przekazanie kolejnej transzy nastapi po zlozeniu sprawozdania cz¢s$ciowego, o ktdérym
mowa w §11.

Zleceniodawca uzaleznia przekazame kolejnych transz od wydatkowania co najmniej
..% przekazanych $rodkéw dotacji”.




§4.
Zleceniodawca wyraza zgode na bezposrednie wykonanie nastepujacej czeéci zadania
publicznego® przez podmioty wybrane przez Zleceniobiorcg(-0w) w spos6b zapewniajacy
JAWNOSE 1 UCZCIWE KONKUIENCIEI ™ ....vveevoee e eete s ss e ss s sseese e ee e

§5.
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udziat dotacji, o ktérym mowa
w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.

2. Procentowy udzial dotacji w calkowitych kosztach zadania publicznego wynosi
nie wiecej niz: .......... %.
§6.7
Zamoéwienia oplacane z dotacji
Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze §rodkow pochodzacych
z dotacji stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22010 1. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

§7.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych
operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§8.

Obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do informowania, ze zadanie jest wspolfinansowane
ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalezé
we wszystkich materialach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach
oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materialach, w szczegélnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych s$rodkach
trwalych, proporcjonainie do wielkosei innych oznaczen, w sposéb Zzapewniajacy jego
dobra widocznosé.

§9.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, oraz informacji o wysokosci
przyznanych §rodkow.
§ 10.
Kontrola zadania publicznego
1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkéw, o ktérych
mowa w § 3 ust. 4. Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakoficzeniu do czasu ustania obowiazku, o ktérym mowa
w§ 7ust 2,




W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mieé znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie
lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca
na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
iinne noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnief i informacji w terminie okreslonym
przez kontrolujacego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorcg, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci przekaze mu wnioski
i zalecenia majace na celu ich usuniecie.
Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecefi, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania
i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§ 11.

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorey

. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). Sprawozdanie
powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania,

. Zleceniobiorca sklada sprawozdanie czgsciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia roku budzetowego®).

Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorc¢ wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni
od dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwigkszenie
o wigeej niz ........%.

. Obowiazek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, uwaza sic za zachowany, jezeli procentowy
udzial dotacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego
dotacji nie zwigkszy si¢ o wigcej niz ......... %.

. Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 4 i S, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjaénienia do sprawozdania, o ktérym mowa
wust. 1-3.

. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 — 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia,

- W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca(-y) za aci(-g) kare
umowng w wysokosci ....... % kwoty okre$lonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.1+ 1¢

10. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze byé podstawa odstapienia od umowy
przez Zleceniodawce,

11. Dostarczenie  sprawozdania koficowego jest réwnoznmaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.




§12.
Zwrot srodkéw finansowych
Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okres§lone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowiazany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym realizowane jest
zadanie publiczne, nie poiniej jednak niz do dnia zakorczenia realizacji zadania
publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. Kwotg dotacji niewykorzystana w terminie
Zleceniobiorca jest zobowiazany zwrdci¢ odpowiednio do dnia 15 stycznia nastgpnego
roku kalendarzowego lub w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, ¢ ktorym mowa w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze nr 78 1240 5211 1111 0000 4931 8238.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
naliczane sa odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy 0 numerze
07 1240 5211 1111 0000 4920 5949.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja
zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 6,
naliczane sa odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o numerze 07 1240 5211 1111 0000 4920 5949.

§ 13.
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkow
finansowych Strony okresla w protokole.

§ 14.

Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji, w przypadku
wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie umowy.
Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji
w terminie okreslonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji.
W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu
przez Zleceniodawce dotacji Zleceniodawcy przyshuguje kara umowna w wysokosci
....... % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1.7+ 19

§ 15.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorcg czesci lub calosci dotacji osobie trzeciej, mimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa;
4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania w terminie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;



5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo nie doprowadzenia
przez Zleceniodawcg w terminie okreslonym do usunigcia stwierdzonych
nieprawidtlowosci.

Zleceniodawca, rozwiazujac umowe, okredli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi

w wyniku stwierdzenia okolicznoséci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami

w wysokosci okreSlonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia

przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory

nalezy dokonaé wplaty.

W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajace;j

zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej

Jjak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie terminu

zwrotu dotacji, okreslonego w ust. 2.

§16.97
Nieuzyskanie dotacji z innego Zrédia publicznego

Jezeli nie zostang przyznane finansowe $rodki z innych Zrédet publicznych, o ktérych

mowa w § 3 ust. 4 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca ma obowiazek przekazaé Zleceniodawcy

informacj¢ o tym niezwiocznie, jednakze nie pézniej niz w ciagu 7 dni od stosownego
rozstrzygnigcia wlasciwego organu.

Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zrealizowanie zadania

publicznego przez Zleceniobiorcg na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe,

kazda ze Stron moze odstapié od umowy.,

Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zadanie publiczne moze

by¢ zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony moga dokonaé stosownej zmiany

tresci umowy.

W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca

nie moze odstapi¢ od umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2 i ma obowiagzek

zagwarantowa¢ na realizacj¢ zadania $todki w wysokosci srodkéw wnioskowanych, ktore
ni¢ zostaty Zleceniobiorcy przyznane.
§17.7
Zabezpieczenie

Zleceniobiorca(-y) przedstawia(-ja) przed zawarciem umowy zabezpieczenie

ustanawiane w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg.

Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mniejsza
niz wysokos¢ dofinansowania realizacji zadania publicznego. W przypadku
nieprzedliozenia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa umowa ze
Zleceniobiorca(-ami) jest niewazna.

§ 18.

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za §rodki pochodzace z dotacji
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do nie zbywania zwiazanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

Z waznych przyczyn Strony moga zawrzeé aneks do niniejsze) umowy, zezwalajacy
na zbycie rzeczy przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem,
ze Zleceniobiorca zobowiaze si¢ przeznaczyé $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy
na realizacj¢ celéw statutowych.

§19.
Forma pisemna o§wiadczen
Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowsa
wymagajgq pod rygorem niewaznoéci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniej szej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;.




§ 20.
Odpowiedzialnosé wobec 0séb trzecich
1. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialno$é wobec o0s6b trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjq zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia 0sob,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z p6Zn. zm.).

Postanowienia konicowe
§ 21.
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z péZn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

§ 22.
Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly si¢ rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy
sqdu powszechnego.

§ 23.
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorea: Zleceniodawca:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4) kopia aktualnego'” odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego whasciwego rejestru lub ewidencii;

5) umowa pomigdzy Zleceniobiorcami, kibrzy ztozyli oferte wspdlna, okreflajaca zakres ich $wiadczen
skladajacych sig na realizacje zadania publicznego.

1) Niepotrzebne skredlic.

2) W przypadku oferty wspoinej nalezy wskazaé wiecej niz Jjednego Zleceniobiorce,

3) Dotyczy sytuaji, kiedy opis poszczegdlnych dzialan, harmonogram i kosztorys zostaly zaktualizowane.

4) §3 ust. 1 stanowi postanowienie alternatywne w stosunku do § 3 ust. 2. W ramach § 3 ust. 1 mozna wybraé sposdb przekazania dotacji
okreslony w pkt 1 atbo 2.

5} §3 ust 2 moze zosta¢ zastosowany w umowie zawartej w nastgpstwic oferty wspdlnej. W ramach § 3 ust. 2 mozna wybraé sposcb
przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

6) Dotyczy wylgeznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

7) Postanowienie fakultatywne.

8} Okreslenie czgéci zadania wraz ze wskazaniem pozyciji kosztorysu.

9) Postanowienie dotyczy uméw o reatizacje zadan publicznych przez okres wykraczajacy poza rok budzetowy.

10} Postanowienie fakultatywne. Kara umowna nie moze przewyzszaé 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1600 zt.

11) Kara umowna nie moze przewyzszaé 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 =zl

12) Odpis musi byé zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.




SPRAWOZDANIE KONCOWE

z wykonania zadania publicznego

.................................................................................

(tytu} zadania publicznego)
w okresie od ................ do .eeririiees
okreslonego w umowie nr ..............

Zawarte] W dnill ......c.oceeiirnieeinecrereccee e pomiedzy

..........................................................................................................

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji®)

Data zlozenia sprawozdania®

Cz¢$é 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagniete w wymiarze
okreslonym w czesci Il pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazaé dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem organizacji pozarzadowych, podmioiéw,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegélne dziatania
okreslone w czesci I pkt 9 oferty.”

Poszczegblne dziatania w zakresie realizowanego | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
zadania publicznege wraz z krétkim opisem | poszczeg6lnych ktéry wykonywal dzialanie w zakresie
wykonania zadania dziatan realizowanego zadania publicznego

3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania
wplynelo na jego wykonanie

4. Opis osiagnigtych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dzialaf zrealizowanych w ramach zadania®




Cz¢é¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzglgdu na rodzaj kesztéw (w zi)

Lp.

Rodzaj kosztéw

Caloé¢ zadania zgodnie z umows

(wzbh

Poprzedni okres sprawozdawczy

(w zh)?

Biezacy okres sprawozdawczy -
za okres realizacji zadania
publicznego (w z})

ztego pokryty z dotacji

koszt catkowity

ztego
pokryty z
finansowy
ch
$rodkéw
wiasnych,
Srodkow
z innych
Zrodel, w
tym wplat
i optat
adresatow
zadania
publiczne
go

ztego
pokryty z
wkladu
osobowego,
W tym pracy
spoleczngj
czlonkéw

i $wiadczen
wolontariusz

y

koszt catkowity

z tego z pokryty dotacji

Ztego Z
finansowy
ch
$rodkow
wilasnych,
Srodkéw
z innych
Zrodel, w
tym wplat
i oplat
adresatéw
zadania
publiczne
go

z tego
pokryty z
wkiadu
osobowego,
w tym pracy
spolecznej
czlonkéw

i $wiadczen
wolontariusz
y

koszt calkowity

ztego pokryty z dotacji

Ztego z
finansowy
ch
srodkow
wiasnych,
Srodkéw
z innych
Zrodet, w
tym wplat
i oplat
adresatow
zadania
publiczne
go

Z tego
pokryty z
wkiadu
osobowego,
w tym pracy
spolecznej
czlonkéw

i $wiadczen
wolontariusz
y

Koszty
merytoryczne

(z
uwzglednieniem
kosztdw
jednostkowych)
poniesione
przez ...(nazwa
)Zleceniobiorcy)a

I

Koszty obshugi
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
(z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione
przez ...(nazwa
)Zleceniobiorcy)s

2).

11

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia

i promocji

(z
uwzglednieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione
przez ...(nazwa
}Zleceniobiorcy)‘g

Do
2)

v

Ogélem




2. Rozliczenie ze wzgledu na zZrédlo finansowania

Zrédlo finansowania | Catosé zadania Biezacy okres
(zgodnie z umowa) sprawozdawczy — za okres realizacji
zadania

zt % zi %

Koszty pokryte z

dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze érodkéw finansowych
wiasnych:

Koszty pokryte ze

$rodkéw finansowych z
innych zrédet (ogélem);

Z tego:

Z wpfat i oplat
adresatéw zadania
publicznego:

Z finansowych Srodkow
z innych Zrédet
publicznych

(w szczegdlnosci:
dotacji

z budzetu panstwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu
terytorialnego, funduszy
celowych, srodkéw z
funduszy strukturalnych:

Z pozostalych Zrédel:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy
spolecznej czlonkow)

Ogoétem: 100% 100%

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkéw:

...........................................................................................................................

3.Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
bankowych od §rodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym




4, Zestawienie faktur (rachunkéw)g)

Lp. | Numer Numer Data Nazwa {Kwota | Z tego Ztego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia |kosztu | (zh) ze Srodkow srodkow zaplaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiggowego z dotacji (z1) wiasnych,

z czgscig 111 $rodkow

—rozliczenie z innych Zrédet

ze wzgledu w tym wplat i

na rodzaj opfat adresatow

kosztow) zadania
publicznego
(z)

Czesé 111 Dodatkowe informacje

sesssane [ITYTTY

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,;

3) zamdwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaly
dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.}'";

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktorych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. 22002 r, Nr 101, poz. 926, z pdzn, zm.).

(pieczgé(-cie) Zleceniobiorcy/(-6w)'?)

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

{podpis osoby upowaznione]j lub podpisy osob upowaznionych do skladania o§wiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy(-6w)

Po$wiadczenie zlozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe”




POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub przesyla przesylka polecona w przewidzianym w umowie
terminie na adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wystane w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pdin. zm.), za
poswiadczeniem przediozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwee pocztowej operatora
publicznego.

" Niepotrzebne skreslic.

?) Sprawozdanie czesciowe i koficowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.

' Podaé nazwe whasciwego rejestru lub ewidencji.

“ Wypetnia Zleceniodawca.

Opis powinien zawieraé szczegblows informacj¢ o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane,
i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak
i harmonogramu realizacji.

9 Nalezy uzy¢ tych samych miar, kiére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci ITI pkt 9.

) Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe.
Dotyczy wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

Y W przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dolaczaja do tabeli informacj¢ o swoich
kosztach.

 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacjs zadania. Zestawienic
powinno zawiera¢: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko§é wydatkowanej kwoty
i wskazanie, w jakiej czgsci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda
faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktorym
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich
srodkoéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw,
ustug lub innego rodzaju opfaconej naleznosci. Informacja powinna byé podpisana przez osobe
odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie
z obowiazujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpniaé¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze
faktur (rachunkéw) dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze érodkéw innych niz dotacja przekazana
przez Zleceniodawce.

' Zleceniodawca moze zada¢ zalaczenia materialéw dokumentujacych dzialania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty,
wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez konieczne dzialania prawne (kopie uméw, kopie
dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych, o ile z
umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z p62n. zm.).

' Stosuje sig, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.
12 Wypelnia, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczecia.




