REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego Miast&uwatk

Rozdziat |
Postanowienia ogoélne

§ 1.

1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektohddzoru Budowlanego Miasta
Suwalk h zwany dalej "Regulaminem” oleewewretrzna struktue oraz zasady dziatania
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego MiSstaatk .

2. llekraé w regulaminie jest mowa o :

1) Inspektoracie - natg przez to rozumiePowiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Miasta Suwatk.

2) Powiatowym Inspektorze - naleprzez to rozumiePowiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego Miasta Suwalk.

§ 2.
Inspektorat dziata na podstawie r@sijacych aktow prawnych:
1) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo Budowl@éDe.U. Z 2006 r. Nr 156, poz, 1118 z
pdézniejszymi zmianami),
2) niniejszego regulaminu,
3) ustawy z dnia 13 pdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadgag ustawy reformuyge
administraagt publiczry (Dz.U. Nr 113, poz.872).

8§ 3.
1. Inspektorat jest ugdem powiatowego nadzoru budowlanego, wchogm w sktad
powiatowej administracji zespolone;.
2. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlamegobszarze Miasta Suwaik.

§4
Zadania nadzoru budowlanego dla Miasta Suwatk wyle@Powiatowy Inspektor.

§ 5.
1. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego Miaste&k jako kierownik Inspektoratu
wykonuje uprawnienia zwierzchnika showego w stosunku do wszystkich pracownikow
Inspektoratu.
2. Powiatowy Inspektor kierag prag Inspektoratu zapewnia warunki do jego sprawnej
organizacji oraz prawogznego i efektywnego dziatania.
Rozdziat II
Zasady kierowania praa Inspektoratu.

§ 6.
Prag Inspektoratu kieruje Powiatowy Inspektor NadzoudBwlanego Miasta Suwalk.

§7.
Powiatowy Inspektor jest odpowiedzialny za:
1. dziatalnd¢ inspekcyja w zakresie prawidtowéaei przebiegu procesu budowlanego i
utrzymaniu obiektéw budowanych,
2. prowadzenie pogbowan administracyjnych i egzekucyjnych,



3. prowadzenie pogtowan wyjasniajacych w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
4. prawidtowe wspotdziatanie z organami adminigtraichitektoniczno - budowlanej i
organami kontroli pa@stwowej,

5. kontrok wewretrzna w Inspektoracie,

6. zapewnienie przestrzegania przepisow o tajenpagstwowej i stibowej,

7. przestrzeganie przepisow bezpidst@a i higieny pracy,

8. gospodarowania mieniem Inspektoratu

9. obstug prawnr i finansowg Inspektoratu.

§ 8.
Do wytacznej kompetencji Powiatowego Inspektora agle
. ustalenie zakresu czynfondla stanowisk pracy w Inspektoracie,
. zatwierdzanie planow kontroli,
. podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu konttoliaznej,
. udzielanie imiennych upowaien do wykonywania inspekcji terenowej,
. wylaczenie kontrolera z pagtowania kontrolnego,
. udzielanie imiennych upowaien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowig
7. udzielanie imiennych upowaien pracownikom Inspektoratu do reprezentowania
Powiatowego Inspektora w pepbwaniu przedglami powszechnymi,
8. wystpowania do organu samadu zawodowego z wnioskiem o wszc pos¢powania
w sprawie odpowiedzialgoi zawodowej w budownictwie,
9. prowadzenie naboru na wolne stanowiska pragyiezanie i rozwizywanie umow o0 prac
z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie przeszaney i awansow pracownikow,
ustalanie wysokgi dodatkow i nagrod pracownikom Inspektoratu,
10. zatwierdzanie dokumentow finansowych, podpisye/aprawozdawczoi finansowej.

OO WNPE

§9.
Podczas nieobecka Powiatowego Inspektora zagtje go wskazany pracownik
Inspektoratu, ktory dziata z jego upaméenia we wszystkich sprawach z wyteniem
kompetenciji o ktérych mowa w paragrafie 8.

§ 10.
Powiatowy Inspektor wydaje:
1. akty prawa wewgirznego,
2. polecenia sttbowe.
Zarzadzenia i polecenia stbhowe wydawaneasw celu zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania Inspektoratu.

§11
Powiatowy Inspektor podpisuje :
1) decyzje administracyjne i postanowienia,
2) akty prawa wewgtrznego,
3) wystpienia i sprawozdania kierowane do Podlaskiego Wagzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego,
4) wystpienia kierowane do organow administracfidawej oraz postow i senatorow,
5) odpowiedzi na skargi i wnioski.

Rozdziat Il
Kontrola wewnetrzna.



§12.
1. Celem kontroli wewgtrznych jest sprawdzenie prawidtosen dziatania Inspektoratu.
2. Kontrola wewntrzna w Inspektoracie polega na:
1) dokonywaniu okrdonych rozliczé realizacji zada planowych,
2) przeprowadzeniu przeglu i kontroli stanowisk pracy,
3) kontroli dyscypliny pracy w zakresie rozpoczymaarkonczenia pracy oraz wykorzystania
czasu pracy,
4) rozliczanie efektow wyg i wyjazddéw shibowych pracownikéw,
5) badanie terminowégi zatatwienia spraw.
3. Kontrok dziatalngci poszczegoélnych stanowisk wykonuje Powiatowy &idpr.

§ 13.
Wyniki kontroli wykorzystywane gdo:
— oceny pracownikow,
— doskonalenia organizaciji pracy Inspektoratu.

8 14.
Dokumentagj z przeprowadzonych czynéw kontrolnych przechowuje pracownik na
stanowisku pracy ds. organizacyjno-administracyjnyc

Rozdziat IV
Struktura organizacyjna Inspektoratu i zakres dzialania poszczegdlnych stanowisk

§ 15.
W skiad Inspektoratu wchoalnastpujace stanowiska pracy, ktore przy znakowaniu spraw
stosuy nastpujace symbole:
1. Wieloosobowe stanowisko pracy d/s nadzoru budiogdo - NB.
2. Jednoosobowe stanowisko pracy d/s organiza@gimanistracyjnych - NB.
3. Jednoosobowe stanowisko pracy ds;d@ivasci - NB.

8§ 16.
Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiskaypdés nadzoru budowlanego najev
szczegolnéci:
1. Prowadzenie dziatalga inspekcyjnej w zakresie prawidtowm przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,
2. Prowadzenie pagiowax wyjasniajacych przyczyny i okolicznixi powstania katastrofy
budowlanej,
3. Prowadzenie pagiowar administracyjnych w zakresie wtawosci Powiatowego
Inspektora,
4. Prowadzenie pagiowar egzekucyjnych,
5. Wykonywanie innych zadaleconych przez Powiatowego Inspektora.

§17.
Do zakresu dziatania stanowiska pracy d/s orgagjgac administracyjnych natg obstuga
organizacyjno - administracyjna Inspektoratu, a&ezegolnéci:
1. Zapewnienie wikxiwego przygotowania i obstugi dokumentéw oraz kpmndenciji,
2. Prowadzenie kancelarii ogolnej i archiwum za&tadgo,
3. Prowadzenie ksgy ewidencyjnych wymaganych usta®rawo budowlane,
4. Gospodarka spgtowa,



5. Obstuga sekretariatu,

6. Prowadzenie rejestrow oklenych w instrukcji kancelaryjnej,

7. Prowadzenie spraw pracowniczych,

8. Wykonywanie innych zadazleconych przez Powiatowego Inspektora.
9. Prowadzenie sprawozdawézoGUS.

§ 18.
Do zakresu dziatania stanowiska pracy d/gd@ivasci nalezy w szczegolngci:
1) prowadzenie spraw zgzanych z obstugfinansowo-ksigowa Inspektoratu.
2) Prowadzenie sprawozdawsézpfinansowej,
3) wykonywanie innych zadazleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 19.
Szczegotowe zadania poszczegolnym pracownikom kigrsu okrélone s w zakresach
CZyNNGcCi.

Rozdziat V
Uprawnienia i obowigzki pracownikow.

8§ 20.
Pracownicy Inspektoratu zatatwdaly badz przygotowujcy okreslone sprawy $zobowizani
| ponosza odpowiedzialnéc za:
1. Doktadr, znajomd¢ przepiséw prawa, wigiwego stosowania przepisow prawa
proceduralnego i materialnego oraz instrukcji kéanggnej,
2. Prawidtowego i terminowego zatatwiania spraw,
3. Wiaciwego ewidencjonowania i przechowywania akt,
4. Zachowania tajemnicy fistwowej i stibowej,
5. Przestrzegania innych przepiséw obgwujacych powszechnie w miejscu pracy.

§ 21.
Do pracownikéw Inspektoratu mggastosowanie przepisy:
1. Przepisy o pracownikach gdow pastwowych,
2. Przepisy o stibie cywilnej,
3. Kodeks pracy,
4. Regulamin Organizacyjny Inspektoratu,
5. Instrukcja kancelaryjna dla organow powiatu.

Rozdziat VI
Tryb pracy.

§ 22.
Pracownicy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budoed® Miasta Suwatk wykornyj
prac od poniedziatku do ptku w godzinach od“? do 15°.

Rozdziat VII
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wiioskow.

§ 23.
1. W sprawach skarg i wnioskow interesanci przyjraoig przez pracownikdéw codziennie
w godzinach pracy Inspektoratu tj. w godzinach @D do 15:30. oraz przez Powiatowego



Inspektora w kady czwartek w godzinach od 7:30 do 16:00.

2. Informacja o godzinach przyjinteresantow w sprawach skarg i wnioskow kieroveainy
do Powiatowego Inspektora jest wywieszona na widgezmiejscu w siedzibie Inspektoratu.
3. Skargi i wnioski zgtaszane ustnie przyjmowamnda protokotu.

4. Skargi i wnioski g rejestrowane w ksilze skarg i wnioskow.

5. W Inspektoracie prowadzony jest rejestr pgeypteresantow w sprawach skarg i
wnioskow.

6. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw nafedo poszczegoélnych stanowisk wdavych ze
wzgledu na przedmiot sprawy, na zasadach d&ngch w Kodeksie pogpowania
administracyjnego.

Rozdziat VIII
Postanowienia kacowe.
8§ 24.
Wszelkie zmiany regulaminu naptija w formie zaradzenia.

§ 25.
Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowego Ikspetu Nadzoru Budowlanego
Miasta Suwaltk ustalony w dniu 1miziernika 1999 r. przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego Miasta Suwaitk zatwierdzonyutigia 1999 r. przez Podlaskiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego w\Bredtoku.

§ 26.
Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.



