OGLOSZENIE

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada82000 pracownikach samaaowych
(Dz. U. Nr 223, p0z.1458 z pn. zm.)

Dyrektor Zarz adu Budynkéw Mieszkalnych w Suwaltkach ogtasza nabdrandydatow na
wolne stanowisko urzdnicze — specjalista ds. zaméwiepublicznych

|. Nazwa i adres jednostki.
Zarzad Budynkow Mieszkalnych
ul. Wigierska 32

16 — 400 Suwalki

tel. 87 563 50 00

Il. Okre $lenie nazwy stanowiska urgdniczego, na ktére prowadzony jest nabor.
Specjalista ds. zamowigublicznych

lll. Okre $lenie wymagai zwiazanych z wyej wymienionym stanowiskiem.

Kandydat na stanowisko powinien speiniymagania okrdone w art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samdavych (Dz. U. Nr 223, p0z.1458 z70 zm.).

1. Wymagania niezlgdne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

3) niekaralné¢ za umylne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine
przestpstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztatcenie wisze: administracyjne, ekonomiczne, prawnicze, tezhe;

6) co najmniej 5 - letni stgpracy;

7) znajom@&¢ ustawy Prawo zamowie publicznych w tym aktéw wykonawczych
Zwigzanych z systemem zamowipublicznych;

8) znajom@&¢ przepisOw ustawy 0 samadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, procedutyiaistracyjnej, prawa
budowlanego.

2. Wymagania dodatkowe:

1) biegta znajoma pakietu MS Office;
2) umiegtnos¢ pracy w zespole;

3) ddwiadczenie w pracy administracji samaawej lub radowe;j.
IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku.

Do zada specjalisty ds. zamowiepublicznych nalgy wykonywanie zada zwiagzanych
z zamOwieniami publicznymi na dostawy, ustugi iogtgpbbudowlane, a w szczegékuix

1) organizacja udzielania zamdwig@ublicznych w oparciu o przepisy ustawy Prawo

zamowie publicznych;



2) sporadzanie sprawozdawcgad z udzielonych zamowiepublicznych;

3) weryfikowanie pod wzgbem formalnym materiatdwrédtowych (m.in. wnioskow
0 przeprowadzenie paegiowania, projektow umow) przekazywanych przez kdinér
organizacyjne sktadgge wnioski;

4) przygotowywanie i przeprowadzanie pgstwai o udzielenie zamowiepublicznych,
publikowanie ogtosze w biuletynie Urzdu Zamowi@ Publicznych, prowadzenie
dokumentacji pogpowan;

5) wydawanie wykonawcom dokumentow zmanych z prowadzonym p@pbwaniem
0 udzielenie zamowiepublicznych;

6) prowadzenie procedury zyganej z rozpatrywaniem odwaétawnoszeniem skarg;

7) prowadzenie ewidencji prowadzonych ppsivar o0 udzielenie zamoOwie
publicznych.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1.

2.
3.

Praca wykonywana ¢lizie w Zaradzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach,
ul. Wigierska 32 w pelnym wymiarze czasu pracy, kevzystaniem spkzu
komputerowego.

Praca ma charakter biurowo-terenowy, wymagadintz klientem.

Budynek nie jest przystosowany do zatrudniersé@boz niepetnosprawicia ruchows
(np. 0s6b poruszagych s¢ na wozku).

W mieshcu poprzedzapym ogtoszenie, wskaik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Zarzdzie Budynkéw Mieszkalnych, w rozumieniu przepiséwehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnospratvmye przekracza 6%.

VI. Wymagane dokumenty i gwiadczenia:

1.

Podpisane odcznie: curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodpwvoraz list
motywacyjny.

Kopie dokumentow potwierdzaych wymagane wyksztatcenie.

Kopie swiadectw pracy dokumentigych wymagany sfa pracy lub zé&wiadczenie
0 zatrudnieniu, zawierge okres zatrudnienia, w przypadku pozostawaniaosusku
pracy.

Kopie dokumentdéw potwierdzaych przygotowanie zawodowe w zakresie zamawie
publicznych.

Kwestionariusz osobowy.

Podpisane odcznie dwiadczenie o posiadanym obywatelstwie.

Podpisane odcznie dwiadczenie o pelnej zdoléo do czynnéci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

Podpisane odcznie dwiadczenieze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umylne przesipstwo scigane z oskaenia publicznego Ilub undine
przestpstwo skarbowe.

Podpisana odcznie klauzula o teéei: ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelrdkjutaciji, zgodnie z ustawz dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ,Dz. 2082 r. Nr 101, poz. 926 z fia

zm.".



10. Kopia dokumentu potwierdaaggo niepetnosprawdd® w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystaz uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. Pawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samdavych.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o0 praobowhzany kdzie dostarczy

zaswiadczenie o niekaraldoi z Krajowego Rejestru Karnego.

VII. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumendw:

Dokumenty aplikacyjne o ktorych mowa wegei VI ogtoszenia mgna skladéa osobicie
w sekretariacie Zagedu Budynkéw Mieszkalnych, ul. Wigierska 32, pokéjl® lub przesta
za pGrednictwem poczty w terminigo dnia 07 padziernika 2013r. do godz. 1% (liczy sie
data wptywu do jednostki, a nie data stempla poczteego) na adres:

Zarzad Budynkow Mieszkalnych

ul. Wigierska 32

16-400 Suwalki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na staekav specjalista ds. zamouie
publicznych”.

Dokumenty niekompletne, niespetniagce wymogow formalnych oraz ktore wplyra do
tut. Zarzadu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie keda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugbizie umieszczona na tablicy ogtoszestronie internetowej
tut. Zaradu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (stromgernetowa Urgdu Miejskiego
w Suwatkach).

Suwalki, dnia 24 wrzaia 2013 r.

Dyrektor
Jarostaw Lebiediew

(-) podpis nieczytelny



