Zarzadzenie Nr 10,2013
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia..J0.Upca.....2013 r.

w sprawie okreslenia procedury przygotowywania aktow prawnych
organéw gminy i porozumien.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt.1, art. 31 oraz 33 ust. 1 ustawy z
dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 i 645)
zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

Okresla si¢ procedure przygotowywania aktow prawnych organdéw gminy i
porozumien przez wszystkich pracownikow merytorycznych komorek
organizacyjnych Urzgdu Miejskiegp w  Suwalkach oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Suwalki.

§2

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o:

1) akcie prawnym — nalezy przez to rozumie¢ uchwalg, stanowisko Rady
Miejskiej, zarzadzenie Prezydenta Miasta Suwalk,

2)projekcie aktu prawnego — nalezy przez to rozumie¢ projekt uchwaty,
stanowiska Rady Miejskiej, projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwalk,

3) porozumieniu — nalezy przez to rozumie¢ porozumienie zawarte z
jednostkami samorzadu terytorialnego i administracja rzadows,

4) przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady
Miejskiej w Suwatkach,

5) komisjach statlych rady miejskie] — nalezy przez to rozumie¢ komisje,
o ktorych mowa w Statucie Gminy Miasta Suwatki,

6) prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwalk,

7) zastgpcy prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpcow Prezydenta
Miasta Suwalk,

8) naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub kierownika
komorki organizacyjnej, o ktorych mowa w § 2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miejskiego w Suwatkach,

9) kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika
jednostki organizacyjnej Gminy Miasta Suwalki,

10} radcy prawnym — nalezy rozumie¢ radcg prawnego $wiadczacego ustugi
radcy prawnego w urzedzie lub jednostce organizacyjnej gminy,

11) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownikéw
komorek organizacyjnych Urzg¢du Miejskiego w Suwatkach,
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12) pracowniku rady miejskie) — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika
zatrudnionego w Biurze Rady Miejskie;,

13) pracowniku zajmujacym si¢ rejestracja zarzadzen 1 porozumien — nalezy
przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu w zakresie czynnosci powierzono
prowadzenie rejestracji zarzadzen Prezydenta i porozumien,

14) komorce organizacyjnej urzgdu — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjng w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Suwatkach,

15) jednostce organizacyjne] gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
organizacyjne Gminy Miasta Suwalki,

16) systemie EAP ,Edytor Aktow Prawnych XML” — nalezy przez to
rozumie¢ system elektronicznego przygotowywania aktow prawnych.

§3

1.Akty prawne nalezy przygotowywa¢ zgodnie z wymogami techniki
prawodawcze]j, okreSlonej w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawcze)”.
2.W systemie EAP nalezy przygotowywac projekty wszystkich uchwatl rady
miejskiej oraz zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwalk podlegajace publikacji w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego.
3.Akty prawne powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

1) oznaczenie organu wtasciwego do podjecia aktu;

2) numer aktu;

3) date uchwalenia i/lub wydania;

4) okreslenie przedmiotu aktu;

5) podstawe prawna;

6) przepisy merytoryczne ogdlne 1 szczegotowe;

7) wskazanie osoby odpowiedzialnej za wykonanie aktu;

8) przepisy przejsciowe i dostosowujace;

9) przepisy koncowe: uchylajace, o wygasnigciu mocy  obowiazujacej,
o sposobie ogloszenia, o wejsciu w zycie;

10)w stosunku do projektow uchwat uzasadnienie wyjasniajace cel w jakim

uchwala ma zosta¢ uchwalona.
4.Jezeli akt prawny sklada si¢ z czgsci zasadniczej 1 zatacznikéw, zataczniki
przygotowywane sa rowniez w systemie EAP 1 stanowia integralng czesé aktu
prawnego.

§ 4

Szczegdlowa procedurg przygotowywania aktow prawnych organdéw gminy
stanowig zataczniki nr 1, nr 2 1 nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Urzedu Miejskiego
i Kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Suwalki.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzeénia 2013 r.
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