Zarzadzenie Nr 710/2013
Prezydenta Miasta Suwalk

z dnia 25 stycznia 2013 r.
w sprawie powolania komisji konkursowych w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartych
konkursach ofert z zakresu nauki, edukacji, oSwiaty i wychowania oraz z zakresu wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, a takze ustalenia regulaminu pracy tych komisji.

Na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b i2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 149,
poz. 887, Nr 205, poz. 1211, Nr 208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378) oraz §
20 zatacznika do uchwaly Nr XXVIII/290/2012 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 28 listopada 2012 r.
w sprawie uchwalenia Programu wspolpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzadowymi oraz
z podmiotami, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie, na rok 2013, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ komisje konkursowe w celu opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Miasta Suwatki, ztozonych do otwartych konkursow ofert, z zakresu:

1) nauki, edukacji, o§wiaty i wychowania, zwang dalej ,,Komisja ds. o§wiaty”;
2) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, zwang dalej ,,Komisja ds. kultury fizyczne;j”.
2. W sktad Komisji ds. o§wiaty wchodza:

1) Elzbieta Szczgsna — inspektor w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzgedu Miejskiego
w Suwatkach — Przewodniczaca;

2) Elzbieta Tumialis — inspektor w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzgdu Miejskiego
w Suwatkach — Sekretarz;

3) Elzbieta Bogdan — inspektor — Pelnomocnik do Spraw Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzegdu Miejskiego w Suwatkach;

4) Andrzej Switaj — przedstawiciel organizacji pozarzadowych;
5) Ryszard Jurkiewicz — przedstawiciel organizacji pozarzadowych.
3. W sktad Komisji ds. kultury fizycznej wchodza:

1) Jadwiga Olbrys$ — gtéwny specjalista w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwatkach — Przewodniczaca;

2) Elzbieta Tumialis — inspektor w Wydziale Os$wiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwalkach — Sekretarz;

3) Elzbieta Bogdan — inspektor — Pelnomocnik do Spraw Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miejskiego w Suwatkach;

4) Jadwiga Cigzkowska — przedstawiciel organizacji pozarzadowych;
5) Teresa Krause — przedstawiciel organizacji pozarzadowych.

§ 2. Ustalam Regulamin pracy komisji konkursowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, uwzgledniajacy
zasady dzialania tych komisji, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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§ 3. Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 29/11 Prezydenta
Miasta Suwatk zdnia 12 stycznia 2011 r. w sprawie powolania komisji konkursowych w celu
opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert z zakresu nauki, edukacji, os$wiaty
1 wychowania oraz zzakresu wspierania iupowszechniania kultury fizycznej, atakze ustalenia
regulaminu pracy tych komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 710/2013
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 25 stycznia 2013 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWYCH

Ilekro¢ w niniejszym zalaczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy komisji konkursowych, powotanych
w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert z zakresu nauki, edukacji, oswiaty
i wychowania oraz z zakresu wspierania iupowszechniania kultury fizycznej, skladanych przez
organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego;

2) ,,cztonkach komisji” — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Przewodniczaca i Sekretarza komisji;
3) ,,Prezydencie” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwatk;

4) ,,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z pdzn. zm.);

5) ,,oferencie” — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy, ktdre zlozyly oferty realizacji zadan publicznych do otwartego konkursu ofert ogloszonego
przez Prezydenta;

6) ,,Wydziale” — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Oswiaty, Wychowania 1 Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

§ 1. 1. Komisja ds. o$wiaty i Komisja ds. kultury fizycznej, opiniuja oferty na realizacj¢ zadan
publicznych odpowiednio: z zakresu nauki, edukacji, o$wiaty i wychowania oraz z zakresu wspierania
1 upowszechniania kultury fizycznej, ztozone do otwartych konkurséw ofert.

2. Cztonkowie komisji, o ktorych mowa w ust. 1:

1) rzetelnie 1 obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedza i do§wiadczeniem;

2) obowiazani sa do traktowania na rownych prawach wszystkich oferentow.
3. Obstlugg administracyjno-techniczng wyszczegdlnionych komisji zapewnia Wydziat.
§ 2. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach zamknigtych.
2. Posiedzenia komisji prowadzi Przewodniczaca badz wyznaczony przez Przewodniczaca cztonek
komisji.
3. Postanowienia komisji sa wiazace, jezeli wjej posiedzeniu uczestniczy co najmniejczterech
cztonkdéw.

4. Cztonkami komisji nie moga by¢ osoby reprezentujace oferentow, ktorzy biora udzialtw danym
otwartym konkursie ofert.

§ 3. 1. Cztonkowie komisji, po zapoznaniu si¢ z Regulaminem iwykazem ofert ztozonychdo
otwartego konkursu ofert, sporzadzonym przez Wydziat, sktadaja oswiadczenia dotyczace ewentualnego
ich powiazania z oferentami znajdujacymi si¢ w tym wykazie. Wzdr ,,Oswiadczenia cztonka Komisji ds.
oswiaty/Komisji ds. kultury fizycznej” stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku powigzania cztonkéw komisji z oferentami, czlonkowie ci nie uczestniczg w pracach
komisji.
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3. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza oferty pod wzgledem formalnym,tj. czy spelniaja
wymagania okreslone w art. 14 ustawy oraz wynikajace z ogloszeniao konkursie. Ocena formalna ofert
jest dokonywana przez wypehienie ,,Formularza oceny formalnej oferty”, stanowiacego zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

4. Oferty nie spelniajace chocby jednego kryterium formalnego/wymagania okreslonego w art. 14
ustawy, zostaja odrzucone.

§ 4. 1. Oferty spetniajace kryteria/wymagania formalne zostaja dopuszczone do oceny merytorycznej.

2. Czltonkowie komisji przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosuja kryteriai skal¢ ocen
okreslone w ogtoszeniu o konkursie, ze szczegélnym uwzglednieniem kryteriow okreslonych w art. 15
ust. 1 ustawy.

3. Dokonujac oceny merytorycznej komisja w szczegdlnosci:
1) ocenia mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta;
2) ocenia przedstawiona kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych oferent
bedzie realizowad zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez oferenta udzial $rodkow finansowych wlasnychlub s$rodkow
pochodzacych z innych zrodet na realizacj¢ zadania;

5) uwzglednia planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy
1 prace spoteczng cztonkdw;

6) uwzglednia analiz¢ i1 oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferentdéw, ktorzy
realizowali zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnoscéi terminowos¢ oraz sposdb
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw.

4. Cztonkowie komisji oceniajg oferty wpisujac oceny do ,,Arkusza ocen”, stanowiacego zatacznik nr
3 do Regulaminu.

5. Kazdy arkusz podpisuje osoba dokonujaca oceny. Ocena laczna danej oferty wystawiona przez
cztonka komisji jest suma jego ocen czastkowych.

6. Ocena koncowa danej oferty jest srednia, obliczona z dokladnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, z acznych ocen wystawionych przez osoby oceniajace t¢ oferte.

7. Komisja sporzadza list¢ wynikdw konkursu ofert, kwalifikujac oferty wedlug uzyskanych ocen
koncowych — od najwyzszej do najnizszej, wedlug rodzajow zadan.

8. W przypadku, kiedy kwoty dotacji na poszczegdlne rodzaje zadan nie zostana wykorzystane,
komisja moze zaproponowac przeniesienie srodkodw finansowych pomigdzy rodzajami zadan.

9. Komisja przedstawia Prezydentowi propozycje przyjecia lub odrzucenia danej oferty oraz
propozycje wysokosci dotacji na realizacj¢ zgloszonego zadania uwzgledniajaca przesunigcie srodkow
finansowych, o ktérym mowa w ust. 8.

10. Laczna suma proponowanych przez komisje dotacji nie moze przekraczaé¢ kwoty wskazanej
w otwartym konkursie ofert.

§ 5. Z wykonanych prac komisja sporzadza protokot, ktory zawiera miedzy innymi:
1) oznaczenie miejsca i datg(-y) posiedzenia komisji;
2) imiona 1 nazwiska czlonkow komisji — liste(-y) obecnosci;
3) liczbg zgloszonych ofert;
4) wskazanie ofert nie odpowiadajacych wymogom okreslonym w ustawie 1 w ogloszeniu o konkursie;

5) wskazanie ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie
zostata przyjeta (w przypadku odrzucenia oferty wymagane jest uzasadnienie);
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6) podpisy cztonkéw komisji.
§ 6. Wyniki konkursu ofert Przewodniczaca komisji, za posrednictwem Wydziatu, niezwlocznie
przedktada Prezydentowi w celu podjecia stosownych decyzji.
§ 7. Zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy przyjetej dla jego wprowadzenia, pod rygorem
niewaznosci.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowych

z dnia 25 stycznia 2013 r.

OSWIADCZENIE CZEONKA
KOMISJI DS. OSWIATY / KOMISJI DS. KULTURY FIZYCZNEJ *

Imi¢ 1 nazwisko cztonka komisji konkursowe;j

Zgodnie z art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z2000 r. Nr 98, poz. 1071 zpdézn. zm.) oraz § 3ust. 1 Regulaminu pracy komisji
konkursowych stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr ...... Prezydenta Miasta Suwalk z dnia
...stycznia 2013 r. sprawie powolania komisji konkursowych w celu opiniowania ofert ztozonych
w otwartych konkursach ofert zzakresu nauki, edukacji, o$wiaty 1wychowania oraz z zakresu
wspierania 1upowszechniania kultury fizycznej,a takze ustalenia regulaminu pracy tych komisji
niniejszym oswiadczam, ze:

nie jestem zwigzana(-y) / jestem zwigzana(-y)  z oferentami wymienionymi w wykazie ofert,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, tj.:

- pozostaj¢/nie  pozostajg* w zwiazku malzenskim z oferentem wskazanym pod poz. .........
..................... wykazu;

- pozostaj¢/nie pozostaje* w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia z oferentem wskazanym pod poz. ........................ wykazu;

- jestem/nie jestem * zwigzany z tytutu: przysposobienia*®, opieki*, kurateli*z oferentem wskazanym
POAPOZ. oo wykazu;

- lacza/nie lacza® mnie stosunki: na linii pracownik-pracodawca*, czlonkostwa* z oferentem
wskazanym pod poz. ...............cccceeneeennnn.. Wykazu;

- pozostaje/nie pozostaje* z oferentem wskazanym pod poz. ......ccceeviiiiieninnn, wykazu w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

W zwiazku z powyzszym opuszczam posiedzenie komisji, co jest zgodnez § 3 ust.
3 Regulaminu* .

Czytelny podpis cztonka komisji

Suwalki, dnia ..........cc....... r.

* - Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowych

z dnia 25 stycznia 2013 r.

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Ocena formalna oferty zlozonej na otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych

z zakresu:
- nauki, edukacji, oswiaty i wychowania *

- wspierania i upowszechniania kultury fizycznej *

OFERTA OFERENT (nazwa):

uwagi

A | Wymagania formalne ogolne: TAK

1. | oferta zlozona przez podmiot uprawniony

oferta zlozona na formularzu wskazanvm w ogloszeniu o otwartvm
konkursie ofert

a2

oferta podpisana przez osoby upowafnione

oferta zloZona w terminie okreslonyvm w ogloszeniu o otwartvm konkursie
ofert

[ lad

()]

oferta jest komplema (posiada wszvstkie stronv)

oferta zlozona na zadania zgodne z konkursem ofert z zakresu-
— nauki, edukacji, oswiaty 1 wyvchowania®
— wspierania i upowszechniania kultury fizvezne)*®

=

oferta jest zgodna z celami statutowwvmi oferenta

termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanvm w ogloszeniu

Whnioskowana dotaga nie jest wvzsza niz planowana w konkursie na dane
zadanie

Spelnienie warunkéow okreslonych w art. 14 ustawy: oferta zawiera: TAK

szezegolowy zakres rzeczowy zadania proponowanego do realizacyi

termin 1 miejsce realizacji zadania publicznego

kalkulacje przewidvwanvch kosztow realizacji zadania publicznego

b od Rl e 1= H ISR Bl

informacje o wczeSniejsze] drialalnosci oferenta (nie dotvezwv
nowopowstalyvch oferentow)

informacje o posiadanvch zasobach rzeczowwch 1 kadrowwch
zapewniajacvch wvkonanie zadania publicznego oraz o planowanej
wysokosci  Srodkéw finansowwch na realizacje danego zadania
pochodzacych z innych #rodet

6. | deklaracje o zamiarze odplammego lubnieodplamego wvkonania zadania

Oferta posiada wymagane zalaczniki okreslone w otwartym konkursie

ofert: TAK

[

Odpis Zrefestl o

Dodatkowe zataczniki:

OFERTA SPELENIA WSEYSTKIE WARTUNKI FORMALNE
I JEST DOPUSZCZONA DO OCENY MERYTORYCZNEJ]

NIEREEE

Zalaczmiki dotaczone do ofertynr:

Tvaptdooferty: oo oo v s puns s e s s e e e e

Podpisy cztonkow komisji

Suwalki,dnia ........................ I.

* - Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowych

z dnia 25 stycznia 2013 r.

ARKUSZ OCEN

Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu:
- nauki, edukacji, oSwiaty i wychowania*

- wspierania i upowszechniania kultury fizycznej*

Kryteria oceny ofert Skala ocen Oferta nr ...... Oferta nr ......
w punktach

Oferta nr ......

okreslone w otwartym konkursie ofert Punkty | Uwagi | Punkty | Uwagi

Punkty

Uwagi

Sl I A L Il S

Ocena laczna oferty

Podpis cztonka komisji

Suwalki, dnia .................. r.

* - Niepotrzebne skresli¢
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