OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dziatajac na podstawie Art. 11 i Art. 13 Ustawy g dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu naboru kandydatiw na wolne stanowisko
urzednicge w Lespole Skdl nr 6 w Suwatkach

Dyrektor Zespotu Szkot nr 6 im. K. Brzostowskiego w Suwatkach
ogtasza nabo6r na wolne stanowisko urzednicze

1.Nazwa i adres jednostki: Zespot Szkot nr 6 im. K. Brzostowskiego w Suwatkach,
16-400 Suwatki, ul. Sikorskiego 21, tel. 87 565 85 60

2. Okresélenie stanowiska urzedniczego — starszy ksiegowy

3. Wymiar czasu pracy: % etatu (20 godzin tygodniowo)

4. Miejsce wykonywania pracy: Zespot Szkét nr 6 im. K. Brzostowskiego w Suwatkach,
16-400 Suwatki, ul. Sikorskiego 21

5. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego

2) wyksztalcenie srednie ekonomiczne, preferowane wyzsze ekonomiczne

3) co najmniej 4-letni staz pracy przy wyksztatceniu srednim ekonomicznym, co
najmniej 3-letni staz pracy przy wyksztalceniu wyzszym w ksiegowosci

4) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych

5) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

6) nieposzlakowana opinia

6. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ zagadnien z zakresu ksiegowosci w jednostkach budzetowych

2) znajomo$¢ aktéw prawnych zwiazanych z funkcjonowaniem placéwki oswiatowe;

3) biegta znajomos¢ obstugi aplikacji komputerowych (ProgMan - Finanse DDJ,
Rozrachunki, Wyposazenie)

4) samodzielnos¢, kreatywno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢  sprawnego
podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku, a takze w
zespole, wysoka kultura osobista

7. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie kasy jednostki,

2) uzgadnianie ewidencji z kontami ksiegi gtownej,

3) prowadzenie ewidencji majatku,

4) ksieggowanie dokumentéw,

5) kompletowanie i fakturowanie dochodéw zwiazanych ze sprzedaza,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z ZFSS

8. Informacja:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%

9. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe
oraz kwalifikacje do zajymowanego stanowiska



3) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy
na w/w stanowisku
4) o$wiadczenie o niekaralnosci i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
5) kopia dowody osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ oraz
obywatelstwo polskie
6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
naboru
10. Miejsce i termin skfadania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach w sekretariacie Zespotu
Szkot nr 6 im. K. Brzostowskiego w Suwatkach 16-400 Suwatki, ul. Sikorskiego 21 w
terminie
do 10.09.2012r. do godz. 15" z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko - starszy ksiegowy
w Zespole Szkot nr 6 im. K. Brzostowskiego w Suwatkach”
Dokumenty, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby ktore zostana zakwalifikowane do dalszego etapu naboru zostana
powiadomione pisemnie lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na BIP Urzedu Miejskiego
w Suwatkach oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Szko6t nr 6 im. K. Brzostowskiego w
Suwatkach.

Dodatkowych informacji udziela sekretarz szkoly pod numerem telefonu 87 565 85
60.

Suwalki, dnia 27 sierpnia 2012 r.

Dyrektor Zespotu Szkét nr 6
im. K. Brzostowskiego

w Suwatkach

Elzbieta Boniszewska-
Janczuk



