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PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Kierownika Projektu pn. ,,Otwarty umyst — drog a do sukcesu”
wspotfinansowanego przez Uri Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Umowa o prag na czas okrélony od 16 stycznia 2012 r. do 31 lipca 2013 r.

Wymagania niezlbedne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

obywatelstwo polskie,

petna zdoln&@ do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy
niekaralné¢ za przesfpstwo popetnione uminie scigane z oskaenia publicznego
lub umyélne przestpstwo skarbowe,

wyksztalcenie wisze administracyjne lub z zakresu adeania,

co najmniej 5-letni stapracy,

udzial w realizacji co najmniej 3 projektow z fidansowaniem zewdtrznym
(co najmniej jako cztonek zespotu projektowego),

stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na stanowisku ¢driczym.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

praktyczna znajom¢ aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych oraz ri@eator
Whioskow Platniczych,

znajomd¢ przepisOw z zakresu ustawy Kodeks ppstvania administracyjnego,
ustawy o samogzizie gminnym, ustawy o0 systemiéndaty, ustawy Prawo zamowfie
publicznych, dokumentéw programowych Programu Opgnago Kapitat Ludzki,
umiegtnosci organizacyjno — menadrskie,

umiegtnos¢ kierowania zespotami ludzkimi,

umiegtnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialn&t, obownzkowasé, starannéé, samodzielngg,

komunikatywné¢ oraz umiejtnos¢ rozwigzywania problemoéw,

dobra znajomi@ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

odpowiedzialné za rzeczowo — finansewealizacg projektu zgoda z zalazeniami
whniosku o dofinansowanie oraz umpw dofinansowanie projektu,

monitoring realizacji projektu zgodnie z harmgramem i budetem,

nadzér nad zgodioia projektu z wnioskiem o dofinansowanie oraz zasadam
realizacji projektow wspétfinansowanych z PO KL,

przygotowywanie wnioskéw o platiiow czsci finansowej i merytorycznej,
przygotowywanie i archiwizacja dokumentacji pidapwej,

biezacy monitoring i kontrola projektu,

koordynacja prac czionkéw zespotu projektowego.

Projekt wspoifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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IV. Warunki pracy na stanowisku Kierownika Projektu pn. ,Otwarty umyst — droga
do sukcesu”:
1) Forma nawizania stosunku pracy: Umowa o pya@ czas oki@ony, z maliwoscia
wczehiejszego  wypowiedzenia od dnia podpisania umowy dinia
31 lipca 2013 roku;
2) Praca biurowa.

V. W miesigcu listopadzie 2011 r. wskanik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Suwaltkach, w rozumieniu przepiséw orehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepeosprawnych nie przekracza
6%.

VI. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyijny,
3) kwestionariusz osobowy,
4) kopk dowodu osobistego lub innego dokumentu potwiendegjo tasamaéé oraz
obywatelstwo polskie,
5) dokumenty potwierdzage wyksztaicenie,
6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaldf&eh i umiegtnosciach,
7) kserokopigwiadectw pracy,
8) oswiadczenie o niekaraldoi i 0 petnej zdolnéci do czynnéci prawnych,
9) oswiadczenie o stanie zdrowia.

VII. Etapy naboru:
1) ogtoszenie o naborze na wolne stanowiskedmnizze,
2) sktadanie dokumentéw rekrutacyjnych,
3) ocena formalna kandydatow na podstawie krytedapisanych w ogtoszeniu,
4) test kwalifikacyjny,
5) rozmowa kwalifikacyjna,
6) koncowa ocena kandydatbw na podstawie analizy dokumeni rozmowy
kwalifikacyjnej,
7) decyzja o zatrudnieniu, podpisanie umowy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleziozy¢ w siedzibie Urzdu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwalki, pokdéj nr 5 Ddmskiem: ,Dotyczy naboru
na stanowisko Kierownika Projektu pn. ,Otwarty utnysdrogs do sukcesutv terminie

do 02 stycznia 2012 r.

Dokumenty, ktore wplym do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie &da
rozpatrywane. Informacja o wyniku naborgdhie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej http:// bip.um.sulkiepl oraz na tablicy informacyjne;j
w Urzedzie Miejskim, przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Sukiat

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdélowd Qz uwzgkdnieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinng pgdpisane i opatrzone klauzul
~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawanyctiercie pracy
dla potrzeb niezfsinych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie zaws z dnia
29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz 2002 r. Nr 101, poz. 926 z 0
zm.) oraz ustaw z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach saptmwych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 zzpozm.)".
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