PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

dyrektora Zarz adu Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach
(zaktad budzetowy Gminy Miasta Suwatki)

I. Wymagania niezb edne:

1. obywatelstwo polskie,
petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwo umys$ine lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze,

o M D

co najmniej 3-letni staz pracy, lub wykonywania przez co najmniej 3 lata dziatalnosci

gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku dyrektora,

S

€0 najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku kierowniczym,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku dyrektora.

Il.  Wymagania dodatkowe :
- doswiadczenie w pracy w zakresie gospodarki nieruchomosciami i budownictwa
mieszkaniowego,
— znajomos¢ zagadnien gospodarki mieszkaniowej,
— znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,  ustawy
0 ochronie praw lokatorow, dodatkéw mieszkaniowych, gospodarki nieruchomosciami,

Kodeksu Cywilnego, ustawy o finansach publicznych i ustawy o samorzadzie gminnym.

lll. Zakres wykonywanych zada nh na stanowisku :
1) planowanie, organizowanie, nadzor nad dziatalnoscig Zaktadu,
2) przedktadanie organom gminy analiz, wnioskéw oraz sprawozdan z zarzgdu mieniem
komunalnym powierzonym Zaktadowi,
3) ustalanie planu rzeczowo-finansowego Zaktadu,
4) ustalanie wielkosci i struktury zatrudnienia oraz przedkitadanie projektow w tym zakresie
organom gminy do zatwierdzenia,
5) zatwierdzanie regulaminéw kontroli wewnetrznej i innych normujgcych funkcjonowanie
Zaktadu,
6) prowadzenie polityki kadrowej Zaktadu, ustalanie wysokosci ptac i premii pracownikom
Zaktadu,
7) egzekwowanie dyscypliny pracy oraz wiasciwej jakosci pracy,
8) przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisdw prawnych oraz przepisow prawa

miejscowego,



9) zatatwianie spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej w granicach
okreslonych uchwatami Rady Miejskiej i Prezydenta Miasta,
10) przyjmowanie skarg i zazalen obywateli,
11) przygotowywanie projektow aktéw prawa miejscowego.
IV . Informacja o warunkach pracy: praca biurowo -t  erenowa.
V. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogtoszenia wynosi 0%.
VI. Wymagane dokumenty :

1) zyciorys ( CV),

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy,

4) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

6) kserokopie $wiadectw pracy,

7) oswiadczenie o niekaralno$cii o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych,

8) oswiadczenie o stanie zdrowia,

9) koncepcja funkcjonowania Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach-materiaty stuzace
opracowaniu koncepciji funkcjonowania Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach do
pobrania w Wydziale Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej Urzedu Miejskiego
w Suwatkach pokéj nr 210.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego,

ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwalki, pokéj nr 102 z dopiskiem: , Dotyczy naboru na
stanowisko dyrektora Zarz gdu Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach” w terminie do dnia
10 stycznia 2012,

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http:// bip.um.suwalki.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczeg6towe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ podpisane i opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm. ) oraz ustawg z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

Suwaiki, 2011-12-08



