PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 - 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

podinspektora ds. administracji architektoniczno - budowlanej w Wydziale
Architektury i Gospodarki Przestrzennej Urz ~ edu Miejskiego w Suwatkach

( na czas okre slony od 01.11.2011r. do 31.10.2012r.)

Wymagania ogélne:

1/ obywatelstwo polskie,
2/ petna zdolnosé do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/ brak skazania za przestepstwo umysine lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
4/ wyksztatcenie wyzsze o profilu technicznym z zakresu budownictwa lub architektury,
5/ umiejetnos¢ obstugi komputera,

6/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku podinspektora.

Il. Wymagania dodatkowe:
1/ umiejetnos¢ weryfikowania dokumentacji budowlanej,
2/ znajomosé przepisOw szczegoélnych z zakresu pracy Wydziatu, w szczegoélnosci ustawy

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

prawo budowlane i jej przepiséw wykonawczych oraz Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Il. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Wydziatlu, w szczegoélnosci z realizacjg ustawy
prawo budowlane.

Prowadzenie teczek tematycznych prowadzonych przez siebie spraw.

Prowadzenie rejestru wnioskdw o wydanie decyzji w sprawach pozwolen na budowe i rejestru
decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie ewidencji zgtoszen, decyzji, postanowien, opinii i innych dokumentéw
przekazywanych do Wydziatlu przez jednostki i organa wspétpracujace.

Prowadzenie rejestru wydanych dziennikow budowy.

Prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzania projektow budowlanych, wydawania pozwolen
na budowe i ich przeniesien: sprawdzenie zgodno$ci projektu budowlanego z ustaleniami
planu miejscowego lub decyzjg o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu,
zgodnosci  projektu  zagospodarowania z  przepisami, sprawdzenie kompletnosci
przedkltadanych do zatwierdzenia projektow i wymaganych dokumentéw, wykonania i
sprawdzenia projektow przez osoby uprawnione.

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o pozwoleniu na rozbiorke oraz przyjecia
zgloszen rozhidrki.

Prowadzenie spraw dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania.

Prowadzenie spraw dotyczacych przyjecia zgtoszen na roboty budowlane nie wymagajace
pozwolenia na budowe.

Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgtoszen
wynikajgcych z przepiséw prawa budowlanego.

Przygotowywanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali.

Przygotowanie zaswiadczen potwierdzajgcych powierzchnie uzytkowg lokali mieszkalnych
w sprawach dodatkéw mieszkaniowych.

Przygotowywanie zaswiadczen potwierdzajgcych stan prawny.

Wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow statystyki panstwowe;.

Przygotowywanie sprawozdan wynikajacych z zakresu pracy Wydziatu.

Przygotowywanie informaciji na strone internetowg Urzedu, w tym BIP.

Przygotowywanie i przekazywanie ogtoszenh do prasy i na tablice ogtoszen.



IV. Wymagane dokumenty:
1/ zyciorys (CV),
2/ list motywacyjny,
3/ kwestionariusz osobowy,
4/ dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,
5/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
6/ kserokopie swiadectw pracy,
7/ oswiadczenie o niekaralnosci i o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
8/ o$wiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego,

ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwatki, pokéj nr 4 z dopiskiem: , Dotyczy naboru na
stanowisko podinspektora ds. administracj i architektoniczno - budowlanej

w Woydziale Architektury i Gospodarki Prze  strzennej Urz edu Miejskiego w Suwaitkach”
w terminie do 14 pazdziernika 2011 r.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / bip.um.suwalki.pl / oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul. Mickiewicza 1,
16-400 Suwaiki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dn.
21.11.2008r o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm. )

Suwaiki, dn.2011-10-04



