OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Dziatajgc na podstawie Art. 11 i Art. 13 Ustawy z dnia i®fopada 2008 r. o pracownikach samgiawych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu nabamdydatéw na wolne stanowisko ¢dmicze w Zespole
Szkdl Technicznych w Suwatkach

Dyrektor Zespotu Szkét Technicznych w Suwaltkach dgsza konkurs na wolne stanowisko
urzednicze.
1.Nazwa i adres jednostkiZespot Szkot Technicznych w Suwatkach 16-400 Suiwatk
ul. Sejnéska 33, tel. 87 5653630
2. Okreslenie stanowiska urzdniczego -specjalista.
3. Wymiar czasu pracy:petny wymiar — 40 godzin tygodniowo.
4. Miejsce wykonywania pracy:Zespot Szkot Technicznych w Suwatkach ul. Sagha 33.
5. Wymagania niezlgdne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie kwalifikacji wymaganych na stanowiskecjalisty w dziale ksgowasci,
co najmniej wyksztatcenieednie ekonomiczne, st@racy — 3 lata
3) posiadanie petnej zdolém do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
4) brak prawomocnego skazania za pkgettvo umylnie popetnione.
6. Wymagania dodatkowe:

1) znajomda¢ zagadnié z zakresu kggowasci w jednostkach bugtowych,

2) znajomd¢ aktow prawnych zwzanych z funkcjonowaniem placowlkivaiatowej,

3) znajomd¢ obstugi aplikacji komputerowych (ZUS — ,PlatniRiace —,Symfonia”,
finansowy — Finanse DDJ, Excel, Word)

4) samodzieln&t, kreatywndé¢, komunikatywné¢, umiegtnosé¢ sprawnego podejmowania
decyzji, umigjtnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku, azéaw zespole, wysoka
kultura osobista.

7. Zakres wykonywanych zada:

1) kompletowanie dowodoéw stanawych podstaw ksiggowania dokumentow oraz ich

wprowadzanie do programu kgowego,

2) sporadzanie sprawozaaGUS,

3) sporadzanie list ptac oraz dokumentow rozliczeniowych&ZWS,

4) sporadzanie wszelkich sprawozal@otycacych wynagrodze pracownikow,

5) obstuga programu finansowo- ggowego ,Finanse DDJ”, ptacowego ,Symfonia”

8. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i CV,

2) kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztatcenie, dwiadczenie zawodowe oraz
kwalifikacje do zajmowanego stanowiska,

3) aktualne zéwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskada wykonywania pracy na w/w
stanowisku,

4) oswiadczenie o niekaraldoi,

5) oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dinceaboru.

9. Miejsce i termin skiadania dokumentow:Dokumenty nalgy skiad& w zamkngtych
kopertach wsekretariacie Zespotu Szkot Technicznych w Suwatkach 16-400 Skiywat

ul. Sejnéska 33lub przesytd na adres wskazany w pkt 1 niniejszego ogtoszerternvinie

do 11.08.2011r. do godz. 15.00dopiskiem;Nabdr na wolne stanowisko — specjalisty w
Zespole Szkét Technicznych w Suwatkach ul. Sggka 33. Prosimy o podanie nr telefonu
kontaktowego.

Osoby ktore zostam zakwalifikowane do dalszego etapu naboru zostarpowiadomione
pisemnie lub telefonicznie o terminie przeprowadzea rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o
wyniku naboru bedzie ogtoszona na BIP UM Suwatki

Suwatki, 28.07.2011



