PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 - 400 Suwatki, ul. Mickiewicza 1

naczelnika Wydziatu Strategii i Rozwoju Urz  edu Miejskiego w Suwatkach

I.  Wymagania ogolne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/ niekaralnos¢ za przestepstwo umysine lub umysine przestepstwo skarbowe,

4/ wyksztatcenie wyzsze ( magisterskie ) prawnicze, administracyjne, ekonomiczne
lub techniczne,

5/ co najmniegj 5 - letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na tym stanowisku,

6/ znajomos¢ przepiséw prawnych regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu gminnego,

7/ znajomosc jezyka angielskiego,

8/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku naczelnika wydziatu,

9/ umiejetnosé kierowania zespotem pracownikow,

10/ umiejetno$¢ obstugi komputera.

Il. Wymagania dodatkowe:

1/ doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

2/ znajomosé problematyki spoteczno - gospodarczej miasta,

3/ znajomo$¢ dodatkowego jezyka obcego,

4/ znajomosé¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg procesu inwestycyjnego, w tym z zakresu
prawa budowlanego, finanséw publicznych i prawa zaméwien publicznych,

5/ studia podyplomowe z zakresu zarzadzania projektami finansowanymi ze srodkéw Unii

Europejskiej.

lll. Zakres wykonywanych zada n na stanowisku :
1. Organizowanie , koordynowanie oraz nadzér nad realizacjg zadan :
- inicjowanie i koordynowanie prac w zakresie opracowywania strategii rozwoju miasta,
- sporzadzanie biezgcych oraz okresowych analiz i ocen rozwoju spoteczno - gospodarczego
miasta,
- prowadzenie biezacej analizy pozyskanych srodkéw pomocowych Unii Europejskiej oraz
przedkfadanie wnioskéw w zakresie ich wykorzystania,
- realizacja zadan zwigzanych z programami pomocowymi z Unii Europejskiej,
- koordynowanie i analizowanie wszystkich dostepnych programéw pomocowych Unii

Europejskiej,



- opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem celowosci projektéw inwestycji oraz innych
przedsiewzie¢ gospodarczych finansowanych z budzetu miasta,

- opracowywanie i dystrybucja ofert inwestycyjnych oraz innych materiatéw stuzacych promaoc;ji
inwestycyjno - gospodarczej Suwalk,

- przygotowywanie i prowadzenie negocjacji z inwestorami krajowymi i zagranicznymi,
przygotowywanie projektéw uméw i innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg wspélnych
przedsiewziec,

- kompleksowa obstuga inwestoréw krajowych i zagranicznych w ramach przygotowywanych
i prowadzonych przez nich w miescie inwestycji,

- utrzymywanie kontaktow ze srodowiskiem gospodarczym, Suwalska Specjalng Strefg
Ekonomiczng, Parkiem Naukowo - Technologicznym Polska Wschod Spétka z o.0.
organizacjami przedsiebiorcéw, stowarzyszeniami branzowymi i izbami gospodarczymi
w zakresie promaociji oferty inwestycyjnej miasta,

- podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju i ozywienia gospodarczego miasta i regionu,

- gromadzenie oraz aktualizowanie informacji dotyczacych potencjatu gospodarczego miasta
i warunkéw inwestycyjnych,

- przygotowywanie oraz aktualizacja prezentacji inwestycyjno - gospodarczej Suwalk,

- organizowanie wspOtpracy z miastami partnerskimi,

- obstuga delegaciji i gosci zagranicznych uczestniczgcych w imprezach organizowanych
przez miasto,

- prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza na terenie miasta napojow alkoholowych.

2. Wydawanie i podpisywanie w imieniu Prezydenta decyzji administracyjnych w sprawach

nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu.

IV. Wymagane dokumenty:
1/ zyciorys (CV),
2/ list motywacyjny,
3/ kwestionariusz osobowy,
4/ dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie,
5/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
6/ kserokopie $wiadectw pracy,
7/ oswiadczenie o niekaralnosci i o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

8/ oswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwatki, pokéj nr 4 z dopiskiem: , Dotyczy naboru na
stanowisko naczelnika Wydziatu Strategii i Rozwoju Urz edu Miejskiego w Suwatkach”
w terminie do 31 lipca 2011r.



Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http:// bip.um.suwalki.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul.Mickiewicza 1,
16-400 Suwaiki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczeg6towe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dn.
21.11.2008r o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. )

Suwaiki, dn. 2011-07-06



