OGLOSZENIE
naboru na wolne stanowisko urgdnicze

Dziatagc na podstawie art.11 i art. 13 Ustawy z dnia &topada 2008 r. o pracownikach
samoradowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Regulamiraboru kandydatéw na wolne
stanowiska uradnicze w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej watkach

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w&kach ogtasza nabdr na wolne stanowisko
urzednicze:gtowny ksiggowy

Wymagania niezledne:

obywatelstwo polskie

petna zdolné& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
niekaralné¢ za umylne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub unéine
przestpstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

ukonczone ekonomiczne studia magisterskie lub ekonamistudia podyplomowe,

co najmniej 3-letnia praktyka w kgjowasci (staz pracy lub dziatalng gospodarcza 0

charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowiskarigggo kstgowego)

ukonczom $redni policealrm lub pomaturala szkok ekonomiczn o kierunku
rachunkowéc¢ i posiada co najmniej sgmoletnig praktyke w ksiegowasci

Znajoma¢ przepisow prawa z zakresu z zakresu rachunkeoivesaz sprawozdawczol
budzetowej

znajoma¢ obstugi aplikacji komputerowych
znajoma¢ obstugi programu Ptatnik,

Znajoma¢ przepisow z zakresu rozliaze ZUS, prawa podatkowego dotycygch
jednostek éwiatowych

Wymagania dodatkowe na stanowisku gtéwnego kgiowego jednostki budetowej.

kreatywnd¢, umiegtnos¢ dobrej organizacji pracy, rzetekto odpowiedzialnéc
doswiadczenie zawodowe w jednostkacghvatowo-budetowych

znajoma¢ programow ptacowych i finansowych: Symfonia — Bldeinanse i Kggowas¢
oraz preferowany pakiet Prog Man

Zakres zadaan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie petnej rachunko$odi gospodarki finansowej jednostki zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i zasadami,

sporadzanie wynagrodzel zaswiadczeé o zarobkach,

sporadzanie dokumentacji ZUS i US

wykonywanie dyspozycfrodkami piengznymi,

dokonywanie wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych z planem finansowym
oraz kompletnéi i rzetelndci dokumentow ksgowych,

sporadzanie planéw finansowych i sprawozdawid dudzetowej jednostki,

przestrzeganie dyscypliny bigtowej,

nadzor nad stosowaniem zasad i przepisowstikrgch w ustawach o zamowieniach
publicznych, o ochronie danych osobowych i ochramiermacji niejawnych,



» opracowywanie projektow, przepiséw prawa wetkanego zwizanych z dziatalnieia
finansowg poradni,

» zabezpieczanie dokumentéwdgdwych i sprawozdafinansowych oraz nalgte
archiwizowanie dokumentéw,

* rozliczanie inwentaryzacji mgku poradni
Wymagane dokumenty:

 curriculum vitae

* list motywacyjny

» kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztalcenie, daiadczenie zawodowe oraz
kwalifikacje do zajmowania stanowiska,spoadczone za zgod&é z oryginalem

» oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych i posiadaniu petnej
zdolnaci do czynnéci prawnych,

» oswiadczenie kandydata o niekarainb

» oswiadczenie kandydata o wy®niu zgody na przetwarzanie danych osobowych diwcel
naboru,

e opinia lmdz referencje od poprzedniego pracodawcy.
Wymiar etatu: %2 etatu

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty naley sktad& osobécie lub za pérednictwem poczty, w zaklejonych kopertach
z dopiskiem,Nabor na stanowisko gtéwnego ksigowego”, w siedzibie Poradni lub poazta
adres:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,
ul. Nowomiejska 10, 16-400 Suwaiki
w terminie do 8 lipca 2011 r. do godz. 15.30 faiege data stempla pocztowego)
Informacje dodatkowe:
1. Kontakt z sekretariatem — tel.: 87 566 41 49; 87 66 67

2. Osoby, ktore zostarzakwalifikowane do dalszego etapu naboru zagpanviadomione
pisemnie lub telefonicznie o terminie przeprowadgaozmowy kwalifikacyjne;.

3. Informacja o wyniku naborugdzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej oraz w BIP UM Suwalki

Dokumenty aplikacyjne powinny bypatrzone klauzal

Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyolfiercie pracy dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowigkdwnego ksigowego w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Suwatkach zgodostaw, z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 828¥n. zm.) oraz ustagvz dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Suwalki, dnia 20.06.2011 r.
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