PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 - 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

podinspektora w Wydziale O swiaty, Wychowania i Sportu Urz edu Miejskiego
w Suwatkach

I.  Wymagania ogolne:
1/ obywatelstwo polskie,
2/ petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3/ brak skazania za przestepstwo umysine lub umysine przestepstwo skarbowe,
4/ wyksztatcenie wyzsze,
5/ umiejetnos¢ obstugi komputera,
6/ stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku podinspektora.
Il. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ zagadnien dotyczacych funkcjonowania ztobkoéw, klubéw dzieciecych oraz
dziennych opiekundéw.
lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
1. Prowadzenie dokumentaciji organizacyjnej funkcjonujgcych na terenie Miasta Suwatk
- zlobkow,
- klubéw dzieciecych,
- dziennych opiekunéw.
2. Staly nadzdr nad roczng i biezaca organizacjg ztobkéw, klubéw dzieciecych, dziennych
opiekunéw.
3. Koordynowanie i kontrola polityki kadrowej dyrektoréw nadzorowanych podmiotow.
4. Wspéipraca z dyrektorami podmiotéw wymienionych w pkt 1.
5. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rejestrem ztobkéw i klubéw dzieciecych.
6. Prowadzenie ewidencji powstatych na terenie Miasta Suwatk ztobkéw , klubéw dzieciecych
i dziennych opiekundw.
7. Pozyskiwanie dotacji na dofinansowanie zadan z zakresu organizacji opieki nad dzieckiem
w wieku do lat 3.
8. Pozyskiwanie srodkéw finansowych z Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 , Maluch”.
9. Sporzadzanie sprawozdan rzeczowych z wykonywanych zadan.
10. Przygotowywanie projektéw uméw o swiadczenie ustug z klubami dzieciecymi.
11. Czuwanie nad wtasciwg organizacjg pracy komisji kwalifikacyjnych z ziobkach oraz
koordynacjg ich dziatalnosci.

12. Wspieranie dziatalnosci zwigzanej z opiekg nad dzieckiem w wieku do lat 3.



IV. Wymagane dokumenty:
1/ zyciorys (CV),
2/ list motywacyjny,
3/ kwestionariusz osobowy,
4/ dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,
5/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
6/ kserokopie $wiadectw pracy,
7/ odwiadczenie o niekaralnosci i o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

8/ oswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwalki, pokéj nr 4 z dopiskiem: , Dotyczy naboru na
stanowisko podinspektora w Wydziale O  $wiaty, Wychowania i Sportu Urz edu

Miejskiego w Suwatkach” w terminie do 20 czerwca 2011 .

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o0 wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / bip.um.suwalki.pl / oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul. Mickiewicza 1,
16-400 Suwaiki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dn.
21.11.2008r o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. )

Suwatki, dn.2011-06-09
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